Lublin, 25 listopada 2010 r.

RIO —II - 602/56/2010

Pani Mirostawa Karauda
Kierownik Samorzadowego
Osrodka O$wiaty w Gorzkowie
ul. Gtéwna 9

22 - 315 Gorzkow

Szanowna Pani Kierownik,

W dniach od 2 sierpnia do 13 wrzesnia 2010 r. inspektor Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie — Monika Rycerz — przeprowadzita problemowa kontrolg
gospodarki finansowej Samorzadowego Osrodka Oswiaty w Gorzkowie w zakresie wybranych
zagadnien. Protokot kontroli oméwiono i podpisano 27 wrzesnia 2010 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz wnioski, co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 1. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.).

1. Powierzenie petnienia obowiqzkow gtownego ksiegowego jednostki — pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku starszego ksiegowego — w okresie od 1 stycznia 2009 r. do
dnia kontroli.

Powierzenia pracownikowi wykonywania innej pracy niz okreslona w zawartej
znim umowie o pracg, zgodnej z jego kwalifikacjami — dokonywa¢ na okres do
3 miesigcy w roku kalendarzowym, jezeli wymagaja tego potrzeby jednostki, stosownie
do przepiséw art. 21 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458) — str. 2 - 4 protokotu.

2. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci Samorzqdowego Osrodka Oswiaty w Gorzkowie, w wyniku:
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- nieujecia w zaktadowym planie kont konta 225/3 ,, Rozrachunki z budzetami” i 234/7

,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, mimo dokonywania zapisow operacji
gospodarczych na tych kontach,

- nieokreslenia aktualnej wersji stosowanego oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji,

- niezawarcia aktualnego opisu systemu informatycznego, zawierajqcego wykaz
programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym

w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania.

Uzupehi¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
jednostki, przez:

- ujecie w zaktadowym planie kont konta 225/3 , Rozrachunki z budzetami” 1 konta 234/7
,Pozostale rozrachunki z pracownikami” oraz okreslenie przyjetych na nich zasad
klasyfikacji zdarzen,

- okredlenie wersji oprogramowania, wykorzystywanego przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera i daty rozpoczgcia jego eksploatacji,

- zawarcie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur
lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegodlnosci
metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, stosownie do
przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a 1 ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 zpdzn.zm.), w zwiazku
z przepisami § 15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 128, poz. 861 z pdézn. zm.), zwanego w dalszej
czesci tego wystapienia ,,rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.”.

Aktualizacja dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady

rachunkowosci nalezy do obowiazkow kierownika jednostki, w mys$l przepiséw art. 10

ust. 2 cytowanej ustawy — 5, 6 protokotu.

Niewykazanie w bilansie Samorzqdowego Osrodka Oswiaty w Gorzkowie, sporzqdzonym
na dzien 31 grudnia 2009 r., w rubryce ,,stan na poczqtek roku”, po stronie aktywow —
srodkow pienieznych zaewidencjonowanych na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia” (w wysokosci 9.197,55 zi) i naleznosci ujetych na koncie
234/7 ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami” (w wysokosci 10.175,00 z{), a po stronie

pasywow — stanu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, wynikajqcego z konta 851
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., Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” (w wysokosci 19.372,55 zi).

Bilans jednostki budzetowej sporzadza¢ w sposob rzetelny 1 prawidiowy,
zawierajac w nim wszystkie informacje okre§lone we wzorze sprawozdania, stanowiacym
zatacznik nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., stosownie do
przepisow § 17 ust. 3 pkt 1 tego rozporzadzenia oraz zgodnie z przepisami art. 4 ust. 2

ustawy o rachunkowosci — str. 8, 9 protokotu.

4. Nieujecie na koncie 014 , Zbiory biblioteczne” w ksiedze glownej Gimnazjum
w Gorzkowie wartosci nieodplatnie otrzymanych zbiorow bibliotecznych.

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapiséw
odzwierciedlajacych stan rzeczywisty, stosownie do przepiséw art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowos$ci, majac na uwadze, ze przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania
zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci,
stosownie do zasad funkcjonowania konta 014 ,Zbiory biblioteczne”, okreslonych
w zataczniku Nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm.) w zwiazku z przepisami § 27
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. — str. 15 - 16 protokotu.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wyktadnig lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje
Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo
zgltoszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni
od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ I1zbg o wykonaniu
wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemne;j
1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Test Format (*.rtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl lub dyskietka) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze, ze niezgodne z prawda zawiadomienie o wykonaniu wnioskéw
jest zagrozone kara grzywny, w my$l przepiséw art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka


mailto:wkgf@lublin.rio.gov.pl

Do wiadomoSci:
Wojt Gminy Gorzkow



