REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel./fax 81 467 91 27, 81 534 07 81

Lublin, 4 sierpnia 2020 r.

RIO -1 -600/23/2020

Pan Leszek Nosal
Wéjt Gminy
23 - 313 Potok Wielki 106

Szanowny Panie Wojcie

W dniach od 28 maja do 25 czerwca 2020 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila kompleksowg kontrole gospodarki finansowej gminy Potok Wielki.

Protokot kontroli podpisano 9 lipca 2020 r.
W zakresie niektorych nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze oraz

wyeliminowanych w trakcie kontroli, co do ktorych udzielono stosownego instruktazu — nie
formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137).

" W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.
1. W zakresie rachunkowos$ci i sprawozdawczoS$ci:

1.1. Nieprawidlowe sporzqdzenie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- nieokreslenie zasad powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiggi glownej,

- niesporzgdzenie wykazu zbioréw danych tworzqcych  ksiggi  rachunkowe  na
informatycznych nosnikach danych oraz opisu systemu przetwarzania danych i opisu
systemu informatycznego,

- ustalenie sposobu prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 071 ,, Umorzenie Srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych™ przy uzyciu programu niespelniajgcego
wymogow ustawy o rachunkowosci,

- ustalenie nieprawidlowych zasad klasyfikacji operacji przychodéw z tytulu sprzedazy

skladnikow majqtku, ktérych platnos¢ rozlozono na raty,
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- niejednoznaczne opisanie zasad klasyfikacji zdarzevi na kontach 011 Srodki trwale” i 013

., Pozostale srodki trwale” — str. 4-6 protokotu.

Dokonaé zmian dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- ustalenie zasad powigzania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi gtéwnej,

- sporzadzenie wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
no$nikach danych z okredleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

- opisanie systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblno$ci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

- wskazanie sposobu prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 071 ,,Umorzenie
Srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych” spetniajgcego wymogi
przepiséw art. 13 ust. 5 oraz art. 23 ust. 1 15 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.),

- okre$lenie zasad klasyfikacji zdarzen dotyczacych przychodéw z tytulu sprzedazy
majatku, ktérych platno$¢ rozlozono na raty na koncie 760 ,,Pozostale przychody
operacyjne”, zgodnie z zasadami funkcjonowania konta, okreslonymi w Zataczniku Nr 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych  funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
powolywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,,rozporzgdzenie Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.”, majac na uwadze, ze przychod z tytulu sprzedazy
majatku z odroczonym terminem platnosci powstaje w dniu jego sprzedazy,

- wskazanie jednoznacznych zasad klasyfikacji zdarzen na kontach 011 ,,Srodki trwale” i 013

,,Pozostate srodki trwate”,
stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 1 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Niewykazywanie — w zestawieniach obrotow i sald kont ksiegi glownej — sald kont na dzier
otwarcia ksiqg rachunkowych - str. 6 protokotu.

W zestawieniu obrotow 1 sald kont ksiegi glownej zawiera¢ wszystkie dane wymagane

przepisami art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ujecie — w ksiggach rachunkowych 2019 r. — przychodow i kosztéw niedotyczgcych tego roku —
str. 6 i 8 protokolu.
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W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie osiggniete, przypadajace na
jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami, dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptlaty, stosownie do przepiséw art. 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych z naruszeniem zasady systematyki zapisow — str. 7-9

protokolu.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiggi gléwnej w ujeciu
systematycznym, w zwigzku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowoscli,
w szczegolnosci:
operacje dotyczace rozliczen nienaleznie pobranych w latach ubieglych $wiadczen z pomocy
spotecznej ujmowac:

- wplyw na rachunek bankowy budzetu gminy dochodéw przekazanych przez Osrodek
Pomocy Spotecznej:
Wn 133 ,,Rachunek budzetu”,
Ma 222 ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”,
- rozliczenie zrealizowanych dochodow na podstawie sprawozdan okresowych
(miesiecznych) Rb-27S tej jednostki:
Wn 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
- zwrot srodkow do Urzedu Wojewddzkiego:
* w ksiedze gtownej budzetu :
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”,
* w ksiedze gtownej Urzedu Gminy:
Whn 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”,
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
- przekazanie srodkow:
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - jako wydatek zaplanowany w planie
finansowym Urzedu w § 2910 ,,Zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184
ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”, majac na uwadze, ze dochody
z tytulu zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen z lat ubiegtych pobrane przez Osrodek Pomocy
Spotecznej winny by¢ wykazane w sprawozdaniu Rb-27S tej jednostki, a wydatki z tytulu ich
odprowadzenia do budzetu paistwa — w jednostkowym sprawozdaniu Rb-28S Urzedu Gminy;
na konto Wn 800 ,,Fundusz jednostki” przeksiegowywaé zrealizowane ( wykonane) dochody
budzetowe,
uzyskane w wyniku likwidacji spélki, w ktérej gmina posiadata akcje, skiadniki masy

likwidacyjnej w postaci $rodké6w pienigznych ujmowac:
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*w ksiegach budzetu
Whn 133 ,,Rachunek budzetu”
Ma 901 ,,Dochody budzetowe”,
*w ksiegach Urzedu Gminy:
Whn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Ma 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”,
- wyksiegowanie dhigoterminowych aktywéw finansowych, ktére catkowicie utracily
warto$¢, nieobjetych odpisami aktualizujacymi:
Wn 751 ,,Koszty finansowe”
Ma 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi w Zalacznikach Nr 2 i 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Zaliczenie — do przychodéw Urzedu Gminy — dochodow zrealizowanych przez Osrodek Pomocy

Spolecznej z tytulu funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej — str. 9 protokolu.

Do przychodéw Urzedu Gminy zaliczaé wylacznie dochody budzetu nieujete
w planach finansowych innych jednostek budzetowych, w zwigzku z przepisami § 9
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. oraz art. 24 ust. 2

ustawy o rachunkowosci.
Przypadki nieprawidlowej klasyfikacji budzetowej dochodow i wydatkéw — str. 9 protokolu.

Dochody ze sprzedazy gruntéw klasyfikowaé do § 0770 ,,Wplaty z tytulu odplatnego
nabycia prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci”, za$ wydatki na
zakup nagréd rzeczowych do § 4190 ,Nagrody konkursowe”, zgodnie z ,Klasyfikacjg
paragraféw dochodéw, przychodéw i $rodkow (z objasnieniami)” i ,,Klasyfikacjg paragrafow
wydatkéw i $rodkéw (z objasnieniami)” , stanowiacymi zalaczniki nr 3 i 4 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdZn. zm.).

Ponoszenie wydatkéw za prowadzenie rachunku bankowego zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych ze srodkow tego rachunku — str. 10 protokolu.

Koszty prowadzenia rachunku bankowego zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych ponosi¢ ze $rodkéw planu finansowego Urzedu Gminy, w zwigzku z przepisami
art. 1 ust. 11 art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1070).
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Wykazanie w ewidencji ksiggowej przedawnionych naleznosci z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami (i nieujawnienie tego faktu w trakcie inwentaryzacji) oraz z tytutu
podatku od nieruchomosci i rolnego — str. 11, 20, 35-36, 40-41 protokolu.

Zobowiagzania podatkowe, ktére zgodnie z przepisami art. 70 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r. poz. 900 z pdzn. zm.) ulegly
przedawnieniu, odpisywa¢ z kont podatnikéw, w zwigzku z przepisami art. 59 § 1 pkt 9 tej ustawy
oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Przeprowadzaé rzetelng inwentaryzacje rozrachunkow, w zwiazku z przepisami art. 26

ust. 1 pkt 3 powolanej ustawy.

Nieterminowy zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — str. 11

protokolu.

Wnoszone w pienigdzu — przez wykonawcéw zamdwien publicznych — wadia
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, zwracaé w terminach okreslonych przepisami
art. 46 ust. 1 1 la oraz art. 151 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 46 ust. 4
iart. 148 ust. 5 tej ustawy.

Zaliczenie do wartosci niematerialnych i prawnych skladnika niespeiniajqcego definicji tych

aktywow — str. 12 protokolu.

Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmowa¢ sktadniki majatku okreslone
w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy rachunkowosci, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego
konta okreslonymi w Zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 1.

Przypadki niedostosowania klasyfikacji rodzajowej Srodkéw trwalych do  obowigzujgcych
przepisow — str. 12 protokolu.

Klasyfikacje poszczegdlnych srodkéw trwatych dostosowaé do przepiséw rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U. 22016 1. poz. 1864).

Wykazanie —w sprawozdaniu Rb-PDP za 2019 r. — zanizonych skutkéw:

- obnizenia gérnych stawek w podatku rolnym (o 87,55 zt) i w podatku od nieruchomosci
(0 23.740,26 zI), w wyniku ich niewyliczenia dla nieruchomosci zwolnionych uchwalami
Rady Gminy,

- obnizenia gérnych stawek w podatku od Srodkéw transportowych (o 7.255,88 Zzl),
w wyniku ich wyliczenia z zastosowaniem nieprawidlowych gérnych stawek oraz

niewyliczenia dla trzech pojazdow, zwolnionych uchwatq Rady Gminy,
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- wudzielonych ulg i zwolnien. w podatku rolnym (o 145 zi) i w podatku od Srodkow
transportowych (o 550 z4), w wyniku ich niewyliczenia dla gruntéw zajetych na dzialalnosé¢

w zakresie ochrony przeciwpozarowej i jednego pojazdu — str. 15-17 protokolu.

W sprawozdaniu Rb-PDP ,Sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych
gminy” wykazywaé kwoty stanowiace rzeczywiste skutki obnizenia gérnych stawek oraz
skutki udzielonych przez gmine ulg izwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych), zgodnie
z przepisami § 3 ust. 1 pkt 91 10 w zwigzku z § 7 ust. 4 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej
Zatacznik Nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1393 z pdzn. zm.), przy czym:

- przy obliczaniu tych skutkéw uwzglednia¢ wszystkie przedmioty opodatkowania, w tym
zwolnione z podatku uchwatg Rady Gminy,

- przy obliczaniu skutkow obnizenia gérnych stawek podatkéw przyjmowaé prawidiowe
wysokosci gornych granic stawek kwotowych, ogtaszanych — w drodze obwieszczenia na
kazdy rok podatkowy przez Ministra Finanséw, majac na uwadze przepisy art. 20 ust. 2
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1170 z pdzn. zm.).

Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdanie Rb-PDP za 2019 r. oraz przekaza¢ je do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w terminie 5 dni od dnia otrzymania niniejszego
wystapienia, w zwigzku z przepisami § 24 ust. 9 cytowanej ,,Instrukcji...”; zalaczy¢ szczegdtows
informacje o wielko$ciach dokonanych korekt ze wskazaniem, ze zostaly one dokonane w wyniku

kontroli przeprowadzonej przez RIO.

Wykazanie — w zestawieniu zmian funduszu Urzedu Gminy za 2019 r. — zawyzonych kwot zwigkszen

i zmniejszen funduszu — str. 18 protokolu.

W zestawieniu zmian funduszu — zawiera¢ prawidlowe dane w zakresie ustalonym we
wzorze sprawozdania, zawartym w zatgczniku nr 11 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 . w zwigzku z przepisami § 23 ust. 8 tego rozporzadzenia

art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Zinwentaryzowanie Srodkéw trwalych, do ktorych dostep nie jest utrudniony, w drodze

weryfikacji — str. 20 protokotu.
Inwentaryzacje $rodkéw trwatych, do ktdérych dostep nie jest znacznie utrudniony,
przeprowadza¢ metoda spisu z natury, stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy

o rachunkowosci.

W zakresie budzetu gminy:
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Opodatkowanie lokalu komunalnego, oddanego w najem przedsigbiorcy, podatkiem od
nieruchomosci stawkq dla budynkow ,, pozostalych”, mimo niezebrania dowodow uzasadniajgcych
Jjej zasadnos¢ — str. 23-24 protokolu.

Budynki lub ich czeSci bedace w posiadaniu przedsigbiorcy lub innego podmiotu
prowadzgcego dzialalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca na $wiadczeniu ustug zdrowotnych,
opodatkowywaé podatkiem od nieruchomosci z zastosowaniem stawek wiasciwych dla tych
kategorii nieruchomosci, zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 2 oraz art. la ust. 1 pkt 3 w zwigzku
zart. S ust. 1 pkt 2 lit. bi lit. d ustawy o podatkach i optatach lokalnych, majac na uwadze przepisy
art. la ust. 2a tej ustawy.

Za podstawe opodatkowania gruntéw i budynkéw komunalnych, bedacych w posiadaniu
innych o0s6b, na podstawie umowy najmu (dzierzawy), przyjmowa¢ dane, wynikajace z tej umowy,
w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a te] ustawy.

Opodatkowanie podatkiem od nieruchomosci najemecow niewyodrebnionych lokali mieszkalnych —
str. 24-25 protokolu.

W przypadku posiadania przez osoby fizyczne gminnych lokali mieszkalnych
niestanowigcych odrebnych nieruchomosci, podatkiem od nieruchomosci opodatkowywaé ich
wiasciciela (gming), stosownie do przepisdéw art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy o podatkach i optatach

lokalnych.

Przypadki niesprawdzania deklaracji, o czym swiadczy:

- opodatkowania gruntéw niezgodnie z ewidencjq geodezyjng,

- niewykazanie w deklaracji na podatek od nieruchomosci powierzchni budynkow, zwolnionych
uchwalg Rady Gminy,

- opodatkowanie innej powierzchni  budynku zwigzanego z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej niz wynikajgca z dokumentdw,

- nieustalenie faktycznej daty powstania obowigzku w podatku od Srodkéw transportowych,
w  przypadku  niekidrych —pojazdéw, opodatkowanie tym  podatkiem  pojazdéw
z zastosowaniem nieprawidlowej stawki lub na podstawie niekompletnie wypelnionych
deklaracji — str: 25-27, 30-32 protokolu.

Sprawdza¢ przedktadane deklaracje podatkowe, w celu ustalenia stanu faktycznego
w zakresie niezbednym do stwierdzenia jego zgodno$ci z przedstawionymi dokumentami,
stosownie do przepisow art. 272 pkt 3 w zwigzku z przepisami art. 3 ust. 5 Ordynacji podatkowej,
w tym zwracaé szczegdlng uwage na wykazywane w deklaracjach na podatek od nieruchomosci
dane w zakresie przedmiotéw podlegajacych zwolnieniu z tego podatku, w zwigzku z przepisami
art. 6 ust. 10 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, celem wykazania w sprawozdaniu Rb-PDP
,.Sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy” kwot stanowigcych rzeczywiste
skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw oraz udzielonych przez gming ulg i zwolnien.



W razie watpliwosci co do poprawnosci zlozonej deklaracji, wzywa¢ podatnika
do udzielenia — w wyznaczonym terminie — niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji,
wskazujac przyczyny, ze wzgledu na ktére dane zawarte w deklaracji podaje si¢ w watpliwosc,
stosownie do przepisow art. 274a § 2 Ordynacji podatkowe;.

Przy opodatkowywaniu gruntéw uwzglednia¢ przepisy art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 . Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U z 2020 1. poz. 276 z pézn. zm.), zgodnie
z ktorymi podstawe wymiaru podatkéw stanowig dane zawarte w ewidencji gruntow
i budynkow.

Podatkiem od nieruchomosci opodatkowywaé prawidlowa powierzchnie nieruchomosci
lub ich czgéci, majac na uwadze przepisy art. 4 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o podatkach i optatach

lokalnych.
Przy opodatkowaniu pojazdéw podatkiem od $rodkéw transportowych stosowac

stawki wiasciwe dla danego rodzaju pojazdu, w zwiazku z przepisami art. 8 i art. 10 ust. 1

powolanej ustawy.
W przypadku nabycia $rodka transportowego zarejestrowanego datg powstania obowigzku

podatkowego w podatku od $rodkéw transportowych ustala¢ od pierwszego dnia miesigea
nastepujacego po miesiacu, w ktorym $rodek transportowy zostat nabyty, zgodnie z przepisami
art. 9 ust. 4 powotanej ustawy.

2.4. Przypadki niesystematycznego wystawienia upomnien i tytutéw wykonawczych podatnikom
posiadajgcym zaleglo$ci w podatku rolnym — str. 35 protokolu.

Podejmowaé konsekwentne czynno$ci zmierzajace do wszczecia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do os6b posiadajacych zaleglosci podatkowe, w zwigzku z przepisami
art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 22019 1. poz. 1438 z pdzn. zm.). Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu

terminu ptatnosci, wystawiaé tytuly wykonawcze, majac na uwadze przepisy art. 26 § 11 § le tej
ustawy.

Ponadto, wyjasni¢ czy gminne budowle, stanowigce infrastrukture wodno — sciekowa
sa zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, majac na uwadze stanowisko
Ministerstwa Finanso6w wyrazone w pismie z dnia 16 pazdziernika 2015 r., skierowanym do
Unii Miasteczek Polskich w sprawie stosowania zwolnienia z podatku od nieruchomosci na
podstawie art. 7 ust. 1 pkt 15 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych dla mienia
gminnego wykorzystywanego na prowadzenie przez gming gospodarki wodno —
kanalizacyjnej (PL-LS.834.107.2015), zamieszczone na archiwalnej stronie Ministerstwa
Finansow: finanse-arch.mf.gov.pl, na ktérej w oknie ,,szukaj” nalezny wpisa¢ znak pisma.
Jesli w wyniku ustalen okaze sie, ze budowle te nie sa zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, zlozyé korekty deklaracji na podatek od nieruchomosci z uwzglednieniem

ww. przepisow — str. 27 protokotu.



2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Wskazywanie — w fakturach wystawianych najemcy — innych terminéw platmosci niz wynikajgce
z zawartych umow — str. 36 protokolu.

W wystawianych najemcom fakturach wskazywaé termin platnosci czynszu zgodnie
z postanowieniami zawartych uméw, w zwigzku z przepisami art. 669 § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 20191 poz. 1145 z pozn. zm.), majac na
uwadze przepisy art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).

Niepodejmowanie konsekwentnych czynnosci zmierzajgcych do wyegzekwowania zaleglych
naleznosci z tytulu czynszu najmu, skutkujgce przedawnieniem roszczen — sir. 37-39

protokolu.

Podejmowaé konsekwentne czynnosci zmierzajgce do wyegzekwowania zaleglych
naleznosci cywilnoprawnych, majac na uwadze art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 . poz. 869 z pdzn. zm.) oraz art. 118 Kodeksu cywilnego.

Ustalenie pracownikowi wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci przekraczajgcej maksymalny
poziom przewidziany dla zajmowanego przez niego stanowiska w przepisach rozporzgdzeniu

w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych — str. 44-45 protokohu.

Wynagrodzenie zasadnicze pracownikow zatrudnionych na podstawie powolania ustala¢
w wysokosci nie wyzszej niz maksymalne, okreslone w Tabeli B, stanowigcej zatacznik Nr 2 do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z pdzn. zm.), w zwigzku z przepisami art. 37 ust. 1 pkt 5
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22019 2. poz. 1282).

Obliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy z zastosowaniem

niewlasciwego wspdlczynnika oraz za niewlasciwg liczbe dni — str. 48, 49 protokolu.

Wspétezynnik stuzacy do obliczenia ekwiwalentu za 1 dzien urlopu ustala¢ odrgbnie
w kazdym roku kalendarzowym i stosowaé przy obliczaniu ekwiwalentu, do ktorego
pracownik nabyl prawo w ciggu tego roku, zgodnie z § 19 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegétowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z pdzn. zm.).

Ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustala¢ i wyptaca¢
za — poprawnie ustalong — liczbe dni niewykorzystanego przez pracownika urlopu, w zwigzku
z przepisami art. 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 .
poz. 1040 z péZn. zm.).



2.9, Uwzglednienie — w podstawie naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2019 r. —
zanizonej kwoty dodatku za wieloletniq prace wyplaconego za okres trwania choroby — str. 49-

50 protokotu.

Wynagrodzenie roczne ustala¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za pracg
otrzymanego przez pracownika w ciagu roku kalendarzowego, za ktdry przystuguje to
wynagrodzenie, uwzgledniajgc wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane
do obliczenia ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy, a takze wynagrodzenie za urlop
wypoczynkowy oraz wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy przyslugujace pracownikowi,
ktory podjal prace w wyniku przywrocenia do pracy, zgodnie z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1872).

2.10. Wyplacanie ryczaltu za uzywanie samochodu osobowego do celow shuzbowych za okres inny
niz miesigc oraz bez o$wiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéw sluzbowych w danym

miesigcu — str. 51 protokotu.

Zwrotu kosztow kosztow uzywania do celow stuzbowych pojazdu niebgdacego
wlasnoscig pracodawcy dokonywaé w formie miesigcznego ryczattu, po zlozeniu przez
pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych
w danym miesigcu, zawierajacego m.in. ilo$¢ dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci,
a takze ilo$¢ dni, w ktorych pracownik nie dysponowal pojazdem do celéw stuzbowych,
stosownie do § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych
wlasnoscig pracodawcey (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6ézn. zm.).

2.11. Wyplacenie skarbnikowi gminy nieprzewidzianego w przepisach prawa dodatku, tytulem
czesciowego zwrotu kosztéw dojazdu do miejsca pracy (w 2019 r. w kwocie 6.377,19 zl) —
str. 52 protokotu.

Pracownikom zatrudnionym na podstawie powotania przyznawac §wiadczenia wynikajace
z przepisow prawa, w tym wylacznie dodatki do wynagrodzenia wskazane w przepisach art. 36
ust. 2, 4 1 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260 z p6zn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Rozwazyé wystapienie o dobrowolny zwrot wyplaconej kwoty Iub jej
wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za jej przyznanie i wyplatg, na podstawie
przepisow dzialu piatego Kodeksu pracy.
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2.12. Wyplacanie  wiceprzewodniczgcym Rady  Gminy nieprzewidzianego w  przepisach
wynagrodzenia za pelnienie dyzuréw w Urzgdzie Gminy — str. 54 protokolu.

Radnym gminy wyplaca¢ — na zasadach ustalonych przez Rade Gminy — diety oraz
zwrot kosztow podrézy stuzbowych, w zwigzku z przepisami art. 25 ust. 4 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713).

Rozwazy¢ wystapienie do radnych o dobrowolny zwrot wyplaconych kwot lub ich
wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za naliczenie i wyplate, na podstawie przepiséw
dzialu pigtego Kodeksu pracy.

3. W zakresie gospodarki mieniem:

3.1.  Zamieszczanie — w ogloszeniu o przetargu — zqdania od przystepuigcych do przetargu okazania
komisji przetargowej dowodu wplaty wadium — str. 73 protokotu.

W ogloszeniu o przetargu nie zamieszcza¢ zadania okazania komisji przetargowej dowodu
wniesienia wadium, bowiem warunkiem udzialu w przetargu jest wniesienie wadium w terminie
wyznaczonym w ogloszeniu o przetargu, a termin ten winien by¢ wyznaczony w taki sposob, aby
umozliwi¢ komisji przetargowej stwierdzenie, nie poZniej niz 3 dni przed przetargiem, ze dokonano
jego wniesienia, stosownie do przepiséw § 4 ust. 1, 51 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490).

Jezeli uwaza Pan, ze wérdd wnioskdéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie, ktore
naruszajg prawo przez bledna jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przyshiguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezeni do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciaggu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg¢, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkgf@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty doreczenia Panu tego wystgpienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Zastepca Prezesa

Piotr Prystupa
oy
“

Do wiadomoSci:
Rada Gminy Potok Wielki
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