PREZES REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 307 72 27, fax 81 534 07 81

Lublin, 18 kwietnia 2018 r.

RIO - 11 -601/6/2018

Pan Grzegorz Kunaszyk

p.o. Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej

ul. Batalionéw Chlopskich 35

21 - 110 Ostréw Lubelski

Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 21 do 28 lutego 2018 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowsa kontrole gospodarki finansowej Zakladu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Ostrowie Lubelskim w zakresie rachunkowosci i realizacji
planu finansowego. Protoké! kontroli podpisano 9 marca 2018 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Niezamieszczanie na dowodach ksiggowych wskazania sposobu ich ujecia w ksiggach — str. 4
protokolu.

Na dowodach ksiggowych zamieszczaé stwierdzenie ich zakwalifikowania do ujecia
w ksiegach rachunkowych, przez wskazanie miesigca oraz sposobu ich ujgcia w ksiggach
(dekretacja) wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania, stosownie do
przepisow art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 z p6ézn.zm.).
I

i
]



2. Nieterminowe uregulowanie zobowiqzania — str. 4 protokotu.

Wydatkéw dokonywaé w terminach wynikajacych z wczedniej zaciggnigtych
zobowiazan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

3. Przypadki niebiezqcego dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych — st 4, 5
protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzac, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktdre nastgpitlo w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do przepisow
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Operacje wplat i wyptat gotéwka ujmowa¢ w tym samym dniu, w ktérym zostaty
dokonane, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 5 pkt 3 tej ustawy.

4. Nieprzeprowadzenie (na koniec 2016 r.) inwentaryzacji Srodkéw pienigznych zgromadzonych
na jednym z rachunkow bankowych — str. 6 protokotu.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadza¢ inwentaryzacje aktywow
finansowych, zgromadzonych na rachunkach bankowych, droga otrzymania od bankéw
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, stosownie do przepiséow art. 26
ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

5. Nieudokumentowanie przeprowadzenia — na koniec 2016 r. — inwentaryzacji drogq
weryfikacji — str. 7 protokotu.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowaé,
zgodnie z przepisami art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

6.  Przypadki niepobierania odsetek od nieterminowo wnoszonych naleznosci z tytutu oplat
za dostarczanie wody i odprowadzanie Sciekow oraz najmu lokali — str. 9, 15, 16
protokotu.

Od nieterminowo regulowanych naleznosci cywilnoprawnych pobieraé odsetki za
zwloke w wysokoéci okreslonej w umowie, a w przypadku braku uregulowania umownego —
odsetki ustawowe za opdznienie, stosownie do przepisow art. 481 § 1 i 2 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdzn. zm.), majac na
uwadze przepisy art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.



Niepodjecie skutecznych czynnosci zmierzajgcych do wyegzekwowania zaleglosci za
dostarczong wode i odbior Sciekow, skutkujgce dopuszczeniem do przedawnienia
roszczen (w badanej probie w wysokosci 1.892,56 z1) — str.10-12 protokotu.

Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania
naleznosci cywilnoprawnych, w zwiazku z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy o finansach
publicznych.

Niewymowanie — na koncie 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — na biezgco
operacji dotyczqcych przypisu naleznosci i wplat z tytultu czynszu najmu lokali mieszkalnych.
Zamkniecie tego konta na koniec 2016 i 2017 r. tzw. per saldem — str. 12-13 protokotu.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zapewni¢ zgodnos$¢ sald i zapisow
kont ksiag pomocniczych i kont ksiegi gtoéwnej, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1
tej ustawy.

Na kontach rozrachunkowych wykazywaé stany aktywow i pasywow zgodnie
z ich rzeczywistym stanem, w mysl przepisow art. 7 ust. 3 powotanej ustawy i zasad
funkcjonowania tych kont, okreslonych w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911).

Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-30S za 2017 r. — zanizonych kwot naleznosci
i zobowigzan (0 2.505,80 z1). Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-N za 2017 — zanizonej
kwoty naleznosci wymagalnych (o0 2.505,80 z}) — str. 14 protokotu.

W sprawozdaniu Rb-30S ,,Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
samorzgdowych zakladow budzetowych” wykazywaé dane zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowe], stosownie do przepisdéw § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22018 r. poz. 109), zgodnie z zasadami sporzadzania tego sprawozdania okre$lonymi
w rozdziale 7 ,Instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej Zatagcznik nr 36 do tego rozporzadzenia.
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Sprawozdanie Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych” sporzadzaé na podstawie ksiag rachunkowych oraz innych
dokumentéw dotyczacych jednostki, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 . w sprawie sprawozdan jednostek sektora finans6w
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1773), wykazujac jako
naleznoéci wymagalne — wszystkie bezspome naleznosci, ktérych termin platnosci dla
dhiznika minat, a ktére nie zostaly ani przedawnione, ani umorzone, w zwigzku z przepisami
§ 13 ust. 1 pkt 5, Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowiacej Zatacznik Nr 9 do tego
rozporzadzenia.

Niedokonanie waloryzacji czynszu najmu lokali uzytkowych i dzierzawy (w 2018 r.) —
str. 15 protokotu.

Dokonywaé waloryzacji czynszu z tytutu najmu lokali uzytkowych i dzierzawy
o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, zgodnie z postanowieniami
zawartych uméw, w zwigzku z przepisami art. 659 § 11 693 § 1 Kodeksu cywilnego
i art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Nieokreslenie — w ,, Regulaminie wynagradzania pracownikéw Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej” — maksymalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego
dla poszczegdlnych kategorii zaszeregowania — str. 17 protokotu.

Okresli¢ — w regulaminie wynagradzania — maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego, stosownie do przepiséw art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy
z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902
z p6zn. zm.).

Nieterminowe wyplacenie pracownikom wyzszej stawki dodatku za wieloletnig prace
oraz nagrdd jubileuszowych. Przyjecie do podstawy obliczenia wysokosci nagrody
Jjubileuszowej nieprawidlowej wysokoSci dodatku za wieloletniq prace — str. 19 i 24
protokotu.

Wyzsza stawke dodatku za wieloletniag pracg¢ wyptaca¢ w terminie wyplaty
wynagrodzenia, poczawszy od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujacego po miesiacu, w ktérym pracownik nabyt do niej prawo — jezeli nabycie
prawa nastgpilo w ciagu miesiaca, badz za dany miesigc — jezeli nabycie prawa do
wyzszej stawki dodatku nastapito pierwszego dnia miesigca, zgodnie z przepisami § 7
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrtéw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikoéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1786 z p6zn. zm.).
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Nagrode jubileuszows przyznawaé i wyplacaé niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do tej nagrody, obliczajac jej wysoko$¢ na podstawie wynagrodzenia
przystugujacego pracownikowi w dniu nabycia prawa do nagrody, a jezeli dla
pracownika jest to korzystniejsze — wynagrodzenie przystugujace mu w dniu jej
wyplaty, stosownie do przepiséw § 8 ust. 1, 5 i 6 tego rozporzadzenia.

13.  Wyplacanie pracownikom wynagrodzenia (za wrzesien 2017 r) w innej (nizszej)
wysokosci niz ustalona przez pracodawce (ogdlem zanizono o kwotg 894,20 zi) —
str. 20-23 protokotu.

Wynagrodzenie pracownikow wyplaca¢é w wysokosci ustalonej przez
pracodawce, w zwigzku z przepisami art. 29 § 1 pkt 3 i art. 94 pkt 5 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 108 z pdzn.zm.).

Wyplaci¢ pracownikom wskazanym w protokole kontroli niedoptacone kwoty
wynagrodzen.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskow zawartych w tym wystgpieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezenn do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczesénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemne;j i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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Do wiadomogci: i
Burmistrz Ostrowa Lubelskiego
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