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Szanowny Panie Dyrektorze

W okresie od 1 sierpnia do 7 wrzesnia 2017 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrole¢ gospodarki
finansowej Gminnego Osrodka Kultury w Dubience w zakresie rachunkowosci oraz realizacji
planu finansowego. Protokét kontroli podpisano 29 wrzesnia 2017 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

1.1. Nieokreslenie — w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci metod —
wyceny aktywow i pasywow (w tym terminéw rozpoczecia umorzenia i amortyzacji
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych) oraz zasad klasyfikacji
zdarzeri na kontach 011 ,,Srodki trwate” i 013 , Pozostale Srodki trwate” — sir. 2-3
protokotu.
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Uzupetni¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez
okreslenie:
- metod wyceny aktywéw i pasywéw, w tym terminéw rozpoczecia umorzenia

i amortyzacji §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- zasad klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi gléwnej,
stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3 lit. a oraz ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.), majac
na uwadze przepisy art. 32 ust. 1 i art. 33 ust. 1 tej ustawy.

Przypadki nieujgcia — w  ksiggach rachunkowych 2016 r. — wszystkich kosztéw
obcigzajgcych w tym roku jednostke (w kwocie 3.531,78 zt) — str. 4 protokotu.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie obcigzajace ja koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, stosownie do

przepisow art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieterminowe regulowanie zobowigzan, skutkujgce zaplatq odsetek za zwioke
(w wysokosci 196 zt) — str. 4-5, 12 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan, stosownie do przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22016 1., poz. 1870 z p6zn. zm.).

Rownowarto$¢ dokonanych odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
na dany rok kalendarzowy przekazywa¢ w terminach okreslonych w przepisach art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. 22016 r., poz. 800 z pézn. zm.).

Dokonywanie zapiséw w ewidencji ksiggowej bez wskazania rodzaju i numeru

identyfikacyjnego dowodu ksiggowego — str. 5, 6 protokotu.

Zapisdéw w ksiegach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiagcego podstawe zapisu oraz jego daty, jezeli
rézni sie ona od daty dokonania operacji, zgodnie z przepisami art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprawidlowosci w zakresie ewidencji Srodkow trwalych, polegajgce na:
- prowadzeniu ewidencji analitycznej bez podziatu na grupy, podgrupy i rodzaje,
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- niebiezgcym ewidencjonowaniu operacji dotyczgcych przychodu Srodkéw trwalych na
koncie 011 ,,Srodki trwate”,

- niezgodnosci salda konta 011 ,Srodki trwate” z prowadzong do niego ewidencjg
analityczng na koniec 2016 r. (o kwoteg 9.024,30 zt),

- niesporzqdzeniu zestawienia sald kont ksigg pomocniczych prowadzonych do konta 011
(na koniec 2014 - 2016) — str. 6-8 protokotu.

Ewidencje analityczng $rodkéw trwalych prowadzié w podziale na grupy,
podgrupy irodzaje Srodkéw trwalych, zgodnie z postanowieniami zawartymi w czesci
»Objasnienia wstgpne” zalgcznika do rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U.
z2016 1., poz. 1864), w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 22016 r., poz. 1068 z pézn. zm.), w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie warto$ci poczgtkowe] poszczegélnych obiektéw Srodkow
trwatych.

Co najmniej na dziert zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 wust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktdre nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie z przepisami
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Na kontach ksigg pomocniczych dokonywaé zapisow bedacych
uszczegOlowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiegi glownej, zapewniajac ich
zgodno$¢ z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtéwnej, zgodnie z przepisami art. 16
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont 013 ,, Pozostale Srodki trwate” i 020

.» Wartosci niematerialne i prawne” — str. 9 protokotu.

Do konta 013 ,,Pozostale $rodki trwale” oraz 020 ,,Warto$ci niematerialne
i prawne” prowadzi¢ ewidencje analityczng w sposob umozliwiajacy ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tych kont okre§lonymi w obowigzujacym w jednostce
zakladowym planie kont, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy

o rachunkowosci.
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Nieujecie w ksiggach rachunkowych wartosci przyjetego do uzywania Srodka trwalego
— str. 9-10 protokotu.

W ksiegach rachunkowych dokonywaé zapiséw odzwierciedlajacych stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Dokonanie w ksiegach rachunkowych zapiséw niezgodnie z dowodem ksiggowym —
str. 10 -11 protokolu.

Zapisow w ksiegach rachunkowych i wydatkéw dokonywa¢ na podstawie
dowodéw ksiegowych, zgodnych z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, kt6rg
dokumentuja, zgodnie z przepisami art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wykazanie — w bilansie za 2016 r. — niektérych danych niezgodnych z ewidencjq ksiegowg
—str. 11, 12 protokotu.

Bilans jednostki sporzadzaé na podstawie prawidlowo prowadzonych ksiag
rachunkowych, w zwigzku z przepisami art. 4 ust. 1 i art. 46 ust. 1 i 2 ustawy

o rachunkowosci.

Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-Z sporzqdzonym wg stanu na koniec IV kwartatu
2016 r. — zanizonej kwoty pozostatych zobowiqgzan wymagalnych (o 9,28 z1) oraz kwoty
zobowigzar wobec pracownika w niewlasciwej pozycji — str. 13 - 14 protokotu.

Sprawozdanie Rb-Z , Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw
dhuznych oraz poreczeh i gwarancji” sporzadza¢ na podstawie ksiag rachunkowych oraz
innych dokumentéw dotyczacych jednostki, rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkewym, stosownie do przepiséw § 4 ust. 1 pkt 11 § 10
ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych. (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1773).

Nieprzeprowadzenie inwentaryzacji — w drodze weryfikacji aktywow i pasywow — na
31.12.2016 r. (i lata poprzednie). Nierozliczenie inwentaryzacji Srodkow trwalych
przeprowadzonej w 2013 r. — str. 14-15 protokotu.
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Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadzaé inwentaryzacje aktywow
i pasywow — drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji wartosci tych skladnikéw, stosownie do przepiséw art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

Przeprowadzenie i1 wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowad
ipowigzaé z zapisami ksiag rachunkowych, a ujawnione réznice migdzy stanem
rzeczywistym i stanem wykazanym w ksiggach — wyjasnia¢ i rozlicza¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji, zgodnie
z przepisami art. 27 tej ustawy.

W zakresie wydatkow:

Nieprawidlowe ustalenie okresow pracy uprawniajgcych do dodatku za wieloletniq
prace, skutkujgce wyplacaniem dodatku w zanizonej wysokoSci oraz nieterminowym

wyplaceniem nagrody jubileuszowej — str. 17-18 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletniag prace wliczaé
wszystkie poprzednie zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne udowodnione okresy,
jezeli na podstawie przepiséw odrebnych podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od
ktorego zalezg uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 31 ust. 3 ustawy
zdnia z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 862).

Wyzszg stawke dodatku za wieloletnig prace wyptaca¢ zgodnie z przepisami
§ 2 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
22 pazdziemika 2015 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury
(Dz. U. z 2015 1., poz. 1798).

Nagrode jubileuszowa, w wysokosci okreslonej w dniu uplywu okresu
uprawniajgcego pracownika do tej nagrody, wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do tej nagrody, stosownie do przepiséw § 4 ust. 4 i 10 tego

rozporzadzenia.



Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wniosk6w zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wniosku pokontrolnego lub o przyczynach jego niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystgpienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

La Jdcek (Grzadka
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Wéijt Gminy Dubienka



