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Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 25 pazdziernika do 4 listopada 2016 r. (z uzasadnionymi
przerwami) Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrole
gospodarki finansowej Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Sosndéwce w zakresie
rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokét kontroli podpisano 28 listopada
2016

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zatgczniku do wystagpienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. W zakresie ogélnoorganizacyjnym:

1.1. Niezamieszczanie na sprawozdaniach finansowych jednostki podpisu ksiggowego

(sprawozdania podpisywat skarbnik gminy) — str. 2 protokotu.

W sytuacji niezatrudnienia w jednostce gléwnego ksiggowego na
sprawozdaniach finansowych jednostki zamieszczaé — obok podpisu kierownika
jednostki — podpis ksiegowego, w zwigzku z przepisami § 25 rozporzadzenia Ministra



Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22013 r., poz. 289 z pdzn. zm.),
powolywanego w dalszej czedci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 1.”.

2. W zakresie rachunkowosci:

2.1

2.2,

2.3.

Nieterminowe dokonanie ostatecznego zamkniecia ksiqgg rachunkowych za 2015 r. —

str. 4 protokotu.

Ksiggi rachunkowe zamykaé nie pézniej niz w ciggu 3 miesigcy od dnia
konczacego rok obrotowy, zgodnie z przepisami art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016 r, poz. 1047 z pézn.zm.),
pamietajac, ze ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastapié najp6zniej
do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego, stosownie do przepisow § 18 ust. 3

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .
Niesporzgdzanie zestawien obrotow dziennikow czesciowych — str. 4 protokotu.

Stosujgc dzienniki czesciowe, grupujgce zdarzenia wedlug ich rodzajéw,
sporzadza¢ zestawienia obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy,

stosownie do przepiséw art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Nieujmowanie — na kontach rozrachunkowych — wszystkich operacji poprzedzajqgcych

platnosé wydatkow — str. 5-6 protokotu.

Na wiasciwych kontach rozrachunkowych ujmowaé wszystkie etapy rozliczen
poprzedzajace platnos¢ wydatkéw, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 27 czerwca 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 ., poz. 1870 z pdzn. zm.)
i zasadami funkcjonowania poszczegélnych kont rozrachunkowych, okre§lonymi
w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.



2.4.

2l 5,

Nieprowadzenie ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych — str. 6 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencj¢ planu finansowego wydatkéw budzetowych na
pozabilansowym koncie 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”, zgodnie
z zasadami jego funkcjonowania okreslonymi w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia

Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidiowosci w zakresie sprawozdawczosci budzetowej za 20135 r., polegajqce na:

a) sporzgdzeniu dwéch rocznych sprawozdan Rb-28S (odrebnie dla wydatkow
dotyczgcych dziatalnosci podstawowej i realizowanych ze Srodkow unijnych),

b) wykazaniu w sprawozdaniu Rb-28S:

- w kolumnie 4 ,,Plan (po zmianach)” — danych w dz. 852: rozdz. 85206, § 4110,
rozdz. 85212 § 4110 i rozdz. 85219 § 4010 — niezgodnych z planem finansowym
Osrodka,

- w kolumnie 7 ,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego
(ogétem)” — danych w zakresie zobowigzan z tytutu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2015 r. — niezgodnych z ewidencjq ksiggowq (zanizonych o kwote
18.221,50 z}),

¢) wykazaniu — w sprawozdaniu Rb-27S (w rozdz. 85212 § 0920, § 0970 i § 0980) —
naleznosci oraz salda korvcowego naleinosci z tytulu Swiadczen z funduszu
alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej,

d) wykazaniu — w sprawozdaniu Rb-27ZZ w kolumnie 6 ,, Dochody wykonane ogotem”
— danych niezgodnych z ewidencjq ksiggowq (w dz. 852 rozdz. 85212, § 0920
i§0980) oraz wypetnieniu kolumny 7 , Dochody wykonane potrqcone przez
Jednostke samorzqdu terytorialnego” — str. 7-10 protokotu.

Sporzadzaé, na podstawie ewidencji ksiggowej, jedno sprawozdanie Rb-28S
~Sprawozdanie w wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej”, w ktérym wykazywaé wszystkie zrealizowane wydatki (niezaleznie od sposobu
prowadzenia ewidencji ksiegowej), stosownie do przepiséw § 4 pkt 3 lit. bi § 9 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. 22016 1., poz. 1015 z pdZzn.zm.).

W sprawozdaniu Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” nie wykazywaé dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami, w zwigzku z przepisami § 2 ust. 2 ,JInstrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowigcej zatacznik nr 39 do cytowanego rozporzadzenia.
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Sprawozdanie Rb-27ZZ ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami” sporzadza¢ na podstawie ewidencji ksiggowej, zgodnie
z przepisami § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i nie
wykazywaé w nim danych w kolumnie ,,Dochody wykonane potragcone przez jednostke
samorzadu terytorialnego”, w zwiazku z przepisami § 6 ust. 1 pkt 6 cytowanej ,,Instrukeji...”.

2.6. Nieprzeprowadzenie — na 31 grudnia 2014 r i 2015 r. — inwentaryzacji wartosci

niematerialnych i prawnych — str. 11-12 protokotu.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadzaé inwentaryzacje wartosci
niematerialnych i prawnych, droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, stosownie do przepisow art. 26 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

3. W zakresie realizacji planu finansowego:

3.1. Nieprawidiowe obliczenie wynagrodzenia za przepracowang cze$§¢ miesigca — str. 13

protokotu.

Wynagrodzenie za przepracowang czg¢$¢ miesigca, w zwiazku z nawigzaniem
lub rozwigzaniem stosunku pracy w trakcie miesigca, oblicza¢ dzielac miesigczna
stawke wynagrodzenia przez liczbe¢ godzin przypadajacych do przepracowania
w danym miesigcu, a otrzymang kwote mnozac przez liczbe godzin nieobecnosci
pracownika, a nastepnie tak obliczong kwot¢ wynagrodzenia odejmowa¢ od
wynagrodzenia przystugujacego za caly miesigc, zgodnie z przepisami § 12
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. w sprawie
sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia
stanowigcego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw wyréwnawczych
do wynagrodzenia oraz innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie pracy
(Dz. U. Nr 62, poz. 289 z p6zn. zm.).

Pracownikowi wskazanemu w protokole wyptaci¢ niedoptacong kwote

wynagrodzenia.



Jezeli uwaza Pani, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu s3 takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wykladnic lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezern do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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