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Szanowna Pani Kierownik .

W dniach od 26 do 29 kwietnia 2016 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemows kontrol¢ gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spolecznej
w Dzierzkowicach, w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokol
kontroli podpisano 20 maja 2016 1.

W zakresie nieprawidtowosci, co do ktdrych udzielono w trakcie kontroli stosownego
instruktazu — nie formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne za
stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Ustalenie — w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci — zasady
ujmowania na kontach rozrachunkowych faktur dotyczqcych naleznosci i zobowigzan,
ktére nie zostaly zaptacone na koniec okresu sprawozdawczego (i stosowanie tej zasady
w praktyce) — str. 2 i 3 protokotu.



Wprowadzi¢ zmiany w dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowos$ci, przez wprowadzenie obowigzku ujmowania na kontach
rozrachunkowych wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych platnosé dochodéw
i wydatkéw, w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r., poz. 885 z pd6zn. zm.) i zasadami
funkcjonowania kont rozrachunkowych, okre§lonymi w zalgczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22013 r., poz. 289 z p6zn.
zm.), powolywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.”, stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3a i ust. 2
ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2013 r., poz. 330
z pbzn. zm.).

Niesporzqdzenie — na koniec 2015 r. — zestawienia sald kont ksiqgg pomocniczych
prowadzonych technikg reczng — str. 2 protokotu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, sporzadzaé zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne” —
str. 4 protokotu.

Do konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” prowadzié¢ szczegélows ewidencje
poszczegblnych skladnikéw wartodci niematerialnych i prawnych, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okre$lonymi w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Wykazanie — w informacjach uzupetniajgcych do bilansu za 2015 r. — zawyzonej kwoty
umorzenia pozostatych srodkéw trwatych (0 6.235,35 zi) — str. 5 protokotu.

W bilansie jednostki wykazywa¢ dane wynikajace z ksigg rachunkowych,
zawierajgc w nim informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku Nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 .



Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-ZN sporzqdzonym za IV kwartat 2015 r. — zawyzonej
kwoty pozostatych naleznosci (o 3.200 zi) — str. 5 protokotu.

Sprawozdanie Rb-ZN ,Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzafn oraz
naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych” sporzadza¢ na podstawie ewidencji ksiggowej jednostki
lub innych wiarygodnych dokumentéw po$wiadczajgcych istnienie danego zobowigzania
lub nalezno$ci, zgodnie z przepisami § 2 ust. 2 oraz § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 22014 r., poz. 1773).

Nieprzeprowadzenie, w latach 2012-2015 r., inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki,
podlegajgcych  inwentaryzacji  drogq  weryfikacji.  Nieudokumentowanie — wynikow
inwentaryzacji przeprowadzonej drogq spisu z natury — str. 7 protokolu.

Przestrzega¢ czestotliwosci  przeprowadzania inwentaryzacji  aktywow
i pasywow jednostki, okreslonej przepisami art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
z uwzglednieniem przepisow art. 26 ust. 3 tej ustawy.

Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowac,
stosownie do przepiséw art. 27 ust.1 powolanej ustawy

Nieokreslenie — w ,, Regulaminie wynagradzania dla pracownikéw zatrudnionych
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Dzierzkowicach” — wymagan kwalifikacyjnych
pracownikéw oraz maksymalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego — sir. 8
protokotu.

Okresli¢ w regulaminie wynagradzania wymagania kwalifikacyjne
pracownikéw oraz maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, zgodnie
zprzepisami art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902).

Nieprawidlowe ustalenie pracownikowi daty nabycia prawa do wyzszej stawki dodatku
za wieloletniq prace oraz nieterminowe wyplacanie nagréd jubileuszowych — str. 9-10
protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig pracg i nagrody
jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne
okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy,
od ktérego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy
o pracownikach samorzadowych. Wyzsza stawke dodatku za wieloletnig prace
wyplacaé poczawszy od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym pracownik naby} prawo do dodatku lub wyzszej stawki dodatku —
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jezeli nabycie prawa nastapito w ciagu miesigca badZ za dany miesigc — jezeli nabycie
prawa do dodatku lub wyzszej stawki dodatku nastapilo pierwszego dnia miesigca,
zgodnie z przepisami § 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1786).

Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownikow
prawa do tych nagrdd, stosownie do przepisow § 8 ust. 1 i 5 cytowanego
rozporzadzenia.

9. Nieprawidlowa klasyfikacja wydatkow z tytutu zagranicznej podrozy stuzbowej — str. 12
protokotu.

Wydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi zagranicznymi klasyfikowaé do
§ 442 ,,Podréze stuzbowe zagraniczne”, zgodnie z ,,Klasyfikacja paragraféw wydatkéw
i $rodkéw”, stanowiagcg zalgcznik Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
2marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw 1irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. 22014 r., poz. 1053 z p6ézn. zm.).

Jezeli uwaza Pani, ze wérdd wnioskéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowigzana zawiadomié¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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