REGIONALNA |ZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 86, fax, 81 534 07 81

Lublin, 21 czerwca 2016 r.

RIO -1I-600/11/2016

Pani Krystyna Dobrowolska
Wéjt Gminy

ul. Zamkowa 9

21 - 306 Czemierniki

\

Szanowna Pani Wo;jt

W dniach od 22 lutego do 7 kwietnia 2016 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila kompleksowa kontrole
gospodarki finansowej gminy Czemierniki. Protokét kontroli podpisano 22 kwietnia 2016 .

W  zakresie nieprawidlowo$ci o incydentalnym charakterze Iub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu stosownego instruktazu, nie formutowano
wnioskoéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:
1.1. Urz¢du Gminy:

1.1.1.Nieprawidtowosci w zakresie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na:

- nieujeciu w zakladowym planie kont Urzedu Gminy konta 030 , Diugoterminowe
aktywa finansowe”, mimo wystgpowania operacji podlegajgcych ewidencji na tym
koncie,

- wskazaniu programu komputerowego niespelniajgcego wymogéw ustawowych do
prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” w zakresie dochodow z majqtku gminy (arkusz Excel),
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ustaleniu zasady rozliczania dotacji w momencie ich przelewu,

ustaleniu nieprawidlowych zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do kont 901
., Dochody budzetu” i 902 ,, Wydatki budzetu”,

niesporzqdzeniu opisu funkcji, stuzqcej do obliczania skutkéw obnizenia gérnych
stawek podatkéw oraz skutkéw udzielonych ulg i zwolnien w podatkach,
stanowigcych podstawe sporzqdzenia sprawozdania Rb-PDP — str. 4, 5, 14
protokotu.

Dokona¢ zmian w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

wprowadzenie do zakladowego planu kont Urzgdu Gminy konta 030
,Dhugoterminowe aktywa finansowe” i okreslenie przyjetych zasad klasyfikacji
zdarzen, w zwigzku z przepisami § 15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2013r., poz. 289 z pdzn. zm.),
powotywanego w dalszej czesci tego wystgpienia jako ,,rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.”,

wyeliminowanie mozliwosci prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 221 przy
uzyciu programu komputerowego nie spelniajagcego wymogdéw okreslonych
przepisami art. 13 ust. 5 i art. 23 ust. 1 w zwiagzku z art. 71 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r., poz. 330 z p6zn. zm.),
ustalenie prawidlowych zasad ewidencjonowania operacji dotyczacych rozliczenia
dotacji, majgc na uwadze, ze nie moze to mie¢ miejsca w tym samym dniu, w ktérym
nastgpilo ich przekazanie, w zwigzku z przepisami art. 126 ustawy z dnia 27 czerwca
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.),

ustalenie zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do kont 901 ,,Dochody budzetu”
i 902 ,,Wydatki budzetu” w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw i wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji, zgodnie z zasadami
ich funkcjonowania okreslonymi w zalgczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., pamigtajac ze zbiorcze sprawozdania budzetowe
sporzadza si¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podlegtych oraz
sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki
budzetowej i jako organu, stosownie do przepiséw § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 1., poz. 119 z p6zn. zm.),

sporzadzenie opisu funkcji stuzacej do obliczania skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkowych oraz skutkéw zastosowanych zwolnieri podatkowych, stanowiacych
podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-PDP ,,Sprawozdanie z wykonania
dochod6éw podatkowych gminy”,
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stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,a” i ,c” oraz ust. 2 ustawy
o rachunkowo$ci.



1.1.2. Niewjmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich operacji poprzedzajgcych platnosé
wydatkéw (naliczenia i wyplaty: diet dla radnych i sottyséw, ekwiwalentéw dla cztonkéw
OSP, ryczaltéw za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych przez
pracownikéw) — str. 6 protokotu.

Na wlasciwych kontach rozrachunkowych ujmowaé wszystkie etapy rozliczen
poprzedzajace platnosé wydatkow, w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych 1 zasadami funkcjonowania kont rozrachunkowych,
okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010t

1.1.3. Nieprawidtowa klasyfikacja budzetowa wydatkéw — str. 6, 7 protokotu.

Wydatki budzetowe klasyfikowaé zgodnie z ich charakterem, stosownie do
przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053
z pdézn. zm.), wszczegdlnosci w dz. 754 ,Bezpieczenstwo publiczne i ochrona
przeciwpozarowa” rozdz. 75412 ,,Ochotnicze straze pozarne” klasyfikowaé¢ wydatki na
cele okreslone w przepisach art. 32 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 191 z pézn. zm.).

1.1.4. Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 139 ,, Inne rachunki bankowe” inng
technikq niz ustalona w polityce rachunkowosci — str. 7 protokotu.

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ w sposéb ustalony przez kierownika jednostki
w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwigzku z przepisami
art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci.

1.1.5. Niezamieszczanie na dowodach dokumentujgcych wyplate gotowki z kasy daty tej
operacji — str. 9 protokotu.

Na dowodach dokumentujacych wyplate gotowki z kasy zamieszczaé date tej
operacji, stosownie do przepiséw art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

1.1.6. Wykazanie w sprawozdaniach jednostkowych Rb-27S w 2015 r, sporzgdzonych
za miesigce niekoviczgce kwartatow, nieprawidlowych kwot dochodéw wykonanych,
zrealizowanych przez urzedy skarbowe — str. 11-13 protokotu.
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W jednostkowych sprawozdaniach Rb-27 S ,,Sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego” za miesigce: styczen, luty, kwieciefi,
maj, lipiec, sierpien, pazdziemik, listopad oraz za grudzien — w kolumnie ,,Dochody
wykonane” wykazywaé dochody budzetowe, pobrane przez urzedy skarbowe na rzecz
gminy, w wysokosci otrzymanych wplywoéw na rachunek biezacy, zgodnie z przepisami § 2
ust. 3 , Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowigcej zalgcznik nr 39 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

1.1.7.Sporzqdzanie odrgbnych jednostkowych sprawozdan Rb-27S i Rb — N dla jednostki
i organu — str. 11, 13 protokotu.

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdanie Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” jako jednostki budzetowej
ijako organu, w zwigzku z przepisami § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz jednostkowe sprawozdanie Rb — N , Kwartalne
sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych” obejmujace
swym zakresem zarowno urzad jak i organ, stosownie do przepisow 4 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.z2014 1., poz.1773).

1.1.8. Wykazanie w sprawozdania Rb-27S za 2015 r. zawyzonej kwoty zaleglosci (w dz. 700
rozdz. 70005 § 0750 o 1.965,49 zt — str. 57 protokotu.

W kolumnie ,zaleglo$ci netto” sprawozdania Rb-27 S ,Sprawozdanie
z wykonania dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” wykazywaé
nalezno$ci pozostate do zaplaty, ktérych termin zaptaty minagt i moga byé egzekwowane”,
zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 7 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej Zatacznik nr 39
do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j.

1.1.9. Zawyzenie - w sprawozdaniu Rb-PDP za 2015 r. — skutkéw decyzji wydanych przez
organ podatkowy w podatku od nieruchomosci (o 17.079 zf) oraz w podatku roinym
(0 24 zt), w wyniku ujecia w nim kwot wynikajgcych z decyzji w sprawie roziozenia na
raty zaplaty zaleglosci podatkowych ptatnych w 2015 r. —str. 16 protokotu.

W  sprawozdaniu Rb-PDP ,Sprawozdanie 2z wykonania dochodéw
podatkowych gminy” w kolumnie ,,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy —
rozlozenie naraty, odroczenie terminu platnosci...” wykazywaé kwoty, stanowigce
skutki udzielonych w okresie sprawozdawczym rozlozen na raty zaplaty zaleglosci
podatkowych, ktérych termin platnosci, w wyniku rozlozenia na raty, przypada
po okresie sprawozdawczym.
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Skutki finansowe wynikajace z tych decyzji powinny by¢ wykazywane za
kolejne okresy sprawozdawcze w roku, w ktorym zostala wydana decyzja, a wykazane
kwoty nie musza wynikaé z rejestrow przypiséw i odpiséw, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 11
lit. b ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr 39 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowe;.

Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdanie Rb-PDP za 2015 r. (réwniez w formie
elektronicznej) oraz przekaza¢ je do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
Zespol Zamiejscowy w Bialej Podlaskiej w terminie 5 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia, w zwiazku z przepisami § 24 ust. 7 cytowanej ,,Instrukcji...”;
zalgczy¢ szczegdtows informacje o wielkosciach dokonanych korekt ze wskazaniem,
ze zostaly one dokonane w wyniku kontroli przeprowadzonej przez RIO.

Zespolu Szkol pn. ,,Szkola Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Czemiernikach”:

1.2.1. Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek oswiatowych, mimo niepodjecia przez Rade

Gminy uchwaly okreslajgcej Urzgd Gminy jako jednostke obstugujgcq — str. 17 protokotu.

Nie prowadzi¢ obstugi finansowo — ksiegowej jednostek o$wiatowych, bowiem
wykonywanie tych czynnosci nie ma uzasadnienia prawnego w zwigzku z niepodj¢ciem
przez Rad¢ Gminy uchwaly, o ktérej mowa w przepisach art. 10b ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446), tj. wskazujacej Urzad
Gminy jako jednostke obstugujaca.

W przypadku podjecia przez Rad¢ Gminy takiej uchwaly i objecia zakresem
obowigzkéw Urzedu prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej jednostek oswiatowych,
w zwiazku z przepisami art. 10b ust. 2 pkt 3:

- poinformowa¢ kierownikéw jednostek obstugiwanych o obowigzku opracowania przez
nich planu finansowego dochodow i wydatkéw finansowanych $rodkami gromadzonymi
na wydzielonym rachunku dochodéw, w zwiazku z przepisami art. 223 ust. 1 i ust. 2 pkt 4
ustawy o finansach publicznych w zwigzku z art. 10 ¢ ust. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym,

- wyeliminowa¢ wskazane nizej nieprawidtowosci, ustalone w trakcie kontroli prowadzenia
rachunkowos$ci Zespolu Szkoét pn. ,,Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki
w Czemiemikach”, w zwigzku z przepisami art. 10c ust. 2 cytowanej ustawy, majgc na
uwadze, Ze powierzenie obowigzkéw z zakresu rachunkowosci nie obejmuje
odpowiedzialnoéci  kierownikow jednostek obstugiwanych za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury, co wynika z przepiséw art. 4 ust. 55 ustawy
o rachunkowosci.



1.2.2. Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajqgce na:

- niewprowadzeniu do zakiadowego planu kont kont 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych”, 751 , Koszty finansowe”, 761 , Pozostale koszty
finansowe” i 820 ,, Rozliczenie wyniku finansowego”, mimo wystgpienia operacji
podlegajgcych ujeciu na tych kontach,

- nieokreSleniu zasad klasyfikacji zdarzeri na koncie 222 ,, Rozliczenie dochoddéw
budzetowych” oraz zasad prowadzenia do niego ewidencji analitycznej,

- nieprawidiowym okresleniu zasad klasyfikacji zdarzen na kontach 750 ,, Przychody
finansowe”, 760 ,, Pozostale przychody operacyjne” i 720 , Przychody z tytutu.
dochodéw budzetowych”,

- nieokresleniu zasad powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gidwnej,

- niesporzqgdzeniu wykazu ksigg rachunkowych — str. 18-19 protokotu.

Opracowa¢ w sposéb kompletny dokumentacje opisujaca przyjete zasady
rachunkowo$ci Zespotu Szkél, w tym:

- ujaé w wykazie kont ksiggi gtownej wszystkie konta stuzace do ewidencji operacji
gospodarczych wystepujacych w tej jednostce,

- okresli¢ przyjete zasady klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi gldwne;j
zgodne z zasadami ich funkcjonowania, zawartymi w zalagczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.,

- okresli¢ zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z konta
ksiegi glownej,

- sporzgdzi¢ wykaz prowadzonych ksigg rachunkowych,

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 3 lit. a i b ustawy o rachunkowosci.

1.2.3. Nieprawidlowe prowadzenie dziennikow czesciowych oraz niesporzqgdzanie zestawienia
ich obrotow.
Niesporzqdzenie zestawienia obrotow i sald obejmujgcego wszystkie konta ksiegi
gléwnej — str. 20 protokotu.

Zapisy w dzienniku kolejno numerowaé, a sumy zapiséw liczy¢ w sposdb
ciggly, umozliwiajac uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald
kont ksiegi gtéwnej (sporzadzanego nie rzadziej niz na koniec miesigca), stosownie do
przepiséw art. 14 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

Sporzadzaé¢ zestawienia obrotéw dziennikdw cze$ciowych za dany okres
sprawozdawczy, zgodnie z przepisami art. 14 ust. 3 tej ustawy.

Na podstawie zapiséw na wszystkich kontach ksiegi gléwnej sporzadzad
zestawienie obrotéw i sald, stosownie do przepiséw art. 18 ust.1 powotanej ustawy.
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1.2.4. Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont 132 ,, Rachunek dochoddéw jednostek
budzetowych”, 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — str. 20-21 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje analityczng do kont:

- 132 ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” - w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu poszczegdlnych tytutow pozyskiwania dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatow
1 paragrafow,

- 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegoélnych kontrahentow,

stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okre$lonych w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

1.2.5. Niezachowanie zasady ewidencjonowania operacji gospodarczych w porzqdku
systematycznym — str. 21-23, 29-30 protokotu.

ZapisoOw operacji gospodarczych dokonywaé w porzadku systematycznym,

w zwigzku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci:

a) operacje gospodarcze zwigzane z pobieraniem gotéwki z banku do kasy na
finansowanie wydatkéw ujmowac:

- pobranie srodkéw z rachunku bankowego do kasy:

Wn 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
- wplyw érodkéw do kasy:

Wn 101 ,,Kasa”,

Ma 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

b) na kontach rozrachunkowych ujmowaé wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
platno$¢ dochodow i wydatkéw, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych,

¢) wpltyw dochodéw z tytulu odsetek od srodkéw na rachunkach bankowych ujmowac:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” lub 132 ,,Rachunek dochodow
jednostek budzetowych”,
Ma 750 ,,Przychody finansowe”,

d) odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan ewidencjonowaé na koncie 751 ,,Koszty
finansowe”

e) na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” dokonywaé zapiséw wylacznie na
podstawie dowodow bankowych, zachowujac pelna zgodno$¢ zapiséw migdzy
jednostkag a bankiem, a dla zachowania obowigzujacej na tym koncie zasady
czystosci obrotow — do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat i korekt wprowadzaé
dodatkowo techniczny zapis ujemny,

f) nieodplatne przyjecie pozostalych $rodkéw trwatych - od innych niz samorzadowe
jednostki lub zaktady budzetowe - jednostek lub 0séb uymowac:
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Wn 013 ,,Pozostate $rodki trwale”,
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
i ich umorzenie w pelnej warto$ci w miesigcu przyjecia do uzywania:
Wn 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”,
Ma 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,
g) naleznosci z tytulu dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku
ujmowac:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zalaczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.

1.2.6. Przypadki nieprawidtowej klasyfikacji budzetowej wydatkow — str. 22 i 26 protokotu.

Wydatki publiczne klasyfikowa¢ zgodnie z,Klasyfikacja paragraféw
wydatkow i $rodkéw (z objasnieniami)”, stanowigcg zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, w szczegdlnosci wydatki z tytutu
odsetek od nieterminowych platnosci klasyfikowaé do § 4580 ,,Pozostate odsetki”, zas
za szkolenia pracownikow klasyfikowaé do § 4700 ,Szkolenia pracownikoéw
nieb¢dacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j”.

1.2.7. Dokonywanie zapiséw dodatnio -ujemnych — str. 23 protokotu.

Na kontach ksiegi gtéwnej dokonywaé zapiséw zgodnie z zasadg podwdjnego
zapisu, stosownie do przepiséw art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

1.2.8. Niezamieszczanie na dowodach ksiggowych wskazania miesigca ksiggowania oraz
sposobu ich ujecia w ksiggach rachunkowych — str. 23-24 protokotu.

Na dowodach ksiegowych zamieszczaé pelng adnotacje o ich
zakwalifikowaniu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca
ksiggowania oraz oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja)
wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania, stosownie do przepiséw art.
21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

1.2.9. Niezamieszczanie na dowodach dokumentujgcych wyplate gotowki z kasy daty tej
operacji oraz ewidencjonowanie wyplaty gotéwki pod inng niz faktyczna data tej
operacji.

Nieujmowanie w ksiggach rachunkowych wszystkich operacji (wypltaty z kasy zaliczek
pracownikom) — str. 25-26 protokotu.



Na dowodach dokumentujacych wyplate gotowki z kasy zamieszczaé date tej
operacji, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego — na podstawie dowodu
ksiggowego stwierdzajacego dokonanie operacji gospodarczej — wprowadzaé, w postaci
zapisu — kazde zdarzenie, ktore nastgpitlo w tym okresie sprawozdawczym, stosownie
do przepiséw art. 20 ust. 1 i 2 powotanej ustawy.

Whplaty i wyplaty gotowka lub czekiem ujmowaé w ksiggach w tym samym
dniu, w ktérym zostaty dokonane, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 5 pkt 3 tej ustawy.

1.2.10. Poprawianie blednych zapiséw przez zamazywanie pierwotnej tresci korektorem —
str. 26 protokotu.

Stwierdzone bledy w zapisach dokonanych w ksiegach rachunkowych
w sposOb wskazany w przepisach art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

1.2.11. Nieprawidlowe wyplacenie diet z tytutu podrozy stuzbowej — str. 27 protokotu.

Naleznosci przystugujace pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej, trwajacej
diuzej niz dobg, wyplacaé diety w pelnej wysokos$ci za kazda dobe oraz za niepetna, ale
rozpoczgtg dobe ponad 8 godzin, zgodnie z przepisami § 7 ust. 2 pkt 2b rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

1.2.12. Nieodprowadzanie na odrgbne rachunki bankowe naliczonych z wynagrodzen
pracownikow potrqcen z tytutu splat pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych i kasy zapomogowo-pozyczkowej, skutkujgce zanizeniem wyplaty
wynagrodzen pracownikow oraz powstaniem zobowiqgzah wymagalnych — str. 27-29
protokotu.

Wprowadzi¢ odpowiednie procedury kontroli majace na celu terminowe
izgodne z zawartymi z porozumieniami odprowadzanie naliczonych potracen
z wynagrodzen pracownikow z tytulu splaty zaciagnietych pozyczek w kasie
zapomogowo-pozyczkowej oraz zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
w zwiazku z przepisami art. 94 pkt 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z p6Zn. zm.) i art. 68 ust. 2 pkt 1 i 7 ustawy o finansach
publicznych.
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1.2.13. Przypadki nieterminowego regulowania zobowigzar — str. 29 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wezesniej
zaciggnietych zobowigzan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych.

1.2.14. Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 011 Srodki trwale” bez podzialu na
podgrupy i rodzaje Srodkéw trwalych, na nieponumerowanych kartach kontowych oraz
dokonywanie w niej zapiséw bez wskazania daty operacji - str. 31 protokotu.

Ewidencje analityczng $rodkéw trwatych prowadzi¢ w podziale na grupy,
podgrupy irodzaje srodkéw trwalych, zgodnie z klasyfikacja rodzajowg srodkéw
trwatych okreslong rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 10 grudnia 2010r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622),
w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2012 r, poz. 591 zpdézn.zm.), przechowywal starannie
w ustalonej kolejnosci oraz dokonywaé w niej zapiséw ze wskazaniem daty przychodu
lub rozchodu $rodkéw trwatych, stosownie do przepiséw art. 13 ust. 4 pkt 3 i art. 23
ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

1.2.15. Nieujecie w ksiggach rachunkowych petnej wartoSci otrzymanego Srodka trwatego —
str. 31 protokotu.

Do ksiag rachunkowych wprowadza¢ wszystkie sktadniki majatkowe,
stosownie do przepiséw art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

1.2.16. Ujmowanie na koncie 013 ,, Pozostate sSrodki trwale” sktadnikow niespetniajgcych
definicji Srodkow trwalych oraz niezamieszczenie w ewidencji analitycznej do tego
konta opisu operacji gospodarczej. Uimowanie na koncie 310 ,, Materialy” skiadnikéw
majqtkowych wydanych do uzytkowania — str. 31-33 protokotu.

Na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” ujmowaé rzeczowe aktywa trwate
i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, w zwigzku
z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci i § 6 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r, za§ na koncie 310 ,Materiaty”
ewidencjonowaé zapas materialéw, znajdujacych sie w magazynie, stosownie do zasad
funkcjonowania tego konta, zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi
w zatgczniku Nr 3 do tego rozporzadzenia.

Dokonujac zapiséw w ksiggach rachunkowych zamieszcza¢ m.in. zrozumiaty tekst,
skrét lub kod opisu operacji gospodarczej, stosownie do przepisow art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.
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1.2.17. Nieprawidfowosci w zakresie inwentaryzacji, w tym:

- nieprzeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwalych (ewidencjonowanych na
koncie 011) od 2008 .,

- nieprawidtowe przeprowadzenie w 2014 r. inwentaryzacji pozostalych Srodkéw
trwatych,

- niezachowanie czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji materiatéw,

- nieudokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji drogq weryfikacji sald
w 2015 r. — str. 34-36 protokotu.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych przeprowadzaé z czestotliwoscia
okreslong w przepisach art. 26 ust. 1 z uwzglednieniem art. 26 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy
o rachunkowosci.

Inwentaryzacja droga spisu z natury obejmowaé wszystkie sktadniki
majatkowe, bedace w posiadaniu jednostki, w zwigzku z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 1
tej ustawy.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio udokumentowaé,
zgodnie z przepisami art. 27 ust. 1 powolanej ustawy.

1.2.18. Niewykazaniu w sprawozdaniach  Rb-28S i Rb-Z sporzqdzonych za 2015 r.
zobowigzan (w kwocie 39.477 zi).

Nieprawidfowe sporzqdzenie sprawozdania Rb-34S za 2015 r.- str. 37-39 protokotu.

W jednostkowych sprawozdaniach Rb-28S ,,Sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” i Rb-34S ,,Sprawozdanie
z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych” wykazywal¢ dane wynikajagce z prawidlowo
prowadzonych ksiag rachunkowych, stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 11 § 9 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

W jednostkowym sprawozdaniu Rb-Z ,Kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowigzan wg tytuléw dluznych oraz poreczen i gwarancji” wykazywaé dane na
podstawie ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw dotyczacych jednostki,
stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

1.2.19. Wykazanie w bilansie jednostki za 2015 r. zawyzonych danych uzupetniajgcych w zakresie
umorzenia pozostatych srodkow trwalych (0 43.507,46 2}) - str. 40 protokotu.

W bilansie jednostki budzetowej ujmowaé prawidlowe informacje, w zakresie
ustalonym we wzorze bilansu, stanowigcym zalacznik Nr S do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 ., w zwiazki z przepisami § 17 ust.3 pkt 1 tego rozporzadzenia
iart. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
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2. W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
2.1. W zakresie dochodéw budzetowych:

2.1.1. Przypadki niezachowania powszechnosci opodatkowania podatkiem rolnym, lesnym
i od nieruchomosci — str. 42, 43 protokotu.

W celu zapewnienia powszechnoéci opodatkowania rolnym, lesnym i od
nieruchomosci, dokonywaé okresowej weryfikacji danych zawartych w ewidencji
podatkowej z ewidencja geodezyjna, w zwigzku z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy
zdnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2015 r., poz. 520
z pdzn.zm.).

Ponadto wystapi¢ do Starostwa Powiatowego w Radzyniu Podlaskim z wnioskiem o:

- aktualizacje wpisu w ewidencji geodezyjnej, dla gruntéw wskazanych w protokole
kontroli, oznaczonych symbolem ,,Bi” (inne tereny zabudowane), przez ujawnienie
w tej ewidencji posiadacza samoistnego, majac na uwadze przepisy § 46 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 542
z pdzn. zm.), anastgpnie opodatkowaé naleznym podatkiem od nieruchomosci
nieopodatkowane grunty, na podstawie przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 716) —
str. 43 protokotu,

- dokonanie zmiany w ewidencji gruntéw ibudynkéw dla gruntéw oznaczonych
symbolem: ,,Wsr-PsIV”,  ,W-PsIV”, | Wsr-PsIV”, ,,Wsr-LIV, W-LIII, W-L1V, ktérych
nie przewiduje rozporzadzenie w sprawie ewidencji gruntow i budynkow — str. 44,
46 protokotu.

2.1.2. Przypadki  niesprawdzania  bgd:Z  nieprawidlowego  sprawdzania  deklaracji
podatkowych, o czym Swiadczy:

- opodatkowanie gruntéw niezgodnie z danymi wynikajqcymi z ewidencji geodezyjnej,

- opodatkowanie w 2016 r nieruchomosci przedsigbiorcy stawkq dla ,,gruntow
pozostatych” i ,, budynkow pozostalych”,

- niewyegzekwowanie wymaganego zatqcznika do deklaracji na podatek rolny,

- zastosowanie ustawowego zwolnienia z podatku od nieruchomosci i podatku rolnego
gruntow i budynkow wpisanych do rejestru zabytkéw, mimo niezebrania materiatu
dowodowego, potwierdzajgcego istnienie przestanek do jego zastosowania,

- opodatkowanie w 2016 r. podatnika podatku lesnego stawkq obowigzujgcq w 2015 r,

- opodatkowanie w latach 2015 — 2016 podatnikéw podatku od Srodkow
transportowych, na podstawie niekompletnie wypetnionych deklaracji lub przy
zastosowaniu niewtasciwych stawek - str. 44 - 46, 52, 53 protokotu.
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Sprawdza¢ przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich
formalnej poprawnosci oraz ustalenia stanu faktycznego, w zakresie niezbednym do
stwierdzenia jego zgodnosci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepiséw
art. 272 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22015 1., poz. 613 z p6Zn. zm.).

W przypadku niedolgczenia przez podatnika do deklaracji wymaganych
zalacznikow, postgpowaé w spos6b wskazany w przepisach art. 274 § 1 pkt 2 cytowanej
ustawy.

W razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji (np. w przypadku
zastosowania przez podatnika nieprawidtowej stawki), wzywaé podatnikéw do
udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub do uzupelnienia
deklaracji, wskazujac przyczyny podania w watpliwo$¢ rzetelnosci danych w niej
zawartych, stosownie do przepiséw art. 274a § 2 powolanej ustawy.

W sytuacji gdy zlozona przez podatnika deklaracja zawiera btedy rachunkowe,
inne oczywiste omylki albo wypelniono jg niezgodnie z ustalonymi wymaganiami,
postgpowacé w sposob przewidziany przepisami art. 274 § 1 1 2 tej ustawy.

Doprowadzi¢ do zgodnosci danych zawartych w ewidencji podatkowej
zdanymi ewidencji gruntéw, majac na uwadze przepisy art. 21 ust. 1 Prawa
geodezyjnego 1 kartograficznego.

Grunty i1 budynki, bedace w posiadaniu przedsi¢biorcy, opodatkowywaé
podatkiem od nieruchomosci z zastosowaniem stawek przewidzianych dla gruntow
i budynkéw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, majac na uwadze
przepisy art. 1a ust. 1 pkt 3 i ust. 2a w zwiazku z art. 5 ust. 1 pkt 1 lit. ,,a” oraz pkt 2
lit. ,,b” ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Wyjasni¢ — w ramach czynnosci sprawdzajacych badz postgpowania
podatkowego - zgodnie z art. 274a § 2 Ordynacji podatkowej albo art. 155 tej ustawy —
zasadno$¢ korzystania przez podatnikéw wskazanych w protokole kontroli ze zwolnien
z podatku rolnego i od nieruchomosci, na podstawie przepisow art. 12 ust. 1 pkt 11
ustawy o podatku rolnym oraz art. 7 ust. 1 pkt 6 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych.

Podatnikéw podatku od $rodkéw transportowych, ktérzy nie wypelnili
deklaracji w sposob kompletny, wzywa¢ do ich uzupeknienia, majac na uwadze przepisy
art. 274a § 2 Ordynacji podatkowej w zwigzku z art. 9 ust. 6 pkt 2 ustawy o podatkach
1 oplatach lokalnych.

Przy opodatkowywaniu pojazdéw podatkiem od $rodkéw transportowych
stosowaé stawki wlasciwe dla danego rodzaju pojazdu, w zwigzku z przepisami art. 8
iart. 10 ust. 1 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych.

W przypadku $rodkoéw transportowych stanowiacych zespoly pojazdow, za
podstawe opodatkowania przyjmowaé dopuszczalng masg catkowitg zespotu pojazdow,
pamigtajac ze zespdl pojazdow tworzy naczepa (przyczepa) wraz z pojazdem
silnikowym, a dla kazdego z pojazdéw, wchodzacych w sktad zespolu pojazdow,
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istnieja odrebne stawki, ktérych wysokos¢ jest zalezna od dopuszczalnej masy
catkowitej zespotu pojazdéw, wzwiazku z przepisami art. 8 pkt 5 i 6 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych.

2.1.3. Udzielenie w 2014 r. ulgi inwestycyjnej, mimo niewyegzekwowania od podatnika
wymaganych informacji w zakresie pomocy publicznej - str. 50 protokotu.

Od podatnikéw, ubiegajacych sie o ulge inwestycyjna, egzekwowa¢ obowigzek
zlozenia wraz z wnioskiem informacji dotyczacych wnioskodawcy i prowadzonej przez
niego dziatalnosci gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy publicznej — na
wymaganym formularzu, ktorego wzoér stanowi zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pdZn. zm.) albo o§wiadczenia
0 nieotrzymaniu pomocy, majac na uwadze przepisy art. 37 ust. 5 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j
(Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.).

W przypadku niedotaczenia do wniosku wymaganych o$wiadczen lub
informacji, zgodnie z przepisami art. 37 ust. 7 cytowanej ustawy, pomoc nie moze by¢
udzielona.

2.1.4. Niewystawianie —upomnieri i tytutow wykonawczych niektérym  podatnikom
posiadajgcym zaleglosci w podatku od Srodkow transportowych oraz niewystawianie
tytutéw wykonawczych diuznikom posiadajgcym zaleglosci z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — str. 55, 56, 59, 60 protokotu.

Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczecia postegpowania
egzekucyjnego w stosunku do os6b posiadajacych zaleglosci podatkowe, w zwigzku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2016 r., poz. 599).

Jezeli taczna wysoko$¢ naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytulu
niezaplacenia w terminie naleznosci pienigznej przekroczy dziesigciokrotno$é kosztéw
upomnienia albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia naleznosci pieniezne;j jest
krétszy niz 6 miesiecy, przesyta¢ niezwlocznie zobowigzanemu upomnienie, w ktérym
zamieszcza¢ wezwanie do wykonania obowiazku, z zagrozeniem skierowania sprawy
na droge postgpowania egzekucyjnego po uplywie 7 dni od dnia doreczenia
upomnienia, zgodnie z przepisami § 7 ust. 1 i 3 oraz § 8 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie trybu postepowania wierzycieli
naleznosci pieni¢znych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2367).

Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu ptatnosci,
wystawia¢ tytuly wykonawcze, stosownie do przepiséw § 9 tego rozporzadzenia.
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W przypadku gdy zachodzi wuzasadnione okoliczno$ciami przypuszczenie, ze
zobowigzany dobrowolnie wykona obowigzek bez koniecznosci wszczecia egzekucji
administracyjnej rozwaza¢ mozliwo$é podjecia dziatan informacyjnych, o ktérych
mowa w przepisach § 4 rozporzadzenia.

2.1.5. Nieprecyzyjne okreslenie w zawartej umowie dzierzawy sposobu ustalania wysokosci

2

221

czynszu  dzierzawnego. Wskazywanie, w fakturach wystawionych najemcom
i dzierzawcom nieruchomosci komunalnych, terminu platnosci czynszu innego niz
wynikajgcy z zawartej umowy — str. 57, 58 protokotu.

W zawartych umowach dzierzawy precyzyjnie ustala¢ wysokos$¢ naleznego
czynszu, a w wystawianych najemcom i dzierzawcom fakturach okresla¢ termin
platnosci czynszu zgodnie z postanowieniami zawartych umdéw, majgc na uwadze
przepisy art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych oraz art. 669 § 1 i art. 693
ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z p6zn. zm.).

W zakresie wydatkéw budzetowych:

Przyjecie do obliczenia ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy
nieprawidfowo ustalonej liczby dni niewykorzystanego wurlopu, co skutkowato
wyplaceniem ekwiwalentow w zanizonej wysokosci (tqcznie o 1024,96 zt) — str. 63-64
protokotu.

Ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustala¢
i wyptacaé za — poprawnie ustalong — liczb¢ dni niewykorzystanego przez pracownika
urlopu, w tym przy ustalaniu ilosci dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze
proporcjonalnym, przyjmowaé kalendarzowy miesigc pracy odpowiadajacy 1/12
wymiaru urlopu przystugujacego pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 i 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r.,, poz. 1502 z pdézn. zm.),
zaokraglajac niepelny kalendarzowy miesigc pracy w gore do pelnego miesigca,
stosownie do przepiséw tej ustawy, a niepelny dzien urlopu zaokragla¢ w gérg do
pelnego dnia, zgodnie z przepisami art. 1552 § 112 iart. 155° § 1 i art. 171 § 1 tej
ustawy.

Wyplaci¢ bylym pracownikom niedoplacone kwoty ekwiwalentow.

2.2.2. Nieprawidtowos$ci w zakresie rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych, polegajqce na:

- rozliczaniu kosztéw na podstawie polecern wyjazdéw, w ktorych nie wskazano
miejsca, terminu podrézy lub godzin rozpoczecia i zakoviczenia podrozy,

- niewyplaceniu naleznych diet lub wyplacenie ich w nieprawidlowej wysokosci.

Niepomniejszenie ryczaltu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

w zwigzku z nieobecnosciq pracownika w miejscu pracy z powodu podrozy stuzbowej

trwajgcej powyzej 8 godzin — str. 65-67 protokotu.
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W celu prawidlowego ustalenia naleznosci z tytulu podrézy stuzbowych
cztonkéw komisji wyborczych, w dokumentach bedacych podstawa ich rozliczenia,
wskazywa¢ miejsce i termin podrézy oraz czas jej rozpoczgcia i zakonczenia,
w zwigzku z przepisami § 2, § 6 ust. 1 i § 7 ust. 2 rozporzagdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167).

Naleznosci z tytulu diet ustalaé i wyptacaé zgodnie z zasadami okre§lonymi
w przepisach § 7 ust. 2 — 5 tego rozporzadzenia.

Kwote miesigcznego ryczattu, stanowiacego zwrot kosztow uzywania do celow
sluzbowych pojazdu niebedgcego wlasnoscia pracodawcy, pomniejsza¢ o jedng
dwudziesta drugg za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu, podrézy shuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecno$ci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktédrym pracownik nie dysponowatl
pojazdem do celow stuzbowych, zgodnie z przepisami § 4 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wlasnoscia pracodawcy
(Dz. U. Nr 27 poz. 271 z p6ézn. zm.).

W zakresie otrzymanych i udzielonych dotacji:

2.3.1. Dopuszczenie do otwartego konkursu i rozpatrzenie — whbrew zastrzezeniom zawartym

w ogloszeniu konkursu — oferty, ktéra nie zawierata wszystkich wymaganych informacyji,
Zawarcie w 2015 r. umowy z Ludowym Klubem Sportowym ,, Orzet” o wsparcie realizacji
zadania publicznego, w imieniu ktérego umowe podpisal wylgcznie prezes zarzqdu,
mimo — wynikajgcego ze statutu podmiotu — wymogu wspoldziatania dwdch oséb do
Jego reprezentowania - str. 86, 87 protokotu.

Dotacji na realizacj¢ zadai publicznych udziela¢ na podstawie kompletnych
ofert, zwierajacych informacje wymagane w ogloszeniu otwartego konkursu ofert oraz
formularzu wzoru oferty, stanowigcym zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r, Nr 6 poz. 25), w szczegblnosci
umozliwiajace oceng przedstawionej kalkulacje¢ kosztéw realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, w zwiazku z przepisami art. 14
ust. 11 art. 15 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22016 ., poz. 239 z p6zn. zm.)

Umowy powierzenia lub wsparcia realizacji zadania publicznego zawiera¢ z osobami
uprawnionymi do reprezentacji wybranego oferenta, w zwigzku z przepisami art. 38
Kodeksu cywilnego.
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2.3.2. Przyjecie — do obliczenia zwrotu kwoty limitu zwrotu podatku akcyzowego zawartego

3.1

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej — innej powierzchni
uzytkéw rolnych niz wynikajqca z ewidencji gruntéw — str. 89-90 protokotu.

Roczny limit zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego ustala¢ w oparciu o powierzchnie uzytkéw rolnych, bedgcych
w posiadaniu Iub wspéiposiadaniu producenta rolnego, okre$long w ewidencji gruntow
i budynkéw, wedlug stanu na dzien 1 lutego danego roku, zgodnie z przepisami art. 4
ust. 2 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1340).

W zakresie mienia komunalnego:

Nieprawidtowosci przy sprzedazy nieruchomosci, polegajgce na:

- podaniu do publicznej wiadomosci ogloszenia o przetargu przed uplywem terminu
wyznaczonego do skladania wnioskéw przez osoby, ktorym przystugiwalo
pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci,

- niezamieszczaniu w prasie ogloszen o przetargu na zbycie nieruchomosci, ktérych
cena wywolawcza przekraczata 10.000 euro,

- niezamieszczeniu w protokole z przeprowadzonego przetargu informacji o terminie,
miejscu i rodzaju przetargu oraz o cenie wywolawczej,

- niesporzqdzeniu informacji o wynikach przetargéw, ktére zakoviczyly si¢ wynikiem
negatywnym,

- niezawiadamianiu na pismie 0sob ustalonych jako nabywcy nieruchomosci o miejscu
i terminie zawarcia umowy sprzedazy — str. 95-98 protokotu.

Ogloszenie o przetargu na zbycie nieruchomosci gminnych podawaé do
publicznej wiadomosci nie wczesniej niz po uplywie termindéw, o ktéorych mowa
wart. 34 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r., poz. 1774 z p6ézn. zm.), zgodnie z przepisami
art. 38 ust. 2 tej ustawy.

W przypadku przetargu na zbycie nieruchomosci, ktorej cena wywotawcza jest
wyzsza niz rownowarto$¢ 10 000 euro, wyciag z ogloszenia o przetargu zamieszczac si¢
W prasie o zasiggu obejmujacym co najmniej powiat, na terenie ktérego polozona jest
zbywana nieruchomo$¢, ukazujacej si¢ nie rzadziej niz raz w tygodniu, co najmniej na
30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu, stosownie do przepisow § 6 ust. 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 1.,
poz. 1490).
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W protokole z przeprowadzonego przetargu zamieszczaé wszystkie informacje
wymagane przepisami § 10 ust. 1 cytowanego rozporzadzenia.

Sporzadza¢ informacje o wyniku przetargu zakonczonego wynikiem
negatywnym zawierajaca dane okreslone przepisami § 12 ust. 1 cytowanego
rozporzadzenia.

Osobe ustalong jako nabywca nieruchomosci zawiadamia¢ na pismie o miejscu
i terminie zawarcia umowy sprzedazy, najpozniej w ciggu 21 dni od dnia
rozstrzygniecia przetargu, majac na uwadze prawo do odstapienia od zawarcia umowy
i zatrzymania wadium, w sytuacji gdy osoba ustalona jako nabywca nieruchomosci nie
przystapi bez usprawiedliwienia do zawarcia umowy w miejscu i w terminie podanych
w zawiadomieniu, przy czym w zawiadomieniu zamieszczaé¢ informacje o tym
uprawnieniu, stosownie do przepisow art. 41 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Jezeli uwaza Pani, ze w$rdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomié Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego
wystgpienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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