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Pan Maciej Moren

Dyrektor

Miejskiej Biblioteki Publicznej
ul. Pitsudskiego 16

21 - 450 Stoczek Lukowski

Szanowny Panie Dyrektorzej

W dniach od 7 do 19 maja 2015 roku Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie, przeprowadzita problemows kontrol¢ gospodarki finansowej Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Stoczku Lukowskim zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego.
Protokét kontroli podpisano 29 czerweca 2015 1.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz sposéb ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. 2 2012 1. poz. 1113 z p6zn. zm.).

W zataczniku do wystapienia wskazuje osoby odpowiedzialne za stwierdzone
nieprawidtowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

1.1.  Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,

polegajqce na:

- nieujecie'w wykazie kont stosowanego w ewidencji konta 014 ,, Zbiory biblioteczne ”,

- nieokreslenie zasad prowadzenia kont ksiqg pomocniczych do kont stuzqcych
do ewidencji pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
rozrachunkow i kosztow,

- uslalenie niewlasciwych zasad ewidencjonowania zdarzenn na koncie rachunku
bankowego — str. 4 protokotu.

Uzﬁpe{nié dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez
ujecie w wykazie kont ksiggi glownej wszystkich stosowanych kont, okreslenie zasad
klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi gléwnej oraz prowadzenia do nich
kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej, stosownie
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do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.), majac na uwadze przepisy
art. 4 ust. 1 i 2 tej ustawy.

Nieprowadzenie w latach 2011 - 2015 wszystkich wymaganych przepisami ksiqg
rachunkowych jednostki, w tym dziennika, ksiegi glownej, zestawienia obrotéw i sald —
str. 5-7 protokotu.

Prowadzi¢ wszystkie ksiggi rachunkowe jednostki, wymagane przepisami
art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera drukowaé nie pézniej
niz na koniec roku obrotowego, stosownie do przepisow art. 13 ust. 6 tej ustawy, majac
na uwadze, ze za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych, w zwiazku z art. 72 ustawy o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe przechowywaé w nalezyty sposoéb i chroni¢ przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem, zgodnie z przepisami art. 71 powolanej ustawy.

Prowadzenie wspdlnej ewidencji analitycznej dla kont 013 ,, Pozostate Srodki trwate”
i 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne” oraz niesporzqdzenie zestawien sald kont
ksiqg pomocniczych — str. 8 protokotu.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi¢ jako wyodrgbniony system ksiag,
kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksi¢gi gléwnej, stosownie do przepisow art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Co najmniej na dziefi zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienia
sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2
tej ustawy.

Nieprawidlowe przechowywanie dowodéw ksiegowych z lat 2011-2015 - str. 8-10
protokotu.

Wszystkie dowody ksiggowe przechowywaé w ustalonym porzadku
dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy
sprawozdawcze, w sposdb pozwalajacy na ich fatwe odszukanie, zgodnie z przepisami
art.73 ust. 1 w zwigzku z art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Niezamieszczanie na dowodach ksiegowych  stwierdzenia ich sprawdzenia
i zakwaliﬁkolwania do ujecia w ksiegach rachunkowych i dokonywanie wydatkéw na
podstawie dowodéw niesprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i niezatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby - str. 10, 21-22
protokotu.
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Na dowodach ksiegowych zamieszczaé stwierdzenie ich sprawdzenia
i zakwalifikowania do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) i podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania, zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci.

Wydatkéw dokonywaé wylacznie na podstawie dowodéw ksiggowych
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
i zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby, zgodnie zpowolanymi
przepisami, majac na uwadze przepisy art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z p6Zzn.zm.).

Nieudokumentowanie rozliczenia wyptaconych z rachunkow bankowych w latach 2012 -
20135 zaliczek (w tqcznej kwocie 3.555,40 z4) - str. 11-13 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé wylacznie na cele ustalone w planie
finansowym jednostki, zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegélnych rodzajow
wydatkéw, w sposdb celowy i oszczedny, zgodnie z przepisami art. 44 ust.1 pkt 3, ust. 2
i ust.3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Wyplacajac pracownikowi zaliczke na okreslone wydatki, dokonywac jej
rozliczenia na podstawie dowodoéw zZrodlowych, stwierdzajacych ich dokonanie,
w zwiazku z przepisami art. 4 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, majac na
uwadze przepisy art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.

Niezachowanie czestotliwosci przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych,
pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz skontrum
materiatow bibliotecznych — str. 16-18 protokotu.

Inwentaryzacje aktywoéw przeprowadzaé z czgstotliwoscia okreslong
w przepisach art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 w zwigzku z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

Skontrum materialéw bibliotecznych, do ktérych czytelnicy maja wolny
dostep, przeprowadzaé przynajmniej raz na 5 lat, stosownie do przepiséw § 31 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,
poz. 1283).

W zakresie realizacji planu finansowego:

2.1.Nieprawidlowe ustalenie prawa do wyziszej stawki dodatku za wieloletniq prace,

skutkujqce wyplaceniem tego dodatku w zanizonej wysokosci (o tacznq kwote 299,35 zi).
Niewyplacenie pracownikowi nagrody jubileuszowej, do ktdrej nabyt prawo w 2014 r. —
str. 20-21 protokotu.



Do okresow pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnia pracg oraz
nagrody jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakoniczone okresy zatrudnienia
oraz inne okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegajq one wliczeniu do okresu
pracy, od ktorego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 31 ust. 3
oraz art. 31b ust. 4 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406 z p6zn. zm.).

Wyzsza stawke dodatku za wieloletnig pracg wyplacaé zgodnie z przepisami
§ 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
3 pazdziernika 2012 r. wsprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury
(Dz. U. 22012 r., poz. 1105).

Nagrode jubileuszowa przyznawaé i wyplaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do nagrody, stosownie do przepisow § 7 ust. 4 cytowanego
rozporzadzenia, majac na uwadze, Ze pracownik nabywa prawo do nagrody
jubileuszowej w dniu uplywu okresu uprawniajacego do tej nagrody, zgodnie z § 7
ust. 1 tego rozporzadzenia.

Wyptaci¢ niedoptacona kwote dodatku za wieloletnia pracg oraz nagrode
jubileuszowa.

2.2.  Dokonywanie wydatkéw na podstawie dowodow Zrédiowych, ktérych stronq byla inna
Jjednostka - str. 23-24 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé na cele ustalonej w planie finansowym
jednostki, zgodnie z przepisami art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, na
podstawie dowodéw zrodtowych, ktorych jedna ze stron jest jednostka, w zwiazku
z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli uwaza Pan, ze wséréd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktore naruszaja prawo przez bledna jego wyktadnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

N
V& l; u’@kjm AAAAL AL

Do wiadomosci:
Burmistrz Miasta Stoczek F.ukowski /

;{a .gmagala

|
JJ'

\



