Lublin, 15 lipca 2010 1.

RIO - 1I-601/16/2010

Pan Roman Kandziora
Wojt Gminy Kamien
22 - 113 Kamien 139 d

Szanowny Panie Wojcie,

W dniach od 2 marca do 28 kwietnia 2010 r. inspektorzy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie — Julita Wozniak-Mika 1 Bozena Tymura — przeprowadzili
kompleksowa kontrolg gospodarki finansowej gminy Kamien. Ustalenia kontroli zawarte
zostaty w protokole kontroli kompleksowej oraz w protokole kontroli problemowej —
w zakresie ustalenia i wyptacenia jednorazowych dodatkéw uzupehiajacych dla nauczycieli
za 2009 r. Protokoty omowiono i podpisano 19 maja 2010 r. Tres¢ dokumentéw ztozonych
w dniu podpisania protokoldw zostala wzigta pod uwagg przy formulowaniu tego
wystapienia.

Stwierdzone w toku czynno$ci kontrolnych nieprawidtowosci byty wynikiem
nieprzestrzegania obowiazujacych przepisow prawa badz biednej ich interpretacji. Sposrod
nich nalezy zwr6ci¢ uwage na niesporzadzanie badz nieprawidlowe sporzadzanie
wymaganych sprawozdan i1 niedokonywanie — w terminach okreslonych w umowach — zwrotu
czesci kwot pozostawionych jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw o zamdwienia
publiczne.

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym  charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu przez kontrolujacych stosownego
instruktazu — nie formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,



poz. 577 z pbzn. zm.).

W zafaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne za

stwierdzone nieprawidlowosci.

1

1.1.

2.1

W zakresie zagadnien ogdélnoorganizacyjnych:

Petnienie funkcji skarbnika gminy przez osobe niespetniajacq wymogow w zakresie

wyksztalcenia.

Na stanowisku skarbnika gminy zatrudnia¢ osobg spelniajaca jeden
z warunkow w zakresie wyksztatcenia, okreslonych w przepisach art. 54 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.). Podja¢ dziatania majace na celu doprowadzenie stanu faktycznego do
zgodnego z przepisami prawa — str. 2 protokotu.

W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,

w wyniku:

- niewskazania momentu rozpoczecia amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych,

- nieujecia — w zaktadowym planie kont dla budzetu gminy — konta 222 , Rozliczenie
dochodow budzetowych”, mimo wystqpienia operacji podlegajqcych ewidencji na
tym koncie,

- niesporzqdzenia opisu systemu informatycznego oraz niewskazania aktualnej wersji
idaty rozpoczecia eksploatacji wykorzystywanych w  jednostce programow

komputerowych pn. ,,Podatki”, ,, Place”, ,, Rozliczenie optat woda — Scieki”.

Uzupehi¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
przez:

- wskazanie momentu rozpoczgcia amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych,
stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2 w zwiazku z art. 33 ust. 1 i art. 32 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.),

- yjecie w zaktadowym planie kont budzetu gminy konta 222 , Rozliczenie dochodow
budzetowych”, stuzacego do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
ztytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych, zgodnie
z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a cytowanej ustawy w zwiazku z przepisami § 12
ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
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publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.), zwanego w dalszej czgsci tego
wystapienia ,rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.”,
obowiazujacego do czasu wejScia w zycie rozporzadzenia Ministra Finansow
wydanego na podstawie przepisoOw art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a o finansach publicznych,
nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2010 r., zgodnie z przepisami art. 119 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z p6zn. zm.),

- sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytmoéw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych 1 systemu ich
przetwarzania oraz okreslenie aktualnej wersji wykorzystywanego oprogramowania
1 daty rozpoczecia jego eksploatacji, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢
ustawy o rachunkowosci.

Biezace aktualizowanie dokumentacji opisujacej przyjgte zasady (polityke)
rachunkowosci nalezy do obowiazkow kierownika jednostki, zgodnie z przepisami
art. 10 ust. 2 powolanej ustawy — str. 7 - 9 protokothu.

Niesporzqdzenie na koniec 2008 r. zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych

prowadzonych do konta 013 ,, Pozostate srodki trwate”.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia
sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci — str. 9 protokotu.

Prowadzenie ewidencji analitycznej do kont: 011 ,Srodki trwate”, 020 , Wartosci
niematerialne i prawne”, 071 , Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” przy uzZyciu programu komputerowego (arkusz

kalkulacyjny Excel) — niespelniajqcego wymogow ustawy o rachunkowosci.

Prowadzac ksigegi rachunkowe przy uzyciu komputera przestrzega¢ wymogow
okreslonych przepisami ustawy o rachunkowo$ci, w tym zapewni¢ automatyczna
kontrolg ciaglo$ci zapisOw oraz przenoszenie obrotow lub sald, a takze stosowac
wlasciwe procedury i $rodki chroniace przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem
zapisOw, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 5 i art. 23 ust. 1 tej ustawy — str. 9 protokotu.

Niezamieszczanie, bqdz niepetne zamieszczanie, na dowodach zZrodlowych adnotacji
o sposobie ujecia ich w ksiegach rachunkowych.

Niepowiqzanie dowodow zZrodlowych z dokonanymi na ich podstawie zapisami
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w ksiegach rachunkowych.

Na dowodach zroédtowych zamieszczaé pelna adnotacjg o ich zakwalifikowaniu
do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujgcia
w ksiggach rachunkowych (dekretacja) i zamieszczenie podpisu osoby odpowiedzialnej
za te wskazania, stosownie do przepiséw art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Zapisy ksiggowe dokumentowaé w sposdb pozwalajacy na identyfikacje
dowodoéw 1 sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 4 pkt 1 tej ustawy — str. 11
protokotu.

Przypadki niebiezqcego ewidencjonowania operacji gospodarczych.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci — str. 13, 91 protokotu.

Ewidencjonowanie  operacji  gospodarczych na  kontach  nieprzewidzianych

w zaktadowym planie kont.

Zapisdw operacji gospodarczych dokonywaé na kontach przewidzianych do
stosowania w zaktadowym planie kont, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a
ustawy o rachunkowosci. Jezeli zamieszczona w zaktadowym planie kont liczba kont
syntetycznych jest niewystarczajaca w stosunku do potrzeb prowadzenia prawidlowej
ewidencji — uzupeti¢ zakladowy plan kont o konta dodatkowe, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, w mys$l przepisow § 12 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. Uja¢ w zakladowym planie
kont stosowane konta i jednoczesnie ustali¢ przyjete na nich zasady klasyfikacji
zdarzen, z uwzglednieniem zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w zataczniku

nr 112 do cytowanego rozporzadzenia — str.13 protokotu.

Niezamieszanie, w dzienniku prowadzonym przy uZyciu komputera, danych

pozwalajqcych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

W ksiggach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera zamieszczaé
dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu, w mysl
przepisoéw art. 14 ust. 4 ustawy o rachunkowosci — str.13 - 14 protokotu.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont ksiegi gtownej Urzedu Gminy:

290/ ,,Odpisy aktualizujqce naleznosci”, 800/J ,,Fundusz jednostki” oraz do konta
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ksiegi glownej budzetu 260 ,,Zobowiqzania finansowe” — wedlug kontrahentow
i tytutow zobowiqzan.

Zaprowadzi¢ ewidencje analityczna do kont: 290/)J ,,Odpisy aktualizujace
nalezno§ci — w sposob umozliwiajacy ustalenie warto$ci odpiséw wedtug
poszczegolnych tytutéw dhuznych i1 dtuznikow, 800/J ,,Fundusz jednostki” — w sposob
zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki
oraz do konta 260 ,,Zobowiazania finansowe” ksiggi gtownej budzetu gminy — wedtug
kontrahentéw 1 tytutow zobowiazan, zgodnie zasadami funkcjonowania tych kont
okreslonymi w zakladowym planie kont 1 zatacznikach Nr 1 1 Nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. — str. 15, 40 protokotu.

Nieujmowanie w ksiegach rachunkowych (w drugim potroczu 2008 r) odsetek od

naleznosci podatkowych, naleznych na koniec kazdego kwartatu.

Odsetki od naleznos$ci przypisanych a niewplaconych uyjmowa¢ w ksiggach
rachunkowych pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu, stosownie do przepisow § 7 ust. 8 rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. — str. 15 protokotu.

2.10. Nieprowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych.

Zaprowadzi¢ 1 prowadzi¢ ewidencje prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych — ujetych w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz
wydatkéw  budzetowych przyszlych lat — na kontach pozabilansowych
998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” 1 999 ,,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przysztych lat”, zgodnie z zasadami ich funkcjonowania
okreslonymi w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 r. — str. 15 protokotu.

2.11. Przypadki nieujecia w ksiegach rachunkowych 2008 r. wszystkich kosztow dotyczqcych

tego roku.

W ksiegach rachunkowych jednostki uymowac¢ wszystkie obciazajace ja koszty
— dotyczace danego roku obrotowego — niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do

przepisow art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci — str.16 protokotu.

2.12. Przypadki ewidencjonowania operacji gospodarczych na niewtasciwych kontach.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiggi glownej w ujgciu
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systematycznym, w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
a w szczeg6lnosci:
a) operacje zwiazane z przekazaniem dotacji dla instytucji kultury ujmowac
w ewidencji Urzedu Gminy na kontach:
- przelew kwoty dotacji:
Wn 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”,
Ma 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”,
- rozliczenie dotacji:
Wn 810 ,,Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu”,
Ma 224 , Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”,
b) operacje gospodarcze zwiazane z realizacja dochodéw budzetu panstwa
ewidencjonowa¢ w ksigdze gldwnej Urzgedu Gminy na koncie 225 ,,Rozrachunki
z budzetami”,
c) operacje zwigzane z naliczeniem rocznego umorzenia i amortyzacji $rodkow
trwatych uymowac na kontach:
Wn 401 ,,Amortyzacja”,
Ma 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych”
1 réwnolegle:
Wn 800 ,,Fundusz jednostki”,
Ma 761 ,,Pokrycie amortyzacji”,
stosownie do zasad funkcjonowania kont, okreSlonych w zalaczniku Nr 2 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. — str. 7, 17 1 20 protokotu.

2.13. Przeksiegowanie pod datq 31 grudnia 2008 r. kwoty wydatkow niewygasajqcych ujetych
na koncie 904 ,, Wydatki niewygasajqce” na konto 961 , Niedobor lub nadwyzka
budzetu”.

Réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych z wyodrgbnionych rachunkow $rodkow
finansowych funduszy pomocowych, objgtych planem niewygasajacych wydatkoéw
ujetych na stronie Wn konta 904 ,,Wydatki niewygasajace”, przenosi¢ na strong
Ma konta 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu”, stosownie
do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zalaczniku Nr 1 do rozporzadzenia

Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. — str. 17 protokotu.

2.14. Nieprawidlowosci w sporzqdzaniu sprawozdan finansowych za 2008 r., polegajqce na:
- niewyegzekwowaniu od kierownikow Szkoly Podstawowej w Czerniejowie, Szkoty

Podstawowej w Plawanicach, Szkoly Podstawowej w Kamieniu, Szkoly Podstawowej
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w Strachostawiu , Gimnazjum w Strachostawiu i od Samorzqdowej Administracji
Szkot w Kamieniu — ,, Zestawienia sprawozdania zmian w funduszu jednostki” na
dzien 31 grudnia 2008 r. (kierownik SASZ sporzqdzil zbiorcze zestawienie zmian
w funduszu jednostki SASZ oraz wszystkich placowek oswiatowych objetych obstugq
finansowo - ksiegowq),

- nieprawidtowym sporzqdzeniu zestawienia zmian w funduszu jednostki Urzqd Gminy
za 2008 r., w wyniku wykazania nieprawidlowej kwoty zmniejszen funduszu, wyniku
finansowego oraz funduszu,

- nieprawidtowym sporzqdzeniu bilansu z wykonania budzietu na 31.12.2008 r.
w wyniku wykazania zobowiqzan krotkoterminowych (w kwocie 362.400,00 zi) jako
zobowiqzan dlugoterminowych,

- wykazaniu w bilansie Urzedu Gminy sporzqdzonym na 31.12.2008r.  kwot

niezgodnych z ewidencjq ksiegowq, w zakresie pozostatych naleznosci.

Egzekwowaé¢ od kierownikow poszczegolnych jednostek organizacyjnych
obowiazek sporzadzania na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych i przedkladania
wojtowi gminy wszystkich wymaganych sprawozdan finansowych, stosownie do
przepisow § 14 ust. 1 1 4 oraz § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006 r.

Sprawozdania finansowe sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych
z prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych, stosownie do przepiséw § 14 ust. 4
tego rozporzadzenia.

Zobowiazania, ktére staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego — wykazywa¢ w bilansie z wykonania budzetu gminy w pozycji
»Zobowiazania krotkoterminowe (do 12 miesigey)”, w zwiazku z przepisami art. 3
ust. | pkt 22 ustawy o rachunkowos$ci i zgodnie z wzorem tego sprawozdania,

okreslonym w zataczniku Nr 4 do powotanego rozporzadzenia — str. 20 - 25 protokotu.

2.15. Niezgodnos¢ ewidencji analitycznej z ewidencjq syntetyczng w zakresie kont

221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” i 013 ,, Pozostale srodki trwate”.

Zapewni¢ zgodno$¢ sald wykazanych na kontach ksiag pomocniczych
z saldami kont ksiggi gltownej, stosownie do przepisow art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci — str. 23 - 24, 93, 94 protokotu.

2.16. Niezamieszczanie daty na dokumentach wplywajqcych do Urzedu Gminy (w tym na

fakturach, na jednostkowych sprawozdaniach budzetowych i finansowych).
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Na kazdej wplywajacej na nos$niku papierowym korespondencji zamieszczaé
date jej wpltywu do Urzedu Gminy, stosownie do przepisow § 6 ust. 11 ,Instrukcji
kancelaryjnej dla organow gminy i zwiazkéw miedzygminnych”, stanowiacej zatacznik
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéow gmin i zwiazkow miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.) — str. 20, 31 protokotu.

Nieprawidtowosci w zakresie sprawozdawczosci budzetowej, polegajqce na:

- niesporzqdzeniu sprawozdania Rb-Z za IV kwartat 2008 r. i i Il kwartat 2009 r.,

- wykazaniu w niektorych pozycjach sprawozdania zbiorczego Rb-N za 2008 r. kwot
naleznosci niewynikajqcych z sumy sprawozdan jednostkowych,

- niewyegzekwowaniu od kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej sprawozdan Rb-Z
i Rb-N za IV kwartat 2008 r.,

- przyjeciu jednostkowych sprawozdan Rb 28 S sporzqdzonych przez: kierownikow
GOPS -u (za poszczegolne miesiqce I potrocza 2009 r.), Samorzqdowej Administracji
Szkot (za kwiecien 2009 r.) oraz kierownikow poszczegolnych placowek oswiatowych
(za kwiecien 2009 r.), w ktorych wykazano zrealizowane wydatki w danym miesiqcu,
zamiast narastajqco od poczqtku roku,

- wykazaniu w niektorych pozycjach sprawozdan Urzedu Gminy Rb-28S oraz Rb-27S za
okres od poczaqtku roku do 30 czerwca 2009 r. kwot wydatkow i dochodow —
niezgodnie z ewidencjq ksiegowq,

- niesporzqdzeniu jednostkowego sprawozdania: Rb-50 za IV kwartat 2009 r.

Sporzadza¢ sprawozdania Rb-Z ,, Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan
wedlug tytutow dhuznych oraz gwarancji 1 porgczen” wedlug stanu na koniec
pierwszego, drugiego, trzeciego lub czwartego kwartalu roku budzetowego,
obejmujacego swym zakresem zarowno urzad bedacy jednostka budzetowa jak i organ,
stosownie do przepisow § 4 ust. 2 1 § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

Egzekwowa¢ od kierownika instytucji kultury obowiazek przedkladania
wojtowi gminy jednostkowych sprawozdan Rb-Z ,Kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowiagzan wedhug tytutéw dluznych oraz gwarancji i porgczen” i Rb-N ,, Kwartalne
sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywdéw finansowych”, zgodnie
z przepisami § 6 ust. 1 pkt 7 cytowanego rozporzadzenia.

Zbiorcze sprawozdanie Rb-N sporzadza¢ na podstawie sprawozdan
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jednostkowych jednostek danego rodzaju, stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 3 tego
rozporzadzenia.

Sprawdza¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym
prawidlowos$¢ sprawozdan ztozonych przez jednostki organizacyjne, w tym
wykazywanie w  sprawozdaniach Rb-28S ,Miesigczne/roczne  sprawozdanie
z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”
danych w zakresie wykonania — narastajaco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego, stosownie do przepisow § 9 ust. 3 1 4 oraz § 5 pkt 2 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. Nr 20, poz. 103).

W jednostkowych sprawozdaniach budzetowych wykazywaé dane zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, zgodnie z przepisami § 9 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w szczegdlnosci: w kolumnie
»Wydatki wykonane” sprawozdania Rb-28S wykazywac zrealizowane wydatki na
podstawie danych ksiggowos$ci analitycznej do rachunku biezacego, zas w kolumnie
,Dochody wykonane” sprawozdania Rb-27S ,Miesigczne/roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”
wykazywa¢ dochody wykonane na podstawie danych ksiggowosci analitycznej do
rachunku biezacego, stosownie do przepisow § 3 ust. 1 pkt 4 oraz § 8 ust. 2 pkt 3
»Instrukeji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr 39 do tego rozporzadzenia

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdanie Rb-50 ,Kwartalne sprawozdanie
o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami”
Urzedu Gminy, za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego, majac na uwadze ze
zbiorcze sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek podlegltych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej 1 jako organu, zgodnie
z przepisami § 4 pkt 3 lit. b, § 6 ust. 1 pkt3 1 § 19 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie

sprawozdawczos$ci budzetowej — str. 25 - 29, 97 protokotu.

Nieujecie w planie finansowym Urzedu Gminy na 2008 r. wydatkow zwiqzanych
z realizacjq Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich, a w konsekwencji
nieewidencjonowanie tych wydatkow w  ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy

(wydatki te ujeto jedynie w ewidencji ksiegowej budzetu,).

W planie finansowym Urzedu Gminy ujmowac¢ wszystkie wydatki budzetowe

nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych, stosownie do
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przepisow art. 249 ust. 3 ustawy o finansach publicznych — str. 29 protokotu.
W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

Nieustalanie stanu rozrachunkow z tytutu dochodow budzetu gminy realizowanych
przez Urzedy Skarbowe na koniec poszczegolnych okresow sprawozdawczych (stan

rozrachunkow ustalono jedynie na koniec 2008 r.).

Rozliczenia z urzedami skarbowymi — z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw na rzecz budzetu gminy — uymowa¢ w ksiggach rachunkowych budzetu na
biezaco, na podstawie otrzymywanych sprawozdan, w zwiazku z przepisami

art. 20 ust. 1 1 art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci — str. 34 - 35 protokotu.

Niedokonanie zwrotu wniesionych w pieniqdzu kwot zabezpieczen nalezytego

wykonania umow o zamowienia publiczne, mimo uplywu terminow ustalonych

w umowach zawartych z wykonawcq tych zamowien, w tym:

- 624,18 zt — kwoty stanowiqcej 70 % zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
o zamowienie pn. ,, Wykonanie projektu oraz budowy oswietlenia drogi Motodutyn”,
w zwiqzku z ostatecznym odbiorem robot w dniu 17 grudnia 2007 r.,

- 512,28 zt — kwoty stanowiqcej 70 % zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
o zamowienie pn. ,, Wykonanie projektu oraz budowy oswietlenia drogi Kamien

Kolonia”, w zwiqzku z ostatecznym odbiorem robot w dniu 16 lipca 2008 r.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pieniadzu zwracaé
wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy — w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane,
zgodnie z przepisami art. 148 ust. 5 1 art. 151 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

W opisany wyze] sposob dokona¢ niezwlocznie zwrotu zabezpieczen
nalezytego wykonania umow wykonawcy wskazanemu w protokole kontroli — str. 38 -
39 protokotu.

Nieujawnienie rozZnic miedzy ewidencjq ksiegowq a stanem zadluzenia z tytufu
zaciqgnietych pozyczek, wynikajqcym z otrzymanego od Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej potwierdzenia salda na 31 grudnia 2008 r.
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(kwota 13.073,97 zb).

Na ostatni dzieh kazdego roku obrotowego przeprowadzaé rzetelng
inwentaryzacj¢ zobowiazan, droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji ich realnej warto$ci, stosownie do
przepisow art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci. Ujawnione w toku
obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji, zgodnie z przepisami art. 27
ust. 2 tej ustawy. Warto$¢ naliczonych przez kontrahenta odsetek od zaciagnigtych
pozyczek uyjmowaé w ksiggach rachunkowych, w zwiazku z przepisami art. 24 ust. 2

ustawy o rachunkowosci — str. 40 - 41 protokotu.

W zakresie wykonania budzetu:

W zakresie dochodéw budzetowych:

4.1.1. Nieokreslenie — w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci —

dziatania opcji, stuzqcej do obliczania skutkow obniZenia gornych stawek w podatku
rolnym i od Srodkow transportowych, stanowiqcych podstawe sporzqdzenia
sprawozdania Rb-PDP ,, Potroczne/roczne sprawozdanie z wykonania dochodow

podatkowych gminy” za 2009 r.

Uzupetni¢  dokumentacje  opisujaca  przyjete zasady  prowadzenia
rachunkowos$ci o sporzadzenie opisu dziatania opcji, stuzacej do obliczania skutkow
obnizenia gornych stawek w podatku rolnym i1 od $rodkéw transportowych,
stanowiacych podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-PDP ,,Roczne sprawozdanie
z wykonania dochodéw podatkowych gminy”, stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1

pkt 3 lit. ¢ ustawy o rachunkowosci — str. 42, 43 protokotu.

4.1.2. Opodatkowanie podatkiem rolnym, jednq decyzjq wymiarowq, gruntow stanowiqcych

wspotwlasnos¢ matzonkow oraz gruntow stanowiqcych odrebng wiasnosé jednego
z nich. Opodatkowanie udziatow osoby prawnej na podstawie deklaracji na podatek od
nieruchomosci, w ktorej osoba prawna wykazata zarowno grunty stanowiqce jej

wlasnos¢ jak i czes¢, odpowiadajqcq udzialom we wspotwlasnosci z osobami

fizycznymi.

Przy opodatkowaniu gruntéw stanowiacych wspotwiasnos¢ dwoch lub wigcej

podmiotow uwzgledniaé zasadg, ze grunty te stanowia odrgbny przedmiot
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opodatkowania, co oznacza, ze podatnik (osoba fizyczna lub osoba prawna) powinien
wykaza¢ w odregbnej informacji (deklaracji), obejmujacej grunty stanowiace
wspotwlasnos¢, caty grunt, a nie tylko cze$¢ odpowiadajaca jego udziatowi we
wspotwtasnosci 1 wyliczy¢ podatek od catego gruntu, stanowiacego wspotwlasnose,
gdyz obowiazek podatkowy ciazy solidarnie na wszystkich wspotwlascicielach, przy
czym do odpowiedzialnosci solidarnej za zobowiazania podatkowe stosowacé przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.)
dla zobowiazan cywilnoprawnych, stosownie do przepiséw art. 3 ust. 4 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613)
tart. 3 ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r.
Nr 136, poz. 969 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 91 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 . Nr 8, poz. 60 z pd6zn. zm.).

Jezeli nieruchomos$¢ stanowi wspotwlasnos¢ oséb fizycznych oraz oséb
prawnych, od oséb fizycznych egzekwowaé deklaracje na podatek od nieruchomosci
1oplacanie podatku na =zasadach obowiazujacych osoby prawne, w zwiazku
z przepisami art. 6 ust. 11 ustawy o podatkach i optatach lokalnych i 274a § 1 Ordynacji
podatkowej — str. 47, 48 protokotu.

4.1.3. Opodatkowanie gruntow, stanowiqcych wspolnoty gruntowe wsi, w drodze deklaracji

na podatek od nieruchomosci i deklaracji na podatek lesny.

Przy opodatkowywaniu gruntow wspolnoty uwzglednia¢ przepisy art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych (Dz. U.
Nr 28, poz. 169 z p6zn. zm.), w mysl ktorych wspolnoty gruntowe sa nieruchomosciami
(a nie podmiotami praw 1 obowigzkow).

Poniewaz  wspodlnoty stanowia szczegllny rodzaj  wspdiwlasnosci
(wspotposiadania), podatnikami sa wspotwlasciciele (wspdtposiadacze) gruntow, a nie
wspoélnota. Stad tez od wspotwiascicieli (wspotposiadaczy) wyegzekwowac informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych (informacje o lasach), na podstawie
przepisow art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej, w zwiazku z art. 6 ust. 6 ustawy
o podatkach 1 optatach lokalnych oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r.
o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z p6zn. zm.), a nast¢pnie opodatkowac te
osoby — na podstawie przepisow art. 3 ust. 1 1 4 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych oraz art. 2 ust. 1 1 4 ustawy o podatku leSnym — naleznymi podatkami —
str. 48, 49 protokotu.

4.1.4. Niezachowanie — okreslonych w przepisach wewnetrznych — terminow wystawiania

tytutow wykonawczych (przypadki). Niewskazywanie w ewidencji wystanych upomnien
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daty ich doreczenia.

Prowadzi¢ systematyczna kontrolg terminowosci zaptaty zobowigzan
pienigznych, zgodnie z przepisami § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisOw ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z poézn. zm.). Po
bezskutecznym uptywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platnosci wystawiac
tytuty wykonawcze 1 kierowa¢ je do wiasciwego miejscowo urzedu skarbowego
systematycznie i bez zwtoki, stosownie do przepiséw § 3 ust. 1, § 5 ust. 1, § 6 ust. 1
1§ 7 ust. 4 cytowanego rozporzadzenia, z uwzglednieniem postanowien § 13, Instrukcji
w sprawie ewidencji podatkow 1 optat w Urzedzie Gminy Kamien”, stanowiacej
zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 40/2004 Wojta Gminy Kamien z 31 grudnia 2004 r.

W ewidencji wystanych upomnien zamieszcza¢ date dorgczenia upomnienia,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
wykonania niektorych  przepisOow ustawy o  postgpowaniu  egzekucyjnym

w administracji, w zwiazku z § 4 ust. 3 tego rozporzadzenia — str. 55, 56, 58 protokotu.

4.1.5. Niewskazanie, w informacji o wyniku przetargu, imienia i nazwiska osoby ustalonej

Jjako nabywca nieruchomosci.

W informacji o wyniku przetargu podawa¢ nazwisko i imi¢ osoby ustalonej
jako nabyweca nieruchomosci, stosownie do wymogow § 12 pkt 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdbw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108

Z pézn. zm.) — str. 60 protokotu.

4.1.6. Dokonywanie zapisow w ewidencji analitycznej naleznosci z tytutu najmu lokali

4.2.

uzytkowych oraz dzierzawy gruntow rolnych bez wskazania rodzaju i numeru

identyfikacyjnego dowodu ksiegowego bedqcego podstawq zapisu.
Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé¢ ze wskazaniem rodzaju
inumeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu,

stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci — str. 64 protokotu.

W zakresie wydatkéw budzetowych:

4.2.1. Nieewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych operacji dotyczqcych naliczenia
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odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Operacje gospodarcze zwiazane z naliczeniem i1 przekazaniem odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych uymowac¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu
Gminy:

- naliczenie odpisu podstawowego na fundusz:
Wn 400 ,,Koszty wedtug rodzajow”,
Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
- przekazanie $rodkéw z rachunku biezacego na rachunek bankowy zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych:
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
Ma 130/JW1 ,Rachunek biezacy jednostki budzetowej — subkonto
wydatkoéw” ,
- wptyw $rodkow na rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych:
Wn 135/JO ,,Rachunki $§rodkéw funduszu socjalnego”,
Ma 851/] ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zataczniku Nr 2 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. — str. 71 - 72 protokotu.

4.2.2. Nieopracowanie w 2009 r. planu finansowego Urzedu Gminy.

Opracowywa¢ plan finansowy dochodow i wydatkow Urzedu Gminy, ktory —
zgodnie z przepisami art. 11 ust. 3 ustawy o finansach publicznych — stanowi podstawg

gospodarki finansowej jednostki budzetowej — str. 73 protokotu.

4.2.3. Niewyegzekwowanie od Gminnego Klubu Sportowego ,, Plawanice” Kamien
oswiadczenia o zgodnosci odpisu z krajowego rejestru sqdowego ze stanem prawnym
i faktycznym w dniu podpisania umowy. Nieterminowe przekazanie jednej z transz

dotaciji.

Egzekwowa¢ — od podmiotéw z ktéorymi zawierane sa umowy dotacji —
obowiazek dotaczania do umowy wszystkich zalacznikow wymaganych ramowym
wzorem umowy, stanowiacym zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego
i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207), w tym

o$wiadczenia o zgodno$ci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu
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podpisania umowy.

Srodki na realizacje zadan powierzonych podmiotom spoza sektora finansow
publicznych przekazywaé¢ w terminach wynikajacych z zawartych umow, zgodnie
z przepisami art. 16 ust. 1 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
w zwiazku z art. 221 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych oraz stosownie do

przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 tej ustawy — str. 76 protokotu.

4.2.4 Ustalenie wartosci zamowienia pn. ,, Budowa i wyposazenie swietlicy wiejskiej we wsi
Plawanice” na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzqdzonego wczesniej niz

6 miesiecy przed wszczeciem postepowania.

Warto§¢ zamoéwienia na wykonanie robdt budowlanych ustala¢ na podstawie
kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych
w programie funkcjonalno - uzytkowym, nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, stosownie do przepisow
art. 33 ust.1 pkt 1 1 art. 35 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — str. 78

protokotu.

4.2.5. Bezpodstawne zqdanie od wykonawcow zlozenia wraz z ofertq parafowanego wzoru
umowy oraz dolqczenia do oferty — w dniu jej sktadania — oryginatu dokumentu
potwierdzajqcego wniesienie wadium.

Nieprecyzyjne okreslenie terminu wniesienia wadium, cyt. ,,w terminie 20.10.2009 r.”,
tj. wwyznaczonym pierwotnie dniu sktadania ofert, podczas gdy wykonawcy mogq

wnosic¢ do uptywu tego terminu.

Od wykonawcow zada¢ wyltacznie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, stosownie do przepisoOw art. 25 ust. 1 Prawa
zamowien publicznych, majac na uwadze, ze:

- od wykonawcow nie mozna zada¢ zlozenia wraz z oferta dowodu wplaty wadium,
gdyz zgodnie z art. 45 ust. 1 powotanej ustawy — zamawiajacy moze zada¢ od
wykonawcow wylacznie wniesienia wadium i to fakt niewniesienia wadium, a nie
brak dowodu na dokonanie tej czynnos$ci, stanowi przestankg¢ do wykluczenia
wykonawcy z postgpowania, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy; dowdd
wniesienia wadium nie jest wigc dokumentem niezbgdnym do przeprowadzenia

postgpowania, wobec czego jego zadanie jest bezpodstawne, a wadium — stosownie
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do przepisow art. 45 ust. 3 ustawy — wykonawca moze wnie$¢ do momentu uptywu
terminu sktadania ofert;

- zadanie zlozenia z oferta parafowanego wzoru umowy o zamowienie publiczne jest
bezzasadne, nie daje bowiem zamawiajacemu zadnych podstaw ani mozliwo$ci
dokonania oceny spetniania przez wykonawcg warunkoéw udzialu w postgpowaniu,
nie potwierdza tez spelnienia wymagan okreslonych przez zamawiajacego dla
oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych. Ponadto zlozenie przez
wykonawcg oswiadczenia woli w ramach umowy o zamowienie publiczne, odbywa
si¢ — zgodnie z przepisami art. 94 ust. 1 ustawy, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 —
w terminie nie krotszym niz 5, 10 lub 15 dni od dnia przestania wykonawcom
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wartosci

zamoOwienia i sposobu przestania tego zawiadomienia) — str. 79 protokotu.

4.2.6. Zawarcie — w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia pn. ,, Budowa i wyposazenie
swietlicy wiejskiej we wsi Plawanice” oraz w zalqczniku do niej — odmiennych
postanowien dotyczqcych dokumentow, jakie mieli zlozy¢ wykonawcy w  celu
potwierdzenia  spetniania warunku  dysponowania  odpowiednim  potencjatem
technicznym, w sytuacji polegania w tym zakresie na zasobach innych podmiotow.
Oprocz wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzqdzen
zamawiajqcy zqdat:

a) w specyfikacji — pisemnego zobowiqzania innych podmiotow do udostepnienia
niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzqdzen,
b) w zatqczniku do specyfikacji — zalqczenia umow uzyczenia lub wynajmu sprzetu

niezbednego do realizacji zamowienia.

Dochowywa¢ nalezytej staranno$ci przy formutowaniu tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia jednoznacznie okre$lajac dokumenty jakie maja
ztozy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania opisanych przez zamawiajacego
warunkoéw udziatu w postgpowaniu, w zwiazku z przepisami art. 36 ust. 1 pkt 6 ustawy
— Prawo zamoéwien publicznych, nie dopuszczajac do sytuacji, w ktorej specyfikacja
oraz zataczniki do niej zawieraja informacje odmienne.

Zawarcie w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, jak i w dotaczonych
do niej zatacznikach ro6zniacych si¢ informacji w zakresie zadanych od wykonawcow
dokumentoéw uniemozliwia stwierdzenie, w oparciu o jakie dokumenty zamawiajacy
dokona oceny spetniania warunku udzialu w postgpowaniu (wskazane w specyfikacji,
czy tez w zalaczonych do niej formularzach), co wprowadza w btad wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, a w konsekwencji prowadzi do naruszenia —
okreslonej w przepisach art. 7 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych — zasady rownego

traktowania wszystkich wykonawcoéw 1 prowadzenia postgpowania o udzielenie
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zamoOwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji — str. 79 - 80

protokotu.

4.2.7. Niezawarcie — w ogloszeniach o zamowieniu pn. ,,Budowa i wyposazenie swietlicy

wiejskiej we wsi Plawanice” — opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu oraz odestanie w tym zakresie (w ogloszeniu zamieszczonym

w Biuletynie Zamowien Publicznych) do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

W ogloszeniu o zamowieniu w trybie przetargu nieograniczonego zawiera¢ co
najmniej informacje wymagane przepisami art. 41 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w tym m.in. opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu — o takiej samej tresci, jak opis tych warunkow zawarty
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zgodnie z przepisami art. 41 pkt 7
w zwiazku art. 36 ust. 1 pkt 5 tej ustawy.

Przepisy powolanej ustawy nie przewiduja mozliwosci pominigcia
ktoregokolwiek z elementow ogloszenia o zamowieniu, w tym takze warunkow udziatu
W postepowaniu 1 opisu sposobu dokonywania oceny ich spetniania, a odestanie w tym
zakresie do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia powoduje, ze tres¢ ogloszenia
o zamdwieniu nie jest zgodna ztrescia specyfikacji, co moze utrudnia¢ uczciwa

konkurencje w rozumieniu przepisoOw art. 7 ust. 1 ustawy — str. 82 protokotu.

4.2.8. Niezawiadomienie wykonawcow, ktorzy w postepowaniu o udzielenie zamowienia

5.1

pn. ,,Budowa i wyposazenie swietlicy wiejskiej we wsi Plawanice” nie wniesli wadium
na przedtuzony okres zwiqzania ofertq, o ich wykluczeniu z postegpowania z tego

powodu.

Zawiadamia¢ wykonawcoéw, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, przy czym — jezeli postgpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo
zapytania o cen¢ — niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamiac
oich wykluczeniu wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, stosownie do
przepisow art. 24 ust. 3 1 art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy — Prawo zamowien publicznych —
str. 87 - 88 protokotu.

W zakresie mienia komunalnego:

Prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkow trwalych bez wyodrebnienia podgrup

i rodzajow oraz niewskazywania daty przyjecia ich do uzywania.
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Srodki trwate klasyfikowaé do podgrup i rodzajow $rodkow trwatych, zgodnie
z klasyfikacja rodzajowa S$rodkéw trwalych, okreSlona rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z p6zn. zm.), stosownie do obowiazku wynikajacego
z przepiséw art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej
(Dz. U. Nr 88, poz. 439 z p6zn. zm.).

Zapisow w ewidencji analitycznej S$rodkéw trwalych dokonywaé ze
wskazaniem daty przyjecia ich do uzywania, stosownie do przepisow art. 23 ust. 2 pkt 1

ustawy o rachunkowosci — str. 90 protokotu.

Jezeli uwaza Pan, ze wsérdd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez blgedna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Tekst Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl lub dyskietka), w terminie 30 dni od daty doreczenia
Panu tego wystapienia, majac na uwadze, ze niezgodne z prawda zawiadomienie o wykonaniu

wnioskow jest zagrozone kara grzywny, w mysl przepisow art. 27 tej ustawy.

Marek Poniatowski

Do wiadomosci:

Rada Gminy w Kamieniu
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