Lublin, 2 pazdziernika 2014 r.

RIO —II-600/37/2014

Pan Marian Podsiadly
Wojt Gminy

ul. Spokojna 7

23 - 110 Krzczonow

Szanowny Panie W¢jcie

W dniach od 9 czerwca do 29 lipca 2014 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrolg
gospodarki finansowej gminy Krzczonow. Protokét kontroli podpisano 22 sierpnia 2014 r.

W zakresie nieprawidlowosci wyeliminowanych w trakcie kontroli, po
udzieleniu przez kontrolujacych stosownego instruktazu lub o incydentalnym charakterze —
nie formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
Z pozn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.
1. W zakresie danych ogolno-organizacyjnych:

1.1. Powierzenie petnienia obowiqzkow kierownikow Gminnego Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkot w Krzczonowie i Osrodka Pomocy Spotecznej w Krzczonowie
od 2011 r. Zatrudnienie pracownika na stanowisku ,,p.o. kierownika referatu” — str. 2-
3, 50-51 protokotu.



2.1.

2.2.

Powierzenia pracownikowi wykonywania innej pracy niz okre§lona w zawartej
znim umowie o pracg, zgodnej z jego kwalifikacjami — dokonywac¢ na okres do
3 miesigcy w roku kalendarzowym, zgodnie z przepisami art. 21 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

Pracownikow zatrudnia¢ na stanowiskach przewidzianych w zataczniku Nr 3
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2013 r., poz. 1050 z pdzn.zm.), zgodnie
z przepisami § 3 ust. 2 pkt 1 tego rozporzadzenia.

Na kierowniczych stanowiskach urzedniczych zatrudnia¢ osoby speiniajace
wymagania okreslone w przepisach art. 6 ust. 1, ust. 3 pkt 2 1 3 oraz ust. 4 ustawy
o pracownikach samorzadowych, w szczeg6lnosci posiadajace wyksztatcenie wyzsze
pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie wyzszym
(art. 6 ust. 4 pkt 2).

W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

Ustalenie w zakladowym planie kont zasady rozliczenia dotacji dla instytucji kultury

w momencie jej przekazania — str. 5 protokotu.

Zmieni¢ postanowienia zaktadowego planu kont przez wprowadzenie zasady
ujmowania na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich” operacji rozliczenia udzielonych dotacji pod data, kiedy
operacja ta faktycznie wystapila, zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, art. 20
ust. 1 1art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013
r., poz. 330 z po6zn. zm.) 1 zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi
w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczeg6dlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2013 r. poz. 289), powolywanego w dalszej czg$ci tego wystapienia jako
,rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.”’, majac na uwadze przepisy
art. 126 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r,,

poz. 885 z pdzn. zm.).

Prowadzenie wspolnego dziennika budzetu i jednostki dla zdarzen podlegajqcych

ewidencji bilansowej i pozabilansowej — str. 6-7 protokotu.



2.3.

2.4.

2.5.

ZapisoOw operacji podlegajacych ewidencji pozabilansowej dokonywac
w odrgbnych urzadzeniach ksiggowych, majac na uwadze zasady prowadzenia
dziennika, okre$lone w przepisach art. 14 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowos$ci, w tym

obowiazek kolejnego numerowania zapisow.

Ewidencjonowanie operacji na kontach nieujetych w zaktadowym planie kont — str. 7

protokotu.

Zapiséw o zdarzeniach dokonywaé na kontach przewidzianych do stosowania
w zakladowym planie kont, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy
o rachunkowosci. Jezeli ujeta w zaktadowym planie kont liczba kont syntetycznych jest
niewystarczajaca w stosunku do potrzeb prowadzenia prawidlowej ewidencji —
uzupeni¢ je o konta dodatkowe, zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym rowniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktére nie maja zastosowania w jednostce, zgodnie

z przepisami § 15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowe ewidencjonowanie prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

roku biezqcego — str. 7-8 protokotu.

Ewidencj¢ zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego prowadzi¢
na koncie 998 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” na biezaco,
uyjmujac na stroniec Wn rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych
w danym roku budzetowym i1 rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda
obciazaly wydatki roku nastgpnego, za$ na stronie Ma tego konta zaangazowanie
wydatkéw, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktéorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

Nieujmowanie — w ksiegach rachunkowych budzetu — naleznosci z tytutu udziatow
w podatku dochodowym od o0sob fizycznych w miesiqcu, ktorego dotyczytly, co
skutkowato wykazaniem w sprawozdaniach jednostkowych Rb-27S gminy Krzczonow
w 2013 r, sporzqdzonych za miesiqce niekonczqce kwartatow, nieprawidtowych kwot

dochodow wykonanych — str. 8, 9 protokotu.



2.6.

2.7.

Udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych ujmowaé¢ w ksiedze gldwnej budzetu gminy zapisem:
- naleznosci, w okresie sprawozdawczym, ktorego dotycza:
Wn 224 , Rozrachunki budzetu”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
- wplyw srodkow:
Wn 133 Rachunek budzetu”,
Ma 224 , Rozrachunki budzetu”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont okres§lonymi w zalaczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., co umozliwi wykazanie —
w kolumnie ,,.Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)” jednostkowego
sprawozdania Rb-27S ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego” — kwot naleznych za okres, ktdrego sprawozdanie dotyczy,
zgodnie z przepisami § 3 ust. 3 pkt 3 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik nr 39
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie

sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 1., poz. 119).

Nieujmowanie na kontach rozrachunkowych jednostki wszystkich operacji — str. 11

protokotu.

Na kontach rozrachunkowych ujmowaé, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,
ktore nastapito w okresie sprawozdawczym, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowos$ci i1 zasadami funkcjonowania kont rozrachunkowych okreslonymi
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.,
w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.).

Poprawianie — w ewidencji analitycznej srodkow trwalych i pozostalych srodkow
trwatych — blednych zapisow przez zamazywanie pierwotnej tresci korektorem — str. 12

protokotu.

Stwierdzone btedy w zapisach dokonanych w ksiggach rachunkowych

poprawia¢ w sposOb wskazany w przepisach art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



2.8.

2.9.

2.10.

Nieujecie — w ksiegach rachunkowych — wartosci wszystkich gruntow stanowiqcych
wlasnos¢ gminy, w tym gruntow oddanych w uZytkowanie wieczyste oraz
niewyksiegowanie z nich wartosci gruntow oddanych w trwaly zarzqd jednostce

organizacyjnej — str. 13, 14 protokotu.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmowac S$rodki trwate stanowigce wiasnos¢
gminy (w tym warto$¢ gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste), stosownie do
zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. Wyksiggowaé warto$¢ gruntow przekazanych
jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad, w zwiazku z przepisami art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Ponadto podja¢ dziatania majace na celu uregulowanie stanu prawnego drog,
wskazanych w protokole i1 zataczniku Nr II/1 oraz wystapi¢ do Starosty Lubelskiego
z wnioskiem o aktualizacj¢ wpiséw ewidencji geodezyjnej, w szczegbdlnosci dla
gruntéw, ktorych uzytkownikiem nie jest gmina, majac na uwadze przepisy § 46 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
w sprawie ewidencji gruntow 1 budynkéw (Dz. U. Nr 38, poz. 454 z p6zn. zm.).

Nieprowadzenie ewidencji szczegolowej dochodow z tytulu oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do konta 221 , Naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych” w podziale na przedsiebiorcow — str. 14-15 protokotu.

Ewidencje szczegdélowa do konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych” z tytulu optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, prowadzi¢ w podziale na poszczegolnych przedsigbiorcow, stosownie do
zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra FinansoOw z dnia 5 lipca 2010 r., celem umozliwienia kontroli terminowos$ci
wplat, majac na uwadze przepisy art. 18 ust. 12 pkt 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012

1., poz. 1356 z p6zn. zm.).

Przypadki braku kontrasygnaty skarbnika na umowach skutkujqcych powstaniem

zobowiqzan gminy — str. 16 protokotu.

Umowy 1 inne dokumenty potwierdzajace czynnosci prawne mogace
spowodowa¢ powstanie zobowigzan pieni¢znych przedktada¢ skarbnikowi gminy lub
osobie przez niego upowaznionej, celem ich kontrasygnaty, stosownie do przepisow
art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.

poz. 594 z pdzn. zm.).



2.11.

2.12.

2.13.

Niesporzqdzanie jednostkowego sprawozdania budzetowego Rb-27S na koniec 2013 r.
gminy (jako jednostki i jako organu), obejmujqcego wszystkie wymagane dane
(sporzqdzono odrebne sprawozdania Rb-27S dla dochodow z tytutu udziatu w podatku
dochodowym od o0sob fizycznych i prawnych, skutkow obniZenia gornych stawek
podatkow, udzielonych ulg i zwolnien oraz skutkow decyzji wydanych przez organ
podatkowy). Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-NDS za 2013 r. — nieprawidtowej kwoty
przychodow z innych Zrodet (zawyzonej o 2.542,07z1) — str. 19, 21-22 protokotu.

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania jednostki samorzadu terytorialnego,
jako jednostki budzetowej i jako organu, zawierajace wszystkie (odpowiednie) dane
wynikajace z prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych, zgodnie z przepisami § 6
ust. 1 pkt 1, § 9 ust. 1 12 w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

Sprawozdanie Rb-NDS ,Sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego”, sporzadzaé¢ zgodnie z przepisami §§ 13-16 ,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetoéw jednostek samorzadu

terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr 39 do powotanego rozporzadzenia.

Wykazanie — w jednostkowym sprawozdaniu Rb-N ,, Kwartalne o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych” za IV kwartat 2013 r. — zanizonej kwoty srodkow
pienieznych znajdujqcych sie na rachunku budzetu gminy (o 95.389,33 z{) — str. 20-21
protokotu.

W jednostkowym sprawozdaniu Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie
naleznos$ci oraz wybranych aktywoéw finansowych”, obejmujacych swym zakresem
zarowno urzad jak i organ, wykazywa¢ dane na podstawie ksiag rachunkowych oraz
innych dokumentéw dotyczacych jednostki, stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247 z poézn. zm.), w szczegolnosci jako depozyty wykazywac srodki, o ktorych
mowa w przepisach § 13 wust. 1 pkt 4 ,lInstrukcji sporzadzania sprawozdan”,

stanowiacej zatacznik Nr 9 do tego rozporzadzenia.

Wykazanie w bilansie Urzedu Gminy za 2013 1. niektorych aktywow i pasywow

w niewtasciwych pozycjach — str. 25 protokotu.



2.14.

2.15.

3.1.

Bilans jednostki sporzadza¢ na podstawie prawidtowo prowadzonych ksiag
rachunkowych, ujmujac w nich wszystkie informacje, w zakresie ustalonym
w zataczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.,
stosownie do przepisow § 17 ust. 3 pkt 1 tego rozporzadzenia, w zwiazku z przepisami

art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zinwentaryzowanie naleznosci od kontrahentow prowadzqcych ksiegi rachunkowe

w drodze weryfikacji — str. 27 protokotu.

Naleznosci  od  kontrahentéw  prowadzacych  ksiggi  rachunkowe
inwentaryzowa¢ droga uzyskania potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywdéw oraz wyjasnienia i rozliczenia

ewentualnych ro6znic, zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Nieujawnienie — w toku inwentaryzacji rozrachunkow przeprowadzonej na 31 grudnia

2013 r. — przedawnionych naleznosci z tytutu podatkow — str. 28 protokotu.

Przeprowadza¢ rzetelna inwentaryzacj¢ naleznos$ci, w tym naleznosSci
inwentaryzowanych droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, stosownie do przepisow art. 26
ust. 1 pkt 3 w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

W zakresie dochodéw budzetowych:

3.1.1. Niezlozenie — w 2013 r. (i latach poprzednich) — przez Urzqd Gminy deklaracji na

podatek od nieruchomosci, mimo posiadania gminnych budowli zwiqzanych ze

zbiorowym zaopatrzeniem w wode, zwolnionych z tego podatku uchwatq Rady Gminy —
str. 24, 31, 32 protokotu.

Sktada¢ deklaracje na podatek od nieruchomos$ci, w ktorej wykazywac
nieruchomosci komunalne, zwolnione z tego podatku uchwala Rady Gminy, majac na
uwadze przepisy art. 6 ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2014 1., poz. 849).



3.1.2. Przypadki nieopodatkowania uzytkow rolnych podatkiem rolnym — str. 31 protokotu.

Grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntow 1 budynkéw jako uzytki rolne,
z wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej innej niz dziatalnos¢
rolnicza, opodatkowywac podatkiem rolnym, stosownie do przepisow art. 1 ustawy
z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1381 z p6zn. zm.),
majac na uwadze okres przedawnienia zobowiazan podatkowych, wskazany
w przepisach art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.).

3.1.3. Niewskazywanie — w uzasadnieniu faktycznym decyzji w sprawie ulg w zaplacie

podatkow — przyczyn ich zastosowania — str. 36, 37 protokotu.

Wydanie decyzji w sprawie ulg w zaptacie podatkow poprzedza¢ zebraniem
odpowiedniego materiatu dowodowego, majacego na celu ustalenie, czy zachodza
przestanki waznego interesu podatnika lub interesu publicznego, wskazujac
w uzasadnieniu faktycznym decyzji fakty, ktore organ uznat za udowodnione, dowody,
ktorym datl wiarg, oraz przyczyn, dla ktérych innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci,
zgodnie z przepisami art. 210 § 4 w zwiazku z art. 67a § 1, art. 187 § 1 Ordynacji
podatkowe;j.

3.1.4. Przypadki niewystawiania i niesystematycznego wystawiania tytutow wykonawczych,
a w konsekwencji dopuszczenie do przedawnienia zobowiqzan podatkowych (w kwocie
4.763,60 z{) — str. 38 - 41 protokotu.

Podejmowac konsekwentne czynnos$ci zmierzajace do wszczgcia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do o0sob posiadajacych zalegtosci podatkowe, w zwiazku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 z pdzn. zm.).

Jezeli taczna wysoko$¢ naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia w terminie naleznosci pienigznej przekroczy dziesigciokrotnos$¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci pienigznej jest
krétszy niz 6 miesigcy, dorgczaé niezwlocznie zobowiazanemu upomnienie, w ktorym
zamieszcza¢ wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia,
zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 51 § 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20 maja 2014 r. w sprawie trybu postgpowania wierzycieli nalezno$ci pienigznych przy
podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania S$rodkéw egzekucyjnych

(Dz. U. z 2014 1., poz. 656). Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w upomnieniu



terminu platnosci, wystawia¢ tytuty wykonawcze i kierowaé je systematycznie do
wiasciwego miejscowo urzedu skarbowego, stosownie do przepisow § 6 oraz § 7 ust. 1
cytowanego rozporzadzenia w zwiazku zart. 15 § 1 ustawy o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji.

3.1.5. Niepobranie odsetek za zwloke od nieterminowo wnoszonych naleznosci z tytutu

3.2

czynszu najmu i dzierzawy — str. 43, 44 protokotu.

Od nieterminowo regulowanych nalezno$ci cywilnoprawnych pobiera¢ odsetki
za zwloke w wysokosci okre$lonej w umowie, a w przypadku braku uregulowania
umownego — w wysokosci ustawowej, stosownie do przepiséw art. 481 § 1 i 2
w zwiazku z art. 359 § 11 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2014 r. poz. 121), majac na uwadze przepisy art. 42 ust. 5 ustawy o finansach

publicznych.

W zakresie wydatkow budzetowych:

3.2.1. Ustalenie — w ,, Regulaminie wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Urzedzie

Gminy Krzczonow” — niewlasciwej podstawy naliczania dodatku do wynagrodzenia za

godzine pracy w porze nocnej — str. 48 protokotu.

Dostosowa¢ postanowienia § 12 pkt 3 ,Regulaminu wynagradzania
pracownikow zatrudnionych w Urzg¢dzie Gminy Krzczonow” stanowiacego zatacznik
do zarzadzenia Nr 22/09 Wojta Gminy Krzczonéw z dnia 15 czerwca 2009 r.,
okreslajace sposob naliczania wynagrodzenia za godzing pracy w porze nocnej, do
przepisow art. 151%§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 .
Nr 21, poz. 94 zpodzn. zm.), w zwiazku z przepisami art. 43 ust. 1 ustawy
o pracownikach samorzadowych.

3.2.2. Niewyplacenie pracownikom wyrownania nagrod jubileuszowych (w badanej probie —

w kwocie 335,38 z1), w zwiqzku ze zwiekszeniem wysokosci wynagrodzenia, bedqcego

podstawq ich obliczenia, z mocq wstecznq — str. 52 protokotu.

Dokonywa¢ przeliczenia wyplaconej nagrody jubileuszowej, w przypadku
zmiany wynagrodzenia bgdacego podstawa jej obliczenia, w zwiazku z przepisami
art. 38 ust. 2 1 4 ustawy o pracownikach samorzadowych i1 § 8 ust. 6 rozporzadzenia
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych .Wyptaci¢ pracownikom

wskazanym w protokole kontroli niedoptacone kwoty nagrod.
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3.2.3. Nieuwzglednienie — w podstawie naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2013 r. — dodatku za wieloletniq prace, naleznego pracownikom korzystajgcym ze
zwolnienia chorobowego za okres trwania choroby oraz niepomniejszanie podstawy
jego naliczenia o wynagrodzenie za dni usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy
(w badanej probie zawyzono to wynagrodzenie o kwote 83,73 zt i zanizono o kwote
36,68 zi{) — str. 54 protokotu.

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wliczaé
dodatek za wieloletnia pracg - przystugujacy pracownikowi za dni, za ktore otrzymuje
wynagrodzenie oraz za dni nieobecnos$ci w pracy z powodu niezdolnos$ci do pracy
wskutek choroby albo koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub
chorym czlonkiem rodziny, za ktore pracownik otrzymuje z tego tytulu zasilek
z ubezpieczenia spotecznego, zgodnie z przepisami § 7 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow sfery
budzetowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1144), w zwiazku z przepisami § 6, § 14 oraz § 151 §
16 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
1 wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
(Dz. U. Nr 2, poz. 14 z p6zn. zm.).

Pracownikom — korzystajacym z usprawiedliwionej nieobecno$ci w pracy —
pomniejsza¢  podstawg  naliczenia  dodatkowego  wynagrodzenia  rocznego
o wynagrodzenie za czas tej nieobecnosci, stosownie do przepiséw § 6 pkt 4 1 § 14
rozporzadzenia z dnia 8 stycznia 1997r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz.14 z pdézn. zm.), w zwiazku
przepisami § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996
r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz
wynagrodzenia stanowiacego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkow
wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz innych naleznos$ci przewidzianych w Kodeksie

pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 z p6zn. zm.).

3.2.4. Niezamieszczenie na stronie internetowej wynikow otwartego konkursu ofert na
realizacje w 2013 r. zadan publicznych w zakresie upowszechniania kultury fizycznej

i sportu — str. 57 protokotu.
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Wyniki otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych, okre§lonych
w przepisach art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 z p6zn.zm.) oglaszaé
w sposob okreslony w przepisach art. 13 ust. 3 tej ustawy, zgodnie z postanowieniami
art. 15 ust. 2j.

3.2.5. Niekwestionowanie wydatkow, wykazanych w sprawozdaniach klubow sportowych
z realizacji w 2013 v. zadan publicznych w zakresie upowszechniania kultury fizycznej
i sportu, dokonanych w jednej pozycji kosztow w kwotach wyzszych niz okreslone
w kosztorysach ofertowych, przekraczajqcej ustalony w umowach dopuszczalny poziom

zmian — str. 58-59 protokotu.

Przestrzega¢ postanowien zawartych umow, tj. w przypadku wyrazenia zgody na
zmiany sposobu realizacji zadania — dokonywa¢ ich w sposob okreslony w umowie, w tym
np. w przypadku wyrazenia zgody na zmiang kwot poszczegélnych rodzajow kosztow
zwigzanych z realizacja zadania, okreSlonych w kosztorysie ofertowym bedacym
zalacznikiem do umowy — aktualizowaé ten kosztorys w trakcie realizacji zadania oraz
sprawdzaé przestrzeganie przez dotowane podmioty postanowien zawartych umow,
tj. czy w poszczegolnych rodzajach kosztow zwiazanych z realizacja zadania dokonano
wydatkow do wysokosci kwot okreslonych w kosztorysie ofertowym bedacym
zatacznikiem do umowy lub — w przypadku wystapienia zmian — czy dokonano ich do
ustalonego w umowie maksymalnego poziomu dopuszczalnych przesuni¢¢ w pozycjach
kosztorysowych, majac na uwadze przepisy art. 16 ust. 1 i art. 17 pkt 3 ustawy
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Ponadto, w trakcie kontroli zagadnien zwiazanych ze wspolpraca gminy
Krzczonéw z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami wymienionymi
w przepisach art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
stwierdzono, ze roczny program wspolpracy z tymi organizacjami i podmiotami na 2013 rok
Rada Gminy Krzczondéw przyjela dopiero uchwata z dnia 28 grudnia 2012 r. - str. 56
protokotu. W zwiazku z tym przypominam, ze zgodnie z przepisami art. 5a ust. 1 ustawy,
roczny program wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 tej ustawy jest uchwalany do dnia 30 listopada roku

poprzedzajacego okres obowiazywania programu.
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Jezeli uwaza Pan, ze wsrdod wnioskoOw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przyshuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej I1zby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomoSci:

Rada Gminy Krzczondéw
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