Lublin, 7 listopada 2013 r.

RIO —II-601/58/2013

Pan Tomasz Rogala

petnomocnik burmistrza miasta
Tarnogrod

do prowadzenia i zarzadzania
Miejskim Osrodkiem Obstugi Oswiaty
ul. Kosciuszki 5

23-420 Tarnogrod

Szanowny Panie

W dniach od 9 do 19 sierpnia 2013 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrolg gospodarki finansowej Miejskiego Osrodka
Obstugi Os$wiaty w Tarnogrodzie w zakresie rachunkowosci 1 sprawozdawczos$ci oraz
zagadnien zwigzanych z ustaleniem i wyptata jednorazowych dodatkéw uzupehiajacych
dla nauczycieli. Protokot kontroli podpisano 20 wrze$nia 2013 r.

Ponizej podaje stwierdzona nieprawidtowos¢ oraz wniosek co do sposobu jej
wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z2012 r. poz. 1113).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci —
str.3 protokotu.

Uzupeli¢  dokumentacje  opisujaca  przyjete  zasady  prowadzenia
rachunkowosci, przez:

- okreSlenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych,

- wskazanie metod wyceny aktywow i pasywow,

- sporzadzenie wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,



- sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegllnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych 1 systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania 1 daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,

- sporzadzenie opisu systemu sluzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym
dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i1 innych dokumentow stanowiacych
podstawe dokonanych w nich zapiséw,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).

2. Prowadzenie wspolnego dziennika dla Miejskiego Osrodka Obstugi Oswiaty
i wszystkich jednostek oswiatowych, ktorych obstuge finansowo-ksiegowq prowadzi
Osrodek — str. 3 protokotu.

Zaprowadzi¢ odrebna ewidencj¢ ksiggowa Miejskiego Osrodka Obstlugi
Oswiaty i kazdej jednostki o$wiatowej, ktorej obstuge finansowo-ksiggowa prowadzi
Osrodek, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2000r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.), pamigtajac, ze przepisy
ustawy o rachunkowosci dotycza kazdej jednostki odrgbnie, w tym okre§lony w art. 14
ust. 2 tej ustawy obowiazek kolejnego numerowania zapisow w dzienniku, ktory nie jest
zachowany w sytuacji, gdy ze wspolnego dziennika zostana wyodrgbnione operacje
dotyczace konkretnej jednostki.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktore naruszaja prawo przez btedna ich wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje
Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo
zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciagu
14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczes$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomié¢ Izbg
o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Burmistrz Tarnogrodu
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