Lublin, 15 marca 2012 r.

RIO - 11 -602/134/2011

Pan Janusz Korneluk

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 3
im. gen. Franciszka Kleberga

ul. Sierpinskiego 4

22 - 200 Wtodawa

Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 21 grudnia 2011 r. do 5 stycznia 2012 r. (z uzasadnionymi
przerwami) Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrole
gospodarki finansowej Szkoty Podstawowej Nr 3 we Wlodawie, w zakresie rachunkowosci
oraz realizacji planu finansowego. Protokoél kontroli oméwiono 1 podpisano 31 stycznia
2012 r.

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze — nie formutowano
wnioskoOw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidiowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Wprowadzenie w 2011 v. sald poczqtkowych na konta 800 ,, Fundusz jednostki” i 8§60
. Wynik finansowy” w kwotach niezgodnych z saldami wykazanymi na tych kontach na

dzien zamkniecia ksiqg rachunkowych roku 2010. Nieujecie w ksiegach operacji



przeksiegowania wyniku finansowego na fundusz jednostki — str. 6 protokotu.

Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow
1 pasywow ujmowa¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy
ksiggach rachunkowych, zgodnie z przepisami art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 . Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapisow, na
podstawie dowodow ksiggowych, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 11 2 1 art. 24 ust. 2
cytowanej ustawy.

Przypadki niezachowania systematyki zapisow — str. 6 - 7, 9, 10 protokotu.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiegi glownej w ujgciu
systematycznym, w zwiazku z przepisami art.15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w szczegblnosci:

- naliczone umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo ewidencjonowac:
Wn 400 ,,Amortyzacja”
Ma 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
prawnych”,
- wplyw $rodkdéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
jednostki ujmowac:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
- okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
realizowanych wydatkow budzetowych:
Wn 223 | Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
Ma 800 ,,Fundusz jednostki”,
- przelew do budzetu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw ewidencjonowac:
Wn 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
- okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych, na
podstawie sprawozdan budzetowych:
Wn 800 ,,Fundusz jednostki”,
Ma 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okreslonych w zatacznikach Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861,



3

z pézn. zm.), zwanego w dalszej czedci tego wystapienia ,,rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r.”
Niezgodnosc¢ ewidencji analitycznej z syntetyczng w zakresie kont 013 ,, Pozostate srodki

trwate” i 014 ,, Zbiory biblioteczne” — str. 7 - 8 protokotu.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywa¢ zapisow  bedacych
uszczegotowieniem 1 uzupetnieniem zapisow kont ksiggi gltownej, zapewniajac
zgodno$¢ zapiséw kont pomocniczych z saldami i zapisami na kontach ksiggi gldwnej,

stosownie do przepisoéw art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieujmowanie w ewidencji analitycznej do konta 130 ,, Rachunek biezqcy jednostki”

wydatkow zrealizowanych za posrednictwem kasy — str. 8, 11 protokotu.

Do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna
w szczegdlowosci planu finansowego dochodéw 1 wydatkéw budzetowych, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

Dokonywanie zapisow na koncie 130 , Rachunek biezqcy jednostki” niezgodnie

z danymi wynikajqcymi z wyciqgow bankowych — str. 8, 9 protokotu.

Zapisow na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” dokonywaé¢ na
podstawie dokumentéw bankowych, zachowujac petlna zgodno$¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem, natomiast dla zachowania obowiazujacej na tym koncie zasady
czystosci obrotow — do btednych zapiséw, zwrotow nadplat oraz korekt wprowadzac
dodatkowo techniczny zapis ujemny, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta
okreslonymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r.

Wykazanie w sprawozdaniach Rb— 27 S i Rb - 28 S sporzqdzonych za okres od poczqtku
roku do 31 grudnia 2010 r. kwot dochodow i kwot wydatkow niezgodnych z ewidencjq
analitycznq do rachunku biezqcego — str. 10 - 11 protokotu.

W  sprawozdaniach budzetowych wykazywa¢ kwoty zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 9 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. Nr 20 poz. 103), w szczeg6lnosci w kolumnie ,,Dochody wykonane”
sprawozdania Rb-27S ,,Miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” oraz w kolumnie ,,Wydatki



wykonane” sprawozdania Rb-28 S ,Miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” wykazywaé
wykonane dochody 1 zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiggowosci
analitycznej do rachunku biezacego, zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 4 1§ 8 ust. 2
pkt 3 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr 39 do tego rozporzadzenia.

Ustalanie wartosci zamowien publicznych na cykliczne dostawy artykutow spozywczych
do stotowki szkolnej bez uwzglednienia wartosci zamowien uzupelniajqcych —

str. 18 protokotu.

Przy wustalaniu warto$ci zamoéwienia uwzgledniaé warto$¢ zamowien
uzupehniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.),
jezeli zamawiajacy przewiduje ich udzielenie, stosownie do przepisow art. 32 ust. 3 tej

ustawy.

Opisanie przedmiotu zamowienia na cykliczne dostawy artykutow spoZywczych do
stotowki szkolnej przy uzyciu znakow towarowych, w sytuacji kiedy zamawiajqcy nie
dopuscit rozwiqzan rownowaznych. Nieopisanie poszczegolnych czesci zamowienia,

w sytuacji kiedy zamawiajqcy dopuscit sktadanie ofert czesciowych — str. 18 protokotu.

Nie opisywa¢ przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakdéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia 1 zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéOwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
rownowazny”, stosownie do przepiséw art. 29 ust. 3 ustawy — Prawo zamowien
publicznych.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgSciowych,
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamieszcza¢ opis poszczegdlnych

czesci zamowienia, zgodnie z wymogami art. 36 ust. 2 pkt 1 powolanej ustawy.

Zamieszczenie w specyfikacjach istotnych warunkow zamowien na cykliczne dostawy
artykutow spozywczych do stotowki szkolnej sprzecznych informacji w zakresie zasad
porozumiewania sie z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow —
str. 18 - 19 protokotu.

W tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia jednoznacznie okreslaé
sposOb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania

o$wiadczen lub dokumentow, wymagany przepisami art. 36 ust. 1 pkt 7 w zwiazku



10.

11.

z art. 27 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Nieudokumentowanie daty i godziny wphwu ofert (w objetych kontrolg
postepowaniach) oraz faktu powiadomienia wykonawcy, ktorego oferta zostala

poprawiona, o dokonanych poprawkach — str. 19 - 20 protokotu.

Przestrzega¢ zasady pisemnos$ci postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyrazonej w przepisach art. 9 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
w tym celu dokumentowa¢ datg 1 godzing zlozenia ofert w postgpowaniu oraz fakt
zawiadomienia wykonawcoéw, ktorych oferty zostaty poprawione, o dokonanych
poprawkach, majac na uwadze przepisy art. 84 ust. 2 1 87 ust. 2 ustawy.

Zamieszczenie w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia po
uplywie 36 dni od dnia zawarcia umowy z wybranym wykonawcq — str. 20 protokotu.

Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Prawa zamodwien publicznych, zamieszcza¢ ogloszenie o udzieleniu zamdwienia
w Biuletynie Zamowien Publicznych, stosownie do przepisow art. 95 ust. 1 tej ustawy.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,

ktore naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie¢ lub niewtasciwe zastosowanie,

przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych

— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie

w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, Zze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy

o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbe

o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie

pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Burmistrz Wtodawy
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