Lublin, 22 grudnia 2011 r.

RIO —1I-601/30/2011

Pani Grazyna Kowalik
Wojt Gminy Hanna
Hanna 43b

22 - 220 Hanna

Szanowna Pani Wo;t

W dniach od 11 lipca do 6 pazdziernika 2011 r. Regionalna Izba
Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrole gospodarki finansowe;j
gminy Hanna. Protokdét kontroli podpisano 25 pazdziernika 2011 r.

W toku kontroli ujawniono nieprawidtowosci i uchybienia bgdace wynikiem
niewlasciwego stosowania obowiazujacych przepisoOw prawa badz btednej ich interpretacji.

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym  charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu przez kontrolujacych stosownego
instruktazu — nie formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podajg stwierdzone nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

1.1. Niepowierzenie skarbnikowi gminy na pismie odpowiedzialnosci w zakresie

wynikajqcym z ustawy o finansach publicznych — str. 3 protokotu.



1.2.

1.3.

Powierzy¢ na pismie skarbnikowi gminy odpowiedzialno$¢ w zakresie
okreslonym w przepisach art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.)

Niewprowadzenie do zaktadowego planu kont konta 224 , Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz platnosci z budzetu Ssrodkow europejskich” oraz wskazanie
niewtasciwego konta stuzqcego do ewidencjonowania na koniec kwartatu odsetek od

naleznosci — str. 4 protokotu.

Uja¢ w zaktadowym planie kont Urzegdu Gminy kont 224 , Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich™ 1 okresli¢ na nim zasady
klasyfikacji zdarzen oraz wskaza¢ konto 720 ,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych” jako wtasciwe do ewidencjonowania przychodow z tytutu naliczonych
odsetek od zaleglo$ci na koniec kwartatu, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3
lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 152, poz, 1223
zpozn. zm.) i zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), zwanego
w dalszej czesci tego wystapienia ,,rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca
2010r.”.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych (w zakresie rozliczen podatku VAT i dotacji
budzetowych) na kontach nieprzewidzianych w zaktadowym planie kont — str. 4

protokotu.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywac na kontach przewidzianych do
stosowania w zaktadowym planie kont, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a
ustawy o rachunkowosci. Jezeli zamieszczona w zaktadowym planie kont liczba kont
syntetycznych jest niewystarczajaca w stosunku do potrzeb prowadzenia prawidlowej
ewidencji — uzupehi¢ zaktadowy plan kont o konta dodatkowe, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, stosownie do przepiséw § 15 ust. 1

pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .



1.4. Nieprawidtowe ewidencjonowanie operacji gospodarczych dotyczqcych:

- odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych innych jednostek
organizacyjnych,

- rozrachunkow z Powiatowym Urzedem Pracy z tytutu refundacji wynagrodzen
pracownikow interwencyjnych,

- wydatkow inwestycyjnych,

- wplywu w tym samym roku budzetowym srodkow, bedqcych zwrotem niewykorzystanej
kwoty dotacji — str. 5 — 8, 20 protokotu.

Zapisow operacji gospodarczych dokonywaé¢ w porzadku systematycznym,

w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

a) operacje gospodarcze, zwiazane z wplywem na rachunek budzetu dochodéw
realizowanych przez jednostki budzetowe, uyymowaé wytacznie w ksiedze gltownej
budzetu gminy, na kontach:

- wpltyw dochodow:
Wn 133, Rachunek budzetu”,
Ma 222 , Rozliczenie dochodoéw budzetowych”,
- rozliczenie zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochodéw budzetowych,
na podstawie sprawozdan okresowych tych jednostek,
Wn 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,

b) operacje zwiazane z refundacja wynagrodzen pracownikoéw interwencyjnych

z Powiatowego Urzedu Pracy (PUP) uyjmowac:
- naliczenie wynagrodzen i sktadek naleznych od pracodawcy (tylko w ksiggach
rachunkowych Urz¢du Gminy):
Wn 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
Ma 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
- naliczone zaliczki na podatek dochodowy i sktadki nalezne od pracownika (tylko
w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy):
Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
- wyptata wynagrodzen pracownikom interwencyjnym, odprowadzenie naleznych
podatkow i sktadek:
* w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy:
Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,



Wn 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
* w ksiggach rachunkowych budzetu gminy:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”,
- refundacja wydatkow przez Powiatowy Urzad Pracy:
* w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- jezeli refundacja dokonana jest w tym samym roku, w ktéorym poniesiono
wydatki, dodatkowo, na podstawie polecenia ksiggowania techniczny zapis
ujemny po obu stronach konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

* w ksiggach rachunkowych budzetu gminy:
Wn 133 , Rachunek budzetu”,
Ma 902 ,,Wydatki budzetu”;

- jezeli refundacja dokonana jest w nastgpnym roku, stanowi dochod budzetu
gminy:
* w ksiegach rachunkowych budzetu gminy
Wn 133 , Rachunek budzetu”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”;
w ksigegach rachunkowych Urzgdu Gminy:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

¢) zwigksza¢ fundusz jednostki o rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw inwestycyjnych
zapisem:

%

Wn 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje”,

Ma 800 ,,Fundusz jednostki”,
d) wptyw w tym samym roku budzetowym na rachunek bankowy $§rodkéw z tytutu
niewykorzystanej kwoty dotacji uymowac:
* w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy:
Wn 130,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”,
* w ksiggach rachunkowych budzetu gminy
Wn 133 , Rachunek budzetu”,
Ma 902 ,,Wydatki budzetu”;



1.5.

1.6.

1.7.

- jezeli wydatki dokonywane sa przez wyodregbniony rachunek bankowy i na tym
rachunku pozostaly na koniec roku budzetowego niewykorzystane srodki, zwrot
tych §rodkéw na rachunek budzetu gminy uymowac w ksiggach Urzedu Gminy:

Ma 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- kwote dotacji udzielonej z budzetu gminu uznanej za wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem ujmowac:
Wn 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje”,
Ma 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania kont ustalonymi w zatacznikach Nr 2 1 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieujmowanie na kontach rozrachunkowych wszystkich operacji — str. 8, 9 protokotu.

Na kontach rozrachunkowych ujmowa¢ wszystkie etapy rozliczen
poprzedzajace ptatnos¢ dochodéw i1 wydatkow, zgodnie z zasadami funkcjonowania
tych kont, okre§lonymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
Slipca 2010 r. w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych.

Dokonywanie zapisow na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” niezgodnie z ksiegowosciq

banku — str. 9 protokotu.

Zapisow na koncie 133 ,Rachunek budzetu” dokonywa¢ wylacznie na
podstawie dowodow bankowych, zapewniajac pelna zgodno$¢ migdzy jednostka
a bankiem, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zataczniku
Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. Operacje dotyczace
korekt btednych zapisow ujmowaé¢ na wilasciwych kontach (np. w zwiazku
z zakwalifikowaniem dochodu lub wydatku do niewtasciwej podziatki klasyfikacji
budzetowej - 901 ,,.Dochody budzetu” lub 902 ,Wydatki budzetu”) na podstawie
dowodu PK ,,Polecenie ksiggowania” tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi,

stosownie do przepisoéw art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Zamkniecie niektorych kont na koniec 2010 r. tzw. persaldem — str. 9-10 protokotu.



1.8.

1.9.

Na koniec roku na kontach rozrachunkowych i tych, dla ktorych przepisy
przewiduja obowiazek wykazywania sald dwustronnych, wykazywac¢ salda zobowiazan
1 nalezno$ci zgodnie z ich rzeczywistym stanem, nie dokonujac wzajemnych
kompensat, w mysl przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w zwiazku
z przepisami art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci i stosownie do zasad funkcjonowania
tych kont, okreslonych w zatacznikach Nr 2 1 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 1.

Niebiezqce ewidencjonowanie operacji gospodarczych zwiqzanych z przychodem
srodkow trwatlych z inwestycji.

Klasyfikowanie wplywow z tytutu podatkow od osob fizycznych w trakcie kwartatu do
§ 032 ,,Podatek rolny” bez wzgledu na rodzaj podatku, ktorego dotyczyta wplata
i przeksiegowywanie tych wplat do wlasciwych podziatek klasyfikacji budzetowej na
koniec kwartatu — str. 10, 11, 15, 16 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do
przepisow art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, w zwiazku z § 18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Whptaty podatkow klasyfikowac¢ do podziatek wiasciwych dla poszczegolnych
podatkow, zgodnie z,Klasyfikacja paragrafow dochodow, przychodow i srodkéw”,
stanowiaca Zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow przychodow i1 rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207
Z pozn. zm.).

W  przypadku niemozno$ci zaliczenia dokonanej wplaty na wlasciwa
nalezno$¢, wplate ksiggowac jako wplywy do wyjasnienia 1 wyjasnia¢ tytul wptaty,
stosownie do przepisow § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow

podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Niezamieszczanie daty wplywu na niektorych dokumentach (fakturach) — str. 12-13
protokotu.

Na wptywajacej na nosniku papierowym dokumentacji o charakterze
finansowym lub majacym wplyw na gospodark¢ finansowa gminy — umieszczaé
pieczeé, zawierajaca migdzy innymi dat¢ wplywu, stosownie do przepisow § 42 ust. 2
w zwiazku z przepisami § 7 pkt 6 zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady



1.10.

1.11.

1.12.

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Niewskazywanie na dowodach kasowych (listy wyplat diet radnym gminy) daty wyplaty
gotowki — str. 13 protokotu.

Na dowodach zrodlowych dokumentujacych wyptate gotéwki z kasy
zamieszcza¢ date jej odbioru przez uprawniona osobeg, stosownie do przepisoOw

art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont 800 ,, Fundusz jednostki” i konta 901
,,Dochody budzetu” oraz nieprawidtowe prowadzenie ewidencji analitycznej do kont
902 ,, Wydatki budzetu”, 221 , Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, 224
., Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich” —
str. 14-15 protokotu.

Ewidencje analityczna do kont syntetycznych prowadzi¢ zgodnie z wymogami
zawartymi w zalacznikach Nr 2 1 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r., a w szczego6lnosci:

- do konta 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych" - wedlug dtuznikow
1 podzialek klasyfikacji budzetowe;,

- do konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich” w sposob zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia srodkow,

- 800 ,,Fundusz jednostki” - w sposdb zapewniajacy mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki,

- 901 ,,.Dochody budzetu” 1 902 ,,Wydatki budzetu” w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu poszczeg6dlnych dochodow 1 wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Nieuzgodnienie na koniec 2010 r. stanu zaleglosci w podatku rolnym, lesnym i od
nieruchomosci, wynikajqcego z ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 221
,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” ze stanem zaleglosci i nadptat w tych

podatkach wynikajqcych ze szczegotowych kont podatnikow — str. 16, 17 protokotu.

Zapewni¢ zgodno$¢ zapisow w ewidencji analitycznej do konta 221
»Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych” (ktora nalezy prowadzi¢ wedtug

rodzajow podatkdéw) z zapisami w ewidencji szczegotowej (ktora nalezy prowadzi¢ do



1.13.

1.14.

kont analitycznych wedtug podatnikéw), majac na uwadze przepisy § 11 ust. 213 pkt 1,
§ 13 oraz § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont

dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie podatku od nieruchomosci i od srodkow
transportowych na kontach zatoZonych — odpowiednio - dla nieruchomosci i dla

srodkow transportowych — str. 17, 18 protokotu.

Ewidencje podatku od nieruchomosci 1 od §rodkéw transportowych prowadzi¢
na kontach zalozonych dla podatnikow (na ktorych przypisywa¢ kwotg¢ podatku,
wynikajaca z deklaracji badz decyzji ustalajacej/okreslajacej zobowiazanie podatkowe
od wszystkich nieruchomosci/srodkow transportowych nalezacych do tego samego
podatnika), zgodnie z przepisami § 11 ust. 3 pkt 1 1 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz. 1375).

Dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych ze wskazaniem nieprawidtowej daty

operacji gospodarczej— str. 19 protokotu.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywac ze wskazaniem faktycznej
daty operacji gospodarczej, zgodnie z przepisami art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy

o rachunkowosci.

1.15. Nieprawidtowe korygowanie bltednych zapisow ksiegowych - str. 19, 20 protokotu.

Stwierdzone biedy w zapisach w komputerowo prowadzonych ksiggach
rachunkowych poprawia¢ przez wprowadzenie dowodu zawierajacego korekty
btednych zapisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi,
zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé¢ na podstawie rzetelnych
1 wolnych od bledow rachunkowych dowodow ksiggowych, pamigtajac o zakazie
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek, stosownie do
przepisow art. 20 ust. 2 1 art. 22 ust. 1 powotanej ustawy. Bledy w dowodach
wewngtrznych poprawia¢ przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej 1 daty poprawki
oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, bez poprawiania pojedynczych liter

lub cyfr, zgodnie z art. 22 ust. 3 tej ustawy.



1.16.

1.17.

1.18.

Wykazanie w sprawozdaniach finansowych, sporzqdzonych wedtug stanu na 31 grudnia

2010 r., nieprawidtowych danych, w tym:

- w bilansie z wykonania budzetu gminy zawyzZono stan srodkow o kwote 244,32 zi,
a naleznosci od budzetow zanizono o kwote 244,32 z{ oraz zanizono zobowiqzania
krotkoterminowe o kwote 21.554,37 zi, zas zobowiqzania diugoterminowe zawyzono
o te kwote,

- w rachunku zyskow i strat Urzedu Gminy wykazano w niewtasciwej pozycji dochody
budzetu z tytut subwencji, dotacji, udziatow w podatku dochodowym od o0sob
fizycznych — str.21 — 23 protokotu.

Sprawozdania finansowe sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych
z prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych, ujmujac w nich wszystkie
informacje w zakresie ustalonym we wzorach sprawozdan, stanowiacych zataczniki do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., stosownie do przepisow § 17
ust. 1 1 ust. 3-6 tego rozporzadzenia, w zwiazku z przepisami art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci w rachunku zyskéw 1 strat (wariant pordéwnawczy)
dochody budzetowe, niebedace przychodami finansowymi, wykazywaé¢ w rubryce A.V.
,Pozostale dochody budzetowe”, w zwiazku z przepisami art. 42 ust. 2 i 3 ustawy
o rachunkowosci.

Przyjecie sprawozdan Rb-27S (za grudzien 2010r.) ztoZonmych przez Zespol Szkot
w Hannie i Szkole Podstawowq w Dothobrodach, sporzqdzonych niezgodnie
z przepisami — str. 23-24 protokotu.

Sprawdza¢  pod  wzgledem  formalno-rachunkowym  przedktadane
sprawozdania jednostkowe, a w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci zada¢ od
kierownikow jednostek ich usunigcia przed wlaczeniem zawartych w nich danych do
sprawozdan tacznych lub zbiorczych, stosownie do przepiséw § 9 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Sporzqdzenie zbiorczego sprawozdania Rb-27ZZ za 2010 r. na podstawie ksiqg
rachunkowych Urzedu Gminy i jednostkowego sprawozdania Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Hannie.

Niesporzqdzanie jednostkowego sprawozdania Rb-28S obejmujqcego wszystkie
zrealizowane wydatki Urzedu Gminy.

Wykazanie w sprawozdaniu Rb-ST ,,Roczne sprawozdanie o stanie Ssrodkow na
rachunkach bankowych jednostek samorzqdu terytorialnego” stanu Srodkow na
rachunku budzetu j.s.t. niezgodnego z ewidencjq ksiegowq (zawyzono o 244,32 zi) —
str. 24 protokotu.



1.19.

10

Zbiorcze sprawozdania budzetowe sporzadza¢ na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej 1 jako organu, zgodnie
zprzepisami § 6 ust. 1 pkt 3 tego rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.

W sprawozdaniu jednostkowym Rb — 28 S ,,Miesigczne/roczne sprawozdanie
w wykonania wydatkoéw budzetowych” wykazywa¢ wszystkie zrealizowane wydatki na
podstawie danych ksiggowo$ci analitycznej do rachunku biezacego, zgodnie
zprzepisami § 8 ust. 1 pkt 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej Zatacznik nr 39
do powotanego rozporzadzenia.

W  sprawozdaniach budzetowych wykazywa¢ kwoty zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 9 ust. 2

rozporzadzenia.

Nieprawidlowe  sporzqdzenie sprawozdania Rb-PDP , Roczne sprawozdanie
z wykonania dochodow podatkowych gminy” za okres od poczqtku roku do 31 grudnia
2010 r., przez:

- zanizenie skutkow udzielonych przez gmine ulg i zwolnien w podatku od
nieruchomosci (o 147.659,70 z{), w wyniku ich niewyliczenia dla nieruchomosci
zwolnionych uchwatq Rady Gminy ),

- zawyzenie skutkow udzielonych ulg i zwolnien w podatku od srodkow transportowych
(o 1.531 zl), w wyniku przyjecia do ich wyliczenia pojazdu niepodlegajqcego
opodatkowaniu — str. 25, 26 protokotu.

W sprawozdaniu Rb-PDP wykazywa¢ kwoty stanowiace rzeczywiste skutki
udzielonych przez gming ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy, stosownie
do przepisow § 3 ust. 1 pkt 10 wzwiazku z § 7 ust. 3 ,Instrukcji sporzadzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
stanowiacej zalacznik Nr 39 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.

Do wyliczenia skutkow udzielonych ulg 1 zwolnien w podatku od $rodkéw
transportowych nie przyjmowaé przyczep zwiazanych wylacznie z dzialalno$cia
rolnicza prowadzona przez podatnikéw podatku rolnego, poniewaz pojazdy te nie
podlegaja opodatkowaniu podatkiem od $rodkow transportowych, w zwiazku
z przepisami art. 8 pkt 5 1 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z pdzn. zm.).
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Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdanie Rb-PDP za 2010 r. (réwniez w formie
elektronicznej) oraz przekaza¢ je do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
Zespdt Zamiejscowy w Biatej Podlaskiej w terminie 14 dni od daty otrzymania tego
wystapienia; zalaczy¢ szczegdtowa informacje o wielkosciach dokonanych korekt
1 wskaza¢, ze korekta dokonana zostata w wyniku kontroli przeprowadzonej przez RIO.

Ponadto wyjasni¢, czy na terenie gminy istnieja budynki gospodarcze lub ich
czgsci polozone na uzytkach rolnych niestanowiacych gospodarstw rolnych oraz
budynki mieszkalne lub ich czgsci stanowiace wlasno$¢ emerytow lub rencistow, ktorzy
przekazali gospodarstwa rolne na rzecz Skarbu Panstwa oraz osob pobierajacych renty
strukturalne, zwolnione z podatku od nieruchomosci na podstawie postanowien § 1 pkt
3 1 4 uchwaty Rady Gminy Hanna Nr IV/13/07 z dnia 19 stycznia 2007 r. w sprawie
wprowadzenia zwolnien od podatku od nieruchomosci na terenie gminy Hanna; jesli
okaze sig, ze istnieja tego rodzaju budynki, wezwac¢ podatnikdéw, do ztozenia informacji
o nieruchomosciach 1 obiektach budowlanych, w zwiazku z posiadaniem nieruchomosci
zwolnionych z tego podatku uchwata Rady Gminy, stosownie do przepisow art. 274 a
§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 6 ust. 6 1 ust. 10 ustawy o podatkach i1 optatach
lokalnych, w celu rzetelnego przedstawienia w sprawozdaniu Rb-PDP skutkow
zastosowanych zwolnien, a takze skutkow obnizenia gornych stawek w podatku od

nieruchomosci.

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

W zakresie dochodow z tytulu podatkow i oplat:

2.1.1. Przypadki niezachowania powszechnosci opodatkowania podatkiem rolnym i od

nieruchomosci — str. 30, 31, 35, 36 protokotu.

Opodatkowa¢ wiascicieli gruntéw 1 budynku, wskazanych w protokole
kontroli, na ktorych ciazy obowiazek podatkowy w podatku rolnym 1 od nieruchomosci,
stosownie do przepisow art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 z p6zn. zm.) 1 art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych, zuwzglednieniem okresu przedawnienia prawa
do ustalenia wysokosci zobowiazania podatkowego, okreslonego w przepisach art. 68
Ordynacji podatkowe;.

Ponadto:

- ustali¢ faktyczny sposob uzytkowania gruntéw, oznaczonych w ewidencji gruntow

1 budynkéw jako Ls V, a nastepnie wystapi¢ do starostwa powiatowego o dokonanie
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zmiany w ewidencji gruntdw i budynkow, biorac pod uwagg ,,stanowisko wspdlne
Gtownego Urzedu Geodezji 1 Kartografii, Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi
oraz Ministerstwa Finansoéw w sprawie zapewnienia aktualnosci operatow ewidencji

gruntéow 1 budynkéw....” zamieszczone m. in. na stronie www.old.lublin.rio.gov.pl,

zaktadka ,,Dziatalno$¢ informacyjna/Majatek”™, zgodnie z ktoérym jezeli w ewidencji
gruntow  wystepuja oznaczenia dwuczltonowe, ktorych nie przewiduje
rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntow 1 budynkéw (Dz. U. Nr 38, poz. 454), nalezy
w trybie pilnym ustali¢ faktyczny sposob uzytkowania tych gruntéw i1 nada¢ im
wlasciwe oznaczenie w ewidencji. Jezeli okaze sig, ze grunty podlegaja
opodatkowaniu podatkiem lesnym — opodatkowac je tym podatkiem, na podstawie
przepisoOw art. 1 ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku
lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z pdzn. zm.), uwzgledniajac okres przedawnienia
zobowiagzan podatkowych, wskazany w przepisach art. 70 § 1 Ordynacji
podatkowej, majac na uwadze przepisy art. 21 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z p6ézn. zm.),
w mys$l ktorych dane zawarte w ewidencji gruntéw 1 budynkoéw stanowia podstawe
wymiaru podatkow,

- wyjasni¢ przyczyny nieopodatkowania przyczep 1 samochodéw cigzarowych
wskazanych na str. 31 protokolu kontroli. Jesli okaze sig, ze przyczepy wskazane
w protokole kontroli nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem od $rodkow
transportowych, na podstawie przepisow art. 8 pkt 5 1 6 ustawy o podatkach
1 oplatach lokalnych, a samochody ci¢zarowe o dopuszczalnej masie catkowitej
ponizej 12 ton, zwigzane wylacznie z dzialalno$cia rolnicza prowadzona przez
podatnika podatku rolnego podlegaja zwolnieniu z tego podatku, na podstawie
postanowien § 1 pkt 2 uchwaly Rady Gminy Nr XXXI/141/05 z dnia 30 listopada
2005 r. w sprawie wprowadzenia zwolnien w podatku od $rodkow transportowych,
dotaczy¢ do akt sprawy material dowodowy potwierdzajacy te ustalenia, w zwiazku
z art. 187 Ordynacji podatkowej. W przypadku ustalenia, ze pojazdy nie podlegaja
ustawowemu wylaczeniu badz zwolnieniu na podstawie uchwaly Rady Gminy,
wezwac¢ ich wiascicieli do zlozenia deklaracji (i zaptaty podatku), na podstawie
przepisow art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej, a w przypadku ich nieztozenia,
okresli¢ decyzja wysoko$¢ zobowigzania podatkowego, stosownie do przepisow
art. 21 § 3 Ordynacji podatkowej, z uwzglednieniem terminu przedawnienia
zobowiazania podatkowego, okreslonego w przepisach art. 70 § 1 tej ustawy,

- opracowac 1 przedstawi¢ Radzie Gminy projekt uchwaly zmieniajacej uchwate Rady
Gminy Nr XXXI/141/05 z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie wprowadzenia

zwolnien w podatku od $§rodkéw transportowych, dostosowujacy postanowienia § 1
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pkt 2 1 3 tej uchwaly do aktualnie obowiazujacych przepisow w zakresie
samochodow cigzarowych podlegajacych opodatkowaniu, majac na uwadze przepisy
art. 8 pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, w brzmieniu obowiazujacym
od 1 stycznia 2008 r., zgodnie z ktorymi opodatkowaniu podatkiem od $rodkow
transportowych podlegaja samochody cigzarowe o dopuszczalnej masie catkowitej
powyzej 3,5 tony; samochody cigzarowe o dopuszczalnej masie catkowitej 3,5 tony

nie podlegaja opodatkowaniu tym podatkiem.

2.1.2. Opodatkowanie 0sob fizycznych niezgodnie z ewidencjq geodezyjnq oraz przypadki
opodatkowania gruntow podatkiem rolnym Ilub lesnym zamiast podatkiem od

nieruchomosci— str. 32 - 35 protokotu.

Doprowadzi¢ do zgodnosci danych zawartych w ewidencji podatkowe;j
zdanymi ewidencji geodezyjnej, w celu wustalenia prawidlowej podstawy
opodatkowania, zgodnie bowiem z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287
z pdzn. zm.) podstawe wymiaru podatkoOw stanowia dane zawarte w ewidencji gruntow
1 budynkow, przy czym grunty oznaczone w ewidencji geodezyjnej symbolem Bi ,,inne
tereny zabudowane” oraz Lz ,grunty zadrzewione i zakrzewione” opodatkowywac
podatkiem od nieruchomosci, zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
o podatkach 1 optatach lokalnych. Grunty zadrzewione i1 zakrzewione, z wyjatkiem
zajetych na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej, sa zwolnione z opodatkowania tym
podatkiem, na podstawie przepisoéw art. 7 ust. 1 pkt 10 tej ustawy.

Ponadto wyjasni¢, czy podatnicy wskazani na str. 32 — 37 protokotu kontroli,
wywiazali si¢ z — wynikajacego z przepisow art. 6a ust. 5 ustawy o podatku rolnym,
art. 6 ust. 2 ustawy o podatku leSnym 1 art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych — obowiazku zloZenia informacji o gruntach, lasach oraz informacji
o nieruchomosciach 1 obiektach budowlanych. Jesli podatnicy nie ztozyli wymaganych
informacji podatkowych, wezwa¢ do ich ztozenia, na podstawie przepisow art. 274a § 1
Ordynacji podatkowe;.

2.1.3. Opodatkowanie uzytkow rolnych, zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
podatkiem od nieruchomosci wg stawki jak dla , gruntow pozostatych’.
Nieopodatkowanie podatkiem od nieruchomosci gruntow pod budynkami (sklepami)

zajetymi na dziatalnosé¢ gospodarczq — str. 36, 37 protokotu.

Uzytki rolne zajete na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej innej niz

dziatalno$¢ rolnicza opodatkowywa¢ podatkiem od nieruchomosci z zastosowaniem
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stawki najwyzszej, majac na uwadze przepisy art. 1 ustawy o podatku rolnym
w zwiazku z art. 2 ust. 2 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych, w mys$l ktérych
grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntow jako uzytki rolne, z wyjatkiem zajetych na
prowadzenie dzialalnosci gospodarczej innej niz dziatalno$¢ rolnicza, podlegaja
opodatkowaniu podatkiem rolnym.

Grunty, stanowiace wilasno$¢ oséb fizycznych izwiazane z prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej, podlegajace opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci na
podstawie przepisow art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatkach i1 optatach lokalnych,
opodatkowywa¢ wg stawki przewidzianej dla tej kategorii nieruchomosci, majac na
uwadze przepisy art. la ust. 1 pkt 3 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych, w mysl
ktérych za grunty zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej uznaje sig
grunty bedace w posiadaniu przedsigbiorcy lub innego podmiotu prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza, z wyjatkiem gruntow zwiazanych z budynkami mieszkalnymi,
a takze gruntow pod jeziorami, zaj¢tych na zbiorniki wodne retencyjne lub elektrowni
wodnych, chyba ze przedmiot opodatkowania nie jest i nie moze by¢ wykorzystywany
do prowadzenia tej dziatalnoSci ze wzgledow technicznych, w zwiazku z przepisami

art. la ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

2.1.4. Przeniesienie obowiqzku podatkowego w podatku od nieruchomosci z wiasciciela
nieruchomosci na osoby, ktore prowadzq dzialalnos¢ gospodarczq na tej

nieruchomosci — str. 37 protokotu.

Podatkiem od nieruchomosci opodatkowywaé wiasciciela nieruchomosci,
stosownie do przepisow art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych; nie
ma podstaw prawnych do przeniesienia obowiazku podatkowego z wlasciciela

nieruchomosci na osobg, ktora prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na tej nieruchomosci.

2.1.5. Nieprawidtowe ustalenie daty powstania obowiqzku podatkowego w podatku od
srodkow transportowych, skutkujqce zanizeniem dochodow o 1.283 z{. Opodatkowanie
wlasciciela dwoch naczep za jeden miesiqc 2010 r., mimo braku dokumentow
sSwiadczqcych o wygasnieciu obowiqzku podatkowego w trakcie roku, w sytuacji gdy

wilasciciela tych pojazdow opodatkowano za caly 2009 r. i 2011 r. — str. 38 protokotu.

Dat¢ powstania obowiazku podatkowego w podatku od S$rodkow
transportowych ustala¢ zgodnie z przepisami art. 9 ust. 4 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, tj. od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym Srodek

transportowy zostal zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
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a w przypadku nabycia §rodka transportowego zarejestrowanego — od pierwszego dnia
miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym srodek transportowy zostat nabyty.

Wezwa¢ wlasciciela pojazdu wskazanego w protokole kontroli — na podstawie
przepisoOw art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej — do ztozenia deklaracji (korekty) na
podatek od srodkow transportowych na 2008 r. 1 2009 r., a w razie ich niezlozenia
(mimo wezwania), okresli¢ decyzja wysoko$¢ zobowiazania w podatku od $rodkoéw
transportowych w prawidtowe] wysokosci, stosownie do przepisow art. 21 § 3
Ordynacji podatkowe;.

Wyjasni¢ — w ramach czynnos$ci sprawdzajacych, na podstawie przepisow art.
272 Ordynacji podatkowej - zasadno$¢ opodatkowania podatkiem od $rodkow
transportowych naczep, wskazanych w protokole kontroli, jedynie za jeden miesiac
2010 r., skoro z dokumentow, przedlozonych w trakcie kontroli, nie wynika
wygasnigcie obowiazku podatkowego w tym podatku. Nastepnie wystapi¢ do
wlasciciela tych naczep o przedlozenie korekty deklaracji na 2010 r., a w przypadku
niewywiazania si¢ z tego obowiazku, okresli¢ stosowna decyzja — na podstawie art. 21

§ 3 Ordynacji podatkowej — wysokos$¢ zobowiazania podatkowego.

2.1.6. Wskazywanie w decyzjach wymiarowych - jako podatnika - ,,spadkobiercy” zmartego

podatnika — str. 40 protokotu.

Decyzje wymiarowe wystawia¢ 1 dorecza¢ podatnikom podatku rolnego,
lesnego 1 od nieruchomosci, ktorymi sa - zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 112
ustawy o podatku rolnym, art. 2 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy o podatku lesnym 1 art. 3 ust. 1
pkt 1 1 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych — wtlasciciele lub posiadacze

samoistni gruntow (laséw/nieruchomosci).

2.1.7. Niewystawianie upomnien i tytutow wykonawczych niektorym podatnikom,

zalegajqcym z uiszczaniem zobowiqzan podatkowych — str. 40, 41 protokotu.

Podejmowac konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczecia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do 0so6b posiadajacych zalegtosci podatkowe, w zwiazku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.).

Jezeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z przepisu prawa, do zobowiazanego wysyta¢é upomnienie, a po
bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platno$ci — wystawiac
tytuly wykonawcze 1 kierowaé je do wilasciwego miejscowo urzedu skarbowego

systematycznie 1 bez zwloki, stosownie do przepisow § 3 ust. 1, § Sust. 1, § 6 ust. 1
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1§ 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektorych  przepisow ustawy o postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.) oraz art. 15 § 1 cytowanej

ustawy.

2.1.8. Nieprzerachowanie wplat podatnikow podatku od srodkow transportowych,
niepokrywajqcych kwoty naleznosci glownej wraz z odsetkami za zwloke. — str. 41

protokotu.

Jezeli wptata dokonana przez podatnika nie pokrywa kwoty zalegloSci
podatkowej wraz z odsetkami za zwloke — wplatg zalicza¢ proporcjonalnie na poczet
kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwlokeg, w stosunku w jakim
w dniu wplaty pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za zwtoke,

stosownie do przepisow art. 53 § 11 art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

2.1.9 Ewidencjonowanie wplat podatkow dokonywanych przez osoby fizyczne u inkasenta
pod datq wplaty przez inkasenta zainkasowanych kwot na rachunek bankowy budzetu

gminy — str. 41, 42 protokotu.

Wptlaty podatkow — dokonywane przez podatnikow u inkasentow —
ewidencjonowa¢ pod data pobrania podatkoéw przez inkasentow, stosownie do

przepisow art. 60 § 1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;.

2.1.10. Wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na podstawie wnioskow, do
ktorych nie dolqczono wszystkich wymaganych dokumentow (tytutu prawnego
wnioskodawcy do lokalu i decyzji wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego) —
str. 42, 43 protokotu.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydawaé po zlozeniu
wnioskow, do ktorych dolaczono dokumenty wymagane przepisami art. 18 ust. 6
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.). W przypadku ztozenia
wniosku, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych przepisami zatacznikow, wzywac
wnioskodawce do usunigcia brakow w terminie 7 dni z pouczeniem, Ze nieusunigcie
tych brakéw spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia, stosownie do
przepisow art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).
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2.1.11. Nieokreslenie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i odprowadzanie Sciekow
w latach 2009 - 2010 (stosowano taryfy ustalone na rok 2008) - str. 45 protokotu.

Okreslac taryfy za zbiorowe zaopatrzenie w wodg 1 odprowadzanie §ciekdw na
kazdy rok, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r.
o0 zbiorowym zaopatrzeniu w wodg 1 odprowadzaniu $ciekéw (Dz. U. z 2006 r. Nr 123,
poz. 858 z pb6zn. zm.), z zastrzezeniem przepisOw art. 24 ust. 9a cytowanej ustawy,
stosownie do ktorych na uzasadniony wniosek przedsigbiorstwa wodociagowo —
kanalizacyjnego rada gminy, w drodze uchwaly, przedluza czas obowiazywania
dotychczasowych taryf, lecz nie dluzej niz o 1 rok.

Po okresleniu taryf, przedktada¢ Radzie Gminy projekt uchwaty w sprawie ich
zatwierdzenia, stosownie do przepiséw art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. , Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.).

2.1.12. Przypadki niepobrania odsetek za zwloke od nieterminowo wnoszonych naleznosci

z tytutu opltat za dostarczonq wode — str. 45, 46 protokotu.

Od nieterminowych wplat nalezno$ci cywilnoprawnych pobiera¢ odsetki za
zwloke w wysokosci okreslonej w umowie, a w przypadku braku uregulowania
umownego w wysokosci ustawowej, stosownie do przepiséw art. 481 §§ 1 1 2
w zwiazku z art. 359 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

2.1.13. Nieprzechowywanie kopii faktur za dostarczonq wode i odprowadzanie Sciekow
wystawionych w 20006 r. - str. 46, 47 protokotu.

Kopie faktur przechowywaé przez okres 5 lat liczac od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza, zgodnie z przepisami
art. 74 ust. 2 pkt 8 1 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

2.2. W zakresie wydatkow:

2.2.1. Nieprawidlowe naliczenie i wyplacenie pracownikom Urzedu Gminy dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za rok 2010, w wyniku nieuwzglednienia w podstawie jego
naliczenia dodatku za wieloletniq prace, naleznego za okres trwania choroby oraz
uwzglednienia w podstawie jego naliczenia ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy;
w konsekwencji w badanej probie 6 pracownikom zanizono dodatkowe wynagrodzenie
roczne za 2010 r. o tqczng kwote 66,48 zi, a 1 pracownikowi zawyzono dodatkowe
wynagrodzenie roczne o 1.614,41 zI (pracownik zwrocit nadptaconq kwote w trakcie
kontroli) — str. 50-51 protokotu.
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Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wliczac
dodatek za wieloletnia prace przystugujacy pracownikowi za dni, za ktére otrzymuje
wynagrodzenie oraz za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy
wskutek choroby albo konieczno$ci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub
chorym cztonkiem rodziny, za ktére pracownik otrzymuje z tego tytulu zasitek
z ubezpieczenia spotecznego, zgodnie z przepisami § 7 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U Nr 50, poz. 398 z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U.
Nr 160, poz. 1080 z pdzn. zm.).

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie wliczaé
wyptaconego ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, stosownie do
przepisoOw § 6 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8§ stycznia
1997 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
1 wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
(Dz. U. Nr 2, poz. 14 zpozn. zm.) w zwiazku z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow sfery budzetowe;.

Wyptaci¢ pracownikom wskazanym w protokole kontroli niedoptacone kwoty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 r.

2.2.2. Zanizenie odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w 2010 r. 0 8.602,77 i,
w wyniku nieskorygowania w koncu roku planowanej liczby 0sob zatrudnionych do

faktycznej przecietnej liczby 0sob zatrudnionych — str. 52,53 protokotu.

Odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych nalicza¢ w stosunku do
przecigtnej liczby zatrudnionych, stosownie do przepisow art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r Nr 70,
poz. 335 z pozn. zm.). Podstawe naliczenia odpisu powinna stanowi¢ przecigtna
planowana w roku kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana
w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikow
zatrudnionych w pelnym 1 niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na peny
wymiar czasu pracy), stosownie do przepisOw § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).

Skorygowac¢ odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych za 2010 r.
1 przekaza¢ na rachunek funduszu kwotg 8.602,77 zt.
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2.2.3. Nieprawidlowe obliczenie liczby etatow w jednostce (nie uwzgledniono 0sob
zatrudnionych na podstawie umowy o prace na czas okreslony przy realizacji projektu
finansowanego z EFS), co skutkowalo nienaliczeniem i nieprzekazaniem wplat na
rachunek Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych za grudzien
2010 i luty 2011 r. (w kwocie 1.337,21 zi, ktorq przekazano na rachunek Funduszu
w trakcie kontroli).

Nieterminowe przekazanie Zarzqdowi Funduszu deklaracji i nieterminowe dokonanie

wplat na rachunek Funduszu za kwiecien i maj 2011 r. — str. 55, 56 protokotu.

W sytuacji zatrudniania co najmniej 25 pracownikow w przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy dokonywa¢ miesigcznych wplat na rachunek Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, w wysokosci kwoty stanowiacej
illoczyn 40,65 % przecigtnego wynagrodzenia 1 prawidlowo ustalonej liczby
pracownikow odpowiadajacej roznicy migdzy zatrudnieniem zapewniajacym
osiagnigcie wskaznika zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych w wysokosci 6 %,
a rzeczywistym zatrudnieniem osob niepelnosprawnych, stosownie do przepiséw art. 21
ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 z pdzn.
zm.).

Whptat dokonywa¢ w terminie do dnia 20 nastgpnego miesiaca po miesiacu,
w ktorym zaistniaty okolicznosci powodujace powstanie obowiazku wptat, sktadajac
rownoczesnie Zarzadowi Funduszu deklaracje miesigczne poprzez teletransmisje
danych w formie dokumentu elektronicznego wedlug wzoru ustalonego, w drodze
rozporzadzenia, przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego,

stosownie do przepisow art. 49 ust. 2 cytowanej ustawy.

2.2.4. Nieprawidiowe ustalenie kwoty dotacji dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot
publicznych w roku 2010, w wyniku nieujecia w podstawie naliczenia dotacji czesci
kwoty subwencji oswiatowej odpowiadajqcej szacowanej kwocie odpisu na zaktadowy
fundusz Swiadczen socjalnych na nauczycieli emerytow i rencistow i na zadania
pozaszkolne oraz niewtasciwego sposobu liczenia wysokosci dotacji przypadajqcej na

jednego ucznia — str. 57 - 59 protokotu.

Dotacje dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych ustala¢ na
kazdego ucznia w wysokos$ci nie nizszej niz kwota przewidziana na jednego ucznia
danego typu i1 rodzaju szkoly w czesSci o§wiatowe] subwencji ogdlnej otrzymywane;j
przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego, pod warunkiem ze osoba prowadzaca szkote

poda organowi wlasciwemu do udzielania dotacji planowana liczbg uczniow nie pdzniej
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niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji, stosownie do
przepisow art. 90 ust. 2a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
7 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.).

Kwote dotacji przypadajaca na jednego ucznia niepublicznej szkoty
podstawowej o uprawnieniu szkoty publicznej wylicza¢ w oparciu o iloraz ostatecznej
kwoty subwencji (pomniejszonej o kwoty wykazane w kolumnie 6 w wierszach od 5 do
30 metryczki subwencji oswiatowej) oraz liczby uczniow wszystkich szkét (kolumna 3,
wiersz 4). Dotacje ustala¢ w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi liczby dzieci
w szkole oraz kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu i1 rodzaju szkoty
w czesScl oswiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej przez jednostke samorzadu
terytorialnego - wyliczonej we wskazany wyzej sposob. W przypadku gdy do szkoty
podstawowej uczgszczaja dzieci niepelnosprawne, kwote dotacji na te dzieci zwigkszaé
o iloczyn liczby dzieci niepelnosprawnych w danej kategorii (P2 — P5) oraz kwoty
wykazanej kolumnie 6, w wierszu odpowiadajacym danej grupie niepetnosprawnosci
w przeliczeniu na jedno dziecko.

Dokona¢ przeliczenia dotacji dla szkot wymienionych w protokole za rok

2010, zgodnie z powotanymi przepisami.

2.2.5. Opracowanie i przedstawienie Radzie Gminy projektu uchwaly w sprawie zmiany
budzetu gminy Hanna przewidujqcej zmniejszenie planowanych wydatkow w dz. 926
rozdz. 92601 § 4170 do kwoty 9.900 zt, w sytuacji gdy poniesione juz wydatki wynosity
10.893 zt; w konsekwencji Rada Gminy 17 grudnia 2010 r. zmniejszyta plan wydatkow
w podanej klasyfikacji budzetowej, a dokonane wydatki przekraczaly plan o kwote 993
zt. Dokonanie 15 grudnia 2010 r. wydatkow w wysokosci 59 zt w dz.926 rozdz. 92601
§4170, w sytuacji gdy wydatki poniesione do tego dnia przekraczaly kwote ujetq
w budzecie gminy. Bezpodstawne przeksiegowanie 31 grudnia 2010 r. wydatkow
w kwocie 1.059 zt w dz.926 rozdz. 92601 z § 4170 do § 4100 — str. 61 protokotu.

Przygotowujac projekty uchwat w sprawie zmian w budzecie oraz w trakcie
realizacji budzetu przestrzega¢ przepisow art. 44 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach
publicznych, stosownie do ktorych wydatki publiczne moga by¢ ponoszone
w wysokos$ciach ustalonych w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego
1 planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych.

Wydatki budzetowe klasyfikowa¢ do wlasciwych podzialek klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw
1 prozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 38
poz.207 z pdzn. zm.), w tym wynagrodzenia bezosobowe klasyfikowa¢ w § 4170
»Wynagrodzenia bezosobowe”.
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2.2.6. Nieterminowe sporzqdzenie sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w  szkolach

prowadzonych przez gmine za 2010 r. — str. 63 protokotu.

Sprawozdanie z wysokos$ci S$rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegblnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez gming
sporzadza¢ do 10 lutego roku kalendarzowego nastgpujacego po roku, ktéry podlegat
analizie, stosownie do przepiséw art. 30a ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.).

2.2.7. Niepodanie w ogloszeniach o zamowieniach publicznych — zamieszczanych na stronie

internetowej oraz w siedzibie zamawiajqcego — informacji o dniu zamieszczenia
ogloszen o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Niezawarcie w ogloszeniu o zamowieniu na przebudowe drogi gminnej Nr 104146
(zamieszczonym w siedzibie zamawiajqcego i na stromnie internetowej) wykazu
dokumentow wymaganych od wykonawcow na potwierdzenie spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu (wykaz byl zamieszczony w ogtoszeniu zamieszczonym w BZP)
—str. 66, 72, 73, 75, 77, 79 protokotu.

W ogtoszeniu o zamdéwieniu publicznym zamieszczanym w miejscu publicznie
dostgpnym w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej — podawaé
informacje (w zaleznosci od warto$ci zamowienia) o dniu zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub o dniu jego przekazania Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich, stosownie do przepiséw art. 40 ust. 6 pkt 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.).

W ogloszeniu o zamowieniu — niezaleznie od miejsca jego zamieszczenia —
zawiera¢ wykaz dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu, stosownie do przepiséw art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych, majac na uwadze przepisy art. 40 ust. 6 pkt 2 tej ustawy.

2.2.8. Nieprawidiowe opisanie przedmiotu zamowienia w postepowaniu na przebudowe
drogi gminnej Nr 104146 L (w przedmiarze robot, stanowiqcym zatqcznik do
specyfikacji ujeto pozycje dotyczqce juz zrealizowanych etapow inwestycji, przy czym
nie miato to wphywu na wynik postepowania, bowiem wszyscy wykonawcy ztozyli oferty

nieuwzgledniajqce zbednych pozycji przedmiaru) — str. 66 protokotu.
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Przedmiot zaméwienia opisywa¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, stosownie do

przepisOw art. 29 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2.2.9. Nieprawidlowe formutowanie wymagan dotyczqcych dokumentow potwierdzajqcych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,
w tym zqdanie:

- zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku 0sob
fizycznych),

- odpisu z KRS - na potwierdzenie spetniania warunku posiadania uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- zaswiadczen o przynaleznosci osob bedaqcych kierownikami robot do wlasciwej Izby
Inzynierow,

- w ogloszeniu o zamowieniu - wykazu wykonanych robot, bez wskazania koniecznosci
ztozenia wraz z nim dokumentow potwierdzajqcych, ze roboty wskazane w wykazie
zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone —
str. 73, 75, 76, 77 protokotu.

W specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia i w ogloszeniu o zamoéwieniu
zamieszcza¢ wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, sporzadzony zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817), stosownie
do przepisow art. 36 ust. 1 pkt 6 i art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
majac na uwadze, ze:

- przepisy rozporzadzenia nie przewiduja mozliwosci zadania od wykonawcoéw — na
potwierdzenie spetlniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu - zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru stuzy wykazaniu, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, stosownie do przepisow § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia,

-na potwierdzenie posiadania uprawnien przez osoby, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia zamawiajacy moze zada¢ wylacznie o§wiadczenia, ze
osoby te posiadaja wymagane uprawnienia, stosownie do przepisow § 1 ust. 1 pkt 7

rozporzadzenia.
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2.2.10 Niepoprawienie omytki polegajqcej na podaniu przez wykonawce, w postepowaniu na
przebudowe drogi gminnej Nr 104146, w jednej z pozycji kosztorysu obmiaru
zawyzonego o 40 mb w stosunku do przedmiaru robot, co spowodowato zawyzenie

ceny ofertowej o 140 zi — str. 68-69 protokotu.

Poprawia¢ omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia i niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona, stosownie do
przepisOw art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Jezeli wykonawca
w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie takiej

omytki — ofert¢ odrzucac, stosownie do przepisow art. 89 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

2.2.11. Nieprzechowywanie zalqcznikow do protokotu z postepowania przez wymagany

przepisami okres — str. 69, 79 protokotu.

Zataczniki do protokotu (w tym dowody przestania wykonawcom
zawiadomien o wyborze najkorzystniejszej oferty) przechowywac przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, stosownie do przepisOw

art. 97 ust. 1 w zwiazku z art. 96 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2.2.12. Nieprawidlowosci dotyczqce ogloszen o udzieleniu zamowienia, w tym.

- zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamowienia publicznego na przebudowe drogi
gminnej Nr 104146 L w Biuletynie Zamowien Publicznych po uplywie 16 dni od
zawarcia umowy,

- niezamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamowienia na udzielenie kredytu
w Biuletynie Zamowien Publicznych,

- wskazanie w ogloszeniu o udzieleniu zamowienia na modernizacje budynku
dawnej ,,Organistowki” w Hannie nieprawidtowej daty udzielenia zamowienia - str.
69, 78 protokotu.

Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego
o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, zamieszcza¢ ogloszenie o udzieleniu
zamoOwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych, stosownie do przepisow art. 95 ust. 1
tej ustawy. W ogloszeniu o zamdwieniu zamieszcza¢ informacje zgodnie ze stanem
faktycznym, w tym dotyczace daty zawarcia umowy, stosownie do wymogdéw wzoru

ogloszenia o zamowieniu stanowiacego zalacznik Nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady
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Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzoréw ogloszen zamieszczanych

w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2.2.13. Niedokonanie — do dnia kontroli — zwrotu zabezpieczenia naleZytego wykonania
umowy na wykonanie boisk sportowych przy Publicznym Gimnazjum w Hannie, mimo
ze prace zostaly odebrane 29 wrzesnia 2009 r. jako wykonane zgodnie z umowq —

str. 73 protokotu.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zwraca¢ wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane
(pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy) w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia 1 uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane, zgodnie
z przepisami art. 148 ust. 5 1 art. 151 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zwroci¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wykonawcy wskazanemu

w protokole kontroli.

2.2.14 Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia na udzielenie kredytu po dniu wszczecia
postepowania i na podstawie rocznych kosztow kredytu, mimo ze kredyt udzielony

zostat na okres 13 lat — str. 78 protokotu.

Wartos¢ zamdwienia ustala¢ przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego pamigtajac, ze decyduje ona o podjgciu decyzji
o stosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych, stosownie do przepisow art. 4 pkt 8
ustawy.

Wartos¢ zamowienia publicznego ustala¢ z nalezyta starannoscia, jako
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug,
stosownie do przepisow art. 32 ust. 1 ustawy. W przypadku zamowien, ktorych
przedmiotem sa ushugi finansowe, wartos¢ zamowienia ustala¢ na podstawie wysokosci
optat, prowizji, odsetek 1 innych podobnych $wiadczen, z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia, stosownie do przepisoOw art. 34 ust. 3 pkt 2 lit. b 1 ust. 4 tej

ustawy.

2.2.15. Niepodanie — bezposrednio przed otwarciem ofert — kwoty, jakq zamawiajqcy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ,ktorego przedmiotem byl
bezgotowkowy zakup paliw z tankowaniem do pojazdow bedqcych wtasnosciq gminy —

str. 80 protokotu.
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Bezposrednio przed otwarciem ofert podawa¢ kwotg, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, stosownie do przepiséw art. 86

ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2.2.16. Przyjecie do obliczenia kwoty zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

3.1.

3.2.

napedowego, wykorzystywanego do produkcji rolnej, innej ilosci litrow oleju
napedowego niz wynikajqca z przedlozonych faktur oraz faktury dokumentujqcej
zakup benzyny (przypadki). Niezamieszczanie, na fakturach, stanowiqcych dowod

zakupu oleju napedowego, wymaganej adnotacji — str. 83, 84 protokotu.

Kwote zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego,
oznaczonego kodem CN 2710 19 41 do 2710 19 49, wykorzystywanego do produkcji
rolnej, ustala¢ jako iloczyn ilosci oleju napgedowego zakupionego przez producenta
rolnego, wynikajacej z faktur VAT, i stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju napgdowego,
obowiazujacej w dniu zlozenia wniosku o zwrot podatku, w ramach rocznego limitu,
zgodnie z przepisami art. 1 i art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz. 379 z p6zn. zm.). Na dotaczonych do wnioskéw
o zwrot podatku akcyzowego fakturach VAT albo na potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem ich kopiach zamieszcza¢ adnotacje o tresci ,,przyjeto w dniu...do zwrotu

czesci podatku akcyzowego”, stosownie do przepisow art. 6 ust. 4 cytowanej ustawy.

W zakresie gospodarki mieniem:

Niesporzqdzanie protokotow z przetargow na sprzedaz nieruchomosci zakonczonych

wynikiem negatywnym — str. 86 protokotu.

Z przeprowadzonego przetargu — rowniez zakonczonego wynikiem
negatywnym — sporzadza¢ protokot, w ktorym zamieszcza¢ informacje wskazane
w przepisach § 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r.
w sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargbw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 40 ust. 4 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102,

poz. 651 z pdzn. zm.).

Pozostawienie w bezumownym wladaniu nieruchomosci przez jej dotychczasowego
dzierzawce:
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-w okresie od 1 listopada 2006 r. do 30 kwietnia 2008 r., w sytuacji gdy zawarta
umowa dzierzawy wygasta z dniem 31 pazdziernika 2006 r., a dotychczasowy
dzierzawca nadal korzystat z nieruchomosci i ptacit czynsz dzierzawny,

- w okresie od 1 paZzdziernika 2010 r. do co najmniej 8 marca 2011 r., w sytuacji gdy
zawarta umowa wygasta 30 wrzesnia 2010 r., a dotychczasowy dzierzawca korzystat
nieodplatnie z nieruchomosci (w konsekwencji nie ustalono i nie pobrano naleznosci
w kwocie co najmniej 1.840 zI, ktorq wyliczono przy zastosowaniu kwoty czynszu,

wynikajqcej z ostatnio obowiqzujqcej umowy dzierzawy) — str. 87 - 89 protokotu.

Zachowywaé szczegodlng staranno$¢ przy wykonywaniu zarzadu mieniem
komunalnym zgodnie z przeznaczeniem tego mienia, stosownie do przepisow art. 50
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.)

Podejmowaé¢ czynnosci majace na celu uregulowanie sposobu wtladania
nieruchomos$ciami gminnymi, majac na uwadze przepisy art. 674 w zwiazku z art. 694
Kodeksu cywilnego, w mys$l ktorych jezeli po uplywie terminu umowy dzierzawca
uzywa nadal rzeczy za zgoda wynajmujacego, poczytuje si¢ w razie watpliwosci, ze
dzierzawa zostata przedluzona na czas nieoznaczony; w takiej sytuacji zarzadzajacy
mieniem dopuszcza do wydzierzawienia nieruchomo$ci z naruszeniem przepisow
art. 37 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczeénie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiagzana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf(@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:
Rada Gminy Hanna
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