Lublin, 27 kwietnia 2011 r.

RIO - 11 - 602/20/2011

Pani Iwona Orlowska

Dyrektor Szkoly Podstawowej

w Nowym Chojnie

22 - 133 Nowe Chojno

Pani Marzena Waojtowicz
Kierownik Biura Obstugi

Szkét Samorzadowych w Siedliszezu
22 - 130 Siedliszcze

Szanowne Panie

W dniach od 10 do 16 lutego 2011 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrolg¢ gospodarki finansowej Szkoty Podstowe;j
w Nowym Chojnie w zakresie realizacji planu finansowego oraz rachunkowosci. Protokoét
omowiono i podpisano 7 marca 2011 r.

W zwiazku z prowadzeniem ksiag rachunkowych jednoski przez Biura Obstugi
Szkét Samorzadowych w Siedliszczu — wystapienie to kieruj¢ rowniez do kierownika tej
jednostki.

Niektére ze stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien zostaly
wyeliminowane, po udzieleniu przez kontrolujacych stosownego instruktazu; w tym zakresie
nie formutowano wnioskoéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,

poz. 577 z pdzn. zm.).
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W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1.

1.1.

W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,

polegajqce na:

- niesporzqdzeniu wykazu zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe,

- nieokresleniu zasad powiqzania kont ksiqg pomocniczych z kontami ksiegi gtownej,

- wskazaniu ujecia ujawnionych niedoborow srodkow trwatych na niewtasciwej stronie
konta 011 ,,Srodki trwate”,

- niesporzqdzeniu  opisu  systemu informatycznego oraz nieokresleniu  wersji

oprogramowania.

Uzupeti¢  dokumentacj¢  opisujaca przyjete zasady prowadzenia
rachunkowosci, przez:

- okreslenie zasad powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi gldwnej,

- ustalenie prawidlowych zasad ujmowania ujawnionych niedoboréw S$rodkow
trwalych, tj. na stronie Ma konta 011 ,Srodki trwate”, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861), zwanego w dalszej czesci tego wystapienia ,,rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 5 lipca 2010 1.,

- sporzadzenie wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

- sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zaleznos$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych 1 systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 2004 r.



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.
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o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) — str. 3 protokotu.

Niesporzqdzenie na koniec 2009 r. zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych
prowadzonych do kont 011 L Srodki trwate”, 013 , Pozostale s$rodki trwate”, 014

,,Zbiory biblioteczne” i 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia
sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci — str. 3 - 4 protokotu.

Nieprawidlowe ujmowanie sfinansowanych wydatkow na koncie 998 ,, Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezqcego ™.
Nieprowadzenie konta pozabilansowego 999 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych

przysztych lat”.

Rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym ujmowaé na stronie Wn konta 998 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego”, pamigtajac ze na koniec roku konto to nie wykazuje
salda, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku Nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zaprowadzi¢ pozabilansowe konto 999 ,Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych przysztych lat”, stosownie do przepisow § 14 ust. 1 pkt 3 1 § 15 ust. 1
pkt 1 powolanego rozporzadzenia — str 4 - 5 protokotu.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 800 ,, Fundusz jednostki”.

Prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna do konta 800 ,,Fundusz jednostki” w sposdb
zapewniajacy mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu
jednostki, zgodnie zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zataczniku

Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. — str. 5 protokotu.

Przeksiegowanie salda konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
za rok 2008 na konto 800 ,, Fundusz jednostki” pod datq 31.12.2009 r.

Saldo konta 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”,
wyrazajace na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, przenosi¢ na konto
800 ,Fundusz jednostki” w roku nastgpnym, pod data przyjgcia sprawozdania

finansowego, zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont okres§lonymi w zataczniku
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3.1

4

Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. — str. 5 - 6 protokotu.
W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

Dokonanie na koncie 130 ,, Rachunek biezqcy jednostek budzetowych” zapisu operacji

niezgodnie z wyciqgiem bankowym.

Zapisow na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dokonywaé na
podstawie dokumentéw bankowych, zachowujac petlna zgodno$¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych
w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. Przelew
niewykorzystanych do kofica roku §rodkéw pienigznych ujmowaé zapisem Wn 223
»Rozliczenie wydatkow budzetowych” i Ma ,,Rachunek biezacy jednostki”, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w powotanych przepisach — str. 8

protokotu.
W zakresie gospodarki skladnikami majatkowymi:

Nieprawidlowosci w zakresie ewidencji analitycznej srodkow trwatych oraz pozostatych

srodkow trwatych, polegajqce na:

- prowadzeniu ewidencji gruntow w sposob uniemozliwiajqcy ustalenie wartosci
poczqtkowej poszczegolnych dzialek gruntu,

- dokonywaniu zapisow bez wskazania daty dokonania operacji gospodarczej oraz
rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu zrodtowego, bedqcego podstawq zapisu,

- nieokresleniu wartosci ujetego sktadnika majqtkowego,

- niezgodnosci ewidencji analitycznej z ewidencjq syntetycznq konta 013 ,, Pozostate

srodki trwate” na 31 grudnia 2009 r.

Nieruchomosci (grunty) ujmowac iloSciowo i wartoSciowo w ewidencji
analitycznej, ewidencjonujac kazda dziatke stanowiaca odrgbna nieruchomos$¢
w oddzielnej pozycji, zgodnie z przepisami zawartymi w czgsci ,,Objasnienia wstgpne”
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z pbézn. zm.) i zasadami
funkcjonowania konta 011 ,.Srodki trwate”, okreslonymi w zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem daty

dokonania operacji gospodarczej, rodzaju 1 numeru identyfikacyjnego dowodu
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ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1 i 4 ustawy
o rachunkowosci.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” i w ewidencji analitycznej prowadzonej do tego
konta uymowa¢ $rodki trwate wedtug ich wartosci poczatkowej, tj. cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, a jezeli nie jest mozliwe ich ustalenie — dokonywac¢ ich wyceny
wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu, zgodnie
z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowos$ci i zasad
funkcjonowania konta 011 ,,Srodki trwate”, okre§lonych w zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé¢ zapisow bedacych
uszczegdtowieniem 1 uzupehlieniem zapisow kont ksiggi gtownej, zapewniajac ich
zgodnos¢ z saldami i zapisami na kontach ksiegi gldwnej, stosownie do przepiséw
art. 16 ust. 1 powotanej ustawy — str. 14 - 16 protokotu.

3.2.  Nieudokumentowaniu faktu przeprowadzenia inwentaryzacji niektorych sktadnikow

majqtkowych.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowac,

stosownie do przepiséw art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. — str. 16 - 17 protokotu.

Jezeli uwazaja Panie, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa
takie, ktore naruszaja prawo przez bledna jego wykltadnig lub niewtasciwe zastosowanie,
przystuguje Paniom — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych — prawo zgloszenia =zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — sa Panie zobowiazane zawiadomi¢ Izbeg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Tekst Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl lub dyskietka), w terminie 30 dni od daty dorgczenia

Paniom tego wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka
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Do wiadomoSci:

Woéjt Gminy Siedliszcze



