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w Wojciechowie
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Szanowny Panie Kierowniku

W okresie od 7 do 9 listopada 2022 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemowa kontrole gospodarki finansowej Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Wojciechowie w zakresie rachunkowos$ci 1 realizacji planu finansowego. Protoko6l kontroli
podpisano 28 listopada 2022 r.

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze i wyeliminowanej -
nie sformutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz wnioski
co do sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2022 1. poz. 1668).

W  zalagczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Niezachowanie zakazu podlegtosci stuzbowej miedzy osobami bliskimi — str. 1-2 protokotu.

Podja¢ dziatania majace na celu zachowanie przepisow art. 26 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530), zgodnie
z ktérymi malzonkowie 1 inne wskazane w nich osoby nie moga by¢ zatrudnieni
w samorzadowych jednostkach budzetowych, jezeli powstatby miedzy tymi osobami stosunek
bezposredniej podleglosci stuzbowe;.

2. Niezachowanie kolejnej numeracji zapisow dziennika i sumowania zapisow (obrotow)
w sposob ciggly — str. 2-3 protokotu.



Zapisy w dzienniku kolejno numerowaé, w ciaggu calego roku i sumy zapisow (obroty)
liczy¢ w sposob ciaggly, umozliwiajac uzgodnienie obrotéw dziennika z obrotami zestawienia
obrotéw 1 sald kont ksiegi gléwnej, stosownie do przepisow art. 14 ust. 1 1 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120).

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 800,, Fundusz jednostki” — str. 3 protokotu.

Prowadzi¢ do konta 800 ,,Fundusz jednostki” ewidencj¢ szczegolowa w sposdb
zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 342), powotywanego w dalszej czgsci tego wystgpienia jako ,,rozporzadzenie
Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.””.

Dokonanie zapisow w ksiegach rachunkowych z zastosowaniem kodow opisu operacji, mimo

nieposiadania pisemnego objasnienia ich tresci — str. 3 protokotu.

Dokonujac zapisow w ksiegach rachunkowych z zastosowaniem kodu opisu operacji,
pisemnie objasni¢ jego tres¢, stosownie do przepisow art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie zapisow na kontach nieujetych w zaktadowym planie kont — str. 4 protokotu.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach przewidzianych do stosowania
w zaktadowym planie kont, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. a 1 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. Jezeli zamieszczona w zaktadowym planie kont liczba kont syntetycznych jest
niewystarczajgca w stosunku do potrzeb prowadzenia prawidlowej ewidencji — uzupehia¢ go
o konta zgodne co do tresci ekonomicznej, zgodnie z przepisami § 20 ust. 1 pkt1 1 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

Ewidencjonowanie operacji pienieznych wystepujgcych na jednym rachunku bankowym - na kilku
kontach syntetycznych — str. 4 protokotu.

Ewidencj¢ operacji pienigznych wystepujacych na rachunkach bankowych prowadzi¢ na
odrgbnym koncie ksiggowym (syntetycznym lub analitycznym), majac na uwadze, ze stan Srodkow
na kazdym wyodrgbnionym rachunku bankowym winien by¢ zgodny ze stanem konta ksiggowego
prowadzonego do tego rachunku, zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”, okreSlonymi w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 1. oraz art. 24 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.



Nieprawidtowosci w zakresie sprawozdawczosci za 2021 r., polegajgce na:

- wykazaniu — w sprawozdaniu Rb-27S — naleznosci i zaleglosci z tytutu zwrotu zaliczki
alimentacyjnej w czesci naleznej budzetowi gminy (w rozdz. 85502 § 094 w kwocie 81.035,85 z1)
oraz niewykazaniu w tym sprawozdaniu zaleglosci z tytutu nienaleznie pobranego zasithu
rodzinnego (w kwocie 1.798 zi),

- wykazaniu — w sprawozdaniu Rb-N — naleznosci ubocznych oraz naleznosci wymagalnych

w niewlasciwej pozycji — str. 5-7 protokotu.

Dane zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami wykazywac wylacznie w sprawozdaniu Rb-277Z ,,Sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami”, w zwiazku z przepisami § 6 ust. 1
,»Instrukeji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowigcej Zalacznik nr 37 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 1. poz. 144),

W sprawozdaniu Rb - 27 S ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe]” wykazywa¢ dane zgodne danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej, stosownie do przepisow § 9 ust. 2 cytowanego rozporzadzenia, majac na uwadze
przepisy § 3 ust. 3 ,.Instrukcji...”.

Sprawozdanie Rb-N ,,Sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych” sporzadza¢ na podstawie ewidencji ksiegowej oraz innych dokumentéw dotyczacych
jednostki, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z pdzn. zm.), majac na
uwadze przepisy § 12 ust. 41§ 13 ust. 1 pkt 51 6 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowigcej
Zatacznik nr 8 do tego rozporzadzenia.

Nieprawidlowe ustalenie daty nabycia prawa do wyzszej stawki dodatku za wieloletnig prace
(co skutkowato wyplaceniem tego dodatku w zawyzonej wysokosci ogotem o 111,94 z{) — str.
9-1i 11 protokotu.

Wyzsza stawke dodatku za wieloletnig pracg wyptaca¢ poczawszy od pierwszego dnia
miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktorym pracownik samorzadowy nabyt
prawo do dodatku lub wyzszej stawki dodatku, jezeli nabycie prawa nastapito w ciggu miesigca
lub za dany miesigc, jezeli nabycie prawa do dodatku Iub wyzszej stawki dodatku nastapito
pierwszego dnia miesigca, zgodnie z przepisami § 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

Wystagpi¢ do pracownikow o zwrot nadptaconych kwot dodatku lub wyegzekwowac
je od osoby odpowiedzialnej za nieprawidtowe ustalenie 1 wyplacenie, stosujac zasady



okreslone w przepisach dziatu pigtego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22022 r. poz. 1510 z pdzn. zm.).

9. Nieuwzglednienie — w podstawie obliczenia nagrody jubileuszowej — dodatku specjalnego
(co skutkowalo jej zanizeniem o 1.125 z1) — str. 10-11 protokotu.

Nagrode jubileuszowa oblicza¢ na podstawie wynagrodzenia przystugujacego
pracownikowi w dniu nabycia prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika samorzagdowego jest
to korzystniejsze — wynagrodzenia przystugujacego mu w dniu jej wyptaty, stosownie do
przepisow § 8 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych,
majac na uwadze przepisy § 15 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego,
ustalania 1 wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
(Dz. U. 2 1997 1. Nr 2 poz. 14 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 38 ust. 4 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Przeliczy¢ wysokos¢ wyptaconej nagrody 1 wyptaci¢ pracownikowi niedoptacong kwote
nagrody.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszajg prawo przez bledng jego wykladni¢ lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczes$nie informujg, Zze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomic¢ Izb¢ o wykonaniu wnioskow pokontrolnych
lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft
Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres: wkefl@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty
dorgczenia Panu tego wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Wojt Gminy Wojciechow



