Lublin, 20 maja 2022 r.
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Pan Tomasz Kapron

Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Janowie Lubelskim

ul. Zamoyskiego 70

23 - 300 Janoéw Lubelski

Szanowny Panie

W dniach od 29 marca do 4 kwietnia 2022 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrole gospodarki finansowej PUP w Janowie
Lubelskim. Protokot kontroli podpisano 4 maja 2022 r.

W zakresie nieprawidtowosci wyeliminowanej w trakcie kontroli - nie
formulowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137
Z pozn. zm.).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Nieprawidfowosci w zakresie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na:
- niewyeliminowaniu konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”’ niewystepujgcego w jednostce,
- nieujeciu —w wykazie ksigg rachunkowych — stosowanych dziennikow czesciowych,
- wprowadzeniu regulacji umozliwiajgcych niezachowanie zasady memoriatu,
- nieustaleniu stawek umarzania wartosci niematerialnych i prawnych,
- wprowadzeniu zasady spisania koszty naleznosci, ktorych kwoty nie przekraczajg kosztow
upomnienia
- nieokresleniu zasad klasyfikacji zdarzen na koncie stuzgcym do ewidencji srodkow

Funduszu Pracy — str. 2-3 i § protokotu.



Dokona¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- wyeliminowanie z zakladowego planu kont konta 771 ,Straty nadzwyczajne”
niewystepujacego w jednostce, w zwigzku z przepisami § 20 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), powolywanego w dalszej czgsci
tego wystgpienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 .,

- ujecie w wykazie ksiagg rachunkowych wszystkich stosowanych dziennikoéw czesciowych,

- wyeliminowanie postanowien umozliwiajagcych niezachowanie zasady memoriatu,
w zwigzku z przepisami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1. poz 217 z p6zn. zm.),

- ustalenie stawek umorzeniowych wartosci niematerialnych 1 prawnych,

- wyeliminowanie zapisOw o spisaniu w pozostale koszty operacyjne lub finansowe
zalegtosci z tytutu dochodow 1 innych nalezno$ci, w wysokosci nieprzekraczajacych
kosztOw upomnienia, majac na uwadze przepisy art. 42 ust. 51 art. 59 1 59a ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.),

- okreslenie zasad klasyfikacji zdarzen na koncie shuzacym do ewidencji §rodkéw Funduszu
Pracy 1 zasad prowadzenia do niego kont ksigg pomocniczych, majac na uwadze, ze
ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, w zwigzku z przepisami art. 24 ust. 4
ustawy o rachunkowosci,

stosownie do przepisoéw art. 10 ust. 1 pkt 2 1 3 lit. a i b oraz ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Niezachowanie kolejnej numeracji zapisow w dzienniku — str. 4 protokotu.

Zapisy w dzienniku kolejno numerowaé, w ciagu catego roku, stosownie do
przepisow art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Niesporzgdzenie zestawienia obrotow dziennikow czesciowych — str. 4 protokotu.
Przy prowadzeniu dziennikéw czeSciowych, grupujacych zdarzenia wedhug ich

rodzajow, sporzadza zestawienia obrotow tych dziennikow za dany okres sprawozdawczy,
stosownie do przepisow art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.



Niesporzqdzanie zestawien sald kont ksigg pomocniczych (prowadzonych recznie) —

str. 6 protokotu.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont: 201 , Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” i 240 ,, Pozostale rozrachunki” — wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
str. 6 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje¢ analityczng do kont 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami” 1 240 ,,Pozostate rozrachunki” — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z zasadami ich funkcjonowania, okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenie
Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w zwigzku z przepisami § 20
ust. 1 pkt 4 lit. b tego rozporzadzenia.

Nieprawidlowe ustalenie daty nabycia prawa do wyzszej stawki dodatku za wieloletnig
prace (co skutkowalo wyplatq wynagrodzenia w zanizonej wysokosci - o 30 zI) oraz
nagrod jubileuszowych. Nieprzeliczenie wysokosci wyptaconej nagrody jubileuszowej,
w zwigzku ze zmiang wynagrodzenia, bedgcego podstawg jej obliczenia, z mocg
wsteczng (co skutkowalo wyplaceniem nagrody w zanizonej wysokosci - o 300 z{ )—
str. 13-14 protokotu.

Do okresow pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig prace oraz
nagrody jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia
oraz inne okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu
pracy, od ktorego zaleza uprawnienia pracownicze, stosownie do przepisow art. 38
ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 530).

W przypadku zmiany wynagrodzenia pracownikéw z mocg wsteczng przeliczaé
wysokos¢ wyptaconych uprzednio §wiadczen zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym
nagrod jubileuszowych, majac na uwadze przepisy § 8 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

Wyptaci¢ pracownikom zanizone kwoty dodatku za wieloletnig prace oraz nagrody
Jjubileuszowe;.



Jezeli uwaza Pan, ze wérod wnioskow zawartych w tym wystgpieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez biedna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 wust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych — prawo zgloszenia =zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text
Format (*.rtf) na adres: wkgf(@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu
tego wystgpienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Zarzad Powiatu w Janowie Lubelskim



