Lublin, 22 marca 2021 r.

RIO -1I-601/1/2021

Pani Dorota Wozna

p. 0. Kierownika

Oérodka Pomocy Spotecznej w Zakrzowku
ul. Zeromskiego 24,

23 - 213 Zakrzoéwek

Szanowna Pani Kierownik -

W dniach od 29 stycznia do 5 lutego 2021 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzila problemowa kontrole gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zakrzowku w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokét kontroli
podpisano 26 lutego 2021 r.

W zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze, co do ktorych udzielono
stosownego instruktazu — nie formulowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich

wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 . poz. 2137).
W zalgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Niesporzgdzenie — na koniec 2019 r. — zestawienia sald kont ksigg pomocniczych prowadzonych
technikg reczng — str. 3 protokolu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzgdzac zestawienie sald wszystkich
kont ksigg pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.).



Przypadki nieujecia — w ksiggach rachunkowych 2019 r. — wszystkich kosztéw dotyczgcych tego
roku — str. 3-4 protokotu.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie obcigzajace ja koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do przepiséw
art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie w ksiggach rachunkowych zapiséw po tej samej stronie kont korespondujgcych
(,, dodatnio-ujemnych”) — str. 4 protokotu.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,
stosownie do przepiséw art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Stwierdzone bledy w zapisach poprawia¢ przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych
dowodu zawierajacego korekty blednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko
ujemnymi, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 tej ustawy.

Nieprawidlowe ewidencjonowanie dochodéw z tytutu zwrotu nienaleznie pobranych Swiadczen
z lat ubieglych, odsetek od tych swiadczen oraz od swiadczen z roku biezgcego (co skutkowato
niewykazaniem ich w sprawozdaniu Rb-27S za 2019 r. ogétem w kwociel4.843,17 zt) — 4-6
protokotu.

Wplyw dochodéw z tytulu zwrotéw nienaleznie pobranych s$wiadczen za lata ubiegle
ujmowaé na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” i w ewidencji analitycznej prowadzonej do tego
konta wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, w zwigzku z przepisami art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci, majac na uwadze przepisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1564 z pozn. zm.).

Nieprawidlowe ustalenie okreséw pracy uprawniajgcych do nagrody jubileuszowej i dodatku za
wieloletnig prace. Nieterminowe przyznanie i wyplacenie tych nagrod — str. 8-9, 11 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig prace i nagrody jubileuszowej
wlicza¢ wszystkie poprzednio zakoriczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktérego zaleza uprawnienia
pracownicze, stosownie do przepiséw art. 38 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), w tym okresy pobierania zasitku dla bezrobotnych
i stypendium przyznanego bezrobotnemu w okresie odbywania stazu, zgodnie z przepisami art. 79
ust. 1 ustawy z dnia- 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1409 z p6zn. zm.).
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Nagrodg jubileuszows przyznawaé i wyplacaé niezwlocznie po nabyciu przez pracownika
prawa do tej nagrody, stosownie do przepiséw § 8 ust. 1 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 936 z pézn. zm).

6. Obliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy na podstawie nieprawidlowo
ustalonej liczby dni niewykorzystanego urlopu — str. 10-11 protokotu,

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustalaé i wyplacaé za
poprawnie ustalong liczbe dni niewykorzystanego przez pracownika urlopu, w zwiazku z przepisami
art. 171 § 1 ustawy z 26 czerwca 197 4 1. Kodeks pracy (Dz. U. 22020 1. poz. 1320 z pozn. zm.).

Przy ustalaniu liczby dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze proporcjonalnym,
przyjmowa¢ kalendarzowy miesiac pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru urlopu przyshigujacego
pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 i 2 Kodeksu pracy, zaokraglajac niepelny kalendarzowy
miesigc pracy w gore do petnego miesiaca, stosownie do przepiséw art. 155% § 11§ 2 tej ustawy,
a niepelny dzien urlopu - w gore do pelnego dnia, zgodnie z art. 155° § 1 tej ustawy.

Przeliczy¢ ekwiwalent (z uwzglgdnieniem prawidlowej wysokosci dodatku za wieloletnig
pracg) i wyplaci¢ pracownikowi niedoplacong kwote.

Jezeli uwaza Pani, ze wérod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszaja prawo przez blgdng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia zastrzezen
do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od otrzymania tego
wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych - jest Pani zobowiazana zawiadomié Izb¢ o wykonaniu wnioskéw
pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej (plik
w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) -
w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej

ustawy.

Jag zqdka

Do wiadomosci:
Wojt Gminy Zakrzéwek
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