BE_GLQ_NALNA [ZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 86, fax, 81 534 07 81
Lublin, 13 sierpnia 2020 r.

RIO -1I-601/11/2020

Pani Zofia Materiko
Dyrektor Gminnego Zespotu
Ekonomiczno—Administracyjnego Szkél

w Krzywdzie
ul. Zelechowska 24B
21 — 470 Krzywda

Szanowna Pani Dyrektor

W dniach od 7 do 20 lipca 2020 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie

przeprowadzita problemowa kontrole gospodarki finansowej Gminnego Zespotu Ekonomiczno—
Administracyjnego Szké! w Krzywdzie w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu
finansowego. Protokot kontroli podpisano 28 lipca 2020 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich

wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalfaych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 1., poz. 2137).

W zalaezniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Nieprawidlowe opracowanie dokumentacyi opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci przez:

nieopisanie stosowanego systemu informatycznego i niewskazanie aktualnej wersji
stosowanego oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacyi,

wprowadzenie postanowier umozliwiajgcych niezachowanie zasady memorialu,
niedostosowanie zakladowego planu kont do aktualnie obowiqzujgcych przepisow — str. 2-

3 protokolu.

Dokona¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci przez:
opisanie systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkciji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania oraz wskazanie wersji oprogramowania 1 daty
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rozpoczecia jego eksploatacji, stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt3 lit. ¢ ustawy
7 dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci. (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pozn. zm.),

- wyeliminowanie postanowien umozliwiajacych niezachowanie zasady memoriatu, majac na
uwadze przepisy art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- wyeliminowanie kont 770 ,.Zyski nadzwyczajne” 1771 ,Straty nadzwyczajne” oraz opisu
klasyfikacji zdarzei na kontach 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” 1 720
Przychody z tytutu dochoddw budzetowych” w zakresie operacji, ktore nie majg zastosowania
w jednostce, w zwigzku z przepisami § 20 ust. 1 pkt 1 rozporzagdzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U.
22020 1. poz. 342), zasadami funkcjonowania kont okreslonymi w zataczniku nr 3 do tego
rozporzadzenia oraz zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i art. 3 ust. 1 pkt 33 ustawy

o rachunkowoscl.

Niesporzqdzanie — na koniec 2019r. - zestawienia obrotéw wszystkich dziennikéw czeSciowych
i zestawienia sald kont ksigg pomocniczych prowadzonych technikq reczng —str. 3 i 4 protokolu.

Stosujac dzienniki czesciowe, grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajow, sporzadzac
zestawienie obrotow tych dziennikéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie do przepisow
art. 14 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienie sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Nieujecie — w ksiggach rachunkowych 2019 r. — wszystkich kosztéw obcigzajgcych w tym roku
Jednostke (w kwocie 451,20 zi) — str. 4 protokolu.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowac¢ wszystkie obcigzajgce ja koszty dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, stosownie do przepisow art. 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie zakupionego paliwa niezgodnie z politykg rachunkowosci — str. 4 - 5 protokohu.
Paliwo do autobusu szkolnego ewidencjonowaé zgodnie z przepisami wewngtrznymi,

w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. W przypadku przyjecia metody

innej niz przewidziana w polityce rachunkowosci, dostosowa¢ zasady ustalone w przepisach

wewnetrznych do potrzeb jednostki.

Przypadki nieprawidlowej klasyfikacji budzetowej wydatkow — str: 5 protokolu.



Wydatki na podréze stuzbowe, ktorych celem jest udzial w szkoleniu, klasyfikowaé
do § 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu shuzby cywilnej”,
zgodnie z ,Klasyfikacja paragrafow wydatkéw i $rodkéw (z objasnieniami)”, stanowigca
zalgcznik Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010t w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

Ujgcie, w ewidencji analitycznej Srodkow trwalych, pod jedng pozycjq kilku skladnikéw
majqtkowych — str. 5 protokotu.

Sktadniki majatku ujmowaé w ksiggach rachunkowych w sposéb pozwalajacy na
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwalych, ewidencjonujac
kazdy skladnik majatku w oddzielnej pozycji, majac na uwadze , Objasnienia wstepne”
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 1. poz. 1864), w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 3
ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 443).

Wykazanie — w jednostkowym rocznym sprawozdaniu Rb-28S za 2019 r. — zaangazowania
wydatkoéw niezgodnie z ewidencjg ksiggowq — str. 6 - 7 protokolu.

W jednostkowym sprawozdaniu Rb-28 S ,,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” wykazywaé dane zgodne z danymi
wynikajacymi z prawidlowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 9 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow zdnia 9 stycznia 2018 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1393 z pdzn. zm.).

Nieprawidlowe przeprowadzenie w 2018r. spisu z natury Srodkéw trwalych, w wyniku
niedokonania  wyceny  skladnikéw  oraz  nieujawnienia i  nierozliczenia  réznic

inwentaryzacyjnych — str. 8 - 9 protokolu.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje $rodkéw trwalych, pamietajgc ze inwentaryzacja drogg
spisu z natury polega na spisaniu ich ilosci z natury, wycenie tych ilosci, poréwnaniu wartosci
zdanymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnieniu 1 rozliczeniu ewentualnych rdéznic, zgodnie
z przepisami art. 26 ust. 1'pkt 1 1 art. 27 w zwigzku art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Przyjecie — do podstawy odliczerr wynagrodzenia nauczycieli za czas strajku — tzw. dodatku

wiejskiego — str. 13 protokolu.

Do podstawy odliczenn wynagrodzenia nauczycieli za okres strajku przyjmowac sktadniki
wynagrodzenia wskazane w przepisach art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215), w zwigzku z przepisami art. 23 ust. 2 ustawy z dnia
23 maja 1991 r. o rozwigzywaniu sporow zbiorowych (Dz. U. z2020r. poz. 123), nie
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uwzgledniajac w tej podstawie dodatku, o ktérym mowa w art. 54 ust. 5 Karty Nauczyciela,

w zwigzku z art. 30. ust. 1 pkt 4 tej ustawy.
Wyptaci¢ nauczycielom zanizone kwoty dodatku.

10.  Wyplacanie nauczycielom dodatku za wysluge lat za okres niezdolnosci do pracy wskutek

choroby w pelnej wysokosci — str. 13 - 14 protokotu.

Nauczycielowi za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby wyplacac 80%
wynagrodzenia, obliczonego wedtug zasad obowiazujacych przy ustalaniu podstawy wymiaru
zasitku chorobowego, stosownie do przepisow art. 92 § 1 pkt 1 i § 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), w szczegdlnosci w podstawie wymiaru
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy uwzglednia¢ dodatek za wystuge lat, zgodnie
z przepisami art. 36 ust. 1 wzwigzku zart. 41 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r.
o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
(Dz. U. 22020 r. poz. 870); przepisy o wynagradzaniu nauczycieli nie przewidujg zachowania
prawa do petnej kwoty dodatku za wystuge lat za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci
do pracy wskutek choroby.

Jezeli uwaza Pani, ze wéréd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszajg prawo przez bledng jego wykladnie lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezei do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izb¢ o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektroniczne;
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego wystapienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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Do wiadomosci:
Wéjt Gminy Krzywda




