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RIO —-11-601/13/2019

Pani Marzena Mroczkowska
Dyrektor

Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
ul. Kosciuszki 88

23 - 400 Bitgoraj

Szanowna Pani Dyrektor

W dniach od 4 do 13 marca 2019 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzila problemowg kontrole gospodarki finansowej Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Bitgoraju w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli podpisano 26 kwietnia 2019 .

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze Iub wyeliminowanych
w trakcie kontroli po udzieleniu przez kontrolujgcych stosownego instruktazu — nie formulowano
wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561 z péZn. zm.).

W zatgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na:
- niewskazaniu wersji stosowanego w jednostce oprogramowania,
- wskazaniu — w opisie zasad klasyfikacji zdarzen na koncie 141 ., Srodki pienigzne
w drodze” — konta korespondujgcego, nie wystepujgcego w jednosice,
- niejednoznacznym okresleniu zasad ewidencji sktadnikéw majqtku na kontach 011 ,, Srodki

trwale” i 013 ,, Pozostale Srodki trwate” — str. 2 protokotu.



Dokonaé zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowoscl, przez:

- okredlenie aktualnej wersji wykorzystywanego oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,

- dostosowanie zasad klasyfikacji zdarzen na koncie 141 ,Srodki pieniezne w drodze” do
faktycznych potrzeb jednostki,

- jednoznaczne okreslenie zasad ewidencji $rodkéw trwatych na kontach 011 wSrodki trwate”
1013 ,,Pozostate srodki trwale”,

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ¢ oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1. poz. 351).

Niesporzgdzanie zestawien sald kont wszystkich ksigg pomocniczych — str. 3 protokolu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzal zestawienia
sald wszystkich kont ksigg pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Dokonywanie — na koncie 130 , Rachunek biezqcy jednostki” — zapisow niezgodnie
z rzeczywistym przebiegiem operacji — str. 4 protokotu.

Zapisow na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” dokonywa¢ na podstawie
dokumentéw bankowych, zachowujac zasade czystosci obrotdéw, stosownie do zasad
funkcjonowania tego konta, okreslonych w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladow  budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pbézn. zm.), powolywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako
,tozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.”.

Prowadzenie wspdlnej ewidencji analitycznej do kont 011 Srodki trwale” oraz 013
., Pozostate Srodki trwale”, dokonywanie w niej zapiséw bez wskazania rodzaju i numeru
dowodu Zrédlowego oraz nieprawidlowe poprawianie blednych zapisow.

Ujecie — na koncie 013 — wartosci niematerialnych i prawnych — str. 4 i 5 protokotu.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi¢ jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek
(zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami izapisami na
kontach ksiegi gléwnej, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapisbw w ksiggach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli r6zm
sie ona od daty dokonania operacji gospodarczej, stosownie do przepiséw art. 23 ust. 2 pkt 2 tej

ustawy.



Stwierdzone bledy w zapisach poprawia¢ w sposob okreslony w przepisach art. 25 ust. 1
tej ustawy.

Aktywa, o ktérych mowa w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci,
uymowa¢ na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i1 prawne”, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych niewtasciwg metodg —

str. 6 protokotu.

Inwentaryzacje wartosci niematerialnych 1 prawnych przeprowadza¢ droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw,
stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

6.  Wiliczenie — do okreséw pracy uprawniajgcych do dodatku za wieloletniq prace i nagrody
Jubileuszowej — okresu urlopu bezplatmego, co skutkowalo nieprawidlowym ustaleniem daty
nabycia przez pracownika prawa do wyziszej stawki dodatku (zawyziono dodatek o 84 zi)

i wyplaceniem nagrody jubileuszowej przed nabyciem do niej prawa — str. 7-9 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig pracg i nagrody
jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz
inne okresy, jezeli z mocy odrgbnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu
pracy, od ktdrego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260
z pozn. zm.). Do okreséw tych nie wliczaé okresu urlopu bezptatnego, zgodnie
z przepisami art. 174 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 1.
poz. 917 z pdzn. zm.).

Rozwazy¢ wystgpienie do pracownika o dobrowolny zwrot zawyzonej kwoty
dodatku lub jej wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe obliczenie,

na podstawie przepiséw dziatu pigtego Kodeksu pracy.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrdéd wnioskdw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktére
naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od

otrzymania tego wystgpienia.



Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiagzana zawiadomié¢ Izbg¢ o wykonaniu
whnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkegf@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego wystapienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci:
Wéijt Gminy Bitgoraj
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