REGIONALNA I1ZBA OBRACHUNKOWA W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel. 81 534 07 86, fax. 81 534 07 81

Lublin, 31 lipca 2017 r.

RIO -1 -601/27/2017

Pani Malgorzata Teper
Kierownik

Osrodka Pomocy Spotecznej
ul. Pozowska 3a

24 - 130 Konskowola

Szanowna Pani Kierownik .

W dniach od 5 do 14 czerwca 2017 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki
finansowej Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Koniskowoli w zakresie rachunkowosci
oraz realizacji planu finansowego. Protokét kontroli podpisano 23 czerwca 2017 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisébw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Niesporzgdzenie — na koniec 2016 r. — zestawienia sald kont ksigg pomocniczych
prowadzonych technikq reczng — str. 2 protokotu.

Co najmniej na dzief zamknigcia ksiag rachunkowych, sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.).

2. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych skladnikéw majgtku (Srodki trwale, pozostate
$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne) o wartosci nizszej niz ustalona
w przepisach wewngtrznych — str. 3, 4 protokotu.



W ksiegach rachunkowych dokonywa¢ zapisow zgodnie z postanowieniami
zakladowego plany kont, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy
o rachunkowosci.

Dokonanie zapiséw w ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych w sposéb nietrwaly, bez
wskazania rodzaju i numeru dowodu ksiggowego oraz opisu operacji — str. 4 protokotu.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ w sposéb trwaly, ze wskazaniem
rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe zapisu oraz
jego date, jezeli rozni si¢ oba od daty dokonania operacji, zrozumialego tekstu, skrétu lub
kodu opisu operacji, stosownie do przepisow art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy
o rachunkowosci.

Przypadki nieujmowania w na koncie pozabilansowym 980 ,, Plan finansowy wydatkow
budzetowych” wszystkich zmian planu finansowego jednostki oraz ujecie zmniejszenia
planu w niewltasciwej podzialce klasyfikacji budzetowej (w rozdz. 85195 § 4210 zamiast
85215 § 3110 w wysokoSci 138 zi), a w konsekwencji wykazanie w rocznym
sprawozdaniu Rb-28S za 2016 r. niektérych danych w zakresie planu niezgodnych
z ewidencjq prowadzong do tego konta (dane w sprawozdaniu wykazano zgodnie
ze stanem faktycznym) — str. 4, 6 protokotu.

Na koncie pozabilansowym 980 ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych” na

biezaco ujmowaé plan finansowy i jego zmiany, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego
konta, okreslonymi w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 .,
poz. 760), majac na uwadze przepisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1015
z pézn. zm.).
Wykazanie w sprawozdaniu Rb - 27 S — w cze$ci naleznej budzetowi gminy — dochodow
i naleznosci z tytutu wyplaconych zaliczek alimentacyjnych i swiadczen z funduszu
alimentacyjnego (w § 2360) oraz dochodow z tytutu odplatnosci za pobyt
w Srodowiskowym Domu Samopomocy — str. 5 - 6 protokotu.



Dochody zwiagzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego wykazywaé wylacznie
w sprawozdaniu Rb-27ZZ ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
zrealizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami”, zgodnie z przepisami § 6 ,,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowiacej zalagcznik Nr 39 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;j.

Wykazanie w sprawozdaniach za 2016 r. danych niezgodnych z ewidencjg ksiggowg:
WRb-285-wdz 85195iwdz 85219 § 4210 (odpowiednio zawyzono i zanizono o 200 zt)
oraz w sprawozdaniu Rb - ZZw dz.85212i 85219 § 0920 (odpowiednio zawyzono i zanizono
0 209,37 z}) — str. 6 protokotu.

Sprawozdania budzetowe sporzadzaé na podstawie danych wynikajacych
z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, zgodnie z przepisami § 9 wust. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, majac na uwadze przepisy art. 24
ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Ustalenie — w regulaminie wynagradzania pracownikow — niewlasciwych wymagan
kwalifikacyjnych dla stanowiska ,, informatyk” — str. 8 protokotu.

W ,Regulaminie wynagradzania” minimalne wymagania kwalifikacyjne
pracownikow okres§la¢ zgodnie z przepisami czgsci H Tabeli IV ,,Stanowiska, na
ktérych stosunek pracy nawigzano na podstawie umowy o pracg”, zawartej
w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1786),
w zwigzku z przepisami art. 37 ust. 1 pkt 2 i art. 39 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 ., poz. 902).

Niezaliczenie — do okreséw zatrudnienia uprawniajgcych do dodatku za wieloletniq
prace — okresu odbywania przez pracownika stazu, co skutkowato wyplaceniem tego
dodatku w 2016 r. w zanizonej wysokosci (o Ilgczng kwote 75 zl). Nieterminowe
wyplacenie pracownikowi nagrody jubileuszowej, w wyniku niewliczenia do stazu pracy
okresu stuzby wojskowej — str. 8 - 9 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig pracg i nagrody
jubileuszowej wliczaé wszystkie poprzednio zakoficzone okresy zatrudnienia oraz inne
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okresy, jezeli z mocy odrgbnych przepiséw podlegaja wliczeniu do okresu pracy, od

ktérego zaleza uprawnienia pracownicze, stosownie do przepisow art. 38 ust. 5 ustawy

o pracownikach samorzadowych, w tym:

- okres pobierania stypendium przyznanego bezrobotnemu w okresie odbywania stazu,
w zwiazku z przepisami art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 1., 1065 z p6zn. zm.),

- okres shizby wojskowej, zgodnie z przepisami art. 120 ust. 1 - 3 ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22016 ., poz. 1534 z pdzn. zm.).

Wyplaci¢ pracownikowi wskazanemu w protokole niedoplacong kwotg
dodatku.

9. Nieprawidlowe naliczenie i wyplacenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, w wyniku przyjecia do jego obliczenia blednie ustalonej liczby dni
niewykorzystanego urlopu (ekwiwalent zanizono o 196,89 zt) — str. 10 protokotu.

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustalaé
i wyplacaé za — poprawnie ustalona — liczb¢ dni niewykorzystanego przez pracownika
urlopu, stosownie do przepiséw art. 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2016 r, poz. 1666 z pézn. zm.). Przy ustalaniu ilosci dni
niewykorzystanego urlopu w wymiarze proporcjonalnym, przyjmowaé kalendarzowy
miesigc pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru urlopu przystugujacego pracownikowi na
podstawie art. 154 § 1 i § 2 Kodeksu pracy, zaokraglajac niepelny kalendarzowy
miesigc pracy w gore do pelnego miesiaca, a niepelny dzien urlopu w goére do pelnego
dnia, stosownie do przepiséw art.155' § 1, art. 15522 § 112 oraz art. 1553 § 1 te
ustawy.

Wyplaci¢ pracownikowi wskazanemu w protokole niedoptacong kwote
ekwiwalentu.

Jezeli uwaza Pani, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktore naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciaggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informuje¢, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowigzana zawiadomié Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
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pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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