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Pan Tomasz Piecak
Wéjt Gminy
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21 - 102 Ostréwek

Szanowny Panie Wojcie

W dniach od 21 listopada 2016 r. do 16 stycznia 2017 r. (z uzasadnionymi
przerwami) Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila kompleksowg
kontrolg gospodarki finansowej gminy Ostrowek. Protokét kontroli podpisano 27 stycznia
2017 r.

W zakresie nieprawidlowo$ci wyeliminowanych w trakcie kontroli, po
udzieleniu przez kontrolujacych stosownego instruktazu lub o incydentalnym charakterze —
nie formutowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 1., poz. 561).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

1.1. NieprawidlowoSci w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na:
- nieokresleniu aktualnych wersji stosowanego w jednostce oprogramowania,
- niedostosowaniu zaktadowego planu kont do obowiqzujgcych przepisow,
- ustaleniu nieprawidiowych zasad ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
roku biezgcego oraz naliczonych odsetek za zwlokg od niezaptaconych w terminie
naleznosci podatkowych - str. 5 protokotu.



1.2.

1.3.

Dokonaé¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- okreslenie aktualnych wersji stosowanego w jednostce oprogramowania,

- wyeliminowanie z zakladowego planu kont — kont 770 ,Zyski nadzwyczajne”
i 771 ,,Straty nadzwyczajne”,

- wprowadzenie obowiazku biezacego ewidencjonowania na stronie Ma konta 998
,Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego” wartosci uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezagcym,

- wyeliminowanie zasady wyksiegowywania na poczatku nastgpnego kwartahu naliczonych
na koniec kwartalu odsetek od naleznosci podatkowych,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994

o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z pézn. zm.) oraz zgodnie z przepisami § 8

ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z p6ézn. zm.),
powolywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r.”” i zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi w zatgczniku Nr 3 do

tego rozporzadzenia.

Niezamieszczanie numeru identyfikacyjnego na poleceniach ksiggowania — str. 7
protokotu.

Na dowodach ksiggowych zamieszcza¢ numer identyfikacyjny, zgodnie
z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, majgc na uwadze przepisy art. 24
ust. 4 pkt 1 tej ustawy.
Przypadki nieterminowego zwrotu wadium — str. 9 protokotu.

Wadium, wniesione w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego,
zwraca¢ niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, a wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza — niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie
zaméwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli jego wniesienia zadano, zgodnie z przepisami art. 46 ust. 1 i la ustawy Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. 22015 ., poz. 2164 z p6zn. zm.).



1.4. Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodow

1.3.

1.6.

budzetowych” w zakresie oplat za zajgcie pasa drogowego, za korzystanie z zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych oraz dochodow z tytutu czynszu dzierzawy — str. 10
i 12-13 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje¢ analityczng do konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” wedtug dtuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta, okre§lonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5lipca 2010 r, majac na uwadze przepisy art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprawidlowos$ci w zakresie ewidencji srodkow trwalych, polegajgce na:

- niewyksiggowaniu wartoSci gruntéw przekazanych w trwaly zarzqd jednostkom
organizacyjnym,

- wjeciu w niej Srodka trwatego nabytego przez inng jednostkg — str14-15 protokotu.

Wyksiggowa¢ z ewidencji analitycznej wartos¢ srodkéow trwatych
przekazanych jednostkom organizacyjnym gminy w trwaly zarzad, w zwiagzku
z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci i § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodow
ksiegowych, w ktorych jako strona wskazany jest Urzad Gminy, realizujacy dang operacje
gospodarcza, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 2 i art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprawidfowosci w zakresie sprawozdawczosci, polegajgce na:

- przyjeciu od kierownikéw jednostek organizacyjnych sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N
i Rb-Z niespetniajgcych wymogéw formalnych (brak daty ich sporzgdzenia lub podpisow
kierownikéw i glownych ksiggowych na kazdej stronie formularza),

- niezamieszczeniu daty sporzqdzenia sprawozdan jednostkowych Rb-27S i Rb-28S za
2015 r,

- sporzqdzeniu odrebnych jednostkowych sprawozdan Rb-N i Rb-Z dla jednostki i organu —
str. 19, 20, 22 protokotu.

Sprawdzaé pod wzgledem formalnym otrzymane sprawozdania jednostkowe,
stosownie do przepisow § 9 ust. 3 w zwigzku z przepisami § 14 ust. 1 i 5 rozporzgdzenia
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1015
z pdzn. zm.) oraz przepiséw § 10 ust. 6 w zwiazku z przepisami § 10 ust. 3 rozporzadzenia
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Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 22014 r.,, poz. 1773).

Na kazdej stronie formularzy sprawozdan Rb-27S ,,Sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” i Rb-28S
,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego” wskazywaé date ich sporzadzenia, zgodnie z przepisami § 9 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz wzorami tych sprawozdan,
zawartymi w zatgcznikach Nr 9 i 20 do tego rozporzadzenia.

Sporzadzaé jednostkowe sprawozdania Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych” i Rb-Z ,,Kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowigzanh wedlug tytutéw dhluznych oraz poreczen i gwarancji” obejmujace swym
zakresem zar6wno urzad jak i organ, stosownie do przepisoéw § 4 ust. 2 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

Wykazanie — w bilansie Urzedu Gminy za 2015 r. — kwoty niewykorzystanej dotacji
w niewlasciwej pozycji — str. 23 protokotu.

W bilansie jednostki zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w zataczniku Nr 5
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r., zgodnie z przepisami § 17 ust. 3 tego
rozporzadzenia.

Nieprawidlowe sporzqdzenie sprawozdania Rb-PDP za 2015 r, w wyniku

nieuwzglednienia zaistnialych w trakcie roku zmian w podstawie opodatkowania, co

skutkowalo:

- zawyzeniem skutkéw obnizenia gornych stawek w podatku od nieruchomosci
(co najmniej o 92,08 zt) oraz w podatku od Srodkéw transportowych (co najmniej
0 633,56 zi),

- zanizeniem skutkow obnizenia gornej stawki w podatku rolnym (o 64,82 z1),

- zanizeniem skutkéw udzielonych ulg i zwolnienn w podatku od nieruchomosci
(co najmniej 0 37,03 z}) — str. 24-29 protokolu.

W sprawozdaniu Rb-PDP ,,Sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych
gminy” wykazywaé kwoty stanowigce rzeczywiste skutki obnizenia gémych stawek
podatkowych oraz skutki udzielonych przez gming ulg i zwolnieri, obliczone za okres
sprawozdawczy, stosownie do przepiséw § 3 ust. 1 pkt 9 i 10 w zwiazku z § 8 ust. 3
Hnstrukcji  sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego”, stanowigcej zalacznik Nr 39 do rozporzagdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.



2. W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

2.1. W zakresie dochodéw budzetowych:

2 0.4

21.2.

Niewystgpienie do samorzgdowego kolegium odwolawczego o wyznaczenie organu
wlasciwego do zalatwiania spraw podatkowych wdjta i skarbnika gminy oraz cztonkéw ich
rodzin — str. 31 protokotu.

Wystapi¢ do wlasciwego samorzadowego kolegium odwolawczego o wyznaczenie
organu podatkowego wlasciwego do zalatwiania spraw dotyczacych zobowigzan
podatkowych woéjta i skarbnika gminy oraz cztonkéw ich rodzin, stosownie do przepiséw
art. 132 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z2017 r.,
poz. 201) w zwiazku z przepisami art.132 § 1 i art. 132 § 2 pkt 1 tej ustawy.

Niewyegzekwowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci od podatnikéw zwolnionych
z tego podatku uchwalq Rady Gminy — str. 33, 34 protokotu.

Podatnikéw, korzystajacych ze zwolnienia z podatku od nieruchomosci,
wprowadzonego uchwalag Rady Gminy, ktérzy nie wywigzali si¢ z obowigzku zloZenia
deklaracji, wzywa¢ do ich zlozenia, zgodnie z przepisami art. 6 ust. 9 pkt 1 i ust. 10 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 716
zpézm. zm.) wzwigzku z art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej, celem wykazania
w sprawozdaniu Rb-PDP kwot stanowiacych rzeczywiste skutki obnizenia gérnych stawek
podatkéw oraz udzielonych przez gming ulg i zwolnien.

Ponadto przy zwalnianiu — w drodze uchwaly Rady Gminy — z opodatkowania
podatkiem lesnym laséw, wykorzystywanych na potrzeby wspdlnot gruntowych,
uwzglednia¢ przepisy art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu
wspdlnot gruntowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 703), w mys$! ktérych wspolnoty gruntowe sa
nieruchomosciami; podatnikami sg wige wspétwlasciciele (posiadacze) gruntdw, jako osoby
uprawnione do udziatu we wspélnocie, stad tez od os6b bedacych uprawnionymi do udziatu
we wspdlnocie gruntowej, w rozumieniu art. 8a ust. 1 cytowanej ustawy, egzekwowac
informacje o lasach, na podstawie przepiséw art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej, w zwigzku
z art. 6 ust. 2 i ust. 6 ustawy z dnia 30 pazdziemika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U.
z 2016 r., poz. 374 z pbzn. zm.), celem prawidlowego wykazania w sprawozdaniu Rb-PDP
skutkéw obnizenia gémych stawek podatkowych oraz udzielonych zwolnien — str. 32-34
protokotu.



2.1.3. Wykazanie — w deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2015 r. sporzqdzonej przez
Urzgd Gminy — gruntéw sklasyfikowanych jako drogi (,dr”), zajetych pod pasy drogowe
drég publicznych, jako zwolnionych na podstawie uchwaly Rady Gminy oraz nieprawidtowej
wartosci budowli — str. 34, 35 protokotu.

W deklaracji na podatek od nieruchomosci wykazywaé rzetelne dane w zakresie
przedmiotéw podlegajacych opodatkowaniu badZz zwolnieniu z tego podatku, w zwigzku
z przepisami art. 6 ust. 9 pkt 1 oraz ust. 10 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, majac
na uwadze przepisy art. 7 ust. 1 pkt 15 oraz art. 2 ust. 3 pkt 4 tej ustawy.

Przy wyliczaniu wartosci budowli uwzgledniaé przepisy art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy
o podatkach i oplatach lokalnych, zgodnie z ktérymi podstawe opodatkowania dla budowli
lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem dzalalnosci gospodarczej, stanowi wartosc,
o ktérej mowa w przepisach o podatkach dochodowych, ustalona na dziefi 1 stycznia roku
podatkowego, stanowigca podstawe obliczania amortyzacji w tym roku, niepomniejszona
o odpisy amortyzacyjne, a w przypadku budowli catkowicie zamortyzowanych — ich warto$¢
z dnia 1 stycznia roku, w ktérym dokonano ostatniego odpisu amortyzacyjnego.

2.1.4. Niewezwanie podatnika do uzupelnienia deklaracji, w ktorej nie obliczyt naleznego
podatku i w konsekwencji nieopodatkowanie uzytkéw rolnych. Opodatkowanie uzytkéw
rolnych, stanowigcych gospodarstwo rolne, podatkiem rolnym z zastosowaniem

nieprawidfowego przelicznika — str. 37, 38 protokotu.

Sprawdza¢ przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich
formalnej poprawnosci oraz ustalenia stanu faktycznego w zakresie niezbgdnym do
stwierdzenia jego zgodnosci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepisow
art. 272 pkt 2 i 3 Ordynacji podatkowe;.

W razie watpliwosci co do poprawnosci zlozonej deklaracji, wzywaé
podatnikow do udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbg¢dnych wyjasnien lub
do uzupelnienia deklaracji, wskazujac przyczyny podania w watpliwos¢ rzetelnosci
danych w niej zawartych, stosownie do przepiséw art. 274a § 2 powotanej ustawy.

W sytuacji gdy ztozona przez podatnika deklaracja zawiera bledy rachunkowe, inne
oczywiste omylki albo wypelniono ja niezgodnie z ustalonymi wymaganiami, postgpowacd
W sposOb przewidziany przepisami art. 274 § 1 1 2 tej ustawy.

Opodatkowaé wskazane w protokole grunty naleznym podatkiem rolnym, majac na
uwadze przepisy art. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2016t
poz. 617 z p6ézn. zm.).



2.1.5. Przypadki niesystematycznego wystawiania tytuléw wykonawczych — str. 41, 42
protokotu.

Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczgeia postepowania
egzekucyjnego w stosunku do oséb posiadajacych zaleglosci podatkowe, w zwigzku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2016 r, poz. 599 z pézn. zm.). Po bezskutecznym uplywie
Wyznaczonego w upomnieniu terminu platnosci, wystawia¢ tytuly wykonawcze, majac na
uwadze przepisy art. 26 § 1 tej ustawy.

2.1.6. Dokonywanie przypisu podatku na koncie zmartego podatnika, na podstawie decyzji,
w ktdrej niewtasciwie wskazano strong — str. 42, 43 protokotu.

Decyzje wymiarowe wystawia¢ na podatnikow, ktérych katalog wymieniony
zostat w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o podatku rolnym, art. 2 ust. 1 pkt 112
ustawy o podatku lesSnym oraz art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych.

Przypisu podatku na koncie podatnika dokonywa¢ na podstawie dorgczone;
stronie decyzji, w zwiazku z § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) i art. 133
§ 1 Ordynacji podatkowej, majac na uwadze przepisy art. 21 § 1 pkt 2 i art. 212
Ordynacji podatkowej.

2.1.7. Niezamieszczanie daty wplywu na oSwiadczeniach o wartosci sprzedazy napojow

alkoholowych — str. 48 protokotu.

Na wplywajacej na nosniku papierowym dokumentacji — o charakterze finansowym
lub majgcym wplyw na gospodarke finansows gminy — umieszczaé pieczeé, zawierajaca
migdzy innymi date jej wptywu do Urzedu Gminy, stosownie do przepiséw § 42 ust. 2
w zwigzku z przepisami § 7 pkt 6 zalgcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).
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2.1.8 Przypadki niepodjecia skutecznych czynnosci zmierzajqcych do wyegzekwowania
zaleglo$ci za dostarczong wodg i odbidr Sciekéw, skutkujqce dopuszczeniem do

przedawnienia roszczen —str. 51, 52 protokotu.

Podejmowaé konsekwentne czynnosci zmierzajagce do wyegzekwowania
naleznosci cywilnoprawnych, w zwigzku z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.).

2.2. W zakresie wydatkow budzetowych:

2.2.1. Wyptacanie dodatku specjalnego i funkcyjnego w petnej wysokosci za dni nieobecnosci
w pracy spowodowanej niezdolnoscig do pracy wywotanq chorobq, w wyniku zawarcia

takich postanowien w ,, Regulaminie wynagradzania” — str. 53-54 protokotu.

Wynagrodzenie za czas nieobecno$ci pracownika do pracy wskutek choroby
wyplacaé zgodnie z przepisami art. 92 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22016 r., poz. 1666 z p6zn. zm.).

2.2.2. Nieprawidlowe ustalenie pracownikom daty nabycia prawa do wyzszej stawki dodatku
za wieloletnig prace, w tym w wyniku wliczenia do stazu pracy — przypadajgcych przed
ukoriczeniem 16 roku zycia — okreséw pracy w gospodarstwie rolnym rodzicéw
w charakterze domownika i w konsekwencji wyplacenie nagrody jubileuszowej za 20 lat
pracy przed nabyciem do niej prawa.

Nieterminowe przyznanie — Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej w Ostrowku-Kolonii
— nagrody jubileuszowej — str. 55-57, 58-59 i 62 protokotu.

Do okres6w pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnia prace oraz nagrody
jubileuszowej wliczaé wszystkie poprzednio zakoniczone okresy zatrudnienia oraz inne
okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od
ktorego zalezg uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902). Okresy
pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym zalicza¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
20 lipca 1990 r. o wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do
pracowniczego stazu pracy (Dz. U. Nr 54, poz. 310).

Wyzsza stawke dodatku za wieloletnig prac¢ wyplaca¢ w terminie wyplaty
wynagrodzenia, poczawszy od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym pracownik nabyl prawo do wyzszej stawki



dodatku — jezeli nabycie prawa nastapilo w ciggu miesigca, badz za dany miesigc —
jezeli nabycie prawa do wyzszej stawki dodatku nastapilo pierwszego dnia miesigca,
zgodnie z przepisami § 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1789).

Nagrode jubileuszowsa przyznawaé i wypltacaé niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do tej nagrody, stosownie do przepiséw § 8 ust. 11 5 rozporzadzenia
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz § 4 ust. 1, 4 i 10
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika
2015 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury (Dz. U. z 2015 r,
poz. 1798).

2.2.3. Nieprawidlowe naliczenie i wyplacenie pracownikom ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop wypoczynkowy, w wyniku przyjecia do jego obliczenia nieprawidlowo ustalonej
liczby dni niewykorzystanego urlopu lub zastosowania niewlasciwego wspétczynnika
(zawyzono ogdtem o 461,25 z1 i zanizono o 15, 60 z1) — str. 59 - 60 protokotu.

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustalaé
i wyplacaé za — poprawnie ustalong — liczbe dni niewykorzystanego przez pracownika
urlopu wypoczynkowego, stosownie do przepiséw art. 171 § 1 ustawy Kodeks pracy.
Przy ustalaniu liczby dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze proporcjonalnym,
przyjmowa¢ kalendarzowy miesiac pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru urlopu
przystugujacego pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 Kodeksu pracy, zaokraglajac
niepelny kalendarzowy miesigc pracy w goére do pelnego miesigca, stosownie do
przepiséw art. 155% § 1 i 2 tej ustawy, a niepelny dzien urlopu zaokraglaé w goére do
pelnego dnia, zgodnie z art. 155° § 1 tej ustawy.

Wspolczynnik stluzacy do obliczenia ekwiwalentu za 1 dzien urlopu ustalaé
odrebnie w kazdym roku kalendarzowym i stosowaé przy obliczaniu ekwiwalentu, do
ktérego pracownik nabyl prawo w ciggu tego roku, stosownie do przepisow § 19 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegdlowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14
z pézn. zm.).

2.2.4. Wyplacenie w 2016 r. radnym gminy diet w zawyzonej wysokoSci, w wyniku
niepomniejszania ich wysokosci w zwiqzku, z nieobecnoscig na sesjach i posiedzeniach
komisji (ogblem zawyzono o 251,60 zl)—- str. 64-65 protokotu.
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Diety radnych gminy ustala¢ i wyplaca¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi
w uchwale Nr I1/10/14 Rady Gminy Ostréwek z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie diet
radnych Rady Gminy Ostréwek (z pdZniejszymi zmianami).

Rozwazyé wystgpienie do radnych o dobrowolny zwrot nadplaconych kwot,
aw przypadku odmowy ich wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za
nieprawidlowe ich naliczenie i wyplate, stosujac zasady okreslone w przepisach dzialu

piatego ustawy Kodeks pracy.

2.2.5. Wydatkowanie w 2013 r. Srodkéw z oplat za korzystanie z zezwoler na sprzedaz napojéw
alkoholowych, na cele niezwiqzane z realizacjq zadarn ujetych w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (w kwocie 1.000 zt ) — str. 67 -
68 protokotu.

Dochody — z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz z optat
za korzystanie z zezwole na sprzedaz napojow alkoholowych — przeznaczaé wylacznie
na realizacje celéw przewidzianych w art. 18> ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r., poz. 487
z pozn. zm.), w zwigzku z przepisami art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

2.2.6. Niedokonanie zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu przez wykonawce, ktdrego oferta
zostata wybrana i zaliczenie tej kwoty w calosci na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na zlecone temu wykonawcy roboty dodatkowe, mimo ze zatrzymana
kwota ponad dwukrotnie przekraczata 10% wartosci tych robot — str. 72-73 protokotu.

Zwrotu wadium wykonawcy, ktérego oferta w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego zostala wybrana jako najkorzystniejsza, dokonywac niezwlocznie
po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
jego wniesienia zadano, stosownie do przepiséw art. 46 ust. 1a ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

W przypadku wyrazenia przez wykonawce zgody na zaliczenie kwoty wadium
whiesionego w pienigdzu, na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, pamietac,
by jego wysoko$¢ ustala¢ w wysokoscei do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy,
zgodnie z przepisami art. 148 ust. 4 i art. 150 ust. 2 tej ustawy.

2.2.7. Ustalenie ceny, jako jedynego kryterium oceny ofert, w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia na udzielenie i obstuge kredytu dlugoterminowego — str. 78 protokotu.
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Kryterium ceny, w postgpowaniach o udzielenia zaméwienia publicznego
prowadzonych w trybach innych niz zapytanie o ceng i licytacja elektroniczna, stosowaé jako
Jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%, z uwzglednieniem
przepisow art. 91 ust. 2a ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. W zakresie gospodarki mieniem:

3.1. Niesporzqdzanie wykazow nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem
i dzierzawe — str. 88 protokotu.

Sporzadza¢ i podawaé do publicznej wiadomosci wykazy nieruchomogci
przeznaczonych do oddania w najem i dzierzawe, stosownie do przepiséw art. 35 ust. 1
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2016 .,
poz. 2147 z p6zn. zm.), majac na uwadze, ze obowiazek ten nie dotyczy oddania
nieruchomosci w najem lub dzierzaweg na czas oznaczony do 3 miesigcy, chyba ze po umowie
zawartej na czas oznaczony do 3 miesigcy strony zawieraja kolejne umowy, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢, zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1b tej ustawy.

Ponadto, w czasie kontroli problemowej przeprowadzonej w Osrodku Pomocy
Spolecznej stwierdzono wydawanie przez kierownika Osrodka decyzji w sprawie dodatkéw
mieszkaniowych, mimo nieposiadania upowaznienia, o ktérym mowa w art. 7 ust. la ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2017 r., poz. 180).

Zgodnie z przepisami art. 7 ust. 1 tej ustawy, dodatek mieszkaniowy przyznaje,
na wniosek osoby uprawnionej do dodatku mieszkaniowego, wéjt gminy, w drodze decyzji
administracyjnej, ktéry moze upowazni¢ inna osobg do wydawania decyzji w sprawach
dodatku mieszkaniowego. W zwigzku ze stwierdzong nieprawidlowoscia uregulowaé te
kwestig¢ zgodnie z powolanymi przepisami.

Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wnioskow zawartych w tym wystapieniu s takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
~ prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.
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Jednocze$nie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkegf@lublin.rio.gov.pl ) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Ja¢ek Grzadka

Do wiadomesci:
Rada Gminy Ostréwek




