Lublin, 17 marca 2016 r.
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Pani Jadwiga Gorska

Dyrektor

Przedszkola w Niedrzwicy Koscielnej
ul. Krakowska 72

24 - 220 Niedrzwica Duza

Pani Iwona Bielak
Dyrektor Zespotu Szkoét
w Niedrzwicy Koscielnej
ul. Lipowa 26

24 - 220 Niedrzwica Duza

Szanowne Panie

W dniach od 11 do 17 grudnia 2015 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemows kontrolg gospodarki finansowej Przedszkola
w Niedrzwicy Koscielnej w zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli podpisano 22 stycznia 2016 r.

W zwiazku z prowadzeniem ksiag rachunkowych Przedszkola przez Zespol
Szkot w Niedrzwicy Koscielnej, wystapienie to kieruj¢ do kierownikéw obu jednostek,
przypominajac jednoczesdnie, ze od 2016 r. prowadzenie ksiag rachunkowych przez inng
jednostke organizacyjna gminy mozliwe jest w przypadku podjecia przez Rad¢ Gminy
uchwaly, o ktérej mowa w przepisach art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z pdézn. zm.).

W zakresie niektorych nieprawidlowosci o charakterze incydentalnym lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu przez kontrolujacych stosownego
instruktazu, nie formutowano wnioskéw pokontrolnych.
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Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci wraz z wnioskami co do sposobu
ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 1. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r,, poz. 1113
z poézn. Zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

].  Ustalenie — w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci —
nieprawidlowych zasad klasyfikacji zdarzer na koncie 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”.
Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do tego konta — str. 3 i 5 protokotu.

Ustali¢ w zakladowym planie kont obowiazek ujmowania na koncie 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wszystkich operacji poprzedzajacych ptatnos¢
wydatkéw, majac na uwadze przepisy art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.z 2013 r, poz. 885 z pézn. zm.), zasady
funkcjonowania tego konta, okreslone w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r, poz. 289 z pdézn. zm.),
powolywanego w dalszej czg$ci tego wystapienia jako ,rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 .” oraz przepisy art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.).

Prowadzié do tego konta ewidencje szczegbtowa zapewniajaca mozliwosé
ustalenia naleznosci i zobowigzah wedlug poszczegdlnych kontrahentéw, zgodnie

z zasadami jego funkcjonowania okreslonymi w cytowanym rozporzadzeniu.

2. Prowadzenie ewidencji analitycznej do niektorych kont ksiegi glownej innq technikq niz

ustalona w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci — str. 3 protokotu.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi¢ w sposob okre$lony w dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3

lit. a ustawy o rachunkowosci.



3. Niesporzqdzenie — na 31 grudnia 2014 r. — zestawienia sald wszystkich kont ksiqg
pomocniczych oraz niesporzqdzanie w roku 2014 zestawieh obrotéw dziennikéw
czeSciowych — str. 5-6 protokotu.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadzaé zestawienie sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust.2 ustawy
o rachunkowosci.

Przy prowadzeniu dziennikow czgsciowych, sporzadzaé zestawienia obrotow tych
dziennikéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie do przepiséw art. 14 ust. 3 tej ustawy.

4. Niewjmowanie — na kontach rozrachunkowych — naleznosci z tytutu oplat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego i wyzywienia — str. 5 i 13-14 protokotu.

Ujmowa¢ na kontach rozrachunkowych wszystkie etapy rozliczen
poprzedzajace platno$¢ dochodéw, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych i zasadami funkcjonowania kont zespotu 2, okreslonymi

w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.

5. Nieprawidlowe ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych odsetek od srodkéw
Dienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym — str. 6 i 9 protokotu.

W ksiggach rachunkowych dokonywa¢ zapiséw odzwierciedlajacych stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w tym
ujmowac operacje dotyczace odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym:

- dopisanie odsetek przez bank:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

Ma 750 ,,Przychody finansowe”,

- odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na rachunek bankowy budzetu gminy:

Wn 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- przeksiggowanie zrealizowanych dochodow, na podstawie sprawozdan budzetowych:

Ma 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

Wn 800 ,,Fundusz jednostki”,
stosownie do przepisow art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz zasad funkcjonowania
tych kont, okreslonych w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5lipca2010r.



Nieujecie w ewidencji analitycznej Srodkow trwalych wszystkich skladnikow majatku
wykazanych na koncie syntetycznym 011 ,,Srodki trwate” oraz nieujecie w ksiegach
rachunkowych wartosci gruntow otrzymanych w trwaty zarzqd — str. 7-8 protokotu.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé zapiséw bedacych
uszczegdtowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi gtownej i zapewniajac ich
zgodno$¢ z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej, stosownie do przepisow
art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Do konta 011 ,,Srodki trwale” prowadzi¢ ewidencje analityczna, w podziale na
grupy, podgrupy i rodzaje srodkéw trwatych, zgodnie z postanowieniami zawartymi w czgsci
,,Objasnienia wstepne” zalacznika do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia
2010t. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622),
w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 . o statystyce publiczne;
(Dz. U. z 2012 r, poz. 591 zpdzn.zm.), w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkdw trwatych oraz nalezyte obliczenie umorzenia
i amortyzacji, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okre$lonymi w zataczniku Nr 3
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 .

Ujaé w ksiegach rachunkowych warto$¢ gruntéw otrzymanych w trwaly
zarzad, stosownie do przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci w zwigzku
z przepisami § 2 pkt 5 powotanego rozporzadzenia. W przypadku braku mozliwosci
uzyskania od Urzedu Gminy dokumentéw okreslajacych warto$¢ Srodkéw trwatych,
dokona¢ ich wyceny, zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 1 i 1a oraz ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

Nieobjecie spisem z natury — przeprowadzonym na 31 grudnia 2010 r. — wszystkich
srodkéw trwalych. Niezachowanie czestotliwo$ci inwentaryzacji Srodkéw trwalych —
str. 11 protokotu.

Inwentaryzacj¢ S$rodkéw trwatych przeprowadzaé¢ droga spisu ich ilosci
z natury, wyceny tych ilosci, poroéwnania zdanymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, stosownie do przepisdw art. 26 ust. 1 pkt
1 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate inwentaryzowaé z czestotliwoécia okreslong w przepisach art. 26

ust. 1 pkt 1 z uwzglednieniem art. 26 ust. 3 pkt 3 tej ustawy.



8. Wyplacenie pracownikowi nagrody jubileuszowej przed nabyciem do niej prawa oraz
niewyplacenie pracownikowi tej nagrody, mimo nabycia do niej prawa w 2013 r. -
str. 15 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do nabycia prawa do nagrody
jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne
okresy, jezeli z mocy odrgbnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od
ktorego zaleza uprawnienia pracownicze, stosownie do przepiséw art. 38 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 1., poz. 1202
z p6zn. zm.). W razie réwnoczesnego pozostawania wiecej niz w jednym stosunku
pracy, do okresu pracy uprawniajacego do nagrody jubileuszowej wliczaé jeden z tych
okresow, zgodnie z przepisami § 8 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz. U.z 2014 r., poz. 1786).

Nagrodg jubileuszowa wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika do
niej prawa, stosownie do przepiséw § 8 ust. 5 cytowanego rozporzadzenia.

Jezeli uwazajq Panie, ze wsréd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa
takie, ktore naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Paniom — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych — prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych - sq Panie zobowiazane zawiadomié Izbe
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemne;j i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkef@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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Jacé{f Yhadka

Do wiadomosei:

Wéjt Gminy Niedrzwica Duza
ul. Lubelska 30
24 - 220 Niedrzwica Duza



