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(

Szanowna Pani Kierownik *

W dniach: 2, 3, 4 1 6 marca 2015 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemowa kontrole gospodarki finansowej Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Karczmiskach w zakresie rachunkowosci. Protokét kontroli podpisano 16 marca 2015 r.

W zakresie uchybien o incydentalnym charakterze, do ktorych udzielono
instruktazu, nie formulowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosct wraz z wnioskami co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
z p6zn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujqacej przyjete zasady rachunkowosci,

polegajqce na:

- nieujeciu, w wykazie ksiqg rachunkowych, wszystkich stosowanych dziennikéw
czesciowych,

- nieokresleniu zasad klasyfikacji zdarzen na kontach: 225-1 ,, Zaliczka alimentacyjna
dochody budzetu pavistwa”, 225-2 ,,Odsetki i dochody budietu panstwa Fundusz
Alimentacyjny”, 225-3 ,, Fundusz Alimentacyjny dochody obcych gmin” i 225 ,, Podatek
dochodowy”, zasad prowadzenia kont ksiqg pomocniczych do tych kont oraz ich



powiqzania z tymi kontami,
- ustaleniu zasad ewidencji operacji dotyczqcych srodkow pienigznych w drodze, na koncie

o niewtasciwym symbolu — str. 2 protokotu.

Dokona¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci,
przez:

- uzupelnienie wykazu ksiag rachunkowych o wszystkie stosowane w jednostce ksiegi,

- okreslenie zasad klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi gléwnej, zasad
prowadzenia kont ksiag pomocniczych do tych kont oraz ich powiazania z tymi
kontami,

- wprowadzenie do ewidencji Srodkow pieni¢znych w drodze konta o symbolu 141
,,Srodki pieniezne w drodze”, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta,
okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 1., poz. 289), powolywanego w dalszej
czesci tego wystapienia jako ,rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b oraz ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.).

Niesporzqdzanie — w 2013 r. i 2014r na koniec kazdego miesiqca — zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz zestawienia obrotow dziennikow czesciowych.
Niesporzqdzenie zestawienia sald wszystkich kont ksiqg pomocniczych na koniec 2013 r.

— str. 3 protokotu.

Na podstawie zapisdéw na kontach ksiegi gléwnej, na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, sporzadzaé zestawienie obrotow
i sald wszystkich kont ksiegi gltéwnej, za$s co najmniej na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych, stosownie do przepisow
art. 18 ustawy o rachunkowosci.

Przy prowadzeniu dziennikéw czesciowych grupujacych zdarzenia wedtug
ich rodzajow, sporzadzaé zestawienie obrotéw tych dziennikow za dany okres

sprawozdawczy, zgodnie z przepisami art. 14 ust. 3 tej ustawy.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 201 , Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami” — str. 3 protokotu.



Prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng do konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
poszczegolnych kontrahentéw, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta,
okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 1.

Nieoznaczenie nazwa ewidencji analitycznej do konta 130 ,, Rachunek biezqcy jednostki” —
str. 3 protokotu.

Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, oznaczaé nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej, stosownie do przepiséw art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na kontach nieujetych w zakiadowym planie
kont — str. 3-4 protokotu.

Zapisow operacji gospodarczych wystepujacych w jednostce dokonywaé na
kontach przewidzianych do stosowania w zakltadowym planie kont, w zwiazku
z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o rachunkowosci. Jezeli zamieszczona w
zaktadowym planie kont liczba kont syntetycznych jest niewystarczajaca w stosunku do
potrzeb prowadzenia prawidlowej ewidencji — uzupetni¢ zaktadowy plan kont o konta
dodatkowe, zgodne co do tresci ekonomicznej, stosownie do przepiséw § 15 ust. 1

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieuzyskiwanie od banku potwierdzen odbioru przez Swiadczeniobiorcéw otrzymanych

swiadczen — str. 4-5 protokotu.

Zorganizowa¢ proces wyplaty przez bank w formie gotowkowej, $wiadczen
uprawnionym w sposob umozliwiajacy kontrole wyptaconych srodkow, majac na uwadze,
wynikajacy z przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, obowigzek dokonywania
w ksiggach rachunkowych zapiséw odzwierciedlajacych stan rzeczywisty.

Przekazanie do banku $rodkéw na wyptatg $wiadczen uyjmowac:

Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki” (bank),
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
za$ otrzymane od banku potwierdzenie faktycznie wyptaconych §wiadczen;
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki” ($wiadczeniobiorcy),
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki” (bank),
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.



Nieprawidlowe ewidencjonowanie operacji pobrania czekiem gotéwki z banku — str. 5-7

protokotu.

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ biezaco, ujmujac wplaty i wyptaty gotdwka,
czekiem 1 wekslami obcymi w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane, stosownie
do przepiséw art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy
jednostek budzetowych” dokonywaé zapisow na podstawie dokumentéw bankowych,
zachowujac pelng zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 1.

Zapisow o zdarzeniach dokonywaé¢ na kontach ksiegi gltéwnej w ujeciu
systematycznym, w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w szczegoblnoscei:

- pobranie zrachunku bankowego do kasy s$rodkéw na realizacje wydatkow
budzetowych:
Whn 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,
- wplyw podjetej gotowki do kasy:
Wn 101 ,,Kasa”,
Ma 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w powolanym rozporzadzeniu.

Dokonywanie  zapisow w  raportach kasowych bez dowodow  zZrédiowych
stwierdzajqcych dokonanie operacji — str. 7 protokotu.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodow
ksiggowych, stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, ze wskazaniem daty tej
operacji, stosownie do przepisdéw art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ujmowanie na koncie 013 ,, Pozostale srodki trwale” skiadnikéw majathku o wartosci

nizszej niz minimalna, okreslona w przepisach wewnetrznych — str. 7-8 protokotu.

Na koncie 013 ,Pozostale srodki trwale” ujmowaé $rodki trwate o wartosci
okreslonej w zarzadzeniu nr 2 Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej z dnia 14 grudnia
2005 1. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Osrodku
Pomocy Spolecznej, w zwiazku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy
o rachunkowosci.



10.

11.

Wykazanie w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S za 2013 r danych niezgodnych
z ewidencjq ksiegowq (odpowiednio w dz.852, rozdz. 85228 § 0830 i w dz. 852,
rozdz. 85295 § 4017 i § 4307) — str. 9, 10 protokotu.

Sprawozdania budzetowe sporzadzaé na podstawie danych wynikajacych
z prawidfowo prowadzonej ewidencji ksiegowej, stosownie do przepiséw § 6 ust. 1 pkt 1
i§9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119 z pdzn. zm.).

Nieprzeprowadzenie inwentaryzacji Srodkow pienieznych w kasie na 31 grudnia 2013 r. —
str. 10 protokotu.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadza¢ inwentaryzacje kasy,
zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli uwaza Pani, ze wnioski te naruszaja prawo przez bledng jego wyktadnie

lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy

o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy

o regionalnych izbach obrachunkowych - jest Pani zobowiazana zawiadomié Izbe

o wykonaniu wniosku pokontrolnego lub o przyczynach jego niewykonania — w formie

pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf(@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci:
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