Lublin, 10 lipca 2014 r.

RIO —II-600/13/2014

Pan Tadeusz Chrusciel
Wojt Gminy
21-060 Fajstawice 107

Szanowny Panie Wojcie

W dniach od 19 lutego do 5 maja 2014 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrolg
gospodarki finansowej gminy Fajstawice. Protokot kontroli podpisano 16 maja 2014 r.

W  zakresie nieprawidtowosci wyeliminowanych w trakcie kontroli, po
udzieleniu przez kontrolujacych stosownego instruktazu lub o incydentalnym charakterze —
nie formulowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
z poézn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

1.1. Urze¢du Gminy Fajslawice:

1.1.1. Nieprawidlowosci w zakresie zaktadowego planu kont, polegajqce na:



- nieujeciu w zaktadowym planie kont budzetu konta 222 ,, Rozliczenie dochodow
budzetowych”, mimo wystepowania operacji podlegajqcych ewidencji na tym
koncie,

- nieokresleniu zasad prowadzenia kont ksiqg pomocniczych do kont Urzedu Gminy:
011 ,,Srodki trwate”, 013 , Pozostale srodki trwate”, 020 , Wartosci niematerialne
i prawne” oraz 851 ,, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”,

- nieokresleniu zasad powiqzania kont ksiqg pomocniczych z kontami ksiegi glownej

budzetu gminy — str. 6 protokotu.

Uzupeti¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez:
- wprowadzenie do zaktadowego planu kont budzetu gminy konta 222 ,,Rozliczenie
dochodow budzetowych” 1 okreslenie przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen,
- okreslenie zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych do wszystkich kont ksiggi
gtéwnej Urzedu Gminy,
- zasad powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi gléwnej budzetu
gminy,
stosownie do przepisoOw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.) oraz zasad funkcjonowania
wskazanych kont, okreslonych w zalacznikach Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289), powolywanego
w dalszej czeSci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r.”.

1.1.2. Nieujmowanie w ewidencji ksiegowej budzetu gminy operacji gospodarczych
dotyczqcych naliczenia i splaty odsetek od kredytow. Nieujmowanie na koncie 221
,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” przypisu odsetek od naleznosci
podatkowych i cywilnoprawnych (na podstawie dokumentu wplaty), przypisu naleznosci
z tytutu oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i za zajecie

pasa drogowego — str. 8, 9 protokotu.

Zapisow operacji gospodarczych dokonywaé¢ w porzadku systematycznym,
w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci 1, w szczeg6lnosci:
a) operacje zwiazane z naliczaniem 1 sptata odsetek od kredytow ujmowac

w ksiggach rachunkowych budzetu gminy:



- naliczenie przez bank odsetek od kredytu:
Wn 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”;
Ma 134 , Kredyty bankowe”,

- splata odsetek od kredytu:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 , Rachunek budzetu”

1 roéwnolegle:

Wn 134 , Kredyty bankowe”,
Ma 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

b) wptacone odsetki od naleznosci podatkowych 1 cywilnoprawnych ewidencjonowaé —
na podstawie dokumentu wptaty:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

i rownolegle — w wysokos$ci naleznosci nieprzypisanych na koniec kwartatu:

Wn 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”,

Ma 720 ,,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych” (odsetki od

naleznosci podatkowych),

Ma 750 ,,Przychody finansowe” (odsetki od naleznosci

cywilnoprawnych),

majac na uwadze rowniez przepisy § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b1 § 20 pkt 2 lit. b

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) w zwiazku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);

c) realizacj¢ dochodow z tytutu optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz oplat za zajgcie pasa drogowego, uyjmowaé w ewidencji Urzedu
Gminy zapisem:

- przypis nalezno$ci:
Wn 221 , Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
- wpfata naleznosci:
Wn 101 ,,Kasa” lub Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 221 ,Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych”, zgodnie
z zasadami funkcjonowania kont okreslonymi w zatacznikach Nr 2 i1 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.



1.1.3. Nieprawidtowe ewidencjonowanie prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

roku biezqcego — str. 9, 10 protokotu.

Ewidencje¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego prowadzic¢
na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” na biezaco,
ujmujac na stronie Wn réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych
w danym roku budzetowym i réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda
obciazaly wydatki roku nast¢pnego, za$§ na stronie Ma tego konta zaangazowanie
wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zataczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

1.1.4. Nieprawidlowe sporzqdzanie w 2013 r. zestawien obrotow i sald kont ksiegi gtownej,
w wyniku niewykazywania w nich obrotow za okres sprawozdawczy oraz sumy obrotow

za okres sprawozdawczy — str. 10 protokotu.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesiaca, sporzadza¢ zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej, zawierajace
wszystkie dane wskazane w przepisach art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

1.1.5. Przypadki nieujecia na koncie 201 , Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

wszystkich zobowiqzan gminy — str. 13, 14 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w danym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w zwiazku z przepisami § 18
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., majac na uwadze
obowiazek ujmowania w ewidencji ksiggowe] wszystkich etapow rozliczen
poprzedzajacych ptatnos¢ wydatkow, stosownie do przepisow art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy

o finansach publicznych.

1.1.6. Nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia szczegotowych kont podatnikow (przypadki),
polegajqce na:
- dokonaniu przypisow podatku rolnego, mimo niedoreczenia decyzji wymiarowych,
- dokonaniu przypisu podatku na koncie niezyjqcego podatnika, na podstawie decyzji

wymiarowej wystawionej na tego podatnika,



- dokonaniu przypisu podatku pod datq 31 grudnia 2013 r., mimo doreczenia decyzji
w2014r.,

- wykazaniu przedawnionych zobowiqzan podatkowych (w kwocie co najmniej
5.643,94 z1) —str. 14, 15, 76 - 78 protokotu.

Na szczegotowych kontach podatnikéw dokonywaé zapisow zgodnie
ze stanem rzeczywistym, stosownie do przepisOw art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
w zwiazku z § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla organdow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, przy czym
przypisu podatku dokonywa¢ na podstawie dorgczonej stronie decyzji, w zwiazku
z przepisami § 4 ust. 1 pkt 2 powolanego rozporzadzenia i art. 133 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej (Dz. U.z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.),
majac na uwadze przepisy art. 21 § 1 pkt 2 1 art. 212 Ordynacji podatkowe;.

Podejmowa¢ dzialania majace na celu ustalenie nastepcéw prawnych
niezyjacego podatnika oraz dorgczenie decyzji wymiarowych stronie postgpowania.

Decyzje wymiarowe wystawia¢ 1 dorgcza¢ podatnikom podatku rolnego,
okreslonym w przepisach art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1381 z pdzn. zm.).

1.1.7. Nieprawidtowosci w zakresie ewidencjonowania srodkow trwatych, polegajqce na:
- niebiezqcym ujmowaniu w ksiegach rachunkowych operacji nabycia gruntow,
- nmiezwigkszaniu wartosci poczqtkowej gruntow o koszty sporzqdzenia aktow
notarialnych
— str. 17 — 18 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwalych, stanowiaca ceng nabycia (tj. kwote
nalezna sprzedajacemu) powigksza¢ o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem (w tym
koszty sporzadzenia aktu notarialnego), stosownie do przepisoOw art. 28 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

1.1.8. Dokonywanie jednorazowego umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych
wartos¢ poczqtkowa przekraczata 3.500 zi oraz ujmowanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajqcej 3.500 zt na koncie 071
,,Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych” — str. 20 - 21

protokotu.



Ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi¢ w sposob zgodny
z zasadami funkcjonowania konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, okreslonymi

w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Odpis6w umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych dokonywac
nastepujaco: w przypadku gdy podlegaja one stopniowemu umorzeniu — droga
systematycznego, planowego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji, zgodnie z przepisami art. 33 ust. 1 w zwiazku art. 31 ust. 2 oraz art. 32 ust.
1 ustawy o rachunkowosci, a w przypadku gdy podlegaja umorzeniu w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania — jednorazowo, przez spisanie w koszty,
w zwiazku z przepisami § 6 ust. 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r.

Umorzenie wartosci niematerialnych 1 prawnych o warto$ci poczatkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty 3.500 zl ewidencjonowaé¢ na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych $§rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordéw
bibliotecznych”, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych

w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia.

1.1.9. Dokonywanie w ksiegach rachunkowych {tqcznych zapisow na podstawie dowodow

zbiorczych, niespetniajqcych wymagan ustawowych — str. 25-26 protokotu.

Lacznych zapisow zbioru dowodéw zrdédtowych dokonywaé¢ w ksiggach
rachunkowych na podstawie zbiorczych dowodow ksiegowych, w ktorych pojedynczo
wymienia¢ dowody zrodtowe, objete dowodem zbiorczym, stosownie do przepiséw

art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

1.1.10. Dokonywanie zapisow na koncie 133/D ,,Rachunek budzetu-dochody” w ksiegach
rachunkowych budzetu, niezgodnie z ksiegowosciq banku (w przypadku wplywu
srodkow  finansowych bezposrednio na rachunek bankowy jednostki budzetowej
realizujqcej zadanie, na ktore przeznaczone byty te srodki, stanowiqce dochody budzetu

gminy, otrzymane od podmiotow zewnetrznych) — str. 27-28 protokotu.

Zapisow na koncie 133 ,Rachunek budzetu” dokonywaé wylacznie na
podstawie dokumentéw bankowych, zachowujac petlna zgodno$¢ zapisOw migdzy
jednostka a bankiem, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okre§lonymi
w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

W przypadku wptywu $rodkéw finansowych (stanowiacych dochody budzetu
gminy, otrzymanych od podmiotdw zewngtrznych), bezposrednio na rachunek bankowy



jednostki budzetowej realizujacej zadanie, na ktére przeznaczono te $rodki, w ksiggach
rachunkowych budzetu operacje t¢ ewidencjonowaé zapisem:

Wn 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

Ma 901 ,,Dochody budzetu” ,
a zrealizowane przez jednostki budzetowe wydatki, na podstawie sprawozdan
o wydatkach budzetowych:

Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,

Ma 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w zataczniku nr 2 do tego

rozporzadzenia.

1.1.11. Nieprawidlowosci w zakresie sprawozdawczosci budzetowej, polegajqce na:

- niesporzqdzeniu przez wojta gminy, za okres od stycznia do grudnia 2012,
Jjednostkowego sprawozdania Rb-28S, obejmujqcego wszystkie zrealizowane
wydatki (sporzqdzano 2 odrebne sprawozdania: Urzedu Gminy i projektu ,,Kazdy
uczen jest wazny”’),

- niezamieszczaniu na sprawozdaniach jednostkowych Rb-27S i Rb-28S za okresy od
stycznia do grudnia 2013 r. podpisu glownego ksiegowego (sprawozdania
podpisywali pracownicy Urzedu Gminy, ktorzy prowadzili ewidencje dochodow
i wydatkow),

- wykazaniu w jednostkowym rocznym sprawozdaniu Rb-27S Urzedu Gminy za okres
od poczaqtku roku do 31 grudnia 2012 r., w kolumnie 10 ,,Naleznosci pozostate do
zaptaty w tym zalegtosci” danych niezgodnych z ewidencjq ksiegowq:

*w dz. 400, rozdz. 40002 § 0830 wykazano kwote 29.813,50 zt zamiast 29.606,82 zi
(zawyzono o kwote 206,68 zi),

*w dz. 900, rozdz. 90001 § 0690 wykazano kwote 14.055,20 zt zamiast 13.565,96 z{

(zawyzZono o kwote 489,24 zi),

* w dz. 756, rozdz. 75616 § 0320 wykazano kwote 129.586,43 z1 zamiast
128.827,43 zt (zawyzZono o kwote 759 zi),

* w dz. 756, rozdz. 75616 § 0330 wykazano kwote 670,87 zt zamiast 657,87 zi
(zawyzono o kwote 13 zi),

* w dz. 756, rozdz. 75601 § 0350 wykazano kwote 0,00 zt, natomiast nalezato
wykazac kwote 7.776 z1.

— str. 29, 33 - 36 protokotu.

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania Rb-28S , Sprawozdanie z wykonania
planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” Urzedu Gminy
obejmujace wszystkie zrealizowane wydatki, niezaleznie od sposobu prowadzenia

ewidencji ksiggowej, a w sprawozdaniu Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu



dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” wykazywa¢ dane
wynikajace z ksiag rachunkowych, zgodnie z przepisami § 6 ust. 1 pkt 1 1§ 9 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz. 119).

Egzekwowa¢ od skarbnika gminy obowiazek zamieszczania podpisu na
sprawozdaniach budzetowych Rb-27S 1 Rb-28S, zgodnie z przepisami § 14 ust. 1 oraz

wzorami sprawozdan, zawartymi w zatacznikach Nr 9 i 20 do tego rozporzadzenia.

1.1.12. Niezamieszczanie daty wphywu na sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z Gminnej Biblioteki
Publicznej — str. 29 protokotu.

Na kazdej wplywajacej na nosniku papierowym dokumentacji o charakterze
finansowym lub majacej wptyw na gospodarke finansowa gminy umieszcza¢ pieczgé,
zawierajaca migdzy innymi datg jej wptywu do Urzedu Gminy, zgodnie z przepisami
§ 42 ust. 2 wzwiazku z § 7 pkt 6 zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

1.1.13. Wykazanie — w sprawozdaniu jednostkowym Rb-N Urzedu Gminy i organu wg stanu
na koniec IV kwartatu 2012 r. — nieprawidtowych danych:

- w wierszu N4.1 naleznosci wymagalnych zawyzonych o kwote 695,92 zt (wykazano
kwote 43.868,70 zt zamiast 43.172,78 zI) przez wykazanie naleznosci za
dostarczanie wody i odprowadzenie sciekow, ktorych termin platnosci przypadal na
styczen 2013r.,

- w wierszu N4.2. naleznosci wymagalnych pozostalych zanizonych o kwote 7.004,20
zt (wykazano kwote 269.566,30 z{ zamiast 276.570,50 zi), przez:

* wykazanie naleznosci z tytulu podatku rolnego i lesnego niebedqcych
wymagalnymi,

* niewykazanie naleznosci z tytutu podatku od dziatalnosci gospodarczej
oplacanego w formie karty podatkowej,

- niewykazanie w wierszu N5.3 naleznosci z tytutu podatku VAT naliczonego
i nadptaconych dochodow gminie diuznika alimentacyjnego

— str. 37 — 38 protokotu

Jednostkowe sprawozdania Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci
oraz wybranych aktywow finansowych” obejmujace swym zakresem zar6wno urzad jak
1 organ, sporzadza¢ na podstawie ksiag rachunkowych oraz innych dokumentow
dotyczacych jednostki, stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 rozporzadzenia



Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z pozn.
zm.) oraz zgodnie z zasadami sporzadzania tego sprawozdania, zawartymi w Instrukc;ji
sporzadzania sprawozdan, stanowiacej zatacznik Nr 9 do tego rozporzadzenia.

1.1.14. Wykazanie — w sprawozdaniu jednostkowym rocznym Rb-27S Urzedu Gminy za okres
od stycznia do grudnia 2012 r. — nieprawidtowych kwot dochodow otrzymanych
w zakresie udzialow w podatku dochodowym od 0sob fizycznych i dochodow
pobieranych przez urzedy skarbowe, naleznych za dany rok, ktore wplynely
w nastepnym okresie sprawozdawczym oraz subwencji przekazanej w grudniu danego

roku, a naleznej na styczen nastepnego roku — str. 30 — 33 protokotu.

W kolumnie ,,Dochody otrzymane” sprawozdania Rb-27S wykazywaé kwoty
dochodéw otrzymanych, jakie wptynety na rachunki bankowe jednostki w okresie
sprawozdawczym, zgodnie z przepisami § 3 ust. 3 pkt 4 oraz ust. 4 pkt 3 ,Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr 39 do rozporzadzenia w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowe.

1.1.15. Prowadzenie wspolnej ewidencji szczegotowej do konta 221 ,, Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” w zakresie dochodow z tytutu optat za dostarczanie wody
i dochodow za odprowadzenie sciekow, w sposob uniemozliwiajqcy odrebne ustalenie

rozrachunkow z tych tytutow—str. 34 protokotu.

Do konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzi¢
ewidencje analityczng wedlug dluznikoéw oraz podzialek klasyfikacji budzetowej,
stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 .

1.1.16. Nieprawidlowosci przy sporzqdzaniu sprawozdan finansowych na 31 grudnia 2012 r.,
polegajqce na:
a) w bilansie Urzedu Gminy:

- niewykazaniu wszystkich danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej; dane
wynikajqce z ksiqg rachunkowych prowadzonych dla projektu ,,Kazdy uczen jest
wazny” wykazano w odrebnym bilansie,

- wykazaniu, w kolumnie ,,Stan na koniec roku”, w niewtasciwej pozycji naleznosci
z tytutu podatkow i optat za uzytkowanie wieczyste oraz odsetek od tych
naleznosci,

b) w bilansie z wykonania budzetu gminy:
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- wykazaniu w kolumnie ,,Stan na koniec roku” zobowiqzan dtugoterminowych (w
wysokosci 16.700 zt) jako zobowiqzan krotkoterminowych
— str. 40 - 42 protokotu.

Bilans Urzedu Gminy sporzadza¢ na podstawie prawidtowo prowadzonych
ksiag rachunkowych, uyjmujac w nich wszystkie informacje, w zakresie ustalonym we
wzorze tego sprawozdania zawartym w zataczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., stosownie do przepisow § 17 ust. 3 pkt 1 tego
rozporzadzenia, w zwiazku z przepisami art. 4 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci.

Zobowiazania kréotkoterminowe, tj. zobowiazania, ktore staja si¢ wymagalne
w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego wykazywa¢ w bilansie z wykonania budzetu
gminy w pozycji ,,Zobowigzania krotkoterminowe”, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1

pkt 22 ustawy o rachunkowosci.

1.1.17. Zinwentaryzowanie, na dzien 31 grudnia 2012 r., naleznosci od kontrahentow
prowadzqcych ksiegi rachunkowe (osob prawnych) drogq weryfikacji — str. 44
protokotu.

Naleznosci  od  kontrahentow  prowadzacych  ksiggi  rachunkowe
inwentaryzowac¢ droga uzyskania potwierdzenia prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia 1 rozliczenia

ewentualnych réznic, zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto, z ustalen kontroli wynika, ze ewidencja syntetyczna S$rodkoéw
trwalych  1zbioréw bibliotecznych  Publicznego Gimnazjum w Fajstawicach,
podlegajacych ewidencji na kontach 013 ,,Pozostale $rodki trwale” 1 014 ,,Zbiory
biblioteczne”, prowadzona jest przez Urzad Gminy. Natomiast konta ksiag
pomocniczych do tych kont, mimo powierzenia tych obowiazkéw — w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu oraz zakresie czynno$ci — pracownikowi Referatu Oswiaty
Urzedu Gminy prowadzi dyrektor szkoty, w sposéb niezgodny z przepisami ustawy
o rachunkowos$ci. Zapisy tych ksiag nie byly uzgodnione na dzieh 31 grudnia
201012011r., a w zakresie konta 014 — takze na koniec 2012 r. (str. 2, 3 protokotu
kontroli Publicznego Gimnazjum w Fajstawicach 1 str. 52-56 protokotu kontroli Urzedu
Gminy).

Urzad Gminy prowadzac ksiegi rachunkowe jednostek os$wiatowych,
w zwiazku z przepisami art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), ktoérymi sa rowniez ksiggi

pomocnicze, stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,
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winien tez prowadzi¢ te ksiggi. W zwiazku z tym nalezy podja¢ dzialania majace na
celu uregulowanie kwestii prowadzenia kont ksiag pomocniczych zgodnie

z powolanymi przepisami.

W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci Publicznego Gimnazjum

w Fajstawicach:

Nieujecie w ksiegach rachunkowych Publicznego Gimnazjum w Fajstawicach na koncie
130 ,,Rachunek biezqcy jednostki” operacji dotyczqcych odsetek od srodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym oraz ich przelewu na rachunek budzetu gminy
—str. 51 - 52 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Zapisow na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” dokonywa¢ wytacznie
na podstawie wyciagow bankowych, zachowujac pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta okreslonych

w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

1.2.2. Niebiezqce ujmowanie w ewidencji syntetycznej przychodu i rozchodu pozostalych

srodkow trwatych oraz zbiorow bibliotecznych.

Nieujecie na koncie syntetycznym 014 ,,Zbiory biblioteczne” pomocy naukowych,
nieuzgodnienie tej ewidencji z prowadzonq do niej ewidencjq analityczng na 31 grudnia
2012r. — str. 53 - 56 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, w zwiazku z § 18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Pomoce naukowe ujmowac¢ na koncie 014 ,.Zbiory biblioteczne”, zgodnie
z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci 1 zasadami funkcjonowania konta
014, okreslonymi w zataczniku Nr 3 do powotanego rozporzadzenia.

Zapewni¢ zgodnos¢ sald 1 zapiséw kont ksiggi gtdéwnej z saldami 1 zapisami
kont ksiag pomocniczych , stosownie do przepisow art. 16 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci.
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1.2.3. Nieprawidtowe ewidencjonowanie operacji dotyczqcych odsetek od srodkow
zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym, dotyczqcym projektu
p-n. ,Act and learn” i ich przekazania do budzetu gminy oraz wplaconych do kasy
srodkow, stanowiqcych dochody budzetu, w zwiqzku z realizacjq tego projektu — str. 56-
59 protokotu.

Zapisow operacji gospodarczych dokonywa¢ w porzadku systematycznym,
w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, w tym realizowane
dochody budzetowe z tytutu odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym ujmowa¢ w ewidencji ksiggowej jednostki zapisem:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” i na subkoncie dochodow we
wlasciwych podziatkach klasyfikacji budzetowej, celem wykazania prawidlowych
danych w sprawozdaniu Rb-27S, w kolumnie ,,dochody wykonane”,

Ma 750 ,,Przychody finansowe”,

a ich odprowadzenie na rachunek budzetu gminy zapisem:

Wn 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, majac na uwadze, ze przekazane
kwoty nie stanowia wydatkow, w zwiazku z czym nie podlegaja ujgciu w ewidencji
analitycznej wydatkow, zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okre§lonymi
w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 5 lipca 2010 r.

Whptacone do kasy s$rodki, stanowiace dochody budzetu, odprowadza¢ na
rachunek bankowy Gimnazjum 1 dokonywa¢ odpowiednich zapisow ksiggowych,

w zwiazku z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

1.2.4. Nieprawidtowosci w zakresie sprawozdawczosci, polegajqce na:

- niesporzqdzaniu jednostkowych sprawozdan Rb-27S i Rb—28S za okres pazdziernik
— grudzien 2012, obejmujqcych wszystkie zrealizowane dochody i wydatki oraz
sprawozdan Rb-Z i Rb-N na koniec IV kwartatu 2012 r., obejmujqcych wszystkie
zobowiqzania i naleznosci - sporzqdzano odrebne sprawozdania dotyczqce projektu
p-n. ,,Act and learn”,

- wykazaniu dochodow wykonanych w sprawozdaniu Rb-27S (obejmujqcym dane
dotyczqce projektu p.n. ,,Act and learn”) na podstawie ewidencji analitycznej do
konta 720/AD ,, Przychody z tytutu dochodow budzetowych”,

- wykazaniu wydatkow wykonanych w sprawozdaniu Rb-28S (obejmujqcym wydatki
z rejestru ACT dotyczqcego projektu p.n. ,,Act and learn”) na podstawie ewidencji
analitycznej do konta 130/WA ,,Rachunek biezqcy jednostki” i konta 101
/AD,,Kasa” — str. 57 - 59 protokotu.
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Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania Rb-27S ,,Sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” 1 Rb-28S
»dprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego” Publicznego Gimnazjum w Fajstawicach obejmujace wszystkie
zrealizowane dochody 1 wydatki (niezaleznie od sposobu prowadzenia ewidencji
ksiggowej), stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 11 § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz jednostkowe sprawozdania
Rb-Z ,Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz
gwarancji 1 porgczen” oraz Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz
wybranych aktywow finansowych”, obejmujace swym zakresem wszystkie
zobowigzania 1 nalezno$ci, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra FinansOw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych.

Jednostkowe sprawozdania Rb-27S 1 Rb-28S sporzadza¢ na podstawie danych
wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki, stosownie do wymienionych przepisow
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w tym w kolumnie
,Dochody wykonane (wpltywy minus zwroty)” sprawozdania Rb-27S wykazywaé
dochody wykonane na podstawie ewidencji analitycznej do rachunku biezacego oraz do
kasy jednostki 1 zaptaconych karta platnicza, za§ w kolumnie ,,Wydatki wykonane”
sprawozdania Rb-28S wykazywa¢ zrealizowane wydatki, na podstawie danych
ksiggowosci analitycznej do rachunku biezacego, zgodnie z przepisami § 3 ust. 1 pkt 4
1§ 9 ust. 1 pkt 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik nr 39 do

cytowanego rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

1.2.5. Niesporzqdzenie jednego bilansu Publicznego Gimnazjum w  Fajstawicach,
obejmujqcego wszystkie aktywa i pasywa jednostki (sporzqdzono odrebny bilans dla
projektu p.n. ,,Act and learn”) — str. 60 protokotu.

Sporzadza¢ jeden bilans jednostki obejmujacy wszystkie aktywa i pasywa
wynikajace z prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych i1 ujmowaé w nim
informacje w zakresie ustalonym we wzorze tego sprawozdania, stanowiacym zatacznik
Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r., stosownie do
przepisoOw § 17 ust. 3 pkt 1 tego rozporzadzenia, w zwiazku z przepisami art. 4 ust. 112

ustawy o rachunkowosci.

2. W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
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2.1. W zakresie dochodéw budzetowych:

2.1.1. Nieopodatkowanie, co najmniej od 2011 r., podatkiem rolnym 0,54 ha uzytkow rolnych
— str. 64 protokotu.

W celu zapewnienia powszechnosci opodatkowania podatkiem rolnym
dokonywa¢ okresowej weryfikacji danych zawartych w ewidencji podatkowe;j
z ewidencja geodezyjna, prowadzona przez Starostwo Powiatowe w Krasnymstawie,
w zwiazku z przepisami art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
1 kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z p6zn. zm.).

Opodatkowa¢ wilascicieli uzytkow rolnych, wskazanych w protokole kontroli,
majac na uwadze przepisy art. 3 wust. 1 pkt 1 ustawy o podatku rolnym,
z uwzglednieniem okresu przedawnienia prawa do wymiaru zobowigzan podatkowych,
wskazanego w przepisach art. 68 Ordynacji podatkowe;.

Jezeli przedmiot opodatkowania pozostaje w posiadaniu samoistnym — wydac
1 doreczy¢ decyzje ustalajaca wysoko$¢ zobowiazania podatkowego posiadaczowi
samoistnemu, na ktorym zgodnie z przepisami art. 3 ust. 2 ustawy o podatku rolnym

ciazy obowiazek podatkowy.

2.1.2. Opodatkowanie podatkiem rolnym jednq decyzjq wymiarowq gruntow, stanowiqcych
odrebnq wlasnos¢ kazdego z matzonkow.
Nieprawidlowe opodatkowanie podatkiem rolnym bqdz lesnym gruntow, stanowiqcych
wspolwlasnos¢, w tym nieopodatkowanie podatkiem lesnym czesci gruntow (o pow.
1,16 ha), w zwiqzku z niezgodnosciq danych ewidencji podatkowej z ewidencjq
gruntow.  Prowadzenie  odrebnych  kont podatkowych dla  poszczegolnych
wspotwiascicieli — str. 65, 66, 72, 73 protokotu.

Uzytki rolne stanowiace odrgbna wilasno$¢ matzonkow opodatkowywad
w drodze odrebnych decyzji wymiarowych, w zwiazku z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy o podatku rolnym, stosownie do ktorych podatnikiem jest osoba fizyczna,
bedaca wlascicielem gruntow.

Przy opodatkowaniu gruntdw stanowiacych wspotwlasnosé, uwzgledniad
zasadg, ze grunty te stanowia odrgbny przedmiot opodatkowania, a obowiazek
podatkowy ciazy solidarnie na wszystkich wspotwiascicielach, stosownie do przepisow
art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 465) 1 art. 3 ust. 5 ustawy o podatku rolnym. Zasada solidarnosci polega na tym,

ze obowiazek podatkowy dotyczy w calosci kazdego ze wspotwiascicieli gruntow i nie
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podlega podziatowi w stosunku do wielko$ci ich udziatow we wspotwlasnosci, przy
czym do odpowiedzialno$ci solidarnej za zobowiazania podatkowe stosowac przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121),
w zwiazku z art. 91 Ordynacji podatkowe;.

Jezeli lasy stanowia wspoOtwlasno$¢ osob fizycznych 1 Skarbu Panstwa,
egzekwowac¢ od osob fizycznych 1 jednostki organizacyjnej, bgdacej zarzadca mienia
Skarbu Panstwa, deklaracje na podatek lesny 1 optacanie podatku na zasadach
obowiazujacych osoby prawne, w zwiazku z przepisami art. 6 ust. 7 1 art. 2 ust. 2
ustawy o podatku leSnym oraz art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej, pamigtajac ze
podatnik — w zwiazku z solidarna odpowiedzialno$cia za zobowiazania podatkowe —
powinien wykaza¢ w deklaracji, obejmujacej grunty stanowiace wspoOtwlasnos¢ caly
grunt, a nie tylko cz¢s¢ odpowiadajaca jego udzialowi we wspdiwlasnosci 1 wyliczy¢
podatek od calego gruntu stanowiacego wspdtwlasnosc.

Dla wspotwlascicieli prowadzi¢ konto szczegotowe z tytutu podatkow,
stosownie do przepisow § 11 wust. 3 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Doprowadzi¢ do zgodnosci danych zawartych w ewidencji podatkowe;j
z danymi ewidencji geodezyjnej, majac na uwadze przepisy art. 21 ust. 1 Prawa

geodezyjnego 1 kartograficznego.

2.1.3. Kierowanie wnioskow o wpis hipoteki przymusowej do ksiegi wieczystej z tytutu
zaleglosci podatkowych, ktore na dzien ztozenia wniosku o wpis byly juz przedawnione
—str. 75, 76, 78, 79 protokotu.

Sadowe wnioski o ustanowienie hipoteki przymusowej sporzadzac i kierowac
do wilasciwego organu na nieprzedawnione zalegto$ci, majac na uwadze przepisy art. 59
§ 1 pkt 9 Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktérymi zobowiazanie podatkowe wygasa

w calosci lub w cze$ci wskutek przedawnienia.

2.1.4. Wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na podstawie wnioskow,

niezawierajqcych wszystkich danych — str. 84 protokotu.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydawa¢ na podstawie
wnioskow, zawierajacych wszystkie dane, okreslone w przepisach art. 18 ust. 5 ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwoS$ci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r., poz. 1356 z p6zn. zm.), do ktérych dotaczono

dokumenty wymagane przepisami art. 18 ust. 6 tej ustawy.
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W przypadku zlozenia wniosku, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych
przepisami informacji, wzywa¢ wnioskodawce do usunigcia brakow w terminie 7 dni
z pouczeniem, ze nieusunig¢cie tych brakow spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia, stosownie do przepiséw art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z pdzn. zm.).

2.1.5. Niepodejmowanie skutecznych czynnosci zmierzajqcych do wyegzekwowania zaleglych

naleznosci z tytutu czynszu najmu oraz optat za dostarczonq wode, skutkujqce
przedawnieniem roszczen z tych tytutow (w lqcznej wysokosci 2.001,71 zi) — str. 87, 89,

90 protokotu.

Podejmowac konsekwentne czynnosci zmierzajace do wszczgcia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do 0sob posiadajacych zaleglosci z tytutu czynszu najmu
i dostarczania wody, w zwiazku z przepisami art. 42 ust. 5 ustawy o finansach
publicznych, w sposdb okreslony w przepisach Czgsci 111 ,,Postgpowanie egzekucyjne”
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 101 z pdzn. zm.).

2.1.6. Niedostosowanie postanowien umow o dostawe wody do obowiqzujqcych przepisow

2.2.

w zakresie terminu platnosci — str. 89 protokotu.

Dostosowa¢ postanowienia umow o dostaw¢ wody do przepisow § 17 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Budownictwa z dnia 28 czerwca 2006 r. w sprawie okreslania
taryf, wzoru wniosku o zatwierdzenie taryf oraz warunkow rozliczeh za zbiorowe
zaopatrzenie w wodg 1 zbiorowe odprowadzanie $ciekéw (Dz. U. Nr 127, poz. 886),
w zwiazku z przepisami art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg 1 zbiorowym odprowadzaniu $ciekow (Dz. U. z 2006 r. Nr 123,
poz. 858 z pdzn. zm.).

W zakresie wydatkow budzetowych:

2.2.1. Nieprawidtowe wyplacenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,

w wyniku przyjecia do jego obliczenia niewtasciwej liczby dni niewykorzystanego

urlopu oraz niewtasciwego wspotczynnika — str. 96 - 97 protokotu.

Ekwiwalent pienigzny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustalac
i wyplaca¢ za — poprawnie ustalong — liczbg dni niewykorzystanego przez pracownika
urlopu, stosownie do przepisow art. 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.). Przy ustalaniu ilosci dni
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niewykorzystanego urlopu uwzglednia¢ 3-letni termin przedawnienia roszczen ze
stosunku pracy, ktorego bieg rozpoczyna si¢ ostatniego dnia roku kalendarzowego,
w ktorym pracownik nabyt prawo do urlopu, zgodnie z art. 291 § 1 w zwiazku z art. 161
Kodeksu pracy, lub - gdy terminu wykorzystania urlopu nie wyznaczono lub
przesunigto go poza pierwszy kwartat nast¢pnego roku kalendarzowego — 30 wrzesnia
nastgpnego roku kalendarzowego, stosownie do przepisow art. 291 w zwiazku z art. 168
tej ustawy.

Wspotczynnik stluzacy do obliczenia ekwiwalentu za 1 dzien urlopu ustalaé
odrgbnie w kazdym roku kalendarzowym i stosowa¢ przy obliczaniu ekwiwalentu, do
ktorego pracownik nabyt prawo w ciagu tego roku, stosownie do przepisow
§ 19ust. 112 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997
r. w sprawie szczegOtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
1 wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop

(Dz. U. Nr 2 poz. 14 z pdzn. zm.).

2.2.2. Sporzqdzenie przez wojta gminy planow finansowych jednostek budzetowych gminy na

2013 r. oraz dokonywanie ich zmian — str. 98 protokotu.

Przestrzega¢ wylacznej kompetencji kierownikow gminnych jednostek
budzetowych do sporzadzania plandw finansowych, bgdacych podstawa gospodarki
finansowej tych jednostek, stosownie do przepisow § 8 wust. 2 1 § 12 wust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zaktadow budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616), w zwiazku z art. 11 ust. 3 1 art. 44
ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

2.2.3. Nieprawidlowosci w zakresie dodatkow mieszkaniowych, polegajqce na:
- niewezwaniu wnioskodawcow ubiegajqcych sie o dodatek, zamieszkujqcych
w lokalach niewyposazonych w instalacje gazu przewodowego, do uzupelnienia
dokumentow o rachunki za energie za ostatni okres rozliczeniowy i nieustaleniu
ryczattu na zakup opatu (przypadki),
- nieprawidtowym ustalaniu wydatkow, stanowiqcych podstawe wyliczenia dodatkow
mieszkaniowych, ponoszonych przez osoby zamieszkujqce w lokalach mieszkalnych

niewchodzqcych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy — str. 102 — 105 protokotu.

W przypadku zlozZenia wniosku o dodatek mieszkaniowy, ktdry nie zawiera
wszystkich wymaganych przepisami informacji, wzywaé¢ wnioskodawcg do usunigcia
brakow w terminie 7 dni z pouczeniem, Ze nieusunigcie tych brakow spowoduje

pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia, stosownie do przepisow art. 64 § 2 ustawy
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z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267 z pdzn. zm), w zwiazku z przepisami art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca
2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 966 z p6zn. zm.).

Osobom uprawnionym do dodatku mieszkaniowego, zamieszkujacym
w lokalach mieszkalnych, ktore nie sa wyposazone w instalacje gazu przewodowego,
przyznawac ryczatt na zakup opalu stanowiacy cze$¢ dodatku mieszkaniowego,
stosownie do przepisow art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach
mieszkaniowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 966 z p6ézn. zm.), przyjmujac za wydatek
stanowiacy podstawe jego obliczenia, réwnowartos¢ 10 kilowatogodzin energii
elektrycznej w gospodarstwie jednoosobowym wedtlug rachunku za ostatni okres
rozliczeniowy, z wylaczeniem oplaty abonamentowej 1 statych optat miesiecznych, oraz
rownowartos¢ 2 kilowatogodzin na kazda dodatkowa osobeg, zgodnie z § 3 ust. 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie dodatkoéw
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817 z p6zn. zm.).

W przypadku osob zamieszkujacych w lokalu mieszkalnym niewchodzacym
w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, do wydatkow przyjmowanych dla celow
obliczenia dodatku mieszkaniowego zalicza¢ wydatki, ktére w wypadku najmu lokalu
mieszkalnego bylyby pokrywane w ramach czynszu, lecz wylacznie do wysokosci
czynszu, jaki obowiazywalby dla danego lokalu, gdyby lokal ten wchodzit w sklad
zasobu mieszkaniowego gminy, majac na uwadze przepisy art. 6 ust. 6 pkt 1 ustawy

o dodatkach mieszkaniowych.

W zakresie zamowien publicznych:

Niezawarcie — w ogloszeniach o zamowieniach na budowe drogi gminnej klasy D
nr 109623L na odcinku Marysin — Suchodoly w miejscowosci Marysin oraz
utwardzenie dna i odwodnienie wqwozu lessowego w ciqgu drogi gminnej nr 110036L
w miejscowosci Wola Idzikowska — informacji o przewidywanych zamowieniach
uzupetniajqcych, ktore zawarto w specyfikacjach istotnych warunkow zamowienia.
Nieuwzglednienie wartosci zamowien uzupelniajqcych przy ustalaniu wartosci obu
zamowien, (co nie miato wplywu na przyjete procedury postepowania) — str. 109-110,
112-113 protokotu.

W ogloszeniu o zamdwieniu zawiera¢ informacje zgodne z zawartymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, w tym o przewidywanych
zamoOwieniach uzupehiajacych (jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien), stosownie do przepisoOw art. 36 ust. 2 pkt 3 oraz art. 41 pkt 15 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
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Z pozn. zm.), majac na uwadze, ze niezawarcie w ogloszeniu wszystkich informacji
ujetych w specyfikacji moze godzi¢ w zasad¢ prowadzenia postgpowania w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow,

okreslona w przepisach art. 7 ust. 1 tej ustawy.

W  przypadku przewidywania  mozliwosci  udzielenia  zamoOwien
uzupetniajacych, o ktorych mowa w przepisach art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, ustalona
w ogloszeniu o zamowieniu oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
warto$¢ tych zamowien uwzglednia¢ przy ustalaniu tacznej warto$ci zamodwienia,

zgodnie z przepisami art. 32 ust. 3 ustawy.

W zakresie mienia komunalnego:

Niezamieszczenie — w ogloszeniu o kolejnym przetargu na zbycie nieruchomosci —
informacji o terminie przeprowadzenia poprzedniego przetargu, a w informacji
o wyniku przetargu — miejsca i daty jego przeprowadzenia.

Niezawiadomienie, w formie pisemnej 0sob ustalonych jako nabywcy nieruchomosci

o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy — str. 127 - 129 protokotu.

W przypadku ogloszenia kolejnego przetargu na zbycie nieruchomosci,
podawa¢ w nim terminy przeprowadzenia poprzednich przetargoéw, stosownie do
przepisow art. 38 wust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r., poz. 518 z p6zn. zm.).

W informacji o wyniku przetargu wskazywa¢ miejsce 1 date jego
przeprowadzenia, stosownie do przepisow § 12 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdbw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108
Z pozn. zm.).

Osoby ustalone jako nabywcy nieruchomosci zawiadamia¢ na pismie o miejscu
1 terminie zawarcia umowy sprzedazy, najpozniej w ciagu 21 dni od dnia
rozstrzygnigcia przetargu, stosownie do przepiséw art. 41 ust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami, majac na uwadze przepisy ust. 2 tego artykutu, zgodnie z ktorymi
jezeli osoba ustalona jako nabywca nieruchomosci nie przystapi bez usprawiedliwienia
do zawarcia umowy w miejscu i terminie podanych w zawiadomieniu, organizator
przetargu moze odstapi¢ od zawarcia umowy, a wplacone wadium nie podlega

zwrotowl, przy czym w zawiadomieniu zamieszcza si¢ informacj¢ o tym uprawnieniu.
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Jezeli uwaza Pan, ze wsrdd wnioskoOw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktore naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej I1zby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
oregionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres:wkgf@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Rada Gminy Fajstawice



