Lublin, 24 stycznia 2013 1.

RIO —II - 600/52/2012

Pan Kazimierz Organista
Wojt Gminy Rachanie

ul. Dolna 1

22 — 640 Rachanie

Szanowny Panie Wojcie

W okresie od 10 pazdziernika do 22 listopada 2012 r. (z uzasadnionymi
przerwami) Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila kompleksowa
kontrolg gospodarki finansowej Urzedu Gminy Rachanie. Protokoét kontroli podpisano
30 listopada 2012 r.

Zaniepokojenie budzi ujawnienie nieprawidlowosci, bedacych  juz
przedmiotem wnioskow pokontrolnych (w tym o nr 2.4, 2.5. 3.7, 3.11, 4.1.1., 4.1.4., 4.1.6.
14.1.11.) zawartych w wystapieniu Nr RIO — II — 601/53/2008 z 12 marca 2009 r., mimo
udzielenia odpowiedzi o ich wykonaniu.

W  zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym  charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu stosownego instruktazu, nie formutowano
wnioskoOw pokontrolnych.

Ponizej podajg stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne



za stwierdzone nieprawidlowosci.

1.1.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczoSci:

Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci,

w wyniku:

nieokreslenia roku obrotowego i wchodzqcych w jego sklad okresow
sprawozdawczych,

nieokreslenia metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
nieujecia w wykazie kont ksiegi glownej Urzedu Gminy kont 290 ,, Odpisy
aktualizujqce naleznosci”, 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” i 999
., Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”, a w wykazie kont ksiegi
gltownej budzetu gminy konta 260 ,,Zobowiqzania finansowe”, mimo wystepowania
zdarzen gospodarczych podlegajacych ewidencji na tych kontach,

niesporzqdzenia wykazu zbiorow danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na
informatycznych  nosnikach danych,

niesporzqdzeniu opisu systemu informatycznego,

nieopisaniu systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbiorow — str. 5, 10, 34, 38
protokotu.

Uzupehi¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez:

okreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,
okreslenie metod wyceny aktywoOw 1 pasywow,

ujecie w wykazie kont ksiggi gtéwnej budzetu 1 Urzegdu Gminy kont, odpowiednio,
260 ,,Zobowiazania finansowe” oraz 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”, 980
»Plan finansowy wydatkéw budzetowych” 1 999 ,Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych przysztych lat”, a takze okreslenie zasad klasyfikacji zdarzen na tych
kontach,

sporzadzenie wykazu stosowanych ksiag rachunkowych, a dla ksiag rachunkowych
prowadzonych przy uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powiazan oraz funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych
1 w procesach przetwarzania danych,

sporzadzenie opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zaleznos$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw 1 parametrOw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych 1 systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego
eksploatacji,

opisanie systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych i1 innych dokumentow stanowiacych podstawe



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

dokonanych w nich zapisow,
stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).
Dokonywanie lqcznych zapisow bez sporzqdzenia dowodu zbiorczego — str. 6, 7

protokotu.

Lacznych zapisow zbioru dowodéw zrodlowych dokonywaé na podstawie
zbiorczych dowodow ksiggowych, w ktérych pojedynczo wymienia¢ dowody zrodtowe,
objete dowodem zbiorczym, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy

o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 902 , Wydatki budzetu” wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej — str. 7 protokotu.

Ewidencje analityczna do konta 902 ,,Wydatki budzetu” prowadzi¢ w sposdb
umozliwiajacy ustalenie stanu poszczegolnych wydatkéw budzetu gminy wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta
okreslonych w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6ézn. zm.), powotywanego
w dalszej czesci tego wystapienia jako ,rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r.”.

Nieujecie w  ksiegach rachunkowych 2011 r. wszystkich kosztow obcigzajqcych
Jednostke (na kwote 361.775,61 z1) — str. 8 protokotu.

W ksiggach rachunkowych jednostki uyymowaé wszystkie obciazajace ja koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do

przepisoéw art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieterminowe regulowanie zobowiqzan — str. 8, 14 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé¢ w terminach wynikajacych z przepisow
prawa 1 wczesniej zaciagnigtych zobowiazan, stosownie do przepiséw art. 44 ust. 2
i ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240 z pdzn. zm.), nie dopuszczajac do powstania zaleglosci, ktore moglyby



skutkowac zaptata odsetek za zwloke.

1.6.  Przypadki niezachowania systematyki zapisow — str. 8§ -10, 66 i 100 protokotu.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach ksiggi gltownej w ujeciu
systematycznym, w zwiazku z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w szczegblnosci:

a) operacje zwigzane z naliczaniem i sptata odsetek od kredytow ujmowac:

* w ksiegach rachunkowych budzetu gminy:

- naliczenie przez bank odsetek od kredytu:
Wn 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,
Ma 134 , Kredyty bankowe,”

- splata odsetek od kredytu:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”

1 réwnolegle:

Wn 134 , Kredyty bankowe”,
Ma 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

* w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy:

- splata odsetek:
Wn 751 ,,Koszty finansowe”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”;

b) operacje wptaty odsetek od zaleglosci podatkowych oraz kosztéw upomnienia
ujmowac (na podstawie wyciagu bankowego 1 zataczonego do wyciagu bankowego
dowodu wptaty) w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy na kontach:

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,
Ma 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

oraz rownoczes$nie na podstawie dowodu wplaty przypis odsetek i kosztéw upomnie-

nia:

Wn 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”;

c) operacje gospodarcze zwiazane z potraceniem kosztow optaty komorniczej
z nalezno$ci wyegzekwowanych przez Urzad Skarbowy ujmowac:

- wplyw na rachunek budzetu gminy naleznosci wyegzekwowanych przez urzad
skarbowy w wysokos$ci pomniejszonej o pobrang optatg¢ komornicza (w kwocie
faktycznego wptywu) uyyjmowac:

* w ksiedze glownej budzetu:
Wn 133, Rachunek budzetu”,
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Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
* w ksiedze gléwnej Urzedu Gminy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” (dochody),
Ma 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”,
- kwota pobranej optaty komorniczej (na podstawie polecen ksiggowania - PK):
* w ewidencji ksiggowej budzetu (PK — wykazanie w zrealizowanych dochodach
1 poniesionych wydatkach kwoty zaptaconej optaty komorniczej):
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
* w ewidencji ksiggowej jednostki:
- ujecie pobranych dochodéw od dtuznika, w wysokos$ci rownej optacie
komorniczej, ktdra potracono z zebranych dochodéw - PK:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” (dochody),
Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”
oraz
- ujecie wydatkow jednostki z tytutu poniesionej oplaty komorniczej, potraconej
z pobranych dochodéw od dtuznika — PK:
Wn 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” (wydatki);

d) wplyw w grudniu subwencji na styczen nastepnego roku budzetowego ujmowaé
wylacznie w ksiggach rachunkowych budzetu gminy:
Wn 133, ,Rachunek budzetu”,
Ma 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”,
natomiast w nastgpnym roku budzetowym kwot¢ subwencji zalicza¢ do dochodow
budzetu gminy, uyymujac w ksiedze gldwnej budzetu gminy:
Wn 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,
Ma 901 ,,.Dochody budzetu”
oraz odpowiednio jako przychody w ksiedze gtéwnej Urzedu Gminy;

e) przypisu naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, w tym z tytulu optat za
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, dokonywa¢ na biezaco na koncie
Wn 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”;

f) ewidencje zaciagnigtych pozyczek prowadzi¢ na koncie 260 ,,Zobowigzania
finansowe”,

zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okreslonymi w zatacznikach Nr 2 1 3 do

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
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1.8.

1.9.

1.10.
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Nieujmowanie - w ewidencji analitycznej do konta 130-2 , Rachunek biezqcy —
wydatki” - operacji gospodarczych dotyczqcych pobrania czekiem gotowki z banku do
kasy Urzedu Gminy, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej - str. 9, 21 protokotu.
Pobranie z rachunku bankowego s$rodkéw pienieznych do kasy ujmowacd

w ksigdze gldwnej Urzedu Gminy:

Whn 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”,

Ma 130 ,,Rachunki biezacy jednostki”,
wykazujac wydatki w dziale, rozdziale 1 paragrafie klasyfikacji budzetowe]
(np. wskazanym przez wojta, z ktdrego najczesciej dokonywane sa wydatki), stosownie
do zasad funkcjonowania konta 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”,
zawartych w zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. Ewidencje na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” prowadzi¢ w sposob
zapewniajacych zgodno$¢ z zapisami w ewidencji analitycznej, prowadzonej do tego
konta wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1

ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowe  prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania  wydatkow

budzetowych roku biezqcego - str. 10 protokotu.

Ewidencje zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego prowadzic¢
na koncie 998 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” na biezaco,
uyjmujac na stronie Wn réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych
w danym roku budzetowym i1 rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda
obciazaly wydatki roku nast¢pnego, za§ na stronie Ma tego konta - zaangazowanie
wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji iinnych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym, zgodnie
z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zamkniecie na koniec 2011 r. konta 224 , Rozrachunki budzetu” tzw. ,, persaldem” -

str. 11 protokotu.

Na kontach rozrachunkowych wykazywaé rzeczywiste stany naleznosci
1 zobowiazan, nie dokonujac wzajemnych kompensat, stosownie do przepisow art. 7
ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci i1 zasad funkcjonowania tego konta okreslonych

w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Wykazanie na koniec 2011 r nierealnego stanu zobowiqzan ujetych na kontach

pomocniczych do konta 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (zanizono o 601



1.11.

1.12.

1.13.
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zt i zawyzono o 314,41 zI) oraz naleznosci na koncie pomocniczym do konta 221
,»Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” (zawyzono o 162,96 z{) - str. 12, 13, 62
protokotu.

Na kontach rozrachunkowych wykazywa¢ faktyczny stan naleznosci
i zobowiazan, dokonujac zapisow odzwierciedlajacych stan rzeczywisty, zgodnie
z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto, stosownie do powotanych wyzej przepisow, zweryfikowaé stan

zobowiazan wykazanych na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” - str. 15 protokotu.

Niewykazanie - w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-Z za 2011 r. - zobowiqzan wymagalnych
w kwocie 61.101,22 zt — str. 13, 29 protokotu

Zobowiazania, ktérych termin platnosci minat przed uplywem okresu
sprawozdawczego, a nie s3a ani przedawnione, ani umorzone wykazywaé
w sprawozdaniu Rb-28S ,Miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego™, zgodnie z przepisami § 8
ust. 2 pkt 5 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik nr 39 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz w sprawozdaniu Rb — Z , Kwartalne sprawozdanie
o stanie zobowiazah wedlug tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji”, stosownie do
przepiséw § 2 ust. 4 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowiacej zatacznik nr 9
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247).

Niesporzqdzanie wewnetrznych dowodow OT, PT, LT, stuzqcych do dokumentowania

operacji dotyczqcych przychodu i rozchodu srodkow trwatych — str. 17 protokotu.

Zapisow operacji gospodarczych dotyczacych przychodu i rozchodu $rodkéw
trwalych dokonywa¢ na podstawie wewngtrznych dowodow ksiggowych (OT przyjecia
srodka trwatego, PT — przekazania §rodka trwalego, LT — likwidacji srodka trwatego),
zgodnie z przepisami art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci i postanowieniami
pkt. C. d. ,Instrukcji obiegu i kontroli finansowej dokumentéw”, wprowadzonej
zarzadzeniem nr 12/2002 Wojta Gminy Rachanie z 30 pazdziernika 2002 r.

Przypadki niebiezqcego ewidencjonowania operacji — str. 17 protokotu.
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Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé - w postaci
zapisu - kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ujecie - w ewidencji analitycznej srodkow trwatych - gruntow w jednej pozycji — str. 18

protokotu.

Ewidencjg analityczng §rodkow trwatych, w tym gruntéw, prowadzi¢ w podziale
na grupy, podgrupy i rodzaje srodkéw trwatych, ewidencjonujac poszczegolne srodki
trwate (w tym kazda dziatk¢ stanowiaca odrgbna nieruchomosé¢) w oddzielnej pozycji,
zgodnie z klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych, wprowadzona rozporzadzeniem
Rady Ministréow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622), w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 591 z p6zn. zm.).

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 020 , Wartosci niematerialne

i prawne” - str. 19 protokotu.

Do konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” prowadzi¢ ewidencje
analityczna w sposoéb umozliwiajacy nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci
niematerialnych i prawnych, podziat wedlig ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okre§lonymi w zataczniku nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

Niezgodnos¢ stanu rzeczywistego gotowki w kasie z jej stanem ewidencyjnym,
stwierdzona podczas kontroli kasy przeprowadzonej 15 listopada 2012 r. (nadwyzka
w kwocie 7.702 z{), spowodowana ujeciem w raportach kasowych jako rozchodowanych

kwot niewyplaconych — str. 22 protokotu.

Raporty kasowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapisow
odzwierciedlajacych rzeczywisty przebieg operacji gospodarczych, tak aby saldo
raportu wyrazalo stan gotowki znajdujacej si¢ w kasie oraz sporzadza¢ je na biezaco,
ujmujac w nich operacje gotowka w tym samym dniu, w ktorym zostalty dokonane,
stosownie do art. 24 ust. 2 i art. 25 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci. W przypadku
ujmowania w raportach kasowych po stronie rozchodow catej kwoty wykazanej
w listach wyptat, mimo ze czgsci tej kwoty nie wyptacono w danym dniu osobom
uprawnionym, po stronie przychodow ujmowaé niepodjeta kwot¢ — wykazang
w rozchodowanej w catosci liscie wyptat - w oparciu o sporzadzony dowo6d wewnetrzny

dokumentujacy zaprzychodowanie tej gotowki, w zwiazku z przepisami art. 20 ust. 2



1.17.

1.18.

pkt 3 powolanej ustawy.

Wykazanie - w bilansie Urzedu Gminy za 2011 r. - kwoty pozostatych naleznosci
i zobowiqzan niezgodnie z ewidencjq ksiegowq (zanizono o 20.441,95 zi) oraz
w bilansie z wykonania budzetu gminy za 2011 r. zobowiqzan krotkoterminowych jako

zobowiqzan dlugoterminowych (w kwocie 532.450,39 z{) — str. 23 protokotu.

Sprawozdania finansowe sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych
z prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych, ujmujac w nich wszystkie
informacje w zakresie ustalonym we wzorach tych sprawozdan, stanowiacych
zataczniki nr 5 1 9 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.,
stosownie do przepisow § 17 ust. 1 pkt 1, ust. 3 pkt 1 i ust. 6 tego rozporzadzenia,
w zwiazku z przepisami art. 4 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci.

Zobowiazania, ktore staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego, wykazywa¢ w bilansie z wykonania budzetu gminy w pozycji
»Zobowiazania krotkoterminowe”, majac na uwadze przepisy art. 3 ust. 1 pkt 22 ustawy
o rachunkowosci.

Wykazanie w niektorych pozycjach zbiorczego sprawozdania Rb—27S danych
niewynikajqcych ze sprawozdan jednostkowych oraz sporzqdzenie tqcznych sprawozdan
Rb — Z i Rb — N na podstawie ksiqg rachunkowych — str. 24, 25, 28 i 29 protokotu.

Zbiorcze sprawozdania budzetowe, W szczegOlowosci sprawozdan
jednostkowych, sporzadza¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako
jednostki budzetowej i jako organu, stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

Laczne sprawozdania Rb — Z , Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan
wedlug tytuléw dluznych oraz porgczen i1 gwarancji” i Rb — N ,Kwartalne
sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych” sporzadzaé
na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podlegtych 1 wlasnego
sprawozdania jednostkowego, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansOw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

Ponadto poinformowac¢ kierownikow jednostek organizacyjnych o obowiazku
przekazywania sprawozdan jednostkowych w terminach wskazanych w zataczniku
Nr 44 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w zataczniku
Nr 7 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych, majac na uwadze przepisy art. 18 pkt 2 i art. 93 ust. 1
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pkt 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finans6w publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.).

Wykazanie wydatkow wykonanych w jednostkowym sprawozdaniu Rb-28S Urzedu
Gminy za 2011 r. na podstawie ewidencji analitycznej do kont 130 ,, Rachunek biezqcy —
wydatki” i 101 ,,Kasa” oraz wykazanie kwot zobowiqzan niezgodnie z danymi ksiqg

rachunkowych - str. 25 -28 protokotu.

Jednostkowe sprawozdanie Rb — 28 S | Miesigczne/roczne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”
Urzgdu Gminy sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych
jednostki, stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

W  kolumnie ,Wydatki wykonane” tego sprawozdania wykazywac
zrealizowane wydatki na podstawie danych ksiggowosci analitycznej do rachunku
biezacego, zgodnie z przepisami § 8 ust. 2 pkt 3 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej
zatacznik nr 39 do powotlanego rozporzadzenia.

Nieprawidlowe sporzqdzenie sprawozdania Rb-PDP za 2011 r., w wyniku:

- niewyliczenie skutkow obnizenia gornych stawek w podatku od Srodkow
transportowych oraz udzielonych ulg i zwolnien w tym podatku (w kwocie co
najmniej 630 zi),

- zawyzenia skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy w zakresie roztozenia
na raty i odroczenia terminu platnosci (ogotem o 19.971,88 z1), w tym: w podatku
rolnym (o 4.078 z1) wskutek bezpodstawnego ujecia umorzonych odsetek za zwloke
od zalegtosci podatkowych, a w podatku od nieruchomosci (o 15.893,88 zi) wskutek
ujecia kwoty roztozonej na raty zaptaty odsetek za zwloke od zalegtosci podatko-
wych.

Niewykazanie - w sprawozdaniach Rb-PDP za lata 2008 — 2010 - skutkow obnizenia
gornych stawek w podatku od srodkow transportowych oraz skutkow udzielonych ulg
i zwolnien z tego podatku uchwatq Rady Gminy (w tym gminnego autobusu wykorzy-
stywanego wylqcznie do przewozu dzieci i mtodziezy do szkot i przedszkoli) — str. 34,

35 protokotu.

W sprawozdaniu Rb-PDP ,Roczne sprawozdanie z wykonania dochoddéw
podatkowych gminy” wykazywa¢ kwoty stanowiace rzeczywiste skutki obnizenia
gornych stawek podatkéw oraz udzielonych przez gming ulg i zwolnien obliczone za
okres sprawozdawczy oraz skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na

podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa, stosownie do przepisow § 3 ust. 1 pkt 9,
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10111 w zwiazku z przepisami § 7 ust. 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej
zatacznik Nr 39 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

Przy obliczaniu skutkdéw obnizenia gornych stawek podatkowych (jako réznicy
pomigdzy dochodami, jakie gmina moglaby uzyska¢ stosujac gorne stawki podatkowe,
a dochodami, jakie powinna uzyskaé stosujac nizsze stawki uchwalone przez Radg
Gminy) — wykazywanych w kolumnie ,,Skutki obnizenia gérnych stawek podatkow
obliczone za okres sprawozdawczy” — uwzglednia¢ wszystkie przedmioty
opodatkowania.

Kwoty stanowiace skutki umorzenia odsetek za zwlok¢ od zaleglosci
podatkowych badz roztozenia na raty zaptaty odsetek za zwtoke¢ (w zwiazku z wydana
decyzja w sprawie roztozenia na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami
za zwlokg) wykazywaé jedynie w sprawozdaniu Rb-27S ,Miesigczne/roczne
sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego” w § 0910 ,,0dsetki od nieterminowych wptat z tytutu podatkow 1 optat”,
zgodnie z ,Klasyfikacja paragrafow dochodow, przychodow i srodkow”, stanowiaca
zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodoéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).

Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdania Rb-PDP (réwniez w formie
elektronicznej) oraz przekaza¢ je do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
Zespdt Zamiejscowy w Zamo$ciu w terminie 14 dni od daty otrzymania tego
wystapienia; zalaczy¢ szczegdtowa informacje o wielkosciach dokonanych korekt
i wskaza¢, ze korekta dokonana zostala w wyniku kontroli przeprowadzonej przez RIO.

Nieprzeprowadzanie inwentaryzacji pozostatych srodkow trwalych i materiatow —
str. 30, 31 protokotu.

Przeprowadza¢ inwentaryzacje wszystkich §rodkéw trwalych i materiatow,
zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 1 z uwzglednieniem art. 26 ust. 3 pkt 2 1 3 ustawy
o rachunkowosci.

Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowaé
i powiaza¢ z zapisami ksiag rachunkowych, stosownie do przepiséw art. 27 ust. 1
powotanej ustawy, majac na uwadze, ze jednym z celow inwentaryzacji jest
doprowadzenie do wykazania w ksiggach rachunkowych rzeczywistego stanu
m. in. aktywow jednostki (art. 24 ust. 2 ustawy).

Udokumentowanie inwentaryzacji srodkow trwalych przeprowadzonej w 2011 r

w sposob niezgodny z postanowieniami wewnetrznymi — str. 31, 32 protokotu.

Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji dokumentowa¢ w sposob okreslony
w ,,Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow
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1 pasywow jednostki”, stanowiacej zatacznik nr 5 do zarzadzenia Wojta Gminy
Rachanie nr 12/2002 z 30 pazdziernika 2002 r.”, w zwiazku z przepisami art. 27 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

1.23. Nieprzeprowadzenie na 31 grudnia 2011 r. inwentaryzacji naleznosci i zobowiqzan bu-

2.1.

dzetu gminy i Urzedu Gminy — str. 32 protokotu.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadzaé inwentaryzacj¢ na-
lezno$ci 1 zobowiazan, stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o rachun-
kowosci.

W zakresie wykonania budzetu:

W zakresie dochodow budzetowych:

2.1.1. Niesprawdzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci i od srodkow transportowych,

o czym Swiadczy:

- opodatkowanie podatnikow na podstawie niekompletnie wypetnionych deklaracji
(wtym nie podpisanych przez podatnikow baqdz do ktorych nie dotqczono
wymaganych zatqcznikow),

- niezamieszczanie na deklaracjach podpisu przyjmujqcego deklaracje,

- opodatkowanie podatnikow na podstawie nieprawidlowo wypetnionych deklaracji,
w tym z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od srodkow transportowych -
str. 39, 40, 46 — 49, 51 - 55 protokotu.

Sprawdza¢ przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich
formalnej poprawnosci oraz ustalenia stanu faktycznego w zakresie niezbgdnym do
stwierdzenia jego zgodnos$ci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepisow
art. 272 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.).

W przypadku niedofaczenia przez podatnika do deklaracji wymaganych
zatacznikow postepowacé w sposob wskazany w przepisach art. 274 § 1 pkt 2 cytowanej
ustawy.

Podatnikow podatku od $rodkow transportowych, ktorzy w deklaracjach nie
podali informacji niezbednych do zastosowania prawidlowej stawki podatku, wzywac
do ich uzupetnienia, majac na uwadze przepisy art. 274a § 2 ustawy.

Zamieszcza¢ podpis przyjmujacego deklaracje na podatek od nieruchomosci i
od $rodkéw transportowych, zgodnie z tre$cia rubryk wzoru formularza DN — 1
,Deklaracja na podatek od nieruchomos$ci”, zawartego w zataczniku Nr 1 do uchwaty
Nr X1I1/62/2011 Rady Gminy Rachanie z dnia 22 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia
wzorow deklaracji 1 informacji podatkowych w zakresie podatku od nieruchomosci,
rolnego i le$nego oraz wzoru formularza, zawartego w zalaczniku DT-1 ,,Deklaracja na
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podatek od $rodkéw transportowych” do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
23 grudnia 2011 r. w sprawie wzoru deklaracji na podatek od §rodkdéw transportowych
(Dz. U. Nr 293, poz. 1731).

Jesli okaze sig, ze objetych kontrola podatnikéw podatku od s$rodkow
transportowych opodatkowano z zastosowaniem nieprawidlowej stawki podatku,
skorygowaé deklaracje, dokonujac stosownych poprawek, jezeli zmiana wysokosci
zobowigzania podatkowego w wyniku korekty nie przekroczy kwoty 1.000 zl, zgodnie
zprzepisami art. 274 § 1 pktl Ordynacji podatkowej. Podatnikom dorgczy¢
uwierzytelnione kopie skorygowanych deklaracji wraz zinformacja o — zwiazanej
z korektami deklaracji — zmianie wysokosci zobowiazania podatkowego, stosownie do
przepisoOw art. 274 § 2 tej ustawy. Jezeli zmiana wysokosci zobowiazania podatkowego
w wyniku korekty przekroczy kwote 1.000 zI — wezwaé podatnikow do ich
skorygowania oraz do zlozenia niezbednych wyjasnien, wskazujac przyczyny,
zpowodu ktorych informacje zawarte w deklaracjach podaje si¢ w watpliwosc,
stosownie do przepisow art. 274 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.

W razie nieztozenia deklaracji — przeprowadzi¢ postgpowanie podatkowe
1 okresli¢ decyzjami prawidlowa wysokos$¢ zobowiazania podatkowego, stosownie do
przepiséw art. 21 § 3 Ordynacji podatkowej, z uwzglednieniem okresu przedawnienia
zobowiazan podatkowych, wskazanego w przepisach art. 70 § 1 tej ustawy.

2.1.2. Niezamieszczanie daty na deklaracjach i informacjach podatkowych wplywajacych do
Urzedu Gminy — str. 39, 43, 49 protokotu.

Na wplywajacej na nos$niku papierowym dokumentacji o charakterze
finansowym lub majacej wptyw na gospodarke finansowa gminy umieszczaé pieczgé,
zawierajaca migdzy innymi dat¢ wpltywu, stosownie do przepisow § 42 ust. 2
w zwiazku z przepisami § 7 pkt 6 zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

2.1.3. Wskazanie w decyzji w sprawie roztoZenia na raty zaptaty zalegtosci w podatku od nie-
ruchomosci wraz z odsetkami za zwloke, stanowiqcej pomoc de minimis — niepelnej
podstawy prawnej jej wydania. Wskazywanie w decyzjach w sprawie ,,okreslenia wyso-
kosci zalegtosci podatkowej” w podatku od srodkow transportowych — innego pojazdu
(z wlasnosciq ktorego mialyby wiqza¢ sie zaleglosci podatkowe podane w decyzji) niz
faktycznie nalezqcy do podatnika — str. 40, 51 - 53 protokotu, zatqcznik Nr I11/10 do
protokotu kontroli.

Jako podstawe¢ prawna wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty zaplaty
zalegloSci w podatku od nieruchomos$ci wraz z odsetkami za zwloke, stanowiacej
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pomoc de minimis, wskazywa¢ — obok przepisow krajowych - przepisy rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. L 379 z 28.12.2006 r.).

W decyzji, stanowiacej podstawe dokonania w ksiggach rachunkowych
przypisu (odpisu), zamieszcza¢ rzetelne informacje, w tym co do osoby podatnika
1 posiadanych przez niego $rodkow transportowych, w zwiazku z art. 210 Ordynacji
podatkowej. Uchybienia zawarte w decyzji prostowa¢ w drodze postanowienia, majac
na uwadze przepisy art. 215 § 1 Ordynacji podatkowej i art. 22 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci.

2.1.4. Niesystematyczne wystawianie upomnien i tytutow wykonawczych bqdz ich niewysta-
wianie, a w konsekwencji dopuszczenie do przedawnienia zobowiqzan w podatku od
srodkow transportowych (w kwocie 4.366 zt) — str. 41, 45, 54, 55 protokotu.

Podejmowa¢ konsekwentne czynno$ci zmierzajace do wszczgcia postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do 0sob posiadajacych zaleglo$ci podatkowe, w zwiazku
z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 z pdzn. zm.).

Jezeli naleznos$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z przepisu prawa, do zobowigzanego wysyla¢ upomnienie, a po
bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu ptatno$ci — wystawiac
tytuty wykonawcze ikierowa¢ je do wiasciwego miejscowo urzgdu skarbowego
systematycznie i bez zwloki, stosownie do przepisow § 3 ust. 1, § 5 ust. 1, § 6 ust. 1
1§ 7 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektorych przepisdw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.) oraz art. 3a § 2 i art. 15 § 1 cytowanej ustawy.

2.1.5. Opodatkowanie parafii podatkiem rolnym w drodze decyzji wymiarowych — str. 42 pro-
tokotu.

Parafie, posiadajace — stosownie do przepisoéw art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. o stosunku panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 29, poz. 154 z pézn. zm.) — osobowos$¢ prawna, opodatkowywac na
podstawie deklaracji na podatek rolny, majac na uwadze przepisy art. 6a ust. 8
w zwiazku z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U.
22006 r. Nr 136, poz. 969 z p6zn. zm.).

2.1.6. Nieopodatkowanie gminnych budowli przeznaczonych do zbiorowego zaopatrzenia

w wode i odprowadzania Sciekow - str. 42 protokotu.
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Ztozy¢ deklaracje¢ na podatek od nieruchomosci, w ktérej wykazaé budowle
zwiazane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej (w tym przeznaczone do
zbiorowego zaopatrzenia w wodg¢ i odprowadzania $ciekow), stanowiace wlasno$¢
gminy 1 uregulowaé nalezny podatek, stosownie do przepisow art. 2 ust. 1 oraz art. 3
ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
1 optatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z p6zn. zm.).

2.1.7. Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia szczegolowych kont podatnikow, w tym:

- dokonywanie przypisu podatku pod datq wystawienia decyzji wymiarowych oraz
odpisu pod datq decyzji w sprawie udzielenia ulgi w zaptacie podatku (przypadki),

- ewidencjonowanie wplat podatkow w obrocie bezgotowkowym niezgodnie z datq
faktycznej zaptaty,

- dokonanie przypisu podatku od srodkow transportowych na podstawie deklaracji
ztozonych w latach poprzednich bqdz w kwocie innej niz wynikajqca z deklaracyji,

- ksiegowanie wplat podatku od sSrodkow transportowych w kwocie innej niz
wynikajqca z dowodow wplat (przypadki),

- niewskazywanie daty dokonania operacji gospodarczej oraz rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu Zzrodtowego, bedqcego podstawq zapisu na kontach
podatnikow podatku od srodkow transportowych,

- wykazanie na kontach podatnikow podatku od srodkow transportowych na koniec
2011 r sald zaleglosci w wysokosci niezgodnej ze stanem rzeczywistym (w tym
zobowiqzan przedawnionych).

Niesporzqdzenie na dzien zamkniecia ksiqg rachunkowych zestawienia sald kont ksiqg

pomocniczych w zakresie dochodow z tytutu podatku od srodkow transportowych.

Nieuzgodnienie na koniec 2011 r stanu zaleglosci w podatku od srodkow

transportowych od osob fizycznych wynikajqcego z ewidencji analitycznej ze stanem

zaleglosci, wynikajqcym ze szczegotowych kont podatnikow — str. 43, 44, 46, 48 — 51,

54, 55, 60 protokotu.

Przypisu/odpisu podatku dokonywa¢ pod data skutecznego dorgczenia stronie
decyzji (ustalajacej wysokos¢ zobowiazania podatkowego/w sprawie udzielenia ulgi
w zaplacie podatku) oraz pod data zlozenia deklaracji i w wysokosci z niej wynikajacej,
stosownie do przepiséw § 4 ust. 1 pkt 1 1 2 w zwiazku z § 11 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 208, poz. 1375) oraz art. 212 Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktérym organ
podatkowy wydajacy decyzje jest nia zwiazany od chwili jej dorgczenia.
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W przypadku nieztozenia deklaracji, przypisu podatku dokonywaé na
podstawie decyzji organu podatkowego, okreslajacej wysoko$¢ zobowiazania
podatkowego (po przeprowadzeniu postgpowania podatkowego), stosownie do
przepisow § 4 ust. 1 pkt 2 cytowanego rozporzadzenia, w zwiazku z art. 21 § 3
Ordynacji podatkowe;.

W ewidencji ksiggowej (w tym na szczegdtowych kontach podatnikow)
dokonywa¢ zapiséw zgodnie ze stanem rzeczywistym, stosownie do przepisow art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci w zwiazku z § 9 ust. 2 powotanego rozporzadzenia.

Zaptate podatkéw w obrocie bezgotéwkowym ewidencjonowaé pod data
faktycznego obciazenia rachunku bankowego podatnika, wskazana na poleceniu
przelewu, zgodnie z przepisami art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.

Na kontach podatnikow ujmowac po stronie Wn przypis odsetek za zwloke
1 kosztow upomnienia w kwocie wptaconej, zgodnie z przepisami § 17 ust. 2 pkt 1 lit. b
w zwiazku z § 2 ust. 1 pkt 4 oraz § 21 pkt 1 lit. b powotanego rozporzadzenia.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé¢ ze wskazaniem daty
dokonania operacji gospodarczej oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy
o rachunkowosci.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienie
sald wszystkich sald kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Zapewni¢ zgodno$¢ zapisow w ewidencji analitycznej (prowadzonej wedlug
rodzajow podatkéw) z zapisami w ewidencji szczegotowej (prowadzonej do kont
analitycznych wedtug podatnikow), majac na uwadze przepisy § 11 ust. 2 1 3 pkt 1 oraz
§ 13 rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, w zwiazku z art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Zweryfikowaé stan rozrachunkow ze wszystkimi podatnikami podatku od
srodkéw transportowych, celem ujawnienia nalezno$ci nierzeczywistych i uja¢ go
w ksiggach rachunkowych, stosownie do przepisow art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. Odpisa¢ przedawnione zobowigzania podatkowe, w zwiazku z art. 59

§ 1 pkt 9 oraz art. 70 § 1 Ordynacji podatkowe;j

2.1.8. Nieprzerachowanie wplat podatnikow podatku od Srodkow transportowych

niepokrywajqcych naleznosci gtownej wraz z odsetkami za zwloke — str. 50 protokotu.
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Jezeli wptata dokonana przez podatnika nie pokrywa kwoty zaleglosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wplatg te zalicza¢ proporcjonalnie na poczet
kwoty zaleglo$ci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku, w jakim,
w dniu wptlaty, pozostaje kwota zaleglosci podatkowej do kwoty odsetek za zwloke,
stosownie do przepisoéw art. 53 § 11 art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

Dokona¢ rozliczenia wplat zaleglosci podatkowych, wniesionych przez
podatnikdéw wskazanych w protokole kontroli.

2.1.9 Udzielanie zwolnien z podatku rolnego z tytutu zakupu gruntow, mimo nieztozenia przez
podatnikow wymaganych dokumentow w zakresie pomocy publicznej. Udzielanie ulg in-
westycyjnych, mimo nieudokumentowania faktu zakonczenia inwestycji oraz niezwer)yfi-
kowania wnioskow podatnikow w zakresie, czy wydatki poniesione na inwestycje nie zo-
staty sfinansowane (w catosci bqdz w czesci) z udziatem srodkow publicznych oraz
mimo niesporzqdzenia przez wnioskodawcow zestawienia poniesionych wydatkow

inwestycyjnych - str. 57, 58 protokotu.

Od podatnikéw, ubiegajacych si¢ o zwolnienie z podatku rolnego z tytutu
zakupu gruntOw na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub powigkszenie juz
istniejacego, egzekwowaé obowiazek zlozenia wraz z wnioskiem informacji
dotyczacych wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dzialalnosci gospodarczej oraz
informacji o otrzymanej pomocy publicznej — na wymaganym formularzu, ktérego wzor
stanowi zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie
(Dz. U. Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm.) albo o$§wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy, majac
na uwadze przepisy art. 37 ust. 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404
z poézn. zm.).

W przypadku niedotaczenia do wniosku wymaganych o$wiadczen Ilub
informacji, pomoc nie moze by¢ udzielona temu podmiotowi, zgodnie z przepisami
art. 37 ust. 7 cytowanej ustawy.

Ulge inwestycyjna przyznawa¢ po zakonczeniu inwestycji, stosownie do
przepisoOw art. 13 ust. 2 ustawy o podatku rolnym. Dokumentowaé fakt zakonczenia
inwestycji; dowodem moze by¢ np. notatka stuzbowa sporzadzona przez inspektora
ds. budownictwa potwierdzajaca zakonczenie inwestycji albo zlozone — na wniosek
podatnika — o$wiadczenie. W przypadku gdy dowodem potwierdzajacym okreslone
fakty jest — zlozone na wniosek podatnika — o$§wiadczenie, odbiera¢ je pod rygorem
odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania, stosownie do przepiséw art. 180 § 2
Ordynacji podatkowe;.
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Ulgi inwestycyjne udziela¢ po zebraniu materialu dowodowego
potwierdzajacego spelnianie faktu, ze wydatki poniesione na inwestycje, wskazane
w przepisach art. 13 ust. 1 ustawy o podatku rolnym, nie zostaty sfinansowane w catos$ci
lub w czesci z udziatem $rodkow publicznych w zwiazku z art. 122 1 art. 126 Ordynacji
podatkowe;j.

2.1.10. Niewyegzekwowanie od 0sob fizycznych informacji o gruntach w przypadku zaistnie-
nia w trakcie roku zmian (w zwiqzku z zakupem gruntow) — str. 58 protokotu.

W przypadku zaistnienia w trakcie roku zmian majacych wptyw na wysoko$¢
opodatkowania podatkiem rolnym (np. w zwiazku z nabyciem gruntéw), wzywac
podatnikow, ktorzy nie wywiazali si¢ z wynikajacego z przepisow art. 6a ust. 5 ustawy
o podatku rolnym obowiazku zlozenia informacji o gruntach, do ich ztozenia, stosownie
do przepisoéw art. 274a § 1 Ordynacji podatkowe;.

2.1.11. Niepodejmowanie skutecznych czynnosci majqcych na celu wyegzekwowanie
zaleglych naleznosci czynszowych, skutkujqce dopuszczeniem do przedawnienia roszczen (w
przyjetej probie w wysokosci 530,94 zI) — str. 62 protokotu.

Podejmowac konsekwentne czynno$ci, majace na celu wyegzekwowanie zale-
glych nalezno$ci czynszowych, na podstawie przepisow Czgsci Trzeciej ,,Postgpowanie
egzekucyjne” ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego
(Dz. U. Nr 43, poz. 296 z p6zn. zm.), nie dopuszczajac do przedawnienia roszczen, ma-
jac na uwadze przepisy art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

2.1.12. Nieprawidlowa klasyfikacja budzetowa dochodow z tytutu sprzedazy nieruchomosci -

str. 65 protokotu.

Wplywy ze sprzedazy nieruchomosci klasyfikowac do § 0770 ,,Wpfaty z tytutu
odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci”, zgodnie z,Klasyfikacja paragrafow dochodéw, przychodow
i $rodkdw”, stanowiaca zalacznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2marca 2010r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochodoéw, wydatkow,
przychodéw 1rozchodéw oraz S$rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(Dz. U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).

2.1.13. Doreczanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych bez potwierdzenia ich
odbioru.  Wydanie zezwolenia przedsiebiorcy rozpoczynajqcemu  dziatalnosé
gospodarczq w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych, mimo niewniesienia w petnej
wysokosci optaty przed wydaniem tego zezwolenia - str. 66 protokotu.
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Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych dorecza¢ za ich potwierdze-
niem, ze wskazaniem daty otrzymania, stosownie do przepisoOw art. 46 ust. 1 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

Przedsigbiorcom rozpoczynajacym dziatalno$¢ w zakresie sprzedazy napojow
alkoholowych, zezwolenia na ich sprzedaz wydawac po wniesieniu optaty, w wysokosci
okre$lonej w przepisach art. 11' ust. 2 w zwiazku z art. 11" ust. 8 ustawy z dnia 26 paz-
dziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.

U. z 2012 1., poz. 1356), zgodnie z przepisami art. 11" ust. 2 i 3 tej ustawy.
W zakresie wydatkow budzetowych:

Wyptacanie wojtowi gminy:

- dodatku funkcyjnego, w okresie od grudnia 2010r. do wrzesnia 2012 r., w wysokosci
nizszej o 990 zi (miesiecznie) niz przyznana przez Rade Gminy, skutkujqce
zanizeniem naleznego wynagrodzenia za ten okres o kwote okoto 21.000 zi,

- zanizonego dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2011 r. o kwote 159,86 zi,
w wyniku niewliczenia do podstawy jego obliczenia kwoty wyptaconego w styczniu

2011r. wyrownania wynagrodzenia - oraz str. 72, 75 protokotu.

Wynagrodzenie wojta gminy wyplaca¢é w wysokosci okreslonej uchwala
Nr II/7/10 Rady Gminy Rachanie z dnia 21 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia
wynagrodzenia dla Wojta Gminy Rachanie, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne ustalaé w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia za pracg otrzymanego przez pracownika w ciagu roku kalendarzowego,
za ktory przystuguje to wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie 1 inne
$wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienigznego za
urlop wypoczynkowy, a takze wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy oraz
wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy przystugujace pracownikowi, ktory
podjal prace w wyniku przywrdcenia do pracy, zgodnie z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z p6zn. zm.).

Przeliczy¢ i wyptaci¢ wojtowi gminy niedoptacone kwoty wynagrodzenia,
majac na uwadze, ze w grudniu 2010 r. obowiazywaly dwie uchwaly Rady Gminy
ustalajace wynagrodzenie wojta, stad kwote naleznego dodatku funkcyjnego za ten
miesiagc nalezy przeliczy¢ proporcjonalnie do okresu obowiazywania nowego

wynagrodzenia.
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2.2.2. Wykazanie w sprawozdaniu z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez gmine
Rachanie za 2011 r.:

- nieprawidlowych (zaniZonych) Sredniorocznych liczb etatow nauczycieli we
wszystkich grupach awansu zawodowego dla obu okresow obowiqzywania
poszczegolnych kwot bazowych (kolumny 6 i 7 sprawozdania), co skutkowalo
wykazaniem nieprawidifowej kwoty Srednich wynagrodzen tych nauczycieli
obliczonych na podstawie ustawy Karta Nauczyciela (kolumna 8 sprawozdania),

- nieprawidtowej kwoty wydatkow poniesionych w roku na wynagrodzenia
w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela (kolumna 9
sprawozdania),

co spowodowalo nieprawidlowe ustalenie kwoty rozZnicy miedzy Srednimi

wynagrodzeniami  nauczycieli obliczonymi na podstawie Karty Nauczyciela,

a wydatkami poniesionymi przez gmine na wynagrodzenia nauczycieli (ustalono roznice

w wysokosci dodatniej, zamiast w wysokosci ujemnej), wskutek czego nauczycielom nie

zostaly naliczone i wyplacone przystugujqce im jednorazowe dodatki uzupetniajqce za

2011r. na lqczng kwote (wedtug ustalen kontroli) — 328.360, 11z — str. 79 - 82 protokotu

i str. 1 - 2 protokotu kontroli problemowej Gimnazjum Publicznego w Rachaniach.

Sprawozdanie z wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez gming
sporzadzaé w sposob okreslony w przepisach rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 stycznia 2010r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania
z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 6, poz. 35 z pdzn. zm.). W poszczegdlnych pozycjach tego sprawozdania
wykazywa¢ dane wynikajace z prawidlowego obliczenia, zgodnie z wzorem
sprawozdania, zawartym w zataczniku Nr 2 do tego rozporzadzenia, majac na uwadze,
ze dane wykazane w tym sprawozdaniu stanowia podstawe ustalenia 1 wyptaty
jednorazowych dodatkéw uzupehiajacych dla nauczycieli, o ktorych mowa
w przepisach art. 30a ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
7 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.).

Zweryfikowa¢ dane sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli za 2011 r; po ustaleniu prawidtowej liczy etatdbw nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego 1 wydatkéw na wynagrodzenia obliczy¢
1 wyplaci¢ nauczycielom dodatki uzupelniajace.

2.2.3. Nieokreslenie wartosci zamowien uzupelniajqcych (tj. % wartosci zamowienia
podstawowego) przewidzianych w  specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

pn. ,,Remont drog gminnych w miejscowosci Siemierz i Rachanie” - str. 85 protokotu.
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W przypadku przewidywania udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktorych
mowa w przepisach art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wskazywaé ich warto§¢ wyrazona w % wartosci
zamoOwienia podstawowego (nie wigcej niz 50 % dla ustug i robot budowlanych oraz nie
wiegcej niz 20 % w przypadku dostaw) w zwiazku z przepisami art. 36 ust. 2 pkt 3 tej

ustawy.

2.2.4. Zqdanie od wykonawcow dowodoéw wniesienia wadium oraz okreslenie kwoty wadium
(w ogloszeniu o zamowieniu pn. ,, Przebudowa chodnika dla pieszych przy drodze
powiatowej Nr 3508L w miejscowosci Michalow i Siemnice”) w wysokosci

przekraczajqcej 3% wartosci zamowienia - str. 85, 89 protokotu.

Od wykonawcoéw zada¢ wytacznie o§wiadczen lub dokumentow niezbgdnych
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, stosownie do
przepisOw art. 25 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, majac na uwadze, ze
od wykonawcow nie mozna zada¢ ztozenia wraz z oferta dowodu wptaty wadium, gdyz
zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy — zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wytacznie
whniesienia wadium 1 to fakt niewniesienia wadium, a nie brak dowodu na dokonanie tej
czynnosci, stanowi przestanke do wykluczenia wykonawcy z postgpowania, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy. Dowod wniesienia wadium nie jest wigc
dokumentem niezb¢dnym do przeprowadzenia postgpowania, wobec czego jego zadanie
jest bezpodstawne, a wadium — stosownie do przepisow art. 45 ust. 3 powotanej ustawy
— wykonawca moze wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert.

Kwote wadium ustala¢ w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci
zamoOwienia, stosownie do przepisow art. 45 ust 4 ustawy - Prawo zamowien

publicznych.

2.2.5. Niezamieszczenie w protokole postepowania o udzielenie zamowienia pn. ,, Przebudowa
chodnika dla pieszych przy drodze powiatowej Nr 3508L w miejscowosci Michalow

i Siemnice” ceny wybranej oferty — str. 90 protokotu.

W protokole postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zamieszczaé
wszystkie informacje wymagane przepisami art. 96 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz wskazane — w przypadku przetargu nieograniczonego — we wzorze
protokotu stanowiacym zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).
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W zakresie otrzymanych i udzielonych dotacji:

Niezawarcie w ogloszeniu otwartego konkursu na realizacje w 2011 r. zadan
publicznych w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu, wszystkich
wymaganych informacji, w tym o: zasadach przyznawania dotacji, trybie i kryteriach
stosowanych przy wyborze ofert, terminie dokonania wyboru ofert oraz
o zrealizowanych przez gming w roku ogloszenia konkursu i w roku poprzednim
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwiqzanych z nimi kosztach,
a w ogloszeniach zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej gminy — informacji o wymaganych zalqcznikach, ktorq zawarto
w ogloszeniu zamieszczonym na tablicy ogloszen.

Niezamieszczenie informacji o wynikach otwartego konkursu ofert w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej gminy Rachanie — str. 96-97
protokotu.

W ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
wskazanych w przepisach art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.),
niezaleznie od miejsca publikacji, zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przepisami
art. 13 ust. 2 tej ustawy.

Wyniki konkursu ogtasza¢ — oprdcz miejsca przeznaczonego na zamieszczanie
ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy — takze w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej gminy, zgodnie z przepisami art. 15 ust. 2j w zwiazku z art. 13

ust. 3 ustawy.

Przyjecie od Gminnego Klubu Sportowego , Sparta” Wozuczyn” niekompletnie
wypetnionego sprawozdania z realizacji w 2011 r. zadania publicznego w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej i sportu (w zestawieniach faktur (rachunkow) nie
zamieszczono numerow pozycji kosztorysu wskazujqcych grupy wydatkow, do ktorych
nalezy zaliczy¢ danq fakture Ilub rachunek) oraz niekwestionowanie wydatkow
poniesionych przez Klub ze srodkow pochodzqcych z dotacji przed datq zawarcia umowy
(w tqcznej kwocie 1.841,91 z1) — str. 98-99 protokotu.

Od podmiotow, ktorym udzielono dotacji na realizacj¢ zadan publicznych,
egzekwowac¢ obowiazek skladania kompletnie wypetlnionych sprawozdan z wykonania
zadania publicznego, zgodnie z wzorem formularza stanowiacego zatacznik Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty iramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25),
w zwiazku z przepisami art. 19 pkt 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.
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Dokonywa¢ kontroli i oceny realizacji zleconego zadania publicznego,
w szczegblnosci prawidlowosci wykorzystania $srodkéw publicznych otrzymanych na
realizacje¢ zadania, stosownie do przepisow art. 17 pkt 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, majac na uwadze, ze jedna z form tej kontroli jest
weryfikacja sprawozdan z wykonania zadan publicznych sktadanych przez dotowane
podmioty.

W sytuacji gdy strony ustality w umowie termin wykonania zadania od dnia jej
podpisania, wydatki dokonane ze $rodkow dotacji przed ta data nie moga by¢ uznane za
wykorzystane prawidlowo, w zwiazku z przepisami art. 16 ust. 1 powotanej ustawy i art. 151
ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym podmiot przyjmujac zlecenie
realizacji zadania publicznego zobowiazuje si¢ do wykonania zadania publicznego w zakresie
1 na zasadach okreslonych w umowie, w ktdrej okreslono m. in. termin wykorzystania dotacji.
Jezeli na terenie gminy funkcjonuje tylko jeden podmiot, realizujacy zadania publiczne
w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i1 sportu, ktéry w kazdym roku otrzymuje
dotacjg na to samo zadanie, rozwazy¢ mozliwo$¢ zawierania umowy na czas dtuzszy niz rok
1 nie dluzszy niz 5 lat, zgodnie z przepisami art. 16 ust. 3 ustawy, zamieszczajac w niej
zastrzezenie o okreslaniu kwoty dotacji na dany rok w drodze stosowneych aneksow, po ich
uchwaleniu przez Rade Gminy w budzetcie gminy na dany rok, w zwiazku z art. 236 ust. 3
pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

W  przypadku  stwierdzenia  wykorzystania  dotacji  niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci — wydawad
decyzje okreslajaca kwote dotacji podlegajacej zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami
w wysokosci okre§lonej jak dla zaleglosci podatkowych, stosownie do przepiséw
art. 252 ust. 1 i ust. 2 w zwiazku z art. 60 pkt 1 i art. 61 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych.

Ponadto - w trakcie kontroli zagadnien zwiazanych ze wspotpraca gminy
Rachanie 7z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami wymienionymi
w przepisach art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie -
stwierdzono, ze roczny program wspélpracy z tymi organizacjami i podmiotami na
2011 rok Rada Gminy Rachanie przyj¢ta uchwata z dnia 30 grudnia 2010 r. — str. 96
protokotu. W zwiazku z tym przypominam, ze zgodnie z przepisami art. 5a ust. 1
ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego 1o wolontariacie, roczny program
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 tej ustawy jest uchwalany do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego

okres obowiagzywania programu.
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W zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

Zawarcie blednego pouczenia w ogloszeniach o przetargu i w zawiadomieniach
skierowanych do osob ustalonych jako nabywcy nieruchomosci — str. 104, 105

protokotu.

W ogloszeniach o przetargu oraz w zawiadomieniach przestanych do osob
ustalonych jako nabywcow nieruchomosci o miejscu 1 terminie zawarcia umowy sprzedazy
zamieszcza¢ prawidlowa informacj¢ o prawie odstapienia od zawarcia umowy i zatrzymania
wadium, jezeli osoba ta nie przystapi bez usprawiedliwienia do zawarcia umowy w miejscu i
w terminie podanych w zawiadomieniu, stosownie do przepisow art. 41 ust. 2 ustawy
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U z 2010 r. Nr 102, poz. 651
zpozn. zm.) 1 § 13 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministrtow z dnia 14 wrze$nia 2004 r.
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdbw oraz rokowan na zbycie

nieruchomosci (Dz. u. Nr.207, poz. 108 z p6zn. zm.).

W zakresie rozliczen finansowych jednostki samorzadu terytorialnego z jej

jednostkami organizacyjnymi:

Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 222 , Rozliczenie dochodow

budzetowych” w podziale na poszczegolne jednostki budzetowe - str. 106 protokotu.

Ewidencje analityczna do konta 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych” prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi budzetowymi z tytutlu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych

w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Rozliczanie wydatkow zrealizowanych przez jednostki budzetowe w okresach

kwartalnych — str. 107 protokotu.

Zrealizowane przez jednostki budzetowe wydatki ujmowa¢ na koncie 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na podstawie okresowych (miesigcznych) spra-
wozdan jednostek, w zwiazku z przepisami § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finan-
sé6w z dnia 5 lipca 2010 r. i zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w za-

taczniku Nr 2 do tego rozporzadzenia.
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Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbe
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Rada Gminy Rachanie
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