Lublin, 4 czerwca 2012 .

RIO - 11-601/30/2012

Pani Jadwiga Bijak

Dyrektor Zespotu Placéwek Oswiatowych
w Terpentynie

Terpentyna 182

23 - 251 Dzierzkowice

Szanowna Pani Dyrektor

W dniach od 14 do 21 marca 2012 r. (z uzasadnionymi przerwami) Regionalna
Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrol¢ gospodarki finansowej
Zespotu Placowek Oswiatowych w Terpentynie w zakresie realizacji planu finansowego oraz
rachunkowos$ci, w tym ustalenia i wyptaty jednorazowych dodatkow uzupeiniajacych dla
nauczycieli za 2011 r. Protokét kontroli podpisano 4 kwietnia 2012 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowos¢ wraz z wnioskami co do sposobu
ich wyeliminowania, stosownie do przepisoOw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. oregionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577
z pézn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Numerowanie zapisow w dziennikach czesciowych w skali miesiqca, a nie — w sposob

ciqgly — w okresie catego roku obrotowego — str. 4 protokotu.

Zapisy w dziennikach kolejno numerowa¢ w ciagu catego roku obrotowego,

anie tylko w skali miesiaca, stosownie do przepisow art.14 ust. 2 ustawy z dnia



29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

Przypadki nieujmowania na kontach rozrachunkowych zobowiqzan uregulowanych
w miesiqcu ich powstania — str. 11 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, zgodnie
z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w zwiazku z przepisami § 18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861
z pbdzn. zm.), majac na uwadze obowiazek ujmowania w ewidencji ksiggowej
wszystkich etapéw rozliczen poprzedzajacych platno$¢ wydatkdow, stosownie do
przepisoéw art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Niezamieszczanie na dowodach ksiegowych podpisu osoby odpowiedzialnej za stwier-
dzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych.
Niezamieszczanie na dowodach dokumentujqcych wyptate gotowki z kasy daty jej od-
bioru.

Dokonywanie wydatkow na podstawie dowodow ksiegowych niezatwierdzonych do wy-

platy przez upowaznione osoby — str. 6, 7 protokotu.

Na dowodach ksiggowych zamieszcza¢ podpis osoby odpowiedzialnej za
stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach
rachunkowych, a na dowodach dokumentujacych wyptate gotowki z kasy — date tej
operacji, stosownie do przepisow art. 21 ust. 1 pkt 4 1 6 ustawy o rachunkowosci.

Wydatkow publicznych dokonywaé wylacznie na podstawie dowodow
ksiggowych  zatwierdzonych do wyptaty przez upowaznione osoby, w zwiazku
z przepisami art. 53 1 68 ustawy o finansach publicznych oraz zgodnie z zatacznikiem
nr2 do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow”, wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 13/2011 Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych w Terpentynie z dnia
15 listopada 2011 r.

Ustali¢ zasadno$¢ dokonania wydatkdow na podstawie — wskazanych
w protokole kontroli — dowodow ksiggowych niesprawdzonych i1 niezatwierdzonych do
wyptaty. W przypadku stwierdzenia braku podstawy dla dokonanych wyplat
wyegzekwowaé od osob odpowiedzialnych kwotge bezzasadnie wyptacona, stosujac
zasady okres$lone w przepisach dziatu piatego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).



4. Ujecie w raportach kasowych operacji zwrotu kosztow podrozy stuzbowej oraz odpro-
wadzenia gotowki z kasy do banku w dniu innym niz dzien ich dokonania — str. 7, 8

protokotu.

Raporty kasowe sporzadza¢ na biezaco, ujmujac w nich wplaty 1 wyptaty
gotowki w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokonane, stosownie do przepisow
art. 24 ust. 1 1 ust. 5 pkt3 ustawy o rachunkowo$ci oraz postanowien § 6 ust. 3
»Instrukcji kasowej”, stanowiacej zatacznik nr 7 do ,,Instrukcji kontroli wewngtrznej
i obiegu dowodow ksiggowych", wprowadzonej zarzadzeniem Nr 5/2001 Dyrektora

Zespohu Placéwek Oswiatowych w Terpentynie z 1 wrze$nia 2001 r.

5. Przypadki nieterminowego regulowania zobowiqzan — str. 8 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowiazan, stosownie do przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy

o finansach publicznych.

6.  Niewykazanie w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S, sporzqdzonym za okres od
poczqtku roku do 31 grudnia 2010 r, zobowiqzan w kwocie 535,58zt — str. 10
protokotu.

W jednostkowych sprawozdaniach budzetowych wykazywaé kwoty zgodne
z danymi wynikajacymi z prawidtlowo prowadzonej ewidencji ksiggowe] jednostki,
stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 11 § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
zdnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103); w kolumnie "Zobowiazania ogétem" sprawozdania Rb-28S wykazywac
wszystkie bezsporne zobowiazania niesplacone do konca okresu sprawozdawczego,
zgodnie z przepisami § 8 ust. 2 pkt 4 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej zatacznik Nr 39

do tego rozporzadzenia.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskoéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,

przyshuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —



prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesénie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie

pisemnej i1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka
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