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22 - 500 Hrubieszow

Szanowna Pani

W dniach od 10 do 24 Iutego 2012 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila kontrole problemowa Muzeum im. ks. Stanistawa Staszica
w Hrubieszowie w zakresie rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokét kontroli
podpisano 15 marca 2012r.

Przy formutowaniu tre$ci tego wystapienia wzigto pod uwage wyjasnienia
1 dokumenty zlozone w dniu podpisania protokotu.

W zakresie nieprawidtowos$ci o incydentalnym charakterze lub co do ktorych
udzielono w trakcie kontroli stosownego instruktazu — nie formulowano wnioskéw
pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidiowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Nieoznaczanie ksiqg rachunkowych nazwq jednostki, nazwq danego rodzaju ksiegi

rachunkowej oraz co do roku obrotowego — str. 5 i 12 protokotu.

Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, trwale
oznacza¢ nazwa (pelna lub skrocona) jednostki, ktorej dotycza, nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej oraz wyraznie co do roku obrotowego, stosownie do przepisOw
art. 13 ust. 4 pkt1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.).

Dokonywanie zapisow w dzienniku bez wskazania daty zapisu oraz opisu operacji —

str.6 protokotu.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywac¢ ze wskazaniem zrozumiatego
tekstu, skrotu lub kodu opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne objasnienia
tresci skrotow lub kodow oraz podaniem daty zapisow, stosownie do przepisow art. 23
ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie zapisow na koncie 080, nieujetym w zakladowym planie kont — str. 6

protokotu.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ na kontach ustalonych
w zaktadowym planie kont w wykazie kont ksiegi gtownej, zgodnie z przepisami art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Niesporzqdzanie na koniec kazdego miesiqca zestawienia obrotow i sald kont ksiegi

glownej — str. 6 protokotu.

Na podstawie zapisow na wszystkich kontach ksiggi gtownej sporzadza¢ na
koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca,
zestawienia obrotéw 1 sald, zawierajace: symbole lub nazwy kont, salda kont na dzien
otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy 1 narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego, sumg sald na
dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego, stosownie do

przepisoéw art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie zapisow w  ksiegach rachunkowych na podstawie dowodow

niezawierajqcych stwierdzenia ich sprawdzenia — str. 7 protokotu.



1.6.

1.7.

3

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodéw
ksiggowych zawierajacych stwierdzenie ich sprawdzenia, stosownie do przepisOw
art. 21 ust. 1 pkt 6 w zwiazku z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wyptacanie gotowki z kasy bez potwierdzenia jej odbioru przez osoby uprawnione, bez
wskazania daty wyplaty oraz kwoty liczbowo i stownie.
Niezgodnos¢ ewidencyjnego stanu gotowki w kasie ze stanem rzeczywistym (niedobor

w kwocie 9,01 z{), stwierdzony w trakcie kontroli kasy — str. 8 - 11 protokotu.

Na dowodach ksiggowych dokumentujacych wyptate gotowki z kasy
zamieszcza¢ podpis odbierajacego, ze wskazaniem daty otrzymania i kwoty (liczbowo
i stownie), zgodnie z przepisami art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci
i postanowieniami § 6 ust. 2 ,Instrukcji kasowej”, wprowadzonej do stosowania
zarzadzeniem Nr 1/2006 dyrektora Muzeum im. Ks. Stanistawa Staszica
w Hrubieszowie.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodéw
ksiggowych, stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej i1 zgodnie z jej
rzeczywistym przebiegiem, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 2 i art. 24 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

Nieterminowe regulowanie zobowiqzan, w tym:

- wobec kontrahentow z tytutu dostaw, robot i ustug, skutkujqce wystawieniem przez
nich not odsetkowych na tqcznq kwote 786,71 zt i wystqpieniem na 31.12.2011 r.
zobowiqzan wymagalnych w wysokosci 36.266,76

- wobec urzedu skarbowego z tytutu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od
wyplaconych wynagrodzen, w tym za 2010 r., skutkujqce zaplatq odsetek w kwocie
86,80 zt i wystgpieniem na 31.12.2011 r. zobowiqzan wymagalnych w wysokosci
7.070,00 zt (z tego w kwocie 1.035,00 zt dotyczqcych 2010 roku, ktore nie zostaly
uregulowane do dnia kontroli),

- wobec Zakltadu Ubezpieczen Spolecznych z tytulu skladek na ubezpieczenia
spoleczne, zdrowotne oraz na Fundusz Pracy — opoznienia wynosity od 9 do 97 dni,

skutkujqce wystgpieniem na 31.12.2011r. zobowiqzan wymagalnych w wysokosci
38.600,75 zt — str. 12-18, 29 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnigtych zobowiazan, stosownie do przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.), nie
dopuszczajac do powstania zaleglosci, ktore moglyby skutkowac zaplata odsetek za
zwloke.

Kwoty pobranych zaliczek na podatek dochodowy od o0so6b fizycznych



2.1

2.2.

przekazywaé¢ w terminie do dnia 20 miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym je
pobrano, na rachunek urzedu skarbowego, ktorym kieruje naczelnik urzedu skarbowego
wlasciwy wedlug miejsca zamieszkania platnika, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U.
7z 2010 1. Nr 51, poz. 307 z pdzn. zm.).

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy optaca¢ za
kazdy miesiac nie pdzniej niz do 15 dnia nast¢pnego miesiaca, stosownie do przepiséw
art. 46 ust. 1 oraz art. 47 ust. 1 pkt 3 i ust. 14 ustawy z dnia 13 pazdziernika lipca
1998 1. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585
zpozn. zm.), w zwiazku z art. 87 wust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 .
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U.
z 2008 1. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.).

W zakresie realizacji planu finansowego:

Wyptacanie w 2011r. glownemu ksiegowemu premii kwartalnych (w tqcznej wysokosci
12.000 zi) — str. 24 protokotu.

Nie wyptaca¢ gldownemu ksiggowemu jednostki premii kwartalnych, bowiem
pracownikowi zatrudnionemu na tym stanowisku przyshuguje wylacznie wynagrodzenie
miesigczne, zgodnie z przepisami art. 1 pkt 3, art. 2 pkt 4 i art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
3 marca 2000 r. o wynagradzaniu os6b kierujacych niektéorymi podmiotami prawnymi
(Dz. U. Nr 26, poz. 306 z p6zn. zm.) i moga by¢ przyznane §wiadczenia dodatkowe
(bytowe, socjalne, komunikacyjne, oraz ubezpieczenia majatkowe i osobowe ) oraz
moze by¢ przyznana nagroda roczna, zgodnie z przepisami art. 5 ust. 2 1 3 tej ustawy.
Postanowienia cyt. ustawy wylaczaja mozliwos¢ stosowania do gtownego ksiggowego
postanowien Regulaminu wynagradzania pracownikow Muzeum.

Wystapi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot nienaleznie wyptaconych kwot.

Nieterminowe przekazywanie w 2011 r. na rachunek bankowy zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych rownowartosci naliczonych odpisow — str. 25 protokotu.

Rownowarto$¢ dokonanych na dany rok kalendarzowy odpisow i zwigkszen na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych przekazywac na rachunek bankowy funduszu
w terminie do 30 wrze$nia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku

przekazywac¢ kwot¢ stanowiaca co najmniej 75% roéwnowartosci odpisow, stosownie do



przepisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.).

Jezeli uwaza Pani, ze wnioski zawarte w tym wystapieniu naruszaja prawo
przez btedna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystluguje Pani — zgodnie
zart.9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczes$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ Izbeg
o wykonaniu wniosku pokontrolnego lub o przyczynach jego niewykonania — w formie
pisemnej i1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Zarzad Powiatu w Hrubieszowie
ul. Narutowicza 34
22 - 500 Hrubieszoéw



