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W dniach od 7 listopada do 22 grudnia 2011 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrole gospodarki
finansowej gminy Hrubieszow. Protokot kontroli podpisano w dniu 4 stycznia 2012 1.

W dniu podpisania protokotu, do ustaleh w nim zawartych zlozono dodatkowe
wyjasnienia, ktére uwzgledniono przy formutowaniu tego wystapienia.

Z ustaleh kontroli wynika, Ze przy realizacji zadah jednostki wystapity
nieprawidlowos$ci 1 uchybienia bgdace wynikiem nieprzestrzegania obowiazujacych przepisow
prawa badz btednej ich interpretacji.

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze lub wyeliminowanych
w trakcie kontroli, po udzieleniu stosownego instruktazu (np. dotyczace zanizenia —
w sprawozdaniach Rb- PDP i1 Rb - 278 za 2010 r. — skutkéw obnizenia gornych stawek w podatku
od nieruchomosci o 24.199 zt) nie formutowano wnioskow pokontrolnych.

W zwiazku z prowadzeniem przez Urzad Gminy obstugi finansowo — ksiggowej
Szkoly Podstawowej w Husynnem, w wystapieniu tym wskazuje rowniez nieprawidlowosci
w zakresie rachunkowos$ci, dokonania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych oraz
w zakresie naliczenia 1 wyplaty jednorazowych dodatkow uzupekniajacych dla nauczycieli,
ujawnione w trakcie problemowej kontroli gospodarki finansowe;j tej jednostki.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne za



stwierdzone nieprawidtowosci.

1.1.

1.2.

W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

Niekompletne  opracowanie  dokumentacji  opisujqcej  przyjete zasady  (polityke)

rachunkowosci, w wyniku:

- nieujecia w zaktadowym planie kont Urzedu Gminy konta 980 ,, Plan finansowy wydatkow
budzetowych” (i w rezultacie nieprowadzenie ewidencji na tym koncie) oraz konta
2907 Odpisy aktualizujqce naleznosci” (stosowanego w ewidencji ksiggowej),

- nieokreslenia zasad prowadzenia kont ksiqg pomocniczych do konta 224 , Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich” oraz 720
., Przychody z tytutu dochodow budzetowych”,

- nieokreslenia wersji stosowanego oprogramowania — str 5, 9 protokotu.

Uzupetni¢ dokumentacjg opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci przez:

- ujecie w zaktadowym planie kont Urzgdu Gminy konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych” oraz konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

- okreslenie zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych do kont: 224 , Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich” 1 720 ,,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych”,

- wskazanie wersji stosowanego oprogramowania,

stosownie do przepisoéw art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,,a” 1 ,,¢” ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz, 1223 z p6zn. zm.) i zasad
funkcjonowania wskazanych kont, okreslonych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.), zwanego w dalszej czgsci
tego wystapienia ,,rozporzadzeniem Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r.”.

Ustalenie 1 biezace aktualizowanie dokumentacji opisujace] przyjete przez jednostke
zasady (politykg) rachunkowo$ci nalezy — w mysl przepisow art. 10 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci — do obowiazkéw kierownika jednostki.

Prowadzi¢ konto pozabilansowe 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,
zgodnie z zasadami jego funkcjonowania, okreslonymi w zakladowym planie kont
1 zataczniku nr 3 do rozporzadzeniem Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r.

Dokonywanie zapisow w dzienniku budzetu i Urzedu Gminy w sposob uniemozliwiajqcy ich
Jjednoznaczne powiqzanie z dowodami ksiegowymi — str 6, 7 protokotu.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Zapisow w dzienniku dokonywaé w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, stosownie do
przepisOw art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Nieujmowanie na koncie 201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” niektorych
zobowiqzan wynikajqcych z faktur (ksiegowano jedynie zaptate w okresie sprawozdawczym,

w ktorym dokonano wydatku) — str 6 protokotu.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmowa¢ na biezaco
wszystkie zobowiazania, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, majac na
uwadze przepisy art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz § 18 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. i zasady funkcjonowania tego konta, okreslone
w zalaczniku nr 3 do tego rozporzadzenia w zwiazku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Niezamieszczanie na niektorych dowodach ksiegowych stwierdzenia ich sprawdzenia oraz
wskazania sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych baqdz podpisu osoby
odpowiedzialnej za to wskazanie. Niezamieszczanie numerow identyfikacyjnych na dowodach
ksiegowych, stanowiqcych podstawe zapiséw na koncie 011 ,,Srodki trwate” —str. 7, 8, 13, 17
protokotu.

Na dowodach ksiggowych zamieszcza¢ stwierdzenie ich sprawdzenia
i zakwalifikowania do ujecia w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania, stosownie do przepisoéw art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowos$ci w zwiazku z przepisami art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.
Dowody ksiggowe oznacza¢ numerem identyfikacyjnym, celem zapewnienia identyfikacji
dowodow 1 sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych, stosownie do przepiséw art. 21 ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 24 ust. 4
pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywanie {qcznych zapisow w ksiegach rachunkowych na podstawie dowodow

zbiorczych, niespetniajqcych wymagan ustawowych — str. 8 protokotu.

Lacznych zapisow zbioru dowodéw zroédtowych dokonywaé na podstawie
zbiorczych dowodow ksiggowych, w ktorych pojedynczo wymienia¢ dowody Zrédlowe,
objete dowodem zbiorczym, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Nieujecie — w  ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy 2010 r. — wszystkich kosztow



obciqzajqcych w tym roku jednostke (na tqcznq kwote 2.703,65 zI) — str 8, 9 protokotu.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmowac¢ wszystkie obciazajace ja koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do
przepisow art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

1.7. Niezamieszczenie daty na fakturach wphywajqcych do Urzedu Gminy — str. 8, 9 protokotu.

Na wptywajacej na no$niku papierowym dokumentacji — o charakterze finansowym
lub majacym wpltyw na gospodarke finansowa gminy — umieszczaé pieczeé, zawierajaca
migdzy innymi date wptywu, stosownie do przepisow § 42 ust. 2 w zwiazku z przepisami § 7
pkt 6 zalacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

1.8. Nieujecie — w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy — operacji dotyczqcych naliczenia

odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych za 2010 r. — str. 65 protokotu.

Operacje gospodarcze zwigzane z naliczeniem 1 przekazaniem odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy na
kontach:

- naliczenie odpisu na fundusz:
Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”,
Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
- przekazanie §rodkéw z rachunku biezacego na rachunek bankowy zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych:
Wn 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

2. W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

2.1. W zakresie dochodow z tytulu podatkow i oplat:

2.1.1. Nieprawidlowosci w  zakresie opodatkowania w 2011 r.  gruntow, stanowiqcych
wspotwlasnosé, polegajqce na opodatkowaniu:

- lasow - w drodze decyzji wymiarowych - o powierzchni odpowiadajqcej udziatom osob

fizycznych we wspotwilasnosci z osobq prawng oraz na podstawie deklaracji na podatek

lesny, zlozomej przez zarzqdce lasow, w ktorej podatnik wykazal lasy o powierzchni



odpowiadajqcej udziatowi osoby prawnej w tej wspotwilasnosci,

- nieruchomosci  (gruntow) stanowiqcych wspotwlasnos¢ matzonkow, zwiqzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez jednego z matzonkow, w drodze decyzji
wymiarowej wystawionej wylqcznie na matzonka prowadzqcego te dziatalnosc¢ i jemu
doreczonej,

- gruntow — w drodze decyzji wymiarowych - o powierzchni odpowiadajqcej udziatom osob
fizycznych we wspotwlasnosci z innymi osobami fizycznymi — str. 38, 41 - 43 protokotu.

Przy opodatkowaniu lasow — stanowiacych wspotwlasnos¢ — przestrzegaé zasady,
zgodnie z ktora las bedacy wspotwlasnoscia lub znajdujacy si¢ w posiadaniu dwoch lub
wigcej podmiotdw, stanowi odrgbny przedmiot opodatkowania podatkiem leSnym, stosownie
do przepisow art. 2 ust. 4 ustawy z 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200,
poz. 1682 z p6zn. zm.).

Jezeli lasy stanowia wspotwlasno$¢ osob fizycznych i osoby prawnej — egzekwowaé
od o0sob fizycznych i1 osoby prawnej (badz jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej) deklaracje na podatek lesny ioptacanie podatku na zasadach
obowiazujacych osoby prawne, w zwiazku z przepisami art. 6 ust. 7 ustawy o podatku lesnym
oraz art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.). W takiej sytuacji podatnik powinien wykaza¢ w deklaracji —
obejmujacej lasy stanowiace wspotwilasno$¢ — cala ich powierzchnig, a nie tylko czes¢
odpowiadajaca jego udziatlowi we wspotwiasnosci 1 wyliczy¢ podatek od catej powierzchni
lasow stanowiacych wspoiwlasnosé, gdyz obowiazek podatkowy ciazy solidarnie na
wszystkich wspotwlascicielach, przy czym do odpowiedzialno$ci solidarnej za zobowiazania
podatkowe stosowaé przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 91 Ordynacji podatkowe;j.

Decyzje wymiarowe wystawiac¢ i dorecza¢ podatnikom podatku od nieruchomosci,
ktorymi zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i oplatach lokalnych (Dz. U. z2010r. Nr 95, poz. 613 zp6zn. zm.) sa m.in. wlasciciele
nieruchomosci.

Przy opodatkowywaniu nieruchomosci (gruntow), stanowiacych wspotwilasnose
(w tym wspdtwlasno$¢ matzonkow), przestrzegaé zasady wyrazonej w przepisach art. 3 ust. 4
ustawy o podatkach i1 optatach lokalnych oraz art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
O podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 z pdézn. zm.) w zwiazku z art. 92 § 1
Ordynacji podatkowej, w mysl ktorych jezeli nieruchomos$é (grunt) stanowi wspotwlasnosé
dwoch lub wigcej podmiotow, to stanowi odrgbny przedmiot opodatkowania, a obowiazek
podatkowy w podatku od nieruchomosci (w podatku rolnym) ciazy solidarnie na wszystkich
wspotwlascicielach, ktorym dorgczono decyzje ustalajaca wysokos¢ zobowiazania

podatkowego; oznacza to, ze organ podatkowy powinien wymierzy¢ podatek od



nieruchomosci (podatek rolny) matzonkom w kwocie ogélnej w jednej decyzji, adresowane;j
do obojga matzonkoéw i doreczonej kazdemu z nich.

Laczne zobowiazanie pienigzne nalezne od przedmiotow opodatkowania
stanowiacych wspotwlasnos¢ (w tym wspotwlasnosé matzonkoéw) ustala¢ w odrebnej decyzji
(nakazie platniczym), ktora wystawia¢ na ktoregokolwiek ze wspotwiascicieli, stosownie do
przepisOw art. 6¢ ust. 2 ustawy o podatku rolnym; wystawienie i dorgczenie decyzji jednemu
ze wspotwlascicieli skutkuje wymagalnoscia tego zobowiazania réwniez w stosunku do
pozostatych, w zwiazku z art. 92 § 2 Ordynacji podatkowe;.

2.1.2. Nieopodatkowanie budowli (w kwocie 2.418 zl) za styczen 2009 r., zbytych przez podatnika
31 stycznia 2009 r. (ich nabywca wykazal je w podstawie opodatkowania w deklaracji na

podatek od nieruchomosci na 2009 r.) — str. 39 protokotu.

Wezwaé — w ramach czynnosci sprawdzajacych — na podstawie przepiséw art. 274
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 3, art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 6
ust. 3 1 ust. 9 pkt 2 ustawy o podatkach ioptatach lokalnych, podatnika wskazanego
w protokole kontroli do ztozenia korekty deklaracji na podatek od nieruchomosci za 2009 r.,
w zwiazku z niewykazaniem w podstawie opodatkowania budowli, zbytych 31 stycznia
2009 r.

W przypadku nieztozenia korekty deklaracji, mimo wezwania organu podatkowego,
wydaé decyzje okreslajaca wysokos$¢ zobowigzania podatkowego — na podstawie art. 21 § 3
Ordynacji podatkowej — po przeprowadzeniu postgpowania podatkowego oraz

wyegzekwowaé nalezny podatek za 2009 r. w prawidlowej wysokosci.

2.1.3. Niezamieszczenie — w decyzji w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowej w podatku rolnym

— uzasadnienia faktycznego odmowy umorzenia czesci tej zalegltosci — str. 46, 48 protokotu.

Jezeli w wydanej decyzji organ podatkowy nie uwzglednia w catosci lub w czesci
zadania podatnika o ulge w zaptacie podatku, w uzasadnieniu faktycznym tej decyzji
wskazywac przyczyny takiego rozstrzygnigcia, majac na uwadze przepisy art. 210 § 1 pkt 6
Ordynacji podatkowej, pamigtajac ze uzasadnienie faktyczne powinno zawieraé
w szczegdlnosci wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione, dowodow, ktorym dat
wiarg oraz przyczyn, dla ktorych innym dowodom odmoéwit wiarygodnos$ci, a uzasadnienie
prawne powinno zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej decyzji z przytoczeniem przepisoOw

prawa (art. 210 § 4 tej ustawy).



2.1.4. Nieprzerachowanie wplat podatnika podatku od srodkow transportowych, niepokrywajqcych

kwoty naleznosci gtownej wraz z odsetkami za zwloke bqdz przerachowanie tych wplat

w nieprawidlowej wysokosci (przypadki) — str. 52, 53 protokotu.

Jezeli wptata dokonana przez podatnika nie pokrywa kwoty zaleglosci podatkowe;j
wraz z odsetkami za zwlok¢ — wplate zalicza¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci
podatkowej oraz kwoty odsetek za zwlokg, w stosunku w jakim w dniu wptaty pozostaje
kwota zaleglosci podatkowej do kwoty odsetek za zwloke, stosownie do przepiséw art. 53 § 1

1art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

2.1.5. Dopuszczenie do przedawnienia roszczen z tytutu dzierZawy nieruchomosci w wysokosci

2.2,

296 zi — str. 56 protokotu.

W stosunku do zalegajacych z regulowaniem zaleglych naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym  podejmowa¢  konsekwentne  czynnos$ci  zmierzajace do  ich
wyegzekwowania, na podstawie przepisow Cze¢s$ci Trzeciej ,,Postgpowanie egzekucyjne”
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296
z pdzn. zm.), nie dopuszczajac do przedawnienia roszczen, w zwiazku z art. 42 ust. 5 ustawy
o finansach publicznych; okres przedawnienia okre§lony zostal w przepisach art. 118
Kodeksu cywilnego.

W zakresie wydatkow:

2.2.1. Nieprawidlowe naliczenie i wyplacenie pracownikom Urzedu Gminy dodatkowego

wynagrodzenia rocznego za rok 2010, w wyniku:

- nieuwzglednienia w podstawie jego naliczenia dodatku za wieloletniq prace, naleznego
pracownikom korzystajqcym ze zwolnienia chorobowego za okres trwania choroby,

- niepomniejszenia podstawy jego naliczenia o wynagrodzenie za dni usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy z powodu urlopow okolicznosciowych oraz opieki nad dzieckiem do
lat 14 — str. 60 - 61 protokotu.

Do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wlicza¢ dodatek za
wieloletnia prace przystugujacy pracownikowi za dni, za ktore otrzymuje wynagrodzenie oraz
za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolno$ci do pracy wskutek choroby albo
koniecznosci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym cztonkiem rodziny,
za ktore pracownik otrzymuje z tego tytutu zasilek z ubezpieczenia spotecznego, zgodnie
z przepisami § 7 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U Nr 50, poz. 398 z pdzn. zm.) oraz art. 4
ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow
sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z p6zn. zm.).



Pracownikom — korzystajacym z usprawiedliwionej nieobecnos$ci w pracy —
pomniejsza¢ podstawe naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego o wynagrodzenie za
czas tej nieobecnosci, obliczone jak wynagrodzenie urlopowe, tj. dzielac podstawe wymiaru
przez liczbe godzin, w czasie ktorych pracownik wykonywat prace w okresie, za ktory zostata
ustalona ta podstawa, a nastgpnie mnozac tak ustalone wynagrodzenie za jedna godzing pracy
przez liczbe godzin, jakie pracownik przepracowalby w czasie nieobecnosci w ramach
normalnego czasu pracy, zgodnie z obowiazujacym pracownika rozktadem czasu pracy,
gdyby w tym czasie nie korzystat z urlopu, stosownie do przepisow § 9 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegdlowych zasad
udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu
oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z pdzn. zm.), w zwiazku
z przepisami § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r.
w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz
wynagrodzenia stanowigcego podstawg obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw
wyrownawczych do wynagrodzenia oraz innych nalezno$ci przewidzianych w Kodeksie
pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 z p6zn. zm.).

2.2.2. Nieprawidtowe ustalenie i wyplacenie pracownikowi wskazanemu w protokole kontroli
ekwiwalentu pienieznego za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, w wyniku przyjecia do

Jjego obliczenia nieprawidfowej wysokosci wynagrodzenia — str. 62 protokotu.

Wynagrodzenie, bedace podstawa obliczenia ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, ustala¢ zgodnie z przepisami § 15 — 17 rozporzadzenia w sprawie
szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i1 wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop, w tym sktadniki
wynagrodzenia okreslone w stawce miesigczne] w statej wysokosci uwzglednia¢ w wysokosci
naleznej w miesiacu nabycia prawa do ekwiwalentu, w mysl przepiséw § 15 rozporzadzenia.

2.2.3. Zawarcie — w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na remont istniejqcej nawierzchni
bitumicznej na drodze gminnej w m. Nowosioltki — bezpodstawnego zastrzezenia,
wylqczajqcego z obowiqzkow zamawiajqcego, okreslonych przepisami art. 26 ust. 3 i 4
ustawy Prawo zamowien publicznych, wzywania wykonawcy do uzupetnienia oferty (lub do
ztozenia wyjasnien) o oswiadczenie dotyczqce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

— str. 76 protokotu.

W specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia zawieraé wylacznie postanowienia
zgodne z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych. Na podstawie art. 26 ust. 3 tej
ustawy — zamawiajacy ma obowiazek wezwa¢ wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie
nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego o$§wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy (a wigc réwniez obligatoryjnego dla wszystkich wykonawcow



o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w art. 44
ustawy), albo ktdrzy ztozyli wymagane o§wiadczenia lub dokumenty zawierajace bledy — do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wezwania
wykonawcy do uzupelnienia brakujacych o$§wiadczen lub dokumentow jedynie w sytuacji
przewidzianej w cytowanym przepisie art. 26 ust. 3 ustawy, tj. jezeli mimo uzupetienia
o$wiadczen lub dokumentéw oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

Obowiazek, o ktorym tu mowa, nie moze by¢ przez zamawiajacego modyfikowany
trescia zapisOw specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Nie ma przy tym wyraznej
podstawy do zamieszczania w treSci siwz informacji o wspomnianym obowiazku
zamawiajacego do wzywania wykonawcow do uzupelienia ofert, a juz nie ulega
watpliwosci, ze w razie umieszczenia jednak takiej informacji, nie moze ona pozostawac
w sprzecznos$ci z powotanym wyzej art. 26 ust. 3 1 4 ustawy Pzp.

2.2.4. Bezpodstawne wykluczenie z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
pn. ,,Budowa chodnika w ciqgu drogi gminnej w miejscowosci Moniatycze” wykonawcy,
ktorego oferta byta najkorzystniejsza (najtansza) i ktory wraz z ofertq zlozyt zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej niezawierajqce adresu, wskazanego przez
wykonawce w ofercie, a nastepnie (po uplywie terminu sktadania ofert, wezwany do zlozenia
wyjasnien) dokonal zmian we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i przedtozyt
zaswiadczenie o dokonanej zmianie polegajqcej m.in. na zmianie adresu siedziby i zaktadu
glownego (zmiana adresu spowodowana byla zmianami w nazewnictwie ulic, a nie
faktycznym przeniesieniem miejsca prowadzenia dziatalnosci), co skutkowato wyborem w tym
postepowaniu oferty drozszej o kwote 2.826,21 1.

Niewtasciwe wezwanie wykonawcy do zltozenia wyjasnien dotyczqcych tresci zlozonej oferty,
zamiast do zlozenia wyjasnien dotyczqcych ztozonych dokumentow — str. 79-82 protokotu.

Zamoéwien publicznych udziela¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie
z przepisami ustawy — Prawo zamoOwien publicznych, stosownie do art. 7 ust. 3 tej ustawy,
wykluczajac z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcow tylko w przypadkach
okreslonych w przepisach art. 24 ust. 1 1 2 ustawy.

W razie watpliwosci dotyczacych zlozonych oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy — wzywa¢ wykonawcéw do ztozenia stosownych wyjasnien,
zgodnie z przepisami art. 26 ust. 4 powotanej ustawy.

2.2.5. Nieterminowe (z pieciodniowym opoznieniem) uregulowanie zobowiqzania wobec wykonawcy
zadania pn. ,, Budowa chodnika w ciqgu drogi gminnej w miejscowosci Moniatycze” — str. 84-

85 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywaé w wysokosci 1 terminach wynikajacych



2.3.

z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan, stosownie do przepisoOw art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych.

W zakresie rozliczenia udzielonych dotacji:

2.3.1. Niezawarcie — w ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacije w 2010 r. zadan

3.1.

3.2

publicznych z zakresu kultury fizycznej i sportu — wszystkich wymaganych informacji —
str. 86 protokotu.

W  ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych,
okreslonych w przepisach art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.)
zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przepisami art. 13 ust. 2 tej ustawy, w tym
m.in. o zasadach przyznawania dotacji oraz trybie i1 kryteriach stosowanych przy wyborze
ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert, stosownie do przepisoOw art. 13 ust. 2 pkt 3
16 ustawy.

W zakresie gospodarki mieniem:

Sprzedaz w 2010 r. nieruchomosci gminnej bez uzyskania zgody Rady Gminy -
str 93, 94 protokotu.

Sprzedazy nieruchomosci gminnych dokonywaé po wczesniejszym uzyskaniu zgody
Rady Gminy, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,a” ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.).

Nieprawidlowosci przy sprzedazy nieruchomosci gminnej w drodze przetargu ustnego

nieograniczonego, polegajqce na:

- niewywieszeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy w siedzibie Urzedu
oraz niepodaniu do publicznej wiadomosci informacji o wywieszeniu tego wykazu przez
ogloszenie w prasie lokalnej i na stronie internetowej Urzedu,

- niewywieszeniu ogloszenia o przetargu w siedzibie Urzedu i niepodaniu informacji o tym
ogloszeniu na stronie internetowej Urzedu, niezamieszczeniu tego ogloszenia w prasie
lokalnej o zasiegu obejmujqcym co najmniej jeden powiat, na terenie ktorego potozona jest
zbywana nieruchomosé,

- podaniu ogloszenia o przetargu do publicznej wiadomosci przed uplywem terminu do
ztozenia wniosku przez osoby, ktorym przystugiwalo pierwszenstwo w nabyciu
nieruchomosci,

- niezamieszczeniu w ogloszeniu o przetargu i w protokole z przetargu informacji

o obciqzeniach nieruchomosci i zobowiqzaniach, ktorych przedmiotem jest nieruchomosc,



- niewskazaniu — w informacji o wyniku przetargu — liczby o0sob dopuszczonych do
uczestniczenia w przetargu,

- niezawiadomieniu — na pismie — osoby ustalonej jako nabywca nieruchomosci o miejscu
i terminie zawarcia umowy sprzedazy.

Niezamieszczenie informacji o wywieszeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do

oddania w dzierzawe na stronie internetowej Urzedu oraz niezamieszczenie w tym wykazie

informacji o zasadach aktualizacji optat — str. 94 - 97 protokotu.

Wykaz nieruchomo$ci przeznaczonych do sprzedazy i oddania w dzierzawg
wywiesza¢ na okres 21 dni w siedzibie Urzgdu, a ponadto informacj¢ o wywieszeniu tego
wykazu podawa¢ do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej oraz w inny
sposob zwyczajowo przyjety, a takze na stronach internetowych Urzgdu, stosownie do
przepisow art. 35 ust. 1 z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.
z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z pdzn. zm.); obowiazek ten nie dotyczy oddania nieruchomosci
w dzierzawe na czas oznaczony do 3 miesiecy, chyba ze po umowie zawartej na czas
oznaczony do 3 miesigcy strony zawieraja kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama
nieruchomos¢, zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1b cytowanej ustawy.

W wykazie nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe zamieszczad
informacje okre§lone w przepisach art. 35 ust. 2 tej ustawy, w tym informacje o zasadach
aktualizacji optat (pkt 10).

Ogloszenie o przetargu na zbycie nieruchomosci zamieszcza¢ w siedzibie Urzgdu,
ponadto informacj¢ o ogloszeniu przetargu zamieszcza¢ na stronie internetowej Urzedu,
stosownie do przepisow art. 38 ust. 2 tej ustawy.

W przypadku przetargu na zbycie nieruchomosci, ktérej cena wywolawcza jest
wyzsza niz rownowarto$¢ 10.000 euro, ogloszenie o przetargu zamieszcza¢ w prasie lokalne;j
0 zasiggu obejmujacym co najmniej powiat, na terenie ktdrego potozona jest zbywana
nieruchomos$¢, ukazujacej si¢ nie rzadziej niz raz w tygodniu, zgodnie z przepisami § 6 ust. 4
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomos$ci (Dz. U. Nr 207,
poz. 2108 z pézn. zm.).

Ogloszenie o przetargu na zbycie nieruchomosci podawac¢ do publicznej wiadomosci
nie wczesniej niz po uplywie terminéw wyznaczonych na ztozenie wniosku przez osoby,
ktérym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 34 ust. 1
pkt 1 1 2 oraz ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, stosownie do przepisow art. 38
ust. 2 tej ustawy.

W  ogloszeniu o przetargu na sprzedaz nieruchomo$ci oraz w protokole
z przeprowadzonego przetargu zamieszcza¢ wszystkie informacje wymagane odpowiednio
przepisami § 13 oraz § 10 cytowanego rozporzadzenia, w tym o obciazeniach nieruchomosci

1 zobowiazaniach, ktorych przedmiotem jest nieruchomos$¢ (§ 13 pkt 2 1 3 oraz § 10 ust. 1 pkt



3i4).

W informacji o wyniku przetargu na sprzedaz nieruchomo$ci zamieszczac
informacje o liczbie 0oséb dopuszczonych do uczestniczenia w przetargu, stosownie do § 12
ust. 1 pkt 3 powotanego rozporzadzenia.

Osobeg ustalona jako nabywca nieruchomosci zawiadamia¢ na piS$mie o miejscu
i terminie zawarcia umowy sprzedazy, najpdzniej w ciagu 21 dni od dnia rozstrzygnigcia
przetargu, wyznaczajac termin nie krotszy niz 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, majac
na uwadze prawo organizatora przetargu do odstapienia od zawarcia umowy i zatrzymania
wadium, jezeli osoba wustalona jako nabywca nieruchomos$ci nie przystapi bez
usprawiedliwienia do zawarcia umowy w miejscu i w terminie podanych w zawiadomieniu,
przy czym w zawiadomieniu zamieszcza si¢ informacj¢ o tym uprawnieniu, stosownie do

przepisow art. 41 ust. 1 12 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W zwiazku z prowadzeniem przez Urzad Gminy w Hrubieszowie obstugi finansowo
— ksiegowej Szkoly Podstawowej w Husynnem, informuj¢ ze ustalenia kontroli
problemowej w tym zakresie zawarto w protokole kontroli problemowej gospodarki
finansowe] Szkoty Podstawowej w Husynnem, a stwierdzone nieprawidtowosci podaje
ponizej:

Nieprawidtowe ewidencjonowanie operacji gospodarczych dotyczqcych rozrachunkow
z Powiatowym  Urzedem Pracy z tytutu refundacji  wynagrodzen  pracownikow
interwencyjnych. Ujecie dofinansowania kosztow ksztatcenia nauczyciela na koncie 402
,, Ustugi obce” oraz nieujecie operacji dotyczqcych naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych za 2010 r. — str. 6, 14 protokolu kontroli problemowej Szkoly

Podstawowej w Husynnem.

Zapisow operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych dokonywac¢ w porzadku
systematycznym, zgodnie z przepisami art. 15 wust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w szczegdlnosci:

a) operacje zwiazane z refundacja wynagrodzen pracownikdw interwencyjnych
z Powiatowego Urzgdu Pracy (PUP) ujmowac:
- naliczenie wynagrodzen i sktadek naleznych od pracodawcy:
Wn 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
Ma 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
- naliczone zaliczki na podatek dochodowy i sktadki nalezne od pracownika:
Wn 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
Ma 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
Ma 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,



- wyplata wynagrodzen pracownikom interwencyjnym, odprowadzenie naleznych
podatkow 1 sktadek:
Wn 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
Wn 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
Wn 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
- refundacja wydatkow przez Powiatowy Urzad Pracy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
jezeli refundacja dokonana jest w roku, w ktéorym poniesiono wydatki, dodatkowo, na
podstawie polecenia ksiggowania wprowadzi¢ techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
b) operacje dotyczace dofinansowania kosztow ksztalcenia nauczycieli ewidencjonowaé na
koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia”,
c) operacje zwiazane z naliczeniem i przekazaniem odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych uymowac:
- naliczenie odpisu na fundusz:
Wn 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”,
Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
- przekazanie $rodkow z rachunku biezacego na rachunek bankowy zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych:
Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont okre$lonych w zalaczniku nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowe (na koniec kwartatow) dokonywanie zapisow na koncie 998 ,, Zaangazowanie

’

wydatkow budzetowych roku biezqcego” — str. 6 protokolu kontroli problemowej Szkoty

Podstawowej w Husynnem.

Na stronie Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
ujmowac na biezaco warto§¢ uméw, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym, za$§ na stronie
Wn tego konta — rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku budzetowym
i rownowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego,

zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zalaczniku nr 3 do



rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

Przypadki nieujecia — w ksiegach rachunkowych Szkoly za 2010 r. — wszystkich kosztow
dotyczqcych tego roku — str. 6 protokotu kontroli problemowej Szkoly Podstawowej

w Husynnem.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie obciazajace ja koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, stosownie do

przepisoéw art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej do kont: 130 ,,Rachunek biezqcy

jednostki”, 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

229 ,, Rozrachunki publicznoprawne” , o czym swiadczy:

- dokonywanie zapisow w tej ewidencji otowkiem,

- nieujecie w ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 201 salda Ma (zobowiqzan)
z roku poprzedniego,

- niezgodnos¢ ewidencji analitycznej z syntetycznqg w zakresie kont 201, 225 i 229 na
31 grudnia 2010 r. — str. 7, 8 protokotu kontroli problemowej Szkoly Podstawowej

w Husynnem.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé w sposob trwaly, stosownie do
przepisow art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow
i pasywow ujmowaé — w tej samej wysokosci — w otwartych na nastgpny rok obrotowy
ksiggach rachunkowych, zgodnie przepisami art. 5 ust. 1 w zwiazku z art. 12 ust. 1 pkt 2
powotanej ustawy.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywac zapiséw bedacych uszczegdtowieniem
1 uzupetnieniem zapisow kont ksiggi gtéwnej, zapewniajac ich zgodnos$¢ z saldami i zapisami

na kontach ksiggi gtownej, zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 tej ustawy.

Niesporzqdzenie na koniec 2010 r. zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych —

str. 7 protokotu kontroli problemowej Szkoly Podstawowej w Husynnem.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienie sald

wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Przypadki dokonywania zapisow — w ewidencji analitycznej pozostalych srodkow trwalych —



10.

bez wskazania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu zZrodtowego bedqcego podstawq
zapisu, a takze niewskazywanie w tej ewidencji osob lub komorek organizacyjnych, u ktorych
znajdujq sie srodki trwale — str. 10 protokotu kontroli problemowej Szkoly Podstawowej

w Husynnem.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywac¢ ze wskazaniem rodzaju i numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe¢ zapisu, stosownie do
przepisOw art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje analityczna pozostatych $rodkow trwatych prowadzi¢ w sposéb
pozwalajacy na ustalenie oséb i1 komodrek organizacyjnych, u ktorych znajduja sie¢ Srodki
trwale, zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 013 ,,Pozostate srodki trwate”, okreslonymi

w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Nieprawidlowosci dotyczqce zaktadowego fundusz swiadczen socjalnych Szkoly Podstawowej

w Husynnem, polegajqce na:

- nieprawidlowym ustaleniu odpisu na fundusz, w wyniku przyjecia nieprawidtowych kwot
odpisu na jednego nauczyciela oraz na jednego pracownika obstugi,

- nieprzekazaniu do 30 wrzesnia 2010 r, na rachunek bankowy funduszu, petnej kwoty
naliczonych na ten rok odpisow,

- obciqzanie funduszu kosztami prowadzenia rachunku bankowego — str. 13-14 protokotu

kontroli problemowej Szkoty Podstawowej w Husynnem.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nalicza¢ na kazdego pracownika,
przyjmujac:

- dla nauczycieli — kwotg stanowiaca 110% kwoty bazowej, o ktorej mowa w przepisach
art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U.
7 2006r. Nr 97, poz. 674, z p6zn. zm.), obowiazujacej w dniu 1 stycznia danego roku,
stosownie do przepisow art. 53 ust. 1 tej ustawy,

- dla pozostalych pracownikow — kwotg stanowiaca 37,5% przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim péiroczu roku
poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwot¢ wyzsza, sto-
sownie do przepisoOw art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.).

Rownowarto§¢ dokonanych na dany rok kalendarzowy odpisow 1 zwigkszen na
zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych przekazywaé¢ na rachunek bankowy funduszu
w terminie do 30 wrzesnia tego roku, stosownie do przepisow art. 6 ust. 2 ustawy
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych w zwiazku z art. 53 ust. 5 ustawy — Karta

nauczyciela.
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Kosztami prowadzenia rachunku bankowego zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych obcigza¢ koszty Szkoly Podstawowej w Husynnem, w zwiazku z przepisami art. 1

ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Nieprawidlowosci w zakresie naliczania jednorazowych dodatkow uzupetniajqcych dla

nauczycieli za rok 2010, polegajqce na:

a) zawyzeniu kwoty wydatkow faktycznie poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli
w 2010r. w grupie nauczycieli dyplomowanych o kwote 210,00 zi, w wyniku bledu
polegajqcego na ujeciu dodatku z tytutu sprawowania funkcji opiekuna stazu dla jednego
z nauczycieli za miesiqce od stycznia do czerwca 2010r. w podwaojnej wysokosci,

b) niewtasciwym ustalaniu osobistej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli
zatrudnionych w Szkole Podstawowej w Husynnem (S;) — str. 17-18 protokotu kontroli

problemowej Szkotly Podstawowej w Husynnem.

Przy ustalaniu wysokosci jednorazowych dodatkow uzupetniajacych dla nauczycieli
przestrzega¢ przepisOw ustawy Karta Nauczyciela oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania
z wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U.

Nr 6, poz. 35 z p6zn. zm.), w szczegolnosci:

a) rzetelnie ustala¢ kwote wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli na
poszczegbdlnych stopniach awansu zawodowego w danym roku (w sktadnikach
okreslonych w przepisach art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela), majac na uwadze, ze kwota ta
jest podstawa obliczenia dodatku uzupehiajacego, o ktorym mowa w przepisach art. 30a
ust. 3 tej ustawy. Kwotg tych wydatkow ustala¢ zgodnie z zasadami zawartymi w cz. I pkt.
4 objasnien dotyczacych zatacznika nr 2 do cytowanego rozporzadzenia,

b) dla kazdego nauczyciela oddzielnie wylicza¢ osobista stawke wynagrodzenia zasadniczego
proporcjonalnie do okresu zatrudnienia wedlug wzoru Sj = A x B x C (gdzie: Sj — osobista
stawka wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela z uwzglednieniem okresu zatrudnienia na
danym stopniu awansu zawodowego; A — stawka wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela
na pelnym etacie; B — tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin zaje¢ nauczyciela w
przeliczeniu na pelny etat; C — okres zatrudnienia — czas, w ktorym nauczyciel byt
zatrudniony na danym stopniu awansu zawodowego i1 pobieral wynagrodzenie ze srodkow
ujetych w planie finansowym szkoly w ciagu roku podlegajacego analizie), zgodnie z
wzorem ujetym w zataczniku Nr 1 do cytowanego rozporzadzenia.

Dokonaé¢ przeliczenia wysoko$ci jednorazowych dodatkow uzupehiajacych dla
nauczycieli, w sposob przewidziany powolanymi przepisami, a nastgpnie — w przypadku
stwierdzenia, ze kwota dodatkoéw zostala zanizona — wyptaci¢ niedoplacona kwote, za$



w przypadku stwierdzenia, ze kwota dodatkow zostata zawyzona — zwr6ci¢ si¢ do nauczycieli
o ich dobrowolny zwrot w wysokosci nadplaconej, a w przypadku odmowy rozwazy¢ ich
wyegzekwowanie od o0sob odpowiedzialnych za nieprawidlowe ustalenie 1 wyplacenie
dodatkéw, stosujac zasady okreslone w przepisach dziatu piatego ustawy — Kodeks pracy.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie, ktore
naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciagu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczeénie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemne;j i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystapienia, majac na

uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Rada Gminy Hrubieszow
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