Lublin, 19 kwietnia 2011r.

RIO —II-603/2/2011

Pani Anastazja Minik
Dyrektor Przedszkola
Publicznego w Belzycach
ul. Bychawska 15

20 - 200 Belzyce

Szanowna Pani Dyrektor,

W dniach od 18 do 27 stycznia 2011 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila dorazna kontrolg¢ gospodarki
finansowej Samorzadowego Przedszkola Publicznego w Belzycach. Protokét kontroli
podpisano 28 lutego 2011 r.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz.
577 z p6zn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Nieudokumentowanie (w aktach osobowych) niekaralnosci pracownika zatrudnionego
na stanowisku gtownego ksiegowego jednostki. Niepowierzenie na pismie glownemu
ksiegowemu obowiqzkow i odpowiedzialnosci w zakresie okreslonym w przepisach

ustawy o finansach publicznych.

Przy zatrudnianiu oséb na stanowisko urzednicze na podstawie umowy o prace

weryfikowa¢ spehnianie przez kandydatow warunku okreslonego przepisami art. 6 ust. 3



pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.), zgodnie z ktorymi pracownikiem samorzadowym moze
by¢ osoba, ktora nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.
Zaswiadczenie o niekaralnosci przechowywa¢ w aktach osobowych pracownika
(w czesci A), stosownie do przepisow § 6 ust. 1 1 2 w zwiazku z § 1 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcoOw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62,
poz. 286 z pdzn. zm.).

Osobie zatrudnionej na stanowisku gtownego ksiggowego powierzy¢ na pismie
obowiazki 1 odpowiedzialnos¢ w zakresie okreslonym w przepisach art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) —
str. 2 protokotu.

Nieprzyznanie gtownemu ksiegowemu dodatku funkcyjnego.

Gltéwnemu ksiggowemu jednostki przyzna¢ dodatek funkcyjny — w wysokosci do
190 % najnizszego wynagrodzenia zasadniczego, stosownie do postanowien zawartych
w zatacznikach Nr 2 1 3 do ,,Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w Samorzadowym Przedszkolu Publicznym w Belzycach”, stanowiacego
zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2009 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola
Publicznego w Belzycach z dnia 20 czerwca 2009 r. — str. 5 - 6 protokotu.

Nieterminowe odprowadzanie:
- sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy:
a) za okres od sierpnia (w czesci) do grudnia 2008 r., co skutkowato zaptlatq odsetek
w tqcznej kwocie 2.615,62 zi,
b) za luty, wrzesien, pazdziernik 2009 r., co skutkowalo zaplatq odsetek w kwocie
641 =i,
- zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych:
a) za okres od sierpnia (w czesci) do listopada 2008 r, co skutkowalo zaplatq
odsetek w tqcznej kwocie 180,40 i,

b) za marzec i wrzesien 2009 r., co skutkowato zaptata odsetek w kwocie 150 zi.
Przypadki odprowadzenia skitadek na ubezpieczenie spoteczne nalezne od wynagrodzen
za styczen i sierpien 2009 r. — w innych kwotach niz wynikajqce z deklaracji
rozliczeniowych oraz zaliczki na podatek dochodowy za maj 2009 r. — w kwocie

zanizonej.



Sktadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy obliczac,
potraca¢ z dochoddéw ubezpieczonych, rozlicza¢ oraz oplaca¢ za kazdy miesiac
kalendarzowy nie pozniej niz do 5 dnia nastgpnego miesiaca, stosownie do przepiséw
art. 46 ust. 1 oraz art. 47 ust. 1 pkt 2 i1 ust. 14 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.),
w zwiazku z art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkow publicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz. 1027
z pozn. zm.).

Kwoty pobranych zaliczek na podatek dochodowy od osoéb fizycznych
przekazywa¢ w terminie do dnia 20 miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym
pobrano zaliczki, na rachunek urzedu skarbowego, ktorym kieruje naczelnik urzedu
skarbowego wlasciwy wedhug miejsca zamieszkania platnika, zgodnie z przepisami art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z
2010 . Nr 51, poz. 307 z p6zn. zm.) — str. 6 - 8 protokotu.

Przypadki nieterminowego wyptacania wynagrodzen pracownikom, tj.:

- wynagrodzenie dla nauczycieli za listopad 2009 r. wyptacono w dniu 29 listopada
2009 r.,

- wynagrodzenie dla nauczycieli oraz pracownikow administracji i obstugi za grudzien
2009 r. zostato wyptacone w dniu 9 marca 2010 .

Wyptaty wynagrodzenia za prace dokonywa¢ co najmniej raz w miesiacu,
w statym 1 ustalonym z géry terminie, stosownie do przepisoéw art. 85 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.).

Pracownikom administracji i obstugi wynagrodzenie wyptaca¢ do 28 kazdego
miesigca, zgodnie z przepisami art. 86 § 1 tej ustawy w zwiazku z ,Informacja
o dodatkowych warunkach zatrudnienia”, dotaczana do akt osobowych kazdego
z pracownikow.

Wynagrodzenie dla nauczycieli wyplaca¢ miesigcznie z gory w pierwszym
dniu miesiaca, a jezeli jest to dzien ustawowo wolny od pracy —Iw dniu nastgpnym,
stosownie do przepisow art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6zn. zm.) — str. 9 protokotu.

Nieujecie w planie finansowym na 2008 r. obowiqzkowych kosztow dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, przy jednoczesnym zaplanowaniu podwyzki wynagrodzen.

W planie finansowym, stanowigcym podstawg gospodarki finansowej
jednostki budzetowej, uwzglednia¢ wszystkie obligatoryjne wydatki jednostki,
wynikajace z przepisow prawa i zawartych umow, zgodnie z postanowieniami art. 11
ust. 3 w zwiazku z art. 44 ust. 1 pkt 3 1 ust. 2 ustawy o finansach publicznych — str. 16 -



21 protokotu.
Poprawianie blednych zapisow w ewidencji ksiegowej bez zachowania czytelnosci

poprzedniego zapisu oraz bez zamieszczenia daty dokonanych poprawek.

Stwierdzone bledy w zapisach poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowej
tre$ci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie
poprawki i umieszczenie daty, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) —
str. 21 protokotu.

Zawyzenie — w sprawozdaniach Rb-Z ,,Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiqzan
wedlug tytutow diuznych oraz poreczen i gwarancji” wg stanu na koniec IV kwartatu
2008 r. i 2009 r. (w wierszu E4.2. ,, Wymagalne zobowiqzania — pozostate”) — kwot
zobowiqzan wymagalnych, w wyniku wykazania w tej pozycji zobowiqzan
niewymagalnych, w tym:

- zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych - naliczone od wynagrodzen za
grudzien danego roku, ktorych termin ptatnosci przypadal 20 stycznia nastepnego
roku oraz od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za dany rok, w kwotach —
odpowiednio — 11.069 zt za 2008 r. i 10.262 z{ za 2009 r.,

- skiadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy naliczone od
wynagrodzen za grudzien danego roku, ktorych termin platnosci przypadat
5 stycznia nastepnego roku oraz naliczone od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
za dany rok, w kwotach — odpowiednio — 42.307,54 zt za 2008 r. i 41.721,72 z{ za
2009 r,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok, w kwotach — odpowiednio: 38.199,16
ztza 2008 v. i 42.767,70 zt za 2009 r.

W sprawozdaniach Rb-Z , Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan
wedlug tytutéw dhuznych oraz gwarancji i porgczen” jako zobowiazania wymagalne
wykazywaé wszystkie bezsporne zobowiazania, ktorych termin platnosci dla dhuznika
minat, a ktore nie zostaty ani przedawnione, ani umorzone, stosownie do przepiséw § 2
ust. 1 pkt 4 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowiacej zatacznik nr 9 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247)— str. 21 - 23 protokotu.

Niezgodnos¢ na 31 grudnia 2009 r. zapisow na koncie 229 ,, Pozostate rozrachunki

publicznoprawne” z zapisami w ewidencji analitycznej, prowadzonej do tego konta.



Zapewni¢ zgodnos¢ danych wykazywanych w ksigdze gtownej na koncie 229
,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” z ewidencja analityczna prowadzona do tego
konta, stosownie do przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci — str. 22 - 23
protokotu.

Jezeli uwaza Pani, ze w$rod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktore naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Tekst Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Burmistrz Miasta i Gminy Belzyce
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