PREZES REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 I1X p., tel. 81 467 91 27

Lublin, 24 kwietnia 2023 r.

RIO.IL.600.55.2022

Pan Pawel Dabrowski
Burmistrz Urzedowa
ul. Rynek 26

23-250 Urzedéw

Szanowny Panie Burmistrzu

W dniach od 22 listopada 2022 r. do 9 lutego 2023 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrole gospodarki
finansowej gminy Urz¢déw. Protokot kontroli podpisano 28 lutego 2023 r.

W zakresie nieprawidlowosci wyeliminowanych w trakcie kontroli lub
o incydentalnym charakterze, co do ktérych udzielono stosownego instruktazu, nie formutowano

wnioskéw pokontrolnych.
Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich

wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2022 r. poz.1668).
W  zalgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.
1. W zakresie ustalen ogolnoorganizacyjnych:
1.1.  Niepowolanie zastepcy burmistrza — str. 1-2 protokotu.
Podja¢ dziatania majace na celu powolanie zastepcy burmistrza, w zwigzku z przepisami

art. 26a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40

Z pézn.zm.).



1.2

Zawarcie —w 2021 i 2022 r. - uméw na przeprowadzenie audytu na okres krdtszy niz rok — str. 3

protokotu.

Umowe z ustugodawcg na prowadzenie audytu wewnetrznego zawieraC na okres co
najmniej roku, stosownie do przepisow art. 279 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22022 1. poz. 1634 z pdzn. zm.).

1.3. Niepodjecie uchwaly okreslajgcej rodzaje S$wiadczevi i warunki przyznawania pomocy

2.1.

zdrowotnej dla nauczycieli — str. 3 protokotu.

Opracowa¢ i przedlozy¢ Radzie Miejskiej projekt uchwaly w sprawie okreslenia
rodzajéw $wiadczen przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
korzystajgcych z opieki zdrowotnej oraz warunki i sposob ich przyznawania, a takze
planowa¢ w budzecie odpowiednie srodki finansowe na t¢ pomoc, stosownie do przepiséw
art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym w zwigzku z przepisami art. 72 ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 z p6zn. zm.).

W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

Okreslenie - w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci — nieprawidiowych
zasad ewidencji operacji dotyczqcych oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi —
str. 8, 11-13 protokotu.

Dokona¢ zmian postanowienn w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci
w zakresie klasyfikacji zdarzen oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w zwiazku
z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6ézn. zm.), majac na uwadze obowigzek ujmowania w ksiegach
rachunkowych operacji gospodarczych zgodnie z ich rzeczywistym przebiegiem, stosownie do
przepisdw art. 24 ust. 2 tej ustawy.

Operacje zwiazane z wplywem na wyodrebniony rachunek bankowym dochodéw z tytutu
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i ich odprowadzeniem na rachunek budzetu,
ujmowac zapisami:

* wksiegach Urzedu:
- wplyw dochodéw na wyodrebniony rachunek bankowy:
Whn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (odrebny rachunek dochoddw),
Ma 221, Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”,
- zwrot nadptat:
Wn 221 ,.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (odrebny rachunek dochoddw),



2.2.

2:3.

- odprowadzenie dochodow na rachunek budzetu:
Wn 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (odrebny rachunek dochodow),
* w ksiegach budzetu:
- wplyw dochodéw na rachunek budzetu:
Wn 133, Rachunek budzetu”,
Ma 222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw:
Wn 222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w Zalgcznikach Nr 2 i 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22020 r. poz. 342), powolywanego w dalszej czesci tego wystgpienia jako ,,rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r., pamietajac o dokonywaniu zapisow na
kontach prowadzonych do rachunkéw bankowych na podstawie dokumentéw bankowych,
zachowujac zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Prowadzenie wspolnych dziennikéw czesciowych Urzedu i budzetu, w sposob uniemozliwiajgcy
uzgodnienie obrotow i sald odrebnie dla kont ksiegi glownej Urzedu i budzetu. Niesporzgdzanie
zestawienia obrotéw i sald obejmujgcego - odrebnie - wszystkie konta ksiggi gtownej Urzedu oraz
budzetu. Niezgodnos¢ — na 31.12.2021r. - obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotéw
i sald —str. 9 — 10 protokotu.

Prowadzac dziennik przy uzyciu komputera umozliwié uzgodnienie jego obrotoéw
z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej Urzedu oraz budzetu, a stosujac podziat
dzienniku czesciowe, grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajow, sporzadzaé zestawienie obrotoéw
tych dziennikdéw za dany okres sprawozdawczy, stosownie do przepiséw art. 14 ust. 1 i 3 ustawy
o rachunkowosci.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, sporzagdzaé jedno zestawienie obrotéw
1 sald wszystkich kont ksiegi gléwnej Urzedu oraz jedno zestawienie obrotow i sald wszystkich
kont ksiggi gléwnej ksiegi budzetu, majac na uwadze, ze obroty tego zestawienia powinny by¢
zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia dziennikéw czesciowych, zgodnie

z przepisami art. 18 ust. 1 tej ustawy.

Ewidencjonowanie operacji gospodarczych z naruszeniem systematyki zapisow — str. 11, 13-14, 18-
20, 97 protokotu.

Zapiséw operacji gospodarczych dokonywaé w porzadku systematycznym, w zwigzku
z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w szczegolnosci:



a) do przychodow Urzedu Miejskiego zalicza¢ wylacznie dochody budzetu gminy nieujgte
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, zgodnie z przepisami
§ 9 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1.
Operacje dotyczace wplywu dochodéw z tytutu nienaleznie pobranych w latach ubiegtych
$wiadczen z pomocy spolecznej, zrealizowanych przez Osrodek Pomocy Spofecznej, ujmowac
wylacznie w ksiegach budzetu, zapisami:
- wplyw na rachunek bankowy budzetu gminy dochodéw przekazanych przez OPS:
Whn 133 ,,Rachunek budzetu”,
Ma 222 , Rozliczenie z tytutu dochodéw budzetowych”,
- rozliczenie zrealizowanych dochodéw (na podstawie okresowych sprawozdan Rb-27S
tej jednostki):
Whn 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”.
Poinformowa¢ kierownika OPS o obowiazku wykazywania zrealizowanych dochodow
z tytulu zwrotdw nienaleznie wyplaconych zasitkéw i$wiadczen z lat ubieglych,
w sprawozdaniu  Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe]”;
b) operacje dotyczace zaptaty dochodéw budzetowych kartg ptatnicza uymowac:
- wplata dochodéw karta platnicza:
* w ewidencji budzetu:
Whn 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
* w ewidencji Urzedu Miejskiego:
Whn 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”,
Ma 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
- wplyw $rodkéw na rachunek budzetu:
* w ewidencji budzetu:
Whn 133 ,,Rachunek budzetu”,
Ma 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
* w ewidencji Urzedu Miejskiego:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j”,
Ma 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
c) rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen ewidencjonowaé na koncie 231
,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
d) operacje dotyczace rozliczenia udzielonych dotacji, w ewidencji Urzedu Miejskiego ujmowac
zapisami:
- przekazanie dotacji:
Wn 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,



f)

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone:
Wn 810 ,,.Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”,
Ma 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”,
- warto$¢ niewykorzystanych dotacji - zwréconych w tym samym roku budzetowym:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich”;
- przypisanie do zwrotu (w roku udzielenia) niewykorzystanej i niezwroconej kwoty dotacji:
Wn 221 , Naleznosci z tytwhu dochodéw budzetowych”,
Ma 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”,
- wplyw zwrotu niewykorzystanej dotacji w roku nastepnym:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
srodki stanowigce zabezpieczenie realizacji projektu, przekazane na wyodrebnione
subkonto do rachunku budzetu, wykazywa¢ w ksiegach rachunkowych na wyodrgbnionym
- okreslonym w przepisach wewnetrznych - koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ( przekazanie
tych srodkdw na to subkonto nie jest wydatkiem budzetu a ich zwrot na rachunek budzetu
nie jest dochodem budzetu),
operacje dotyczace zwrotu odsetek od Srodkéw stanowigcych zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw gromadzonych na rachunku sum depozytowych wyplacane
wykonawcom wraz ze zwrotem zabezpieczenia, ujmowaé zapisami:
- naliczenie odsetek przez bank:
Wn 139 , Inne rachunki bankowe”,
Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
- wyplata odsetek kontrahentowi wraz ze zwrotem zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy:
Whn 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
Ma 139, Inne rachunki bankowe”,

zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont, okre§lonymi w Zalgcznikach Nr 2 i Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1.

2.4.  Przypadki nieprawidlowej klasyfikacji budzetowej wydatkéw — str. 14-15 protokotu.

Wydatki budzetowe klasyfikowa¢ zgodnie z ich charakterem, w szczego6lnoscei: z tytutu

zakupu energii — do § 4260 ,,Zakup energii ”, za naprawy i remonty - do § 4270 ,,Zakup ushug
remontowych”, za zakup materialow — do § 4210 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”, zgodnie
z ,Klasyfikacjg paragraféw wydatkow i srodkéw”, stanowigcg Zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia



Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz. U.

z 2022 r. poz. 513 z pdZn. zm).

2.5. Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujqcych naleznosci, mimo niewystgpienia przeslanek — str. 14

2.6.

207

2.8

protokolu.

Zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonywaé w przypadku
zaistnienia przestanek okreslonych w przepisach art. 35 b ust. 3 i art. 35 ¢ ustawy o rachunkowosci.

Nieprowadzenie ewidencji szczegolowej - do kont: 225 , Rozrachunki z budzetami”, 229
., Pozostale rozrachunki publicznoprawne” i 231 , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” —

wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej — str. 15 protokolu.

Ewidencje analityczng do kont 225 ,Rozrachunki z budzetami”, 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne” i 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzefn” prowadzi¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej, w zwigzku z przepisami § 20 ust. 1 pkt 4 lit. b1 § 21 pkt 2
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Wykazanie - na 31.12.2021 r. - w ewidencji budzetu i Urzedu na kontach 222 i 240 - sald
niezgodnych ze stanem faktycznym, nieujawnienie tego faktu w trakcie inwentaryzacji,
a w konsekwencji wykazanie nierzetelnych danych w bilansie z wykonania budzetu.

Zambkniecie niektdrych kont pomocniczych prowadzonych do konta 221 , Naleznosci z tytulu
dochoddw budzetowych” tzw. per saldem — str. 16-19, 32 i 34 protokotu.

W ksiegach rachunkowych wykazywa¢ dane zgodnie z ich rzeczywistym stanem,
wykazujac na ich podstawie w sprawozdaniach finansowych rzetelne dane, stosownie do przepis6w
art. 4 ust. 1i 2 oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Na ostatni dzieh roku przeprowadzal rzetelng inwentaryzacje aktywow 1 pasywow,
stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 tej ustawy.

Niebiezqce dokonanie przypisu naleznosci w zakresie oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych - str. 18 protokolu.

Przypisu naleznos$ci z tytutu oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych dokonywaé na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” na
biezaco, majgc na uwadze przepisy art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasady
funkcjonowania tego konta, okreslone w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1.



2.9.

Niedokonywanie — na koncie 221 , Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” - przypisu
naleznosci z tytulu oplat za zajecie pasa drogowego, co skutkowalo niewykazaniem

w ksiggach rachunkowych zalegtosci z tego tytutu — str. 18 i 54-55 protokotu.

Ujmowaé na biezaco na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
przypis naleznosci z tytulu optat za zajecie pasa drogowego oraz prowadzi¢ do tego konta
ewidencje szczegblowa wedhig dhuznikow, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci i zasadami jego funkcjonowania okreslonymi w Zatgczniku Nr 3 do do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 .

W oparciu o posiadane dokumenty zweryfikowaé stan naleznosci z tytulu oplat za
zajecie pasa drogowego i uja¢ do w ewidencii ksiegowej, odzwierciedlajac w niej stan rzeczywisty,
stosownie do przepiséw art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, a w przypadku zaleglosci
podejmowaé czynnosci majace na celu ich wyegzekwowanie, w zwiazku z przepisami art. 42 ust. 5
ustawy o finansach publicznych.

2.10. Nieprawidtowosci w zakresie ewidencji srodkéw trwalych, polegajgce na:

2.11.

- ujecie - w ksiggach Urzedu - nakladéw inwestycyjnych dotyczqcych srodka trwalego bedgcego
w trwalym zarzqdzie jednostki oswiatowej oraz uwzglednienie w nich kosztéw niezwigzanych
bezposrednio z ich wytworzeniem,

- niebiezqcym ewidencjonowaniu operacji przychodu i rozchodu — str 21-22 protokotu.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmowaé sktadniki majatku spehniajace definicje Srodkow
trwatych, okreslong przepisami art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci. Warto$¢ poczatkows
srodkow trwatych ustala¢ na podstawie og6tu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
zich wytworzeniem poniesionych przez Jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania
1 ulepszenia, zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 112, ust. 2 i 8 powolanej ustawy.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do przepisow art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie - na koncie 133/FO - operacji pienigznych wystepujgcych na dwdch
rachunkach bankowych. Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 139 | Inne rachunki
bankowe” — str. 24 protokotu.

Ewidencj¢ operacji pienigznych wystepujacych na rachunkach bankowych prowadzi¢ do
kazdego rachunku na odrebnym koncie ksiegowym (syntetycznym badz analitycznym), majac na
uwadze, ze stan na kazdym wyodrebnionym rachunku bankowym winien by¢ zgodny ze stanem
prowadzonego do tego rachunku konta ksiggowego, w zwigzku z przepisami § 20 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r., zasadami funkcjonowania
konta 133, Rachunek budzetu” okreslonymi w Zataczniku Nr 2 do tego rozporzadzenia.



2.12.

Do kona 139 Inne rachunki bankowe” prowadzi¢ ewidencje szczegétowa zapewniajacg
ustalenie stanu $rodkéw pienieznych do kazdego wydzielonego rachunku bankowego, zgodnie
7 zasadami funkcjonowania tego konta okre§lonymi w Zataczniku Nr 3 do powolanego wyzej

rozporzadzenia.

Nieprawidlowosci w zakresie sprawozdawczosci za 2021 r., polegajgce na wykazaniu:

- w jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S — danych niezgodnych z ewidencjq ksiegowq
w zakresie dochoddéw wykonanych (w rozdz. 75618 § 0480 zanizonych o 10.308,57 z1) oraz
naleznosci (w rozdz. 90026 § 0910 zanizonych o 23.851,33 zt, w rozdz. 70005 § 0750 —
zanizonych 0 5.492,03 zt i w rozdz. 75023 § 0830 — zanizonych o 211,86 z1),

- w jednostkowym sprawozdaniu Rb-28S — zanizonych zobowiqzan (w rozdz. 75023 § 4360
0 15,97 zi),

- w zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S — kwoty zobowigzan niewynikajqcej ze sprawozdan
Jednostkowych (zawyzonej 0 944.394,82 z1),

- wykazaniu —w jednostkowym sprawozdaniu Rb-N — zanizonej kwoty depozytow na zqdanie
i naleznosci pozostatych.

Przyjecie od kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej 4 jednostkowych sprawozdar Rb-28S za ten
sam okres — str. 25-29 protokolu.

W sprawozdaniach budzetowych wykazywaé dane zgodne z danymi wynikajgcymi
z prawidtowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisdw § 9 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2022 1. poz. 144 z pézn. zm.)

Zbiorcze sprawozdanie Rb-28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” sporzadza¢ w szczeg6étowosci sprawozdaf
jednostkowych na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania
jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu,
w zwigzku z przepisami § 6 ust. 1 pkt 3 tego rozporzadzenia.

Jednostkowe sprawozdanie Rb-N , Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych” sporzadzaé, na podstawie ksigg rachunkowych oraz innych
dokumentéw dotyczacych jednostki, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 652), majgc na uwadze przepisy § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 , Instrukcji sporzgdzania sprawozdan”,
stanowiacej Zatgcznik nr 8 do tego rozporzadzenia.

Sprawdza¢ formalng poprawno$¢ sprawozdan budzetowych sktadanych przez
kierownikéw jednostek organizacyjnych, zgodnie z przepisami § 9 ust. 3 rozporzgdzenia w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej; poinformowa¢ kierownika Os$rodka Pomocy Spotecznej
o obowigzku sporzadzania jednego sprawozdania Rb-28S za dany okres sprawozdawczy,
obejmujacego swym zakresem wszystkie dane, w zwiazku z przepisami 9 ust. 11 2 powolanego
rozporzadzenia i § 8 ust. 1 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego”, stanowigcej Zatacznik nr 37 do tego rozporzadzenia.
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2.14.

2.15.

3.1.

311

Wykazanie —w sprawozdaniu Rb-PDP za 2021 r. — zawyzonych skutkéw obnizenia gérnych stawek
w podatku rolnym, zanizonych skutkéw udzielonych ulg i zwolniehr w podatku od Srodkéw
transportowych (o kwote 281,16 z1) oraz zanizonych skutkow decyzji wydanych przez organ
podatkowy w zakresie umorzenia zaleglosci w podatku od nieruchomosci (o kwote 15.526 z1) —
str. 30-31 protokotu.

W sprawozdaniu Rb-PDP ,,Sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy”
wykazywaé kwoty stanowigce rzeczywiste skutki obnizenia gornych stawek, skutki udzielonych
przez gmine ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) oraz skutki decyzji wydanych przez
organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa, zgodnie z przepisami § 3 ust. 1
pkt 8, 91 10 lit. a w zwigzku z § 7 ust. 3 ,Instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej Zatacznik Nr 37
do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Sporzadzi¢ skorygowane sprawozdania Rb-PDP i Rb-27S — w zakresie danych objetych
sprawozdaniem Rb-PDP - za 2021 r. oraz przekaza¢ je do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Lublinie w terminie S dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, w zwiazku z przepisami
§22 ust. 6 1 9 cytowanej ,Instrukcji...”; zalgczy¢ szczegdlows informacje o wielkosciach
dokonanych korekt ze wskazaniem, ze zostaty one dokonane w wyniku kontroli przeprowadzonej
przez RIO.

Niewykazanie — w informacji dodatkowej — otrzymanych przez jednostkg gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie (w wys. 139.520,62 zt ) — str. 32 protokotu.

W informacji dodatkowej wykazywaé dane w zakresie ustalonym we wzorze
sprawozdania, stanowigcym zalacznik Nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w zwigzku z przepisami § 23 ust. 9 tego rozporzadzenia.

Nieujecie w ksiegach rachunkowych 2021 r. zakupionego Srodka trwatego i nieujawnienie tego
Jakty w trakcie weryfikacji konta 013 ,, Pozostate srodki trwale” — str. 34 protokotu.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktdre nastapilo w tym okresie sprawozdawczym, odzwierciedlajac w nich stan
rzeczywisty, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Inwentaryzacje drogg weryfikacji przeprowadzaé rzetelnie, poréwnujgc dane ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikujac wartosci tych sktadnikow, w zwiazku z przepisami
art. 26 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

W zakresie budzetu gminy
W zakresie dochod6w budzetowych:

Opodatkowanie innej powierzchni gruntéw niz wynikajgca z ewidencji gruntéw i budynkow —
str. 38, 40 - 41 protokolu.



3.1.2

10

Przy opodatkowywaniu gruntéw uwzglednia¢ przepisy art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U z 2021 r. poz. 1990 z pézn. zm.),
zgodnie z ktérymi podstawe wymiaru podatkéw stanowia dane zawarte w ewidencji gruntow
i budynkéw, przy czym grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntéw jako uzytki rolne, z wyjgtkiem
zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz dziatalnos¢ rolnicza, opodatkowywac
podatkiem rolnym, natomiast uzytki rolne zajete na prowadzenie tej dziatalnosci opodatkowywac
podatkiem od nieruchomosci, stawka dla gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej, zgodnie z przepisami art. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 333), w zwiazku z art. 2 ust. 2 i art. 5 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 1. poz. 70).

Niewyegzekwowanie deklaracji na podatek rolny od podatnika zwolnionego z fego podatku
uchwalg Rady Gminy — str. 38- 39 protokolu.

Podatnikéw korzystajacych ze zwolnienia z podatku rolnego, ktérzy nie wywiazali si¢
z obowigzku zlozenia deklaracji, wzywaé do ich zlozenia, zgodnie z przepisami art. 6a ust. 9
ustawy o podatku rolnym w zwigzku z przepisami art. 274a § 1 w zwigzku z art. 3 pkt 5 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22022 r. poz. 2651 z pdzn. zm.).

3.1.3. Nieopodatkowanie — podatkiem od nieruchomosci — nieruchomosci zwigzanych

3.14.

z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej — str. 40 protokotu.

Nieruchomosci zwiazane z z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej opodatkowywac
podatkiem od nieruchomosci, w zwiazku z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 2 ustawy
zdnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1452

Z pdzn. zm.).

Opodatkowanie gruntéw podatkiem rolnym z zastosowaniem nieprawidlowej stawki — str. 40

protokotu.

Dla potrzeb ustalenia normy obszarowej 1 wtasciwej stawki podatku rolnego sumowac
grunty podlegajace opodatkowaniu tym podatkiem, bedace we wspotwlasnosci 1 grunty stanowigce
wlasno$¢ podatnika, majac na uwadze przepisy art. 195 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z pézn. zm.). W sytuacji gdy laczna powierzchnia uzytkéw
rolnych nalezaca do wspotwiasciciela, przekracza 1 ha fizyczny lub 1 ha przeliczeniowy, grunty te
jako stanowigce gospodarstwo rolne opodatkowywa¢ podatkiem rolnym z zastosowaniem stawki
w wysokosci rownowarto$ci pienigznej 2,5q zyta, stosownie do przepisow art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1
pkt 1iart. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku rolnym.
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3.1.5. Nieopodatkowanie podatkiem rolnym gruntéw gminnych oddanych w dzierzawe — stv. 41 protokotu.

Opodatkowywa¢ podatkiem rolnym posiadaczy gruntéw gminnych, stosownie do
przepisow art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy o podatku rolnym.

3.1.6. Opodatkowanie podatkiem od srodkow transportowych pojazdéw na podstawie niekompletnie
wypetnionych deklaracji — str. 44 protokotu.

Sprawdza¢ przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich formalnej
poprawnosci oraz ustalenia stanu faktycznego, w zakresie niezbednym do stwierdzenia jego
zgodnosci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepiséw art. 272 pkt 2 i 3 w zwiazku
z art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowe;.

W sytuacji gdy zlozong przez podatnika deklaracje/informacje wypelniono niezgodnie
z ustalonymi wymaganiami badz nie dotgczono do niej wymaganych zalacznikdw, postepowaé
w sposob przewidziany przepisami art. 274 § 112 Ordynacji podatkowej.

3.1.7. Niewystawianie/niesystematyczne wystawianie upomnieri i tytuldw wykonawczych podatnikom
posiadajgcym zaleglosci podatkowe oraz diuznikom posiadajgcym zaleglosci z tytutu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi. Wykazywanie na kontach diuznikéw przedawnionych
zaleglosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — str. 45 — 47, 51 — 53
protokotu.

Podejmowaé konsekwentne czynnosci zmierzajgce do wszczgcia postepowania
egzekucyjnego w stosunku do o0s6b posiadajacych zalegtosci podatkowe i dhuznikow oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w zwigzku z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479
z pozn. zm.). Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platnosci,
wystawia¢ tytuly wykonawcze, majac na uwadze przepisy art. 6 § 1 i art. 26 § 1 tej ustawy oraz
przepisy art. 6q § 1 ustawy zdnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2519 z pdzn. zm.).

Zobowiazania z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktore zgodnie
z przepisami art. 70 § 1 Ordynacji podatkowe;j ulegly przedawnieniu, odpisywa¢ z kont dtuznikow,
majac na uwadze przepisy art. 59 § 1 pkt9 tej ustawy oraz przepisy art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

3.1.8. Niezamieszczanie daty wplywu na oswiadczeniach o wielkosci sprzedazy napojéw alkoholowych

wplywajgcych do Urzedu Miejskiego — str. 49 protokotu.

Na wplywajacej na nosniku papierowym dokumentacji — o charakterze finansowym lub
majacym wplyw na gospodarke finansowg gminy — umieszczaé pieczeé, zawierajaca miedzy
innymi date jej wptywu do Urzedu Miejskiego, stosownie do przepiséw § 42 ust. 2 w zwigzku
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z przepisami § 7 pkt 6 zatacznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67
z p6zn. zm.), majac na uwadze przepisy art.18 ust. 12 pkt 5 lit. a i ust. 12a ustawy z dnia
26 pazdziemika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(Dz. U. 22023 r. poz. 165 z p6zn. zm.).

3.1.9. Dokonanie —w 2021 r. — przypisu oplaty za zagospodarowanie opadami komunalnymi w wysokosci
niewynikajgcej ze zlozonej deklaracji. Odpisanie zaleglosci z tytulu oplaty za zagospodarowanie
opadami komunalnymi jako przedawnionych, mimo niezaistnienia tej przestanki. Niepodejmowanie

dzialan majgcych na celu ustalenie nastgpcow prawnych diuznika — str. 50, 52 protokolu.

Przypisow oplaty za zagospodarowanie opadéw komunalnych na szczegOlowych
kontach wiascicieli dokonywaé na podstawie dowodow ksiegowych, wskazanych w przepisach § 4
ust. 1 pkt 1 w zwigzku z przepisami § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziemika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375) i przepisami art. 6q
ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 1. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
z 2022 r. poz. 2519 z pdzn. zm.).

Z kont dhuznikéw odpisywac przedawnione zobowigzania podatkowe, majac na uwadze
przepisy art. 70 § 1 i § 4 Ordynacji podatkowej i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosc.

W przypadku ustalenia, ze dtuznik nie zyje, nieuregulowane zalegltosci z tytulu optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi dochodzi¢ od spadkobiercéw, po wydaniu
i doreczeniu im decyzji o zakresie odpowiedzialnosci poszczegdlnych spadkobiercéw,
stosownie do przepiséw art. 100 § 1 Ordynacji podatkowe], majac na uwadze art. 1025 § 2
Kodeksu cywilnego.

Ustali¢ prawidlowo$¢ wykazanych zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, figurujacych na koncie dhuznika wskazanego w protokole kontroli
w zwigzku z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3.2. W zakresie wydatkow budzetowych:

3.2.1. Nieterminowe wyplacenie ekwiwalentow za niewykorzystany urlop wypoczynkowy — str 62

protokotu.

Ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy wyplacaé w dniu
ustania stosunku pracy, w zwigzku z przepisami art. 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 .
Kodeks pracy (Dz. U. 22022 r. poz. 1510 z p6zn. zm.).
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3.2.2. Nieprawidlowe obliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2021 r, w wyniku

3.2.3.

uwzglednienia w jego podstawie kwoty dodatku za wieloletniq prace, naleznego —
pracownikom korzystajgcym ze zwolnienia chorobowego — za okres trwania choroby oraz
nieuwzglednienia w tej podstawie — okresowo wyplacanych dodatkéw specjalnych — str. 63-64
protokotu.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne ustalaé¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za
prace otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktéry przystuguje to
wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane
do obliczenia ekwiwalentu pieni¢znego za urlop wypoczynkowy (w tym okresowo wyptacany
dodatek specjalny) oraz nie uwzgledniajgc w tej podstawie wynagrodzenia za czas choroby, zgodnie
z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
pracownikow sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 1872) w zwiazku z przepisami § 6 pkt 117
oraz § 14 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2 poz. 14
Z pozn. zm.).

Przeliczy¢ wysoko$¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego 1  wyplaci¢
pracownikom niedoptacone kwoty oraz wystapi¢ do pracownikéw o zwrot nadptaconych
kwot lub wyegzekwowaé je od os6b odpowiedzialnych za nieprawidlowe naliczenia, na
podstawie przepiséw dziatu pigtego Kodeksu pracy.

Przypadek wyplacenia diety radnemu w zawyzonej wysokosci — str. 65 protokotu.

Diety radnym naliczaé i wypltaca¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przez Radg
Miejskg w Urzedowie, w zwigzku z przepisami art. 25 ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym.

Wystapi¢ do radnego o zwrot nadptaconej kwoty lub wyegzekwowac ja od osoby
odpowiedzialnej za nieprawidlowe ustalenie, stosujac zasady okreslone w przepisach dzialu pigtego
Kodeksu pracy.

3.2.4. Niezamieszczenie — na stronie internetowej zamawiajgcego — wszystkich aktualizacji planu

postgpowarn jakie zamawiajqcy zamierzat przeprowadzi¢ w roku 2021 oraz zamieszczenie tam
pozostatych aktualizacji w terminach pézniejszych od ich publikacji w Biuletynie Zamdwien

Publicznych — str. 72 protokotu.

Zapewniaé aktualno$¢ planu postepowan o udzielenie zamoéwien, jakie zamawiajacy
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, przez zamieszczanie aktualizacji
planu w Biuletynie Zamoéwiei Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego,
stosownie do przepiséw art. 23 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.).
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3.2.5. Niejednoznaczne wskazanie terminu realizacji zamoéwienia w dokumentacji postgpowania na

przebudowe budynku po bylej szkole — str. 73 protokotu.

Zapewnié¢ zgodno$¢ tresci ogloszenia o zamowieniu z dokumentami zamowienia, w tym
w zakresie terminu wykonania zaméwienia, majac na uwadze, ze zawarcie w nich réznigcych si¢
informacji, moze wprowadzaé wykonawcow w blad, a w konsekwencji moze prowadzi¢ do
naruszenia przepisow art. 16 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3.2.6. Okreslenie warunku udzialu w postgpowaniu na przebudowe budynku po bylej szkole — w zakresie

zdolnosci technicznej lub zawodowej — w sposob nieproporcjonalny do przedmiotu zaméwienia —

str. 73-74 protokotu.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego okreslac
w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajagcy oceng zdolnosei
wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczego6lnosci wyrazajac je jako minimalne
poziomy zdolnosci, stosownie do przepisow art. 112 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3.2.7. Zgdanie od wykonawcy, kidrego oferte wybrano w postepowaniu na przebudowe budynku po bylej

3.2.8.

szkole — w specyfikacji warunkow zaméwienia, w czesci dotyczqcej formalnosci, jakie mialy zostac
dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy dostarczenia — przed podpisaniem umowy —
dokumentu, ktérego zamawiajgcy mdgt zqdaé w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu
w postepowaniu (podmiotowego Srodka dowodowego), mimo nieokreslenia warunku udzialu

w zakresie odpowiadajgcym zqdanemu dokumentowi — str. 74-75 protokolu.

Ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu — przez wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona — zada¢
wylacznie, jezeli warunki te zostang przez zamawiajacego okre$lone oraz przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, w celu oceny, czy wykonawca je spetnia, stosownie do przepiséw art. 57
pkt 2 oraz — w zaleznosci od wartosci zaméwienia — art. 124 pkt 2 i art. 126 ust. 1 lub art. 273 ust. 1
pkt 2 i art. 274 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Udostepnienie — na stronach internetowych prowadzonych postgpowan na przebudowe budynku po
bylej szkole oraz na odbidr i zagospodarowanie odpaddw — informacji o kwocie, jakq zamawiajqgcy

zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia - po otwarciu ofert — str. 75-76, 80 protokotu.

Informacje o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia, udostepniaé na stronie internetowej prowadzonego postgpowania najpdzniej przed
otwarciem ofert, stosownie do przepisow art. 222 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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3.2.9. Niewezwanie wykonawcy, ktory jako jedyny zlozyl ofert¢ w postepowaniu na przebudowe
budynku po bylej szkole, do uzupelnienia dokumentu potwierdzajgcego spelnianie warunku
udziatu w postgpowaniu (dotyczqcego zdolnosci zawodowej) lub udzielenia wyjasnier: co do
Jego tresci, w sytuacji gdy z dokumentéw zlozonych na potwierdzenie warunku udzialu
w postgpowaniu w zakresie zdolnosci technicznej wynikalo, ze osoby ujete w ztozonym przez
wykonawce wykazie 0séb mogly nie potwierdzaé spetniania warunku zdolnosci zawodowe;,
w zakresie opisanym przez zamawiajqcego — str. 76-77 protokotu.

Wykonawcow, ktérzy zlozyli niekompletne podmiotowe srodki dowodowe, wzywaé do
ich uzupelnienia uzupemienia w wyznaczonym terminie, chyba ze wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu albo oferta wykonawcy podlegaja odrzuceniu bez wzgledu na ich
uzupeienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, stosownie do przepiséw art. 128
ust. 1 w zwigzku z art. 266 ustawy Prawo zaméwien publicznych, badz korzystaé z mozliwosci
zadania od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci tych dokumentéw, na podstawie art. 128
ust. 4 tej ustawy.

3.2.10. Zawarcie umowy na przebudowe budynku po bylej szkole, w kidrej wykonawca — jako kierownika
robdt branzy elektrycznej — wskazal inng osobe, niz ujgta przez niego w wykazie 0s6b skierowanych
do realizacji zaméwienia, ztozonym na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu
dotyczqcego zdolnoSci zawodowej, bez zweryfikowania, czy osoba ta posiada wymagane

doswiadczenie potwierdzajqce spelnianie tego warunku — str. 78 protokotu.

Umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, zawieraé na
zasadach okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych, w zwiazku z art. 44 ust. 4
ustawy o finansach publicznych, majac na uwadze, ze wskazanie w zawieranej umowie osoby
innej, niz ujeta w wykazie 0séb skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia
(np. odpowiedzialnej za kierowanie robotami budowlanymi) ztozonym w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowej — bez zweryfikowania, czy osoba ta spelnia postawione warunki udzialu w tym
zakresie — powoduje, ze zamawiajacy nie ma pewnosci co do tego, czy zamdwienie bedzie
realizowane przez wykonawce zdolnego do nalezytego wykonania zamowienia, w tym przez
osoby posiadajace niezbedne wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i dos$wiadczenie,
umozliwiajace realizacj¢ zamdéwienia na odpowiednim poziomie jakosci, w mysl przepiséw
art. 112 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 w zwiazku z art. 116 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3.2.11. Nieterminowe zamieszczenie — w Biuletynie Zaméwieri Publicznych — ogloszenia o wykonaniu
umowy na przebudowe budynku po bylej szkole — str. 79 protokotu.

Ogloszenie 0 wykonaniu umowy zamieszcza¢ w Biuletynie Zamowiefi Publicznych nie
pézniej niz w terminie 30 dni od wykonania umowy, stosownie do przepisow art. 448 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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3.2.12. Wskazanie — w protokole postgpowania na odbidr i zagospodarowanie odpadow
komunalnych —  nieprawidlowej wartosci  zaméwienia, bez uwzglednienia  wartosci

przewidzianych zamowieh polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug — str. 80 protokotu.

W protokole postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera¢ informacje
zgodne z rzeczywistym przebiegiem postepowania, w tym wartos¢ zaméwienia uwzgledniajaca
warto$¢ zamédwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
jezeli zamawiajacy przewiduje ich udzielenie, zgodnie z przepisami art. 31 ust. 1 tej ustawy oraz
opisem rubryk wzoru protokotu postgpowania, odpowiedniego dla przyjetego trybu postgpowania,
stanowiacego jeden z zalacznikéw do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
18 grudnia 2020 r. w sprawie protokolow postgpowania oraz dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2020 1. poz. 2434).

3.2.13. Nieterminowe przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowieti Publicznych informacji o ofertach
zlozonych w postepowaniu na odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych — str. 80

protokolu.

Informacje o zlozonych ofertach przekazywaé Prezesowi Urzgdu Zaméwien Publicznych,
nie poézniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, stosownie do przepiséw art. 81 ust. 1 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

3.2.14. Dopuszczenie, przy realizacji zaméwienia na poprawe przejezdnosci i modernizacjg drog
gminnych, mozliwosci udzielenia zamowieh polegajgcych na powtdrzeniu podobnych robdt

budowlanych, mimo niewskazania warunkéw na jakich zostang udzielone — str. 82 protokotu.

Przewidujac — w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamdéwienia podstawowego — mozliwos¢
udzielenia zamdwien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
o ktérych mowa w przepisach art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy — Prawo zamowien publicznych,
w opisie zamOwienia podstawowego wskazywac ewentualny zakres tych ustug lub robot
budowlanych oraz warunki na jakich zostang one udzielone, zgodnie z przepisami art. 214 ust. 2

tej ustawy.

3.2.15. Zaplata wynagrodzenia wykonawcy zamdwienia na poprawe przejezdnosci i modernizacje
drég gminnych, na podstawie kosztoryséw powykonawczych zawierajgcych — w przypadku
trzech drég — wyzsze stawki jednostkowe, niz okreslone w kosztorysach ofertowych ztozonych
przed podpisaniem umowy (fqcznie zawyzono o 842,01z1) — str. 85-86 protokotu.

Przestrzega¢ postanowien zawieranych umoéw w sprawach zamoéwien publicznych,
w szczegdlnosci uméw o roboty budowlane, egzekwujac od wykonawcdw realizacje obowigzkow
z nich wynikajacych, w zwiazku z przepisami art. 647 ustawy Kodeks cywilny. Przed wyplaty
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wynagrodzenia za zrealizowane zamowienie dokonywaé zgodnego z zawarta umowsg jego
rozliczenia, w tym sprawdzajac zgodnosé zastosowanych przez wykonawce stawek ze stawkami
umownymi, majac na uwadze przepisy art. 44 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Dokona¢ weryfikacji rozliczen z wykonawcg drugiej czesci zamdwienia na poprawe
przejezdnosci i modernizacja drég gminnych.

3.2.16. Przyjecie — do obliczenia rocznego limitu zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej — zawyzonej powierzchni gruntéw — s 88 -
89 protokotu.

Do obliczenia rocznego limitu zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego  przyjmowaé  powierzchnie uzytkéw rolnych, bedgcych w posiadaniu  lub
wspolposiadaniu producenta rolnego, okreslonej w ewidencji gruntow i budynkow, wedlug stanu na
dzien 1 lutego danego roku, zgodnie z przepisami art. 4 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r.
0 zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej (Dz. U. z 2023 1. poz. 356).

4. W zakresie gospodarki mieniem:

4.1. Nieprawidlowosci w zakresie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe,

polegajgce na:

- niesporzqdzeniu wykazu nieruchomosci,

- nlezamieszczeniu wykazow nieruchomosci na stronie internetowej urzedu oraz niewywieszaniu
ichw jego siedzibie,

- niepodaniu do publicznej wiadomosci - przez ogloszenie w prasie lokalnej - informacji
0 zamieszczeniu wykazu nieruchomosci,

- niezamieszczeniu — w wykazach nieruchomosci — informacji o wysokosci oplat, terminu ich
whoszenia i zasad aktualizacyi — str. 96 protokotu.

Sporzadza¢ i podawa¢ do publicznej wiadomogci wykaz nieruchomosci przeznaczonych
do oddania w dzierzawe, wywieszajac go si¢ na okres 21 dni w siedzibie urzedu, a takze
zamieszczajgc na stronach internetowych urzgdu oraz podajac informacje o zamieszczeniu
wykazu do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej o zasiegu obejmujacym
co najmniej powiat, na terenie ktérego polozona jest nieruchomosé¢, stosownie do przepiséw
art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2023 r.
poz. 344), majac na uwadze przepisy art. 35 ust. 1 b te] ustawy.

W wykazach nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe zamieszczaé
informacje o wysokosci oplat z tytulu dzierzawy, terminach ich wnoszenia i zasadach
aktualizacji, stosownie do przepiséw art. 35 ust. 2 pkt 8 — 10 cytowanej ustawy.
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Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszaja prawo przez blgdna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezehi do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni od
otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczeénie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izb¢ o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemne;j
i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkgf@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystgpienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

J aw&a

Do wiadomosci: \

Rada Miejska w Urzedowie



